Ladoks utbildningsinformation januari 2025

Revidera utbildningsplan

Revidera utbildningsplan eller arbeta med programmets
beskrivande texter

Processen Revidera utbildningsplan anvands till att:

e Revidera befintlig utbildningsplan
e Arbeta med programmets beskrivande texter som visas pa ki.se och antagning.se

Om man ska redigera i utbildningsplanens beskrivande texter sa ar det en revidering av
utbildningsplanen och en ny planupplaga maste skapas.

Viktigt att veta
Revidering av utbildningsplan

Nar en utbildningsplan faststalls och beslutet dokumenteras i Ladok far
utbildningsplanen en version. Vid en revidering av utbildningsplanen gors en ny upplaga
av den befintliga versionen. Vid storre forandringar av en utbildningsplan ska en ny
utbildningsplan skapas.

Beskrivande text fér program

Den beskrivande texten for program som visas pa ki.se och antagning.se lagras pa
programmet men ar inte en del av utbildningsplanen.

Man kan arbeta med programmets beskrivande texter ndrsomhelst sa snart
utbildningsplanen ar faststalld och beslutet dokumenterat i Ladok.

Oversattning av utbildningsplan

Om Oversattning gors efter att den svenska versionen ar faststalld ar det endast
handlaggare i UN/PN som kan lagga in uppgifterna i planupplagan. Dessa uppgifter
kommer inte med vid en eventuell revidering av utbildningsplanen.

Virekommenderar darfor att lagga in oversattningen samtidigt som du gor dina andringar
i utbildningsplanen innan beslut om utbildningsplan fattas.
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Ladoks utbildningsinformation

Processen Revidera utbildningsplani Ladok

Bilden nedan visar processens tva delar och vem i organisationen som har behérighet till

de olika uppgifter.

Revidera utbildningsplan
eller
Beskrivande text till antagning.se och ki.se

—— ~ i

‘ _ _ Skriva utbildningsplan: Revidera utbildningsplan
Arbeta med beskrivande texter till antagning.se | Programansvarig,
Handlaggare UN/PN

__Skriva utbildningsplan:

Skapa ny planupplaga Programansvarig,
Handlaggare UN/PN

Man kan narsomhelst arbeta med Redigera texter

programmets beskrivande texter sa
snart en utbildningsplan ar faststalld

Granska ny planupplaga

Dokumentera beslut:

T|andLéggare i UN/PN
Granska text och publicera till webb ?tude:t&ﬂ(;y’tgc;gs— D{)k‘ymerjtere.l beslut eller motsvarande
eame ) for revideringen
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Sok fram programmet som ska revideras

Under fliken Utbildningsinformation valjer du undermenyn Program

LADOK Studiedokumentation |QUEAGIRTEii sl | Uppfolining  Systemadministration
Kurs, grundniva  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamiva | Program | Kurspaket Owniga~  Hanterafiera v Hogskoleutbildning, 2007 ars studieordning ~

Program

Program Programtillfalie

Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avvecklad

| ‘ | 2HM | ‘ Valj ~ | | valj v ‘ | Valj ~ | [_] Senaste version | Rensa| E

| Skapa program | ‘ Ny/Nytt program med gmde|

Benamning Omf. Utb.kod  Giltig fro.m.  Version Organisationsenhet Ingaende delar Status

Om du inte vet hela programkoden eller hela programmets bendmning, anvand
sOkstjarna, i faltet for Utb.kod eller i faltet féor Benamning.

Klicka sedan pa Sok...

Endast program som har Status Komplett ar aktuella for en revidering.
Program med status Utkast och Paborjad maste forst faststallas och fa status komplett
innan en revidering kan goras.

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd ~ Program  Kurspaket Owriga v Hantera fliera v Haogskoleutbildning, 2007 ars studieordning v Mina

Program

Program Programtillfélle

Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avvecklad
| | 2HJ25 ‘ | LE w ‘ | Utkast, Paborjad, Komplelt  ~ | ‘ Mej  xw | @ Senaste version | Rensa‘
| Skapa program | ‘ Ny/Nytt program med guide ‘ Antal traffar: 1
Benamning Omf. Utb.kod Giltig fr.o.m. Version Organisationsenhet Ingéende delar Status
Alla hjartans dag 180,0 hp 2HJ25 HT2025 Hasttermin 2025 1 Kl Karolinska insfitutet Innghall finns B Komplett |

Klicka pa programmets benamning (lank) for att 6ppna programmet...
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Du kommer daini programvyn och i fliken sammanstallning:

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket  Owriga ~  Hantg

[Program Ji%
Alla hjértans dag | 180,0 hp | 2HJ25 | Komplett

Sammanstallning #& Grunduppgifter & Tillaggsuppgifter [Z1 Plan & Ingéende delar 23 Tillfallen

Satt status till |~ Val] v | My wversion | | Avveckda | | Redigera version med guide |
Svensk bendmning Alla hjartans dag

Engelsk benamning Valentine s day

Nuvarande status Kompleit

Utbildningstyp 2007PRG Program

Utbildningsmall Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2
Version 1

Giltig fr.o.m. HT2025 Histtermin 2025
Examen/Bevisbenamning

Organisationsenhet Kl Karolinska institutet

Tilltradesniva 1 Grundniva

Klicka pa knappen Redigera version med guide...
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Redigera version med guide

I den har processen kommer du direkt in i guiden.

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva ~ Program  Kurspaket Owriga v Hantera flera ~ Hogskoleutbildning, 2007 ars studieordning ~

[Program JB
Alla hjértans dag | 180,0 hp | 2HJ25 | Komplett

+
Att gora . Sammanstallning = # Grunduppgifter | ¢ Tillaggsuppgifter | [ Plan | # Ingaende delar | £ Tillfallen
1

Arbeta med beskrivande texter eller revidera utbildningsplan

[ Revidera utbildningsplan | [ Arbeta med beskrivande texter tll antagning.se och kise | | [ Visa steq i quide |

| Har hittar du av Kl.s lokala regelverk

Utfors av ) Anvisningar fir kursplaner pa grundniva och avancerad niva

Ul Skriva utbildningsplan Anvisningar fér utbildningsplaner for program pa grundniva
och avancerad niva vid Karolinska Institutet

Beskrivning Har kan du lasa mer om Nar det kravs en ny kursplan?

Har ska du valja om du ska revidera utbildningsplanen eller om du ska arbeta med programmets beskrivande texter till Har finns information om SCBs Amnesgrupper for Ki-s

antagning.se och ki.se huvudomraden

For att g& vidare, kiicka pa nagon av knappama ovan: Har finns lankar till manualema

* Revidera utbildningsplan - for att revidera befintliig version av utbildningsplanen Skapa moduler

* Arbeta med programmets beskrivande iext till antagning.se och ki.se Skapa litteraturlista

Skapa en planupplaga till kursen
Dokumentera beslut om kurspian och litteraturlista
Skicka litteraturiisia till KIB

Har kan du sdka fram litteraturposter fill litteraturlistan i
LIERIS

~ Anteckningar

‘ Ny anteckning |

‘ Anteckning saknas ‘

Du ar nu i Att gora fliken och ska har borja med att valja om du ska revidera
utbildningsplanen eller arbeta med programmets beskrivande texter till webbvisningen.

For att ga vidare, klicka pa:

1. Revidera utbildningsplan - Om du ska revidera befintlig version av
utbildningsplanen.

2. Arbeta med beskrivande text till antagning.se och ki.se — Om du ska lagga
till/andra pa programmets beskrivande texter som visas pa webben.
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Valjer du
1. Revidera utbildningsplan...

Nar utbildningsplanen faststalldes forra gangen lastes alla falten. Nu maste falten
Oppnas upp for att goras skrivbara igen. De 6ppnas genom att skapa en ny planupplaga.

Ga till fliken Plan:

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamivd ~ Program  Kurspaket

[Program IR
Alla hjartans dag | 180,0 hp | 2HJ25 | Komplett

1
Att géra . Sammanstallning # Grunduppagifter # Tillaggsuppgifter [Z1 Plan . '

Revidera uppgifter i utbildningsplan och skapa ny planupplaga

[ Program JBY
Alla hjartans dag | 180,0 hp | 2HJ25 | Komplett

Att gora . Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter [Z1 Plan . &

| Skapa ny upplaga | Besluta Uppdatera ingaende delar | Uppdatera olasta attribut | | Forhandsgrans

Visa planupplaga | Beslutad - Giltig fran och med: Hasttermin 2025 (2025-09-01) |

Klicka pa Skapa ny upplaga...

Skapa ny upplaga X

Gillig frdn och med * [ vT2026  x v] | 2026-01-10 ‘g|

(]

Giltig fran och med = Ange den termin da den reviderade utbildningsplanen ska bérja
galla.

Klicka pa Spara och ga sedan tillbaka till Att géra fliken och f6lj instruktionerna under
rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften i guiden...

Om du vill lasa mer information om guiden, se sidan 8.
Information om hur du, vid ett senare tillfalle, soker fram denna guide for fortsatt arbete
finns pa sid 9.
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Valjer du
2. Arbeta med beskrivande text till antagning.se och ki.se...

Beskrivande text for program

Den beskrivande texten for program som visas pa ki.se och antagning.se lagras pa
programmet men &r inte en del av utbildningsplanen.

Man kan arbeta med programmets beskrivande texter narsomhelst sa snart
utbildningsplanen ar faststalld och beslutet dokumenterati Ladok.

Har kommer du direkt in i guiden.

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad nivda  Kurs, forskamivd  Program  Kurspaket  Owriga v Hantera flera v Hogskoleutbildning,

>
Riesenkola | 10,0 hp | EQA100 | Komplett

Att gora . Sammanstillning # Grunduppgifter ¢ Tillaggsuppgifter | [ Plan [3 Litteraturlista # Moduluppsattning 2 Tillfallen t

Beskrivande texter till antagning.se

Fardigmarkera - skicka vidare for kontroll | Visa steg i guide ‘

Infi tion fran ditt larosat

Har hittar du av Kl:s lokala regelverk An
Utférs av kursplaner pa grundniva och avancerad
Ul-Skriva kursplan for uthildningsplaner fir program
Har kan du lasa mer om Kls regler om
Beskrivning
Har lagger qu till beskrivande texter fér fristiende kurser som ska visas pa antagning.se och kise Nair &r revideringen si omfattande att di
Du ska ocksa lagga in amnesord som ska vara sokbara kursplan?
Falten nedan: Har finns information om SCBs amnesg
* Ingress = har skriver du en mycket kort beskrivning av kursen, max 300 tecken huvudomraden
En langre beskrivning fungerar inte med kursens webbsida
* Beskrivning = Har lagger du in kursens beskrivande text. Har finns manualen Skapa moduluppsa
* Beskrivning av utbildning = visar den text som tidigare lag pa kurstillfallet i Selma
Du kan kopiera texten i detta falt och lagga in i faltet Beskrivning om du vill ateranvanda samma information Har finns manualen Skapa Litteraturliste
fram litteraturposter fill litteraturlistan LIE
Nar du ar fardig med de beskrivande texterna sparar du dem genom att klicka pa Spara Har finns manualen Skapa en planupple
Nar du 4r Klar, Klicka pa knappen Fardigmarkera - skicka vidare for kentroll Ladok

. « Anteckningar
Uppgifter att fylla i
Spara (Ctr+S) | | Avbryt | | Andra for registervard | (8 Visa falt for engelsk text [ Ny anteckaing |

Folj instruktionerna under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften i guiden...

Om du vill Lasa mer information om guiden i Ladok, se nasta sida.

Information om hur du, vid ett senare tillfalle, soker fram denna guide for fortsatt arbete
finns pa sid 9.
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Guideni Ladok

Kurs, grundnivad  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamiva  Program  Kurspakel Owriga v Hantera flera v Hogskoleutbildning, 2007 ars studieordning ~

| Kurs_grundniva IS
Riesenkola | 10,0 hp | EQA100 | Utkast CIErmmmm

Att gora . Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter 3 Plan [3 Litteraturlista # Moduluppsattning . £ Tillfallen 2] Overlappning

Skapa nya moduler och ny moduluppsattning
Fardigmarkera Visa sieg i guide ‘
~ Information frén dit larosal
e T——

Har hittar du av Kl s lokala regelverk Anvisningar for

Beskrivning pd grundniva och avancerad nivé och Regler for
MAN BEHOVER INTE GORAEN NY PLANUPPLAGA FORAN MAN KOMMER TILL KURSPLANEBESLLUTET NAR MAN uthildningsplaner fér program

GOR EN NY VERSION. MEN VORE DET BRAATT GORA DET REDAN | DET HAR STEGET SA ATT DET BLIR PA SAMMA

SATT SOM NAR MAN REVIDERAR KURSPLANEN? Har kan du lasa mer om Kls regler om kurskoder
Observera att om det redan finns ett kurstillfalle for den termin som revideringen ska galla ifran - kontakta L s& Iuar &r revideringen £a omiattande att det kravs en ny

att kurstillfallet kan flyitas till rait kursversion. kursplan?

Har finns information om SCBs amnesgrupper for Kl s
huvudomraden

Om kursen haft en modul och andringen innebdr att det blir flera moduler maste du forst kiicka Nej under rubriken Resultat pa
kurs vid attestering av modul. Annars kan du inte gdra flera moduler.

Klicka Spara . .
Har finns manualen Skapa moduluppséattning i Ladok

(Ga il fiken Moduluppsatring. Har finns manualen Skapa Litteraturlisia Har soker du fram

litteraturposter fill litteraturlistan LIBRIS

Klicka p& ny modul och fyll i uppgifterna for modulen.

Har finns manualen Skapa en planupplaga till kursen i Ladok

Modulkoden ska ha formatet 0001, 0002 osv.

Pa Kl ska moduler ha omfattning hela eller halva poéng, &ven om det &r mojligt att ange andra decimaler i systemet.

N&r alla moduler ar upplagda, ta bort de moduler som inte ska inga | mod Attni Se anvar 1alen

‘ Ny anteckning |
(G tillbaka till fiiken Att gdra

. N ‘ Anteckning saknas |
Om kursen bara har en modul ska du markera Ja under Resultat pa kurs vid atiestering av modul.

Klicka Fardigmarkera.

Att arbetai guiden

Guide och information hittar du i fliken Att gora.

Overst i fliken beskrivs vad du ska géra och du ska dar géra dina val.
Under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften finns instruktioner som guidar dig vad
som ska goras i varje steg.

Information fran ditt larosate
Har hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och dvrig information du kan
behova under arbetets gang.

Anteckningar

Har kan du ldgga in anteckningar under arbetets gang.

Kan anvandas som kom-ihag-lappar for egen del eller for att kommunicera med andra
personer som arbetar med utbildningsplanen i samma guide.

Anteckningarna forsvinner nar kursen ar beslutad och klar

Flikar markerade med bla prick visar vilken/vilka flikar du ska arbeta i.

Klicka pa Visa steg i guide for att se en 6verblick 6ver de steg som ingar i guiden.
Du ser da ocksa var du befinner dig i processen.

Kom ihag att alltid ldsa instruktionerna under Beskrivning av arbetsuppgiften.
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Soka fram utbildningsplanen for fortsatt arbete

Om du har avbrutit arbetet och ska fortsatta arbeta vid ett senare tillfalle, eller ska
forbereda utbildningsplanen infor beslut dd maste du soka fram kursguiden for
revideringen under pagaende arbete.

Du soker fram en paborjad revidering/guide genom att ga till fliken
Utbildningsinformation.
Ga sedan till fliken Hantera flera och valj Pagaende arbete:

LADOK Studiedokumentation Qiailinitninivisitul M| Uppfoljning  Systemadministration

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd ~ Program  Kurspaket  Qwriga v

Hantera flerz Hogskoleutbidni

Ange registreringsperiod

Prog ram Byt status pa utbildningstillfalle
Program Programtillflle Utannonsera
Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avancerad sdkning
‘ | | | | val A ‘ | Utkast, P4 Pagaende arbete Z' @se
Utbudsomgang

| Skapa prngram| | Ny/Nytt program med guide |

LADOK Studiedokumentation [RUedSindendinentialv .l Uppfilining  Systemadministration

Kurspaket

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd ~ Program Ovriga ~  Hantera flera Hogskoleutbildning, 2007

Oversikt
Guidetyp * Organisationsenhet Utbildningstypsgrupp Utférs av
| Redigera befintlig kurspaketeringsv... (& v‘ ‘ Valj v‘ | Valj vl | va
| redigera O,‘

~ (=] Utbildningsplanering

s Redigera befintlig
kurspaketeringsversion

— Redigera befintlig Beskrivning Attgdra Or i Senast andrad Atgard
— kurspaketversion =

fa pa "Sok"
("] Redigera befintlig kursversion

0 Redigera befintligt
— kurspaketeringstillfalle

] Redigera befintiigt kurstilifélle

Det ar obligatoriskt att ange ett alternativ under Guidetyp.

Klicka pa listpilen och darefter listpilen vid utbildningsplanering for att alla olika guider
ska visas.

Du kan aven borja skriva t.ex redigera i sokfaltet for att endast visa alla guider som galler
for revideringar.

Markera Redigera befintlig kurspaketeringsversion som ar den guide som anvands vid
revidering av utbildningsplan...

Sida9av10



Ladoks utbildningsinformation januari 2025

LADOK Studiedokumentation [RGEra o™ Uppflining  Systemadministration Ringnell,
Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd ~ Program  Kurspaket  Owriga~  Hantera flera v Hogskoleutbildning, 2007 &rs studieordning v Mina bevakning
Oversikt
Guidetyp * Organisationsenhet Utbildningstypsgrupp Utfors av
[ Redigera befinti kurspaketeringsv._ @] v | [ KI Karolinska institutet ~| [va v [va ~ | [ Visa avslutade | Rensa |
Antal tréffar: 3
Progress Guidetyp Preliminir benamning/Beskrivning Att gora Organisationsenhet Senast andrad hagard
[} Redigera befintlig Redigera i i i Kontrollera beckrivande texter Karolincka incitutet  2025-01-28 14:51:55  Valj v
° Redigera befintlig Redigera Lo Revidera uppgifter i uibildningsplan Karolinska instiutet  2025-01-29 16:32:25  Valj v
° Redigera befinilig kurspaketeringsversion Redigera Alla hjartans dag ny, for den reviderade Karolinska insiutet  2025-01-3022:32:19  Valj v
Avbryt process
Historik

Man kan ocksa filtrera pa

Organisationsenhet = Karolinska Institutet
Utbildningstypsgrupp = Grundniva och Avancerad niva eller Uppdragsutbildning
Utfors av = Vilken rolli processen som har nagot att gora

| sokresultatet far du en overblick dver det pagadende arbetet.

| kolumnen Atgéird kan du se historiken for guiden (vem som avklarat/avslutat resp.
steg), och aven vélja att avbryta en paborjad/pagaende process.

Avbryta en process gor du nar du gjort ett val i en process som blev fel och du inte kan
backa eller inser att du inte vill slutféra processen du paborjat.
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