Ladok utbildningsplanering
Skapa ny utbildningsplan januari 2025

Skapa ny utbildningsplan

Skapa nya utbildningsplaner vid Kl

Utbildningsplaner faststalls av kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad
niva (KU) efter att Fakultetsnamnden har inrattat ett program.

KU beslutar aven om revideringar av utbildningsplaner.

Programstruktur i Ladok for utbildningsplaner

Det finns tva olika programstrukturer i Ladok som anvands for Kl:s ordinarie
utbildningsutbud:

e Program med inriktning
e Ovriga program

Viktigt att veta

Beskrivande text fér program

Den beskrivande texten for program som visas pa ki.se och antagning.se lagras pa
programmet men ar inte en del av utbildningsplanen.

Man kan arbeta med programmets beskrivande texter ndrsomhelst sa snart
utbildningsplanen ar faststalld och beslutet dokumenterat i Ladok.

For att skriva den beskrivande texten maste man soka fram programmet och gaini
processen Revidera utbildningsplan, se den manualen.

Program med inriktningar

For program med inriktning maste programmets inriktningar skapas i samband med att
programmets basdata och grunduppgifter laggs in.
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Processeni Ladok for att skapa ny utbildningsplan

Skapa ny utbildningsplan

Program med inriktning

Lagg in programmets
basdata och skapa programkod

Skapa programmets
inriktningar

__H andlaggare

L&gg in programmets
grunduppgifter

Fakultetskansliet

Kontroll av
inlagda programuppgifter

Skriva
utbildningsplanens innehall

PN/UN handlaggare

Skapa en planupplaga till
utbildningsplanen

Handlaggare

Dokumentera beslut om
utbildningsplanen

Fakultetskansliet

Ovriga program

Lagg in programmets
basdata och skapa programkod

Lagg in programmets
grunduppgifter

| Handlaggare
Fakultetskansliet

Kontroll av
inlagda programuppgifter

Skriva
utbildningsplanens innehall

Skriva utbildningsplan:
PN/UN handlaggare

Skriva utbildningsplan:

—

Skapa en planupplaga till
utbildningsplanen

_Ha ndlaggare

Dokumentera beslut om
utbildningsplanen

Fakultetskansliet
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Skapa ny utbildningsplani Ladok

Gainii fliken Utbildningsinformation

LADOK Studiedokumentation |Q4isilhintiiivisnrato | Uppfolining  Systemadm
Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva | Program

Program

Program Programtilifalle

Benamning Uth.kod Organisationsenhet

Avvecklad

| Meg] s | @ Aktuell version

| Skapa program | | My/MNytt program med guide

Benamning Omf. Utb.kod Giltig fr.o.m. Vers

Sik genom att ange varden i sékfalten och klicka pa "Sak"

Valj sedan fliken Program.

Klicka darefter pa Ny/Nytt kurs med guide...

Ange basuppgifter for programmet
For att kunna bestalla en programkod maste vissa basuppgifter om programmet anges.

Ny/Nytt program med guide X
R 2 o ex
o Giltig fran — \\E/\ Uppgifter — |\§/\ Férhandsgranska

Utbildningstyp Program

Ange nar version av utbildning ar giltig fran och med @

Giltig fr.o.m. * HT2025 X v

Anteckning Texten fa

ara maximalt 1000 tecken lang

Max 1000 tecken

o

Giltig fr.o.m = Ange den termin nar utbildningsplanen ska boérja galla.
VTAAAA = Vartermin
HTAAAA = Hosttermin

Klicka Nasta...
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Ny/Nytt program med guide X

° Giltig frdn — e Uppgifter — |<3>| Farhandsgranska

Preliminar svensk benamning *

| Alla hjzrians dag | 17 /120 |

Preliminar engelsk bendamning

| valentine’s day | 157120 |

Vilj organisationsenhet *

| Kl Karolinska institutet Y

Omfattning (hp)
[ 180 |

[ Avoryt | [ Tiaka |

Fylli:

Preliminar svensk benamning = Ange programmets svenska benamning
Preliminar engelsk benamning = Ange programmets engelska bendmning
Valj organisationsenhet = Karolinska Institutet

Omfattning = Programmets totala omfattning

Klicka pa Nasta...

Ny/Nytt program med guide X

° Giltig fran — ° Uppgifter — ° Forhandsgranska

Preliminar svensk benamning
Alla hjartans dag

Preliminadr engelsk bendmning
Valentine's day

Omfattning (hp)

180

Nuvarande status
Utkast

Utbildningstyp
2007PRG Program

Utbildningsmall
Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

Version
1

Giltig fr.o.m.
HT2025 Hosttermin 2025

oraanisatonsennet Kontrollera de inlagda uppgifterna.

Kl Karolinska institutet

[Avort | [Tuwata | Stammer det, klicka pa Bekrafta...
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Programmet ar nu paborjat och sparad i status utkast.

Guiden i LadoK srdsrmed ocksa startad

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd  Program  Kurspaket  Ovriga v Hantera flera ~ Hogskoleutbildning, 2007 ars stu

Riesenkola | 10,0 hp | EQA100 (O}
Riesenkola | 10,0 hp | EQA100
2026-08-31 - 2027-01-17 | Utkast

Att gora . Sammanstillning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter

Valj typ av kurstillfalle

l Fristaende kurs ] l Programkurs som soks via NyA] l Ovriga programkurser] | Visa steg i guide |

Inft tion fran ditt larosat

Har hittar du terminstiderna for KI's program pa
Beskrivning grundniva och avancerad niva
Valkommen!

D &r nu i guidens startvy och fliken Att géra. A

Har hittar du information om vad som ska géras for det steg som arbetet med kurstilifallet befinner sig i
Guiden bestar av flera flikar, och du kommer tillbaka till Att gora fliken mellan varje steg i arbetet med kurstillfallat
Den flik som i varje steg ar aktuell att arbeta i markeras med en bla prick

‘ Ny anteckning |

[ Anteckning saknas ]

Information fran ditt larosate

Till hager hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och ovrig information du kommer behéva under
arbetets gang

Du star nu i guidens startvy och ska har fortsatta att arbeta med kurstillfallet.

Att arbetai guiden

Guide och information hittar du i fliken Att gora.

Overst i fliken beskrivs vad du ska géra och du ska dar gora dina val.
Under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften finns instruktioner som guidar dig vad
som ska goras i varje steg.

Information fran ditt larosate
Har hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och évrig information du kan
behova under arbetets gang.

Anteckningar

Har kan du ldgga in anteckningar under arbetets gang.

Kan anvandas som kom-ihag-lappar for egen del eller for att kommunicera med andra
personer som arbetar med kursplanen i samma guide.

Anteckningarna forsvinner nar kursen ar beslutad och klar

Flikar markerade med bla prick visar vilken/vilka flikar du ska arbeta i.

Klicka pa Visa steg i guide for att se en overblick 6ver de steg som ingar i guiden.
Du ser da ocksa var du befinner dig i processen.

For att fortsatta, las och folj instruktionerna under Beskrivning av arbetsuppgiften...
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Soka fram utbildningsplanen for fortsatt arbete

Om du ska fortsatta arbetet efter att ha avbrutit arbetet med utbildningsplanen oavsett
anledning eller ska borja skriva utbildningsplanens innehall, skapa planupplaga
och/eller dokumentera beslutet maste du forst soka fram utbildningsplanen i ratt guide.

Det gor du genom att sdka fram guiden for Ny kurspaketering under Pagaende arbete.

Du soker fram en pabdrjad guide genom att ga till fliken Utbildningsinformation.

Hantera flerg Hagskoleutbil

Ange registreringsperiod

LADOK Studiedokumentation |[RESIGNATESINGISE a0 ‘Uppfiﬂjning Systemadministration

Program

Kurs, grundnivda  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva Kurspaket  Ovriga v~

Kurs, grundniva

Byt status pa utbilaningstilitalle

Kurs, grundniva Kurstillflle Individuellt kurstillfille Utannonsera

Bendmning Utb.kod Organisationsenhet Status Avancerad sdkning |
‘ | | | | v| | Utkast, P&

Pagaende arbete

Utbudsomgang
B Aktuell version

Klicka sedan pa Hantera flera och valj dar Pagdende arbete.

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad nivda  Kurs, forskamivd  Program  Kurspaket Owriga v Hantera flera v Hogskoleutbildning, 2007 ars studieordning v
Oversikt

Guidetyp * Organisationsenhet Utbildningstypsgrupp Utfors av

[Ny kurspaketering ® v] [va ] [vai V] [vai v| [Rensa |

[Fm al
|
~ [ Utbildningsplanering

O My kurs

[ Ny kurspaketering

[ Ny kurspaketeringsversion
[ Ny kurspaketversion

[ Ny kursversion

) Ny modul

[ Nytt kurspaket

[ Nytt kurspaketeringstilifalle
[ Nytt kurspakettillialle

O Nyt kurstilfalle

(7 Redigera befintia
kursnakatarinnsversinn

Det ar obligatoriskt att ange ett alternativ under Guidetyp.
Klicka pa listpilen och darefter listpilen vid utbildningsplanering for att alla olika guider
for utbildningsplanering ska visas.

En ny utbildningsplan skapas i guiden Ny kurspaketering.
Markera den guiden och klicka pa Sok.
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Ytterligare filtrering

Oversikt

Guidetyp * Organisationsenhet Utbildningstypsgrupp utrers av
Ny kurspaketering ® v | ~ ~ v Visa avslutade Rensa
Antal traffar: 2

Progress Guidetyp Preliminar benamning/Beskrivning Att gora Organisationsenhet Senast andrad Atgard

@®00QO0O0O Ny kurspaketering Jorden runt Upplagg av basdata Institutionen for fysiologi och farmakologi  2025-01-28 14:42:54  Val] v

[ 1] Ny kurspaketering Alla hjartans dag Dokumentera beslut om Karolinska institutet 2025-01-29 08:45:25  Avbryt process

Historik

Utover guidetyp kan man ocksa filtrera pa:
Organisationsenhet = institution

Utbildningstypsgrupp = Valj t ex Uppdragsutbildning om du endast vill soka pagdende
arbeten inom uppdragsutbildning.

Utfors av = vilken roll i processen som har nagot att gora, t ex Handlaggare
Fakultetskansliet eller Skriva utbildningsplan.

| sokresultatet far du en overblick 6ver det pagaende arbetet.
| kolumnen Atgard kan du se historiken for guiden (vem som avklarat/avslutat resp.
steg), och &ven avbryta processen.

OBS! Valjer man att avbryta processen nar programmet har fatt en utbildningskod
(programkod) ar den koden forbrukad.

Nar du hittat ratt guide Klicka pa lanken i Att gora kolumnen for att ga vidare till in till
guiden och fortsatta arbetet.
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