Ladoks utbildningsinformation januari 2025

Skapa Ny kursplan - Uppdragsutbildning

Skapa nya kursplaner for uppdragsutbildning vid K

Det finns tva olika typer av beslutande organ som fattar beslut gdllande kursplaner,
programnamnder (PN) och utbildningsnamnder (UN).

Programnamnden for lakarprogrammet och Programnamnden for
biomedicinprogrammen

Beslutar om kursplaner for programkurser inom de program de ansvarar for:
e L akarprogrammet och Kompletterande utbildning for lakare.

e Kandidatprogrammet i biomedicin, Masterprogrammet i biomedicin samt
Masterprogrammet i molekylara tekniker inom livsvetenskaperna.

Utbildningsnamnder (en for varje institution):

¢ beslutar om kursplaner for alla programkurser dar programansvaret ligger hos
institutionen, dven om kursgivande institution ar en annan. Nar det galler valbara kurser
inom flera program ar det dock kursgivande institution som fattar beslut om kursplanen.

e beslutar om kursplaner for fristdende kurser och uppdragsutbildningskurser, dar den
egna institutionen ar kursgivare.
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Processen i Ladok for att skapa en ny kursplaninom
Uppdragsutbildning

Skapa Ny kursplan - Uppdragsutbildning

Lagg in kursens basuppgifter
och bestall kurskod

Bestallare av kurskod:
Kursansvarig, Administrator
Handlaggare UN/PN

Kontrollera grunduppgifterna
och skapa kurskod

Handlaggare
Uppdragsutbildning

-

Lagg in kursens beskrivande texter

Skriva kursplan

Skapa kursens moduler — .
P Kursansvarig, Administrator

Handlaggare UN/PN

Skapa Litteraturlista

L

Skapa en planupplaga
till kursplanen

Dokumentera beslut

Handlaggare i UN/PN

Dokumentera beslut om
kursplan och litteraturlista

Skicka litteraturlistan till KIB

Viktigt att veta

Kopia av en kurs inom Kl:s ordinarie utbildningsutbud

Om den nya kursen inom uppdrag ar en kopia av en kurs inom Kl:s ordinarie
utbildningsutbud, da maste den ordinarie kursen vara faststalld innan kurskod skapas
for kopian inom uppdrag. Annars kan man inte skapa kurskoden for kursen som ska ges
som uppdrag. Kurskoden ska vara samma forutom pa den férsta positionen.

Den forsta positionen ska alltid borja med siffran 9 pa alla kurskoder for uppdragskurser.

Oversattning av kursplan

Om oOversattningen gors efter att den svenska versionen ar faststalld ar det endast
handlaggare i UN/PN som kan lagga in uppgifterna i planupplagan. Dessa uppgifter
kommer inte med vid en eventuell revidering av kursplanen.

Virekommenderar darfor att lagga in dversattningen innan beslut om kursplan fattas.
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Uppdragsutbildning i fliken Utbildningsinformation

Standardinstallningen i Ladok ar Hogskoleutbildning, 2007 ars studieordning.
Ska du arbeta med uppdragsutbildning maste du darfor alltid se till att du ari ratt
studieordning.

Ga till fliken Utbildningsinformation

LADOK Studiedokumentation [[RUIIEINEENANONIN | Uppfolining  Systemadministration Ringnell, Eva v
Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivda  Kurs, forskamivd  Program  Kurspaket  Ovriga v Hantera flera ~ Hagskoleutbildning, 2007 ars studieordnin

Benhdrighetsgivande forutbildning (poang)

KUI'S, grundnlva Behdrighetsgivande forutbildning (veckor)

Kurs, grundniva Kurstillfalle Individuellt kurstillfalle Hogskoleutbildning, 1993 ars studieordning

Benimning Utb.kod Organisationsenhet Status , Hogskoleutbildning, 2007 4rs studieordning

| || | [val | | Utkast, Paborjad, Komplett v | [ Polisutbildning, motsvarande hégskoleutbildning

Uppdragsutbildning (hégskolepoang)

8 Senaste version Uppdragsutbildning (veckor)

For att &ndra till uppdragsutbildning, klicka pa listpilen till hoger om studieordning och
valj sedan Uppdragsutbildning (hogskolepoang) for poanggivande uppdragsutbildning.

Skapa Ny kursplan i Ladok

Nar studieordningen ar dndrad till Uppdragsutbildning (hdgskolepoang)...

LADOK Studiedokumentation [RELSIGIECRIGEOM Uppfolining Systemadministration

| Kurs, grundniva | Kurs, avancerad niva

Kurs, grundniva

Ringnell, Eva v

Uppdragsutbildning (hogskolepoang) v I

Program  Hantera flera «

Kurs, grundniva  Kurstillfalle

Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status

‘ ‘ ‘ | ‘ v‘ ‘ Utkast, Pabarjad, Komplett v‘ ‘ Rensa ‘

Avvecklad

‘ Nej x w | & Senaste version

| Skapa kurs, grundniva | | Ny/Mytt kurs med guide

Benamning Omf. Utb.kod Giltig fr.o.m. Version Organisationsenhet Ingaende delar Status

S8k genom att ange varden i sokfalten och klicka pé "Sok”

Valj fliken Kurs, grundniva alternativt fliken Kurs, avancerad niva beroende pa vilken niva
den nya kursen ska ligga.

Klicka darefter pa Ny/Nytt kurs med guide...
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Ange grunduppgifter for kursen

For att kunna bestalla en kurskod maste vissa basuppgifter om kursen anges.

Ny/Nytt kurs med guide

1. Giltig fran

Utbildningstyp Kurs, grundniva

Ange nar version av utbildning ar giltig fran och med @

Giltig fro.m. * HT2025  x v
Anteckning
4
\isx 1000 tecken
Avbryt Nasta (Ctri+S)

Borja med att ange fr.o.m nar kursplanen ska vara giltig.

VTAAAA = Vartermin
HTAAAA = Hosttermin

Klicka Nasta...

Ny/Nytt kurs med guide

2. Uppgifter

Prefiminar svensk benamning *

Antligen fredag 157120

Prefiminar engelsk benamning

Thank God it’s finally friday 297120

Vdlj organisationsenhet *

C300 Institutionen for fysiologi och farm...  x

Omfattning (hp)
15

<Tillbaka || Avbryt

Skrivin svensk och engelsk benamning, ange kursansvarig institution och kursens

omfattning.

Information om uppgifterna som ska fyllas i hittar du i dokumentet

Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva och for kurser inom program

aven i utbildningsplanen.

Att det star Preliminar innebar att man kan andra titel i ett senare steg i processen innan

man beslutar om kursplanen.

Klicka sedan pa Nasta...
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Ny/Nytt kurs med guide

Preliminar svensk
benamning
Preliminar engelsk
benamning
Omfattning (hp)
Nuvarande status
Utbildningstyp
Utbildningsmall
Niva inom studieordning
Version

Giltig fr.o.m.
Organisationsenhet

< Tillbaka || Avbryt

Kontrollera och klicka sedan pa Bekrafta om uppgifterna stammer.

3. Forhandsgranska

Antligen fredag
Thank God it's finally friday

15
Utkast

2007GKURS Kurs, grundniva
Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

Grundniva
1
HT2025 Hosttermin 2025

C300 Institutionen for fysiologi och farmakologi

Om du ska fortséatta arbeta med kursplanen vid senare tillfalle eller nar det ardin turi
processen att fortsatta arbetet, t ex for att skapa kurskod, skriva kursplan, skapa
planupplaga eller dokumentera beslut — D4 maste du soka fram kursen i kursguiden

for Ny kurs.

Information om hur du soker fram denna guide finns pa sid 8 i denna manual eller i den

separata manualen Soka fram ratt guide for fortsatt arbete.
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Den nya kursen ar nu paborjad och sparad i status utkast.

Guiden i Ladok ardarmed ocksa startad.

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad niva ~ Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket  Ovriga v

[Kure_grundniva JB
Nytt ar nya mdéjligheter | 10,0 hp | Utkast Rz
‘ Att gora @ i e £ [@Plan | [ Litteraturlista

Valj typ av kurs

[Fristaende kurs | [Programkurs | || Visa steg i guide |

Hantera flera v

# Moduluppsattning

2 Tillfallen &) Overlappning

Hogskoleutbildning, 2007 &rs studieordn

~ Information frén ditt Iarosa

Beskrivning

Valkommen!

Du ar nu i guidens startvy och fiken Att gora

Har hittar du information om vad som ska goras for det steg som planarbetet befinner sig i

Guiden bestar av fiera flikar, och du kommer tilloaka till Aft gora fiken mellan varje steg i arbetet med kursplanen.

Information fran ditt larosate:
Till hoger hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och Gvrig information du kommer benova under arbetets
gang.

Anteckningar
Langst ner till hger kan du fora anteckningar under arbetets gang. Som kom-ihag-lappar for egen del, eller for att
kommunicera med andra som arbetar med samma kursquide.

Kom ihdg - Du kan altid g4 tilbaka hit fll Att géra fiken och Iasa instruktionema och Information ach skriva eventuella
anteckningar

Borja nu ditt arbete med aif ange om du ska skapa en kursplan for en Fristaende kurs eller for en Programkurs genom
att Klicka pé en av knappama ovan.

Har hittar du av K lokala regeiverk Anvisningar for
kursplaner pa grundniva och avancerad nivé och Regler
for utbildningsplaner for program

Har kan du lasa mer om KL regler om kurskoder

Nar ar
kursplan?

4 omfattande att det kravs en ny

Har finns information om SCBs amnesgrupper for Ki:s
huvudemrden

Har finns manualen Skapa moduluppsatining i Ladok

Har sdker du fram litteraturposter till literaturlistan LIBRIS

Har finns manualen Skapa en planuppiaga til kursen i
Ladok

[ Ny anteckning |

~ Anteckningar

Anteckning saknas

Du star nu i guidens start vy och har ska du nu fortséatta att arbeta med kursplanen.

Att arbeta i guiden

Guide och information hittar du i fliken Att gora.

Overst i fliken beskrivs vad du ska gora och du ska dar géra dina val.

Under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften finns instruktioner som guidar dig vad

som ska goras i varje steg.

Information fran ditt laroséte

Har hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och dvrig information du kan

behdva under arbetets gang.

Anteckningar

Har kan du ladgga in anteckningar under arbetets gang.

Kan anvandas som kom-ihag-lappar for egen del eller for att kommunicera med andra

personer som arbetar med kursplanen i samma guide.
Anteckningarna forsvinner nar kursen ar beslutad och klar

Flikar markerade med bla prick visar vilken/vilka flikar du ska arbeta i.

Klicka pa Visa steg i guide for att se en overblick 6ver de steg som ingar i guiden.

Du ser da ocksa var du befinner dig i processen.

For att fortsatta, folj instruktionerna under Beskrivning av arbetsuppgiften...
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Behorigheteri guiden

De olika stegen i guiden ar kopplat till specifika behdrigheter (roller), t.ex. Bestalla
kurskod, skapa kurskod, skapa kursplan och besluta kursplan.
Bara de som tilldelats behdrigheten kan arbeta i processen med det steget av guiden.

e Omdu hartilldelats behorighet for att arbeta med steget kan du fylla i uppgifter,
gora val och fardigmarkera steget.

e Omduinte har behorigheten som kravs for det steget kommer du kunna se
information, men kommer inte kunna fylla i uppgifter, gora val eller fardigmarkera
steget.

Guide och manualer

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad niva  Kurs, forska

[ Kurs_grundniva JB
Nytt &r nya méjligheter | 10,0 hp | Utkast

Att gbra . Sammanstillning || # Grunduppgifter

Valj typ av kursl 2

| Fristdende kurs Frogramkurs | Visa steg i guide

~ Beskrivning av arbetsuppgiften 1

Beskrivning
VaAlknmmenl!

Ladok har en guide i de forsta stegen av processen for skapa kursplan, dvs for att

e Skriva kursens grunduppgifter och bestalla kurskod
e Skriva kursens beskrivande texter sdsom mal, innehall, arbetsformer,
examinationsformer.

For att skapa kursens modul/moduler och litteraturlista finns inga instruktioner i
systemet. Du maste da folja manualer vid sidan om och du far information i Att gora
fliken nar det blir aktuellt.

Oavsett om det géller en kurs pa grundniva eller avancerad niva ska du folja
instruktionerna som star under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften.

For att fortsatta bestéallningen av kurskoden, klicka pa knappen Skapa ny kursplan
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Soka fram kursplanen for fortsatt arbete

Nar du ska fortsatta arbetet med kursplanen oavsett om det ar nar kurskoden blivit klar,
ska férbereda kursplanen infor beslut eller om du avbrutit arbetet av annan anledning
maste du soka fram kursguiden for kursplanen under pagaende arbete.

Du soker fram kursen genom att ga till fliken Utbildningsinformation.

LADOK Studiedokumentation |ESHEIRESHTGISNETN

Kurs, grundniva

Uppfoljning  Systemadministration

Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva

Hantera flerz Hagskoleutbil

Ange registreringsperiod

Program  Kurspaket Ovriga v

Kurs, grundniva

Byt status pa utbildningstilifalle

Kurs, grundniva Kurstillfalle Individuellt kurstillfille Utannonsera

Bendmning Utb.kod Organisationsenhet Status Avancerad sdkning
| | | ‘ | w | | Utkast, Pa

Pagaende arbete

Utbudsomgang
B Aktuell version

Ga sedan till fliken Hantera flera och valj Pagaende arbete.

Soka fram ratt guide

Det ar obligatoriskt att ange ett alternativ under Guidetyp.

LADOK Studiedokumentation MiHAGIVESin it Uppftlining

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd ~ Program

Oversikt

Guidetyp * Organisationsenhet ut

[y kurs ® | [ val v||_
| Filtrera Q|

|

~ (= Utbildningsplanering

B Ny kurs

1 N burenaleatarinn

Klicka pa listpilen i sokfaltet.
For att se alla guidetyper som finns for Utbildningsplanering, klicka pa listpilen vid
utbildningsplanering.

Markera den guide du vill ska i, t ex Ny kurs nar det galler en ny kursplan.
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Ytterligare filtrering

LADOK Studiedokumentation JREISSIRESNGECE U Ringnell, E

Ovriga v Hantera flera v Hagskoleutbildning, 2007 ars studieordning ~ 2 Mina bevakningal

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd  Program  Kurspaket

Oversikt
Guidetyp * Organisationsenhet Uthildningstypsgrupp Utiors av
[Ny ® ~ | [[©300 Instituionen for fysiologi och farmako_ ~ | [Va v [va v | O Visa avsiutade [Rensa |
Antal tréffar: 8
Progress Guidetyp Preliminar benamning/Beskrivning Att gora Organisationsenhet Senast andrad Atgard
° Nykurs  Antigen fredag ‘Skapa moduluppsattning Institutionen for fysiologi och farmakologi 2024-10-25 17:1225  Valj v
. Ny kurs st Skapa i Institutionen for fysiologi ech farmakologi | 2024-10-29 14:53:10  Valj v
. Nykurs  Glaggdax Lagg in kursens uppgifier ionen for fysiologi och farmakologi 2024-11-29 11:08:18 | Avbryt process
. Nykurs  Blabar blabar blabr Lagg in ifier om ny fristéende kurs _ Institutionen far fysiologi ach farmakologi | 2024-11-29 151502 Historik
° Nykurs  Garmer och snéren Skapaen il tutionen for fysiologi och fammakologi  2024-12-02 1421:20 Vali v

Utover guidetyp kan man ocksa filtrera pa:
Organisationsenhet = institution

Utbildningstypsgrupp = Valj t ex Uppdragsutbildning om du endast vill soka pagdende
arbeten inom uppdragsutbildning.
Utfors av = vilken roll i processen som har nagot att gora

| sokresultatet far du en overblick 6ver det pagaende arbetet.
| kolumnen Atgéird kan du se historiken for guiden (vem som avklarat/avslutat resp.
steg), och @ven avbryta processen.

OBS! Valjer man att avbryta processen nar kursplanen har fatt en kurskod ar den
kurskoden forbrukad.

Klicka pa lanken i Att géra kolumnen for att ga vidare till guiden.
Las och fdlj instruktionerna under Beskrivning av arbetsuppgiften...
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