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Avbryta en påbörjad/pågående process 
 

När man valt att starta en process med en guide i Ladok, måste man slutföra processen 
eller avbryta den. 
Annars ligger den kvar som pågående och visas i sökresultatet. 

Du kan heller inte välja ett annat alternativ vid revidering om du valde fel process när du 
påbörjade revideringen. 

 

Avbryta pågående process måste man göra 

• Om man valt fel process vid revidering av kursplan, dvs klickat på knappen 
Revidera version med guide och inser att man behöver skapa en eller flera nya 
moduler vid revideringen. För att då kunna börja om och välja processen Ny 
version med guide måste den påbörjade processen avslutas. 
 

• Om en påbörjad process inte ska avslutas.  

 

Avbryta en påbörjad process 

För att avbryta en process - Gå till undermenyn Hantera flera i Utbildningsinformation.  

 

Välj Pågående arbete. 
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Sök fram revideringen du påbörjat genom att välja: 
 

 

 
Guidetyp = Ange guidetypen som används för den process som du vill avbryta, t ex 
Redigera befintlig kursversion om det handlar om en revidering av befintlig version eller 
Ny kurs om det handlar om en helt ny kursplan. 

För att söka fram rätt Guidetyp: 

 

 
Klicka på pilen i fältet för guidetyp. 
 
Klicka sedan på pilen framför 
Utbildningsplanering. Då visas alla 
guidetyper som finns för 
utbildningsplanering i systemet. 
Scrolla ner och markera rätt guidetyp. 
 
Du kan också välja att filtrera genom att 
skriva i sökfältet. 

 

Organisationsenhet = Ange kursens institution för att minimera sökresultatet 

Klicka därefter på Sök. 
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Sökresultatet 

När du hittat rätt guide, gå till kolumnen Åtgärd längst bort till höger i listan. 

 

Under Historik kan du se tidpunkt för vem som gjort vad med guiden. 
Välj Avbryt process för att avbryta processen. 
 

 

När processen är avbruten kan du sedan börja om från början igen.  

 

Avbryter du en process för Ny kursplan där kursen har fått en kurskod, då är den 
kurskoden förbrukad. Den kan inte återanvändas om du börjar om från början och 
skapar en ny kursplan. 


