Ladoks utbildningsinformation januari 2025

Skapa Ny kursplan

Skapa nya kursplaner vid K

Det finns tva olika typer av beslutande organ som fattar beslut gallande kursplaner,
programnamnder (PN) och utbildningsnamnder (UN).

Programnamnden for lakarprogrammet och Programnamnden for
biomedicinprogrammen

Beslutar om kursplaner for programkurser inom de program de ansvarar for:
e Lakarprogrammet och Kompletterande utbildning for lakare.

¢ Kandidatprogrammet i biomedicin, Masterprogrammet i biomedicin samt
Masterprogrammet i molekylara tekniker inom livsvetenskaperna.

Utbildningsnamnder (en for varje institution):

* beslutar om kursplaner for alla programkurser dar programansvaret ligger hos
institutionen, dven om kursgivande institution ar en annan. Nar det galler valbara kurser
inom flera program ar det dock kursgivande institution som fattar beslut om kursplanen.
e beslutar om kursplaner for fristdende kurser och uppdragsutbildningskurser, dar den
egna institutionen ar kursgivare.

Processeni Ladok for att skapa en ny kursplan

e Lagga upp grunduppgifter for kursplan o bestalla kurskod - kursansvarig
larare, administratorer pa institution och PN/UN handlaggare.

e Skapa kurskod - Ladoksupport och handlaggare pa Avdelningen for
utbildningsstod/GVS

e Laggain kursens beskrivande uppgifter, skapa modul/moduler, skapa
litteraturlista - kursansvarig larare, administratorer pa institution och PN/UN

handlaggare.

e Bereda kursplanen for beslut (skapa planupplaga) och Dokumentera beslut
om kursplan och litteraturlista — PN/UN handlaggare pa institution.

e Skicka litteraturlistan till KIB - PN/UN handlaggare pa institution i samband
med dokumentation av beslut i Ladok.
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Ange vilken kurs
som ska skapas

Fristdende

Programkurs | .= Bestillare av kurskod
kurs

Kursansvarig, Administrator
Handlaggare UN/PN

Lagg in kursens basuppgifter
och bestall kurskod

—

Kurskod skapas | e, Skapas av Kls centrala Ladoks support

—_
Lagg in kursens

beskrivande texter

Skapa kursens moduler b Skriva kursplan

Kursansvarig, Administrator
Handlaggare UN/PN

Skapa Litteraturlista

)\

Skapa en planupplaga
till kursplanen

Dokumentera beslut om

kursplan och litteraturlista (— Dokumentera beslut

Handlaggare i UN/PN

Skicka litteraturlistan till KIB

Viktigt att veta

Beskrivande text for fristdende kurser

Den beskrivande texten for fristdende kurser som visas pa ki.se och antagning.se lagras
pa kursen men ar inte en del av kursplanen.

Man kan arbeta med kursens beskrivande texter narsomhelst sa snart kursplanen ar
faststalld och beslutet dokumenterat i Ladok.

For att skriva den beskrivande texten maste man stka fram kursen och ga in i processen
Revidera kursplan, se den manualen.

Oversattning av kursplan

Om dversattningen gors efter att den svenska versionen ar faststalld ar det endast
handlaggare i UN/PN som kan lagga in uppgifternai planupplagan. Dessa uppgifter
kommer inte med vid en eventuell revidering av kursplanen.

Virekommenderar darfor att lagga in 6versattningen innan beslut om kursplan fattas.
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Skapa Ny kursplan i Ladok

Gainii fliken Utbildningsinformation

LADOK Studiedokumentation ROfieHEENEETRA e st
Kurs, avancerad nival] Kurs, forskamiva

Kurs, grundniva

Kurs, grundnivé Kurstillfalle Individuellt kurstillfalle
Bendamning Uth.kod [
Avvecklad

| Nef x w | @ Aktuell version

| Skapa kurs, grundniva | | Ny/MNytt kurs med guide

Benamning Omf. Utb.}

Sék genom att ange varden i sékfélten och klicka pa "Sok”

Valj sedan fliken Kurs, grundniva alternativt fliken Kurs, avancerad niva beroende pa
vilken niva den nya kursen ska ligga.

Klicka darefter pa Ny/Nytt kurs med guide...

Ange grunduppgifter for kursen

For att kunna bestalla en kurskod maste vissa basuppgifter om kursen anges.

Ny/Nytt kurs med guide

1. Gilti fran [ 2 Uppgiter
Utbildningstyp Kurs, grundniva
Ange nar version av utbildning ar gilig frén och med @
Giltig fr.o.m. * HT2025 % v
Anteckning Texten far vara maximalt 1000 tecken ling
¥
M 1000 token
| Avbryt | Nasta (Ctri+S)

Bdrja med att ange fr.o.m nar kursplanen ska vara giltig.
VTAAAA = Vartermin
HTAAAA = Hésttermin

Klicka Nasta...
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Ny/Nytt kurs med guide

2. Uppgifter

Preliminar svensk benamning *

Antligen fredag 157120

Preliminar engelsk benamning

Thank God it's finally friday 297120

Vilj organisationsenhet *

C300 Institutionen for fysiologi och farm...  x ~

Omfattning (hp)
15

[ < Tiaka || avoryt |

Skrivin svensk och engelsk benamning, ange kursansvarig institution och kursens
omfattning.

Information om uppgifterna som ska fyllas i hittar du i dokumentet

Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva och for kurser inom program
aven i utbildningsplanen.

Att det star Preliminar innebar att man kan andra titel i ett senare steg i processen innan
man beslutar om kursplanen.

Klicka sedan pa Nasta...

Ny/Nytt kurs med guide

3. Forhandsgranska

Preliminar svensk Antligen fredag

benamning

Preliminar engelsk Thank God it's finally friday

bendamning

Omfattning (hp) 15

Nuvarande status Utkast

Utbildningstyp 2007GKURS Kurs, grundniva

Utbildningsmall Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

Niva inom studieordning Grundniva

Version 1

Giltig fr.o.m. HT2025 Hasttermin 2025

Organisationsenhet C300 Insfitutionen for fysiologi och farmakologi
| < Tillbaka || Avbryt | Bekrafta (Ciri+S)

Kontrollera och klicka sedan pa Bekrafta om uppgifterna stammer.
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Den nya kursen ar nu paborjad och sparad i status utkast.

Guiden i Ladok ar darmed ocksa startad.

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad niva ~ Kurs, forskamivd ~ Program  Kurspaket  Owriga v Hantera flera v Hogskoleutbildning, 2007 ars studieordni

[iurs_grundnivs JB
Nytt ar nya méjligheter | 10,0 hp | Utkast [EE¥Emmz)
‘ Att gora . i 4 i ST i [# Plan [3 Litteraturlista # Woduluppsattning £2 Tillfallen ) Gverlappning

Valj typ av kurs

[Fristéende kurs ] [ Programkurs | || Visa steg i guide |

- ST ~ Information frn ditt larosate

Har hittar du av KIs lokala regeiverk Anvisningar for

Beskrivning lursplaner pd grundniv och avancerad nivé och Regler
Vilkommen! for utbildningsplaner for program
Du ar nu i guidens startvy och fiiken Att gora. -~
Har hittar du information om vad som ska géras for det steg som planarbetet befinner sig i Har kan du lasa mer om KI:s regler om kurskoder
Guiden bestar av fiera flikar, och du kommer tillbaka till Aft gora fliken mellan varje steg i arbetet med kursplanen R

Nar ar 54 omfattande at det kravs en ny
Information frén ditt larosate: farsplan?
Till hoger hittar du ankar till anvisningar, regler, manualer och vrig information du kemmer behova under arbetets .
géng. Har finns information om SCBs amnesgrupper for Kl.s

huvudomriden

Anteckningar
Langst ner till hager kan du fora anteckningar under arbetets gang. Som kom-iag-lappar for egen del, eller for att
kommunicera med andra som arbetar med samma kursguide.

Har finns manualen Skapa moduluppsatining i Ladok

Har soker du fram litteraturposter till literaturlistan LIBRIS

Kom indg - Du kan alid g4 tilloaka it til Al gora fliken och Iasa instruktionerna och Information och skriva eventuella

Har finns manualen Skapa en planupplaga til kursen i
anteckningar. Skapa en planuppiaga till kursen |

Ladok

Biria nu ditt arbete med att ange om du ska skapa en kursplan for en Fristiende kurs eller for en Programkurs genom

att Kiicka pa en av knappama ovan.
~ Anteckningar

| Ny anteckning |

Anteckning saknas |

Du star nu i guidens start vy och har ska du nu fortsatta att arbeta med kursplanen.

Att arbeta i guiden

Guide och information hittar du i fliken Att gora.

Overst i fliken beskrivs vad du ska géra och du ska dar gora dina val.
Under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften finns instruktioner som guidar dig vad
som ska goras i varje steg.

Information fran ditt larosate
Har hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och évrig information du kan
behdva under arbetets gang.

Anteckningar

Har kan du ladgga in anteckningar under arbetets gang.

Kan anvandas som kom-ihag-lappar for egen del eller for att kommunicera med andra
personer som arbetar med kursplanen i samma guide.

Anteckningarna forsvinner nar kursen ar beslutad och klar

Flikar markerade med bla prick visar vilken/vilka flikar du ska arbeta i.

Klicka pa Visa steg i guide for att se en overblick 6ver de steg som ingar i guiden.
Du ser da ocksa var du befinner dig i processen.

For att fortsatta, folj instruktionerna under Beskrivning av arbetsuppgiften...
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Behorigheteri guiden

De olika stegen i guiden ar kopplat till specifika behdrigheter (roller), t.ex. Bestalla
kurskod, skapa kurskod, skapa kursplan och besluta kursplan.
Bara de som tilldelats behdrigheten kan arbeta i processen med det steget av guiden.

e Omdu hartilldelats behorighet for att arbeta med steget kan du fylla i uppgifter,
gora val och fardigmarkera steget.

e Omduinte har behorigheten som kravs for det steget kommer du kunna se
information, men kommer inte kunna fylla i uppgifter, gora val eller fardigmarkera
steget.

Guide och manualer

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad niva  Kurs, forska

[ Kurs_grundniva JB
Nytt &r nya méjligheter | 10,0 hp | Utkast

Att gbra . Sammanstillning || # Grunduppgifter

Valj typ av kursl 2

| Fristdende kurs Frogramkurs | Visa steg i guide

~ Beskrivning av arbetsuppgiften 1

Beskrivning
VaAlknmmenl!

Ladok har en guide i de forsta stegen av processen for skapa kursplan, dvs for att

e Skriva kursens grunduppgifter och bestalla kurskod
e Skriva kursens beskrivande texter sdsom mal, innehall, arbetsformer,
examinationsformer.

For att skapa kursens modul/moduler och litteraturlista finns inga instruktioner i
systemet. Du maste da folja manualer vid sidan om och du far information i Att gora
fliken nar det blir aktuellt.

Fristaende kurs och programkurs

Oavsett om det géller en fristdende kurs eller programkurs ska du félja instruktionerna
som star under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften.

For att fortsatta bestallningen av kurskoden, ange om du ska skapa en fristdende kurs
eller en programkurs.
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Soka fram kursplanen for fortsatt arbete

Nar du ska fortsatta arbetet med kursplanen oavsett om det ar nar kurskoden blivit klar
eller om du avbrutit arbetet av annan anledning eller ska forbereda kursplanen infor
beslut maste du soka fram kursguiden fér kursplanen under pagaende arbete.

Du soker fram en pabdrjad kursplan/guide genom att ga till fliken
Utbildningsinformation.

Darefter fliken Kurs, grundniva eller fliken Kurs, avancerad niva beroende pa vilken niva
kursen har.

Valj sedan Hantera flera - Pagaende arbete:

LADOK  Studiedokumentation Miliiiitsiieenratd 8 Uppfilining  Systemadministration

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamivd ~ Program  Kurspaket Owriga ~  Hantera flera ~

Ange registreringsperiod

Kurs, & Tundnlva " Byt status pa utbildningstillfalle

Kurs, grindniva Kurstil Flle Individuellt kurstillfille Utannonsera
Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avancerad sokning
| | | | | valj ~ | | Utkast, P& Pagaende arbete E
Utbudsomgang

| Skapa kurs, grundniva | | My/Nytt kurs med guide |

LADOK Studiedokumentation [RUiAlINtaiiiven®iulll Uppfoljning

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd  Program

Oversikt

Guidetyp * Organisationsenhet lﬂ
|Nykurs® v||— v||_
| Filtrera CL|

|
~ (= Utbildningsplanering

& Ny kurs
Det ar obligatoriskt att ange ett alternativ under Guidetyp.
Klicka pa listpilen och darefter listpilen vid utbildningsplanering for att alla olika guider
ska visas.
Du kan aven borja skriva t.ex kurs i s6kfaltet for att endast visa alla guider som galler for
kurser.

Markera Ny kurs nar det galler en ny kursplan...
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LADOK Studiedolkumentation Rufiviliiiitbanii el Uppfolining  Systemadministration

Kurs, gundniva  Kurs, avancerad nivda  Kurs, forskamivda ~ Program  Kurspaket  Owriga v Hantera flera v Hogskoleutbildning,
Oversikt
Guidetyp * Organisationsenhet Utbildningstypsgrupp Utfors av
My ® v | | 400 Institutionen for neurovetenskap V] [va v [va v | O visa avslutade [ Rensa|
Antal traffar: 2
Progress Guidetyp Preliminar benamning/Beskrivning Att gdra Organisationsenhet Senast andrad Atgard
L ] Ny kurs Halloween helgen Skapa ing for 2024-10-31 15:39:40 V| v
[ ] Mykurs  Hoppa hogt och lagt Lagg in kursens beskrivande uppgifier for 2024-11-26 145025 Valj v

Avbryt process

Historik

Sedan kan man ocksa filtrera pa:

Organisationsenhet = institution

Utbildningstypsgrupp = Grundniva och Avancerad niva eller Uppdragsutbildning
Utfors av = vilken roll i processen som har nagot att gora

| sokresultatet far du en overblick 6ver det pagaende arbetet.
| kolumnen Atgard kan du se historiken fér guiden (vem som avklarat/avslutat resp.
steg), och @ven avbryta processen.

OBS! Valjer man att avbryta processen nar kursplanen har fatt en kurskod ar den
kurskoden forbrukad.

Klicka pa ldnken i Att gora kolumnen for att ga vidare till guiden.
Las och fdlj instruktionerna under Beskrivning av arbetsuppgiften...
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