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Söka fram rätt guide för fortsatt arbete 
 

När du ska fortsätta arbetet med kursplanen oavsett om det är när kurskoden blivit klar 
eller om du avbrutit arbetet av annan anledning eller ska förbereda kursplanen inför 
beslut måste du söka fram kursplanen under pågående arbete. 

 
Du söker fram en påbörjad kursplan/guide genom att gå till fliken 
Utbildningsinformation. 

 

 

Därefter väljer du fliken Kurs, grundnivå eller fliken Kurs, avancerad nivå beroende på 
vilken nivå kursen har.  
Välj sedan Hantera flera – Pågående arbete. 
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Söka fram rätt guide 

Det är obligatoriskt att ange ett alternativ under Guidetyp. 

 

Klicka på listpilen och därefter listpilen vid utbildningsplanering för att alla olika guider 
ska visas. 

Markera Ny kurs när det gäller en ny kursplan. 

 

Du kan även söka efter guiden genom att skriva i sökfältet: 

 

Börjar du i sökfältet skriva: 

Version = visas alla guider som finns för revideringar oavsett om det är för kurs eller 
program. 

Kursversion = visas alla guider som finns för revidering av kursplan 

Kurspaketering = visas alla guider som finns för program 

Markera sedan de/den guide som är aktuell, t.ex Ny kursversion alt Redigera befintlig 
kursversion beroende på vilken typ av revidering kursen genomgår. 
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Ytterligare filtrering 

 

 

 

Utöver guidetyp kan man också filtrera på: 
Organisationsenhet = institution 
Utbildningstypsgrupp = Grundnivå och Avancerad nivå eller Uppdragsutbildning 
Utförs av = vilken roll i processen som har något att göra 

I sökresultatet får du en överblick över det pågående arbetet. 
I kolumnen Åtgärd kan du se historiken för guiden (vem som avklarat/avslutat resp. 
steg), och även avbryta processen. 

 

OBS! Väljer man att avbryta processen när kursplanen har fått en kurskod är den 
kurskoden förbrukad. 

 

 

Klicka på länken i Att göra kolumnen för att gå vidare till guiden och fortsätta arbetet 
med kursens beskrivande uppgifter. 

 

 


