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Skapa kurstillfalle

Ett kurstillfalle innehaller information om start- och slutvecka, studieort, studietid och
studieform mm for just det specifika tillfallet.

Process for att skapa kurstillfallen vid K

Det finns tre olika typer av kurstillfallen i Ladok for kurser inom Kl:s ordinarie
utbildningsutbud:

e Fristaende kurser
e Programkurser som sdks via NyA
e Ovriga programkurser

Tillfallen for fristdende kurser och programkurser som soks via NyA ska skickas till det
nationella antagningssystemet NyA. Darfor har de ocksa en egen tidplan.

Kurstillfallena for fristdende kurser laggs in i Ladok och fors sedan over dels till
utbildningssajten pa ki.se, dels till NyA och antagning.se, dar man gor ansokan.

Programkurser som soks via NyA fors over till NyA och antagning.se, men visas inte pa
ki.se.

Ovriga programkurser finns enbart i Ladok och interna integrationer.

Beskrivande texter som visas pa ki.se lagras inte pa kurstillfallet i Ladok. Det hanteras i
processen Revidera kursplan i Ladok.

V&) typ av kurstillfalle

Fristdende Prog_ram!turs i Ovriga
Kurs som soks via NyA Skapa kurstillfalle: programkurser
{EI:'I c:lﬁgg:re . ~Kursansvarig Laggin
o o akultetskansliet Lage in grunduppgifter || Administrator illfalle:
Lags mbfaoé Ez:gda nde for kurstillfallet PN/UN handlaggare grunduppgifter |Shepe kurstltEle:
) for kurstillfallet Kursansvarig
— Administratir
— - Skapa kurstillfélle: Lagg in ) Granska PN/UN handlaggare
Léggin grunduppgifter | o0 i i Antagnings-
g utannonseringsuppgifter . - .
for kurstillfallet Administratar Ll NyA hand|Zggare kurstiliallesuppeifterna
PN/UN handlaggare =

Granska Handléggare
kurstillfallesuppgifterna | Fakultetskansliet

Lé?'g in X Antagnings-
utannonseringsuppgifter | nandiagpare

till NyA
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Skapa ett nytt kurstillfalle

For att skapa ett nytt kurstillfalle maste du forst soka fram kursen.
Nar man sedan ari kursvyn skapar man det nya kurstillfallet i fliken Tillfallen.

Borja med att ga in i fliken Utbildningsinformation.

Studiedokumentation

Systemadministration

LADOK Uthildningsinformation [RNSSEIT

Kurs, avancerad niva |  Kurs, forskamiva Kurspaket  Ovriga v Hantera flera v Hagskoleutbildning, 2007 ars studieordning v E

Kurs, grundniva

Program

Kurs, grundniva

Kurs, grundniva Kurstillfdlle Individuellt kurstilifalle

Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avvecklad

[ Riesen® | [Eanr | [Vai | [Utkast, Paborjad, Komplett | [Nej % | € Akuell version [Rensa |

| Skapa kurs, grundniva | ‘ Ny/Nytt kurs med guide ‘

Rendmnina Omf. lth kod Giltin from._ Version  Ornanisationsenheat Inndende delar  Status

Valj sedan fliken Kurs, grundniva alternativt fliken Kurs, avancerad niva beroende pa
vilken niva kursen ligger pa.

Utb.kod = Ange kursens kurskod

Ar du osaker pa kurskoden, anvand sokstjarnan * dar du ar osaker.
Sokstjarnan kan aven anvandas i faltet for Benamning.

Klicka pa Sok

Kurs, grundniva

Kurs, grundniva Kurstillfalle Individuellt kurstillfalle
Bendamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avvecklad
‘ Riesen* | ‘ EQA* ‘ ‘ v| | Utkast, Pabarjad, Komplett v| ‘ Nej x v| 1 Aktuell version | Rensa | I
‘ Skapa kurs, grundniva | | Ny/Nytt kurs med guide ‘ Antal traffar: 1
Benamning Omf. Utb.kod Giltig fr.o.m. Version Organisationsenhet Ingdende delar Status
Riesenkola 10,0 hp EQAT00 HT2026 Hasttermin 2026 2 C300 Institutionen for fysiologi och far_. Innehall finns @ Komplett

Nar sokresultatet visas, klicka pa kursens benamning som ar lanken till kursens kursvy...
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Du arnuinnei kursvyn.

LADOK  Studiedokumentation [RERSIELESITGe Sl Uppfoljning Systemadministration

Program  Kurspaket Ovriga v Hantera flera v Hégskoleut}

Kurs, forskamiva

Kurs, avancerad niva

Kurs, grundniva

Kurs, grundniva JiF

Riesenkola | 10,0 hp | EQA100 | Komplett

Sammanstéllning = ¢ Grunduppgifter | # Tilliggsuppgifter || [3) Plan [3 Litteraturlista # Moduluppsittning || [ Tillfallen | ¢ Overl

Satt status till | Valj v ‘ Ny version ‘ | Avveckla | | Ny version med guide ‘ | Redigera version med guide
Svensk bendamning Riesenkola
Enaelsk benamnina Riesenkola

For att skapa ett nytt kurstillfalle, ga till fliken Tillfallen...

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamivd  Program  Kurspaket  Ovriga ~ Hantera flera Hogskoleut

>
Riesenkola | 10,0 hp | EQA100 | Komplett

Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter 2 Plan [3 Litteraturlista # Moduluppsattning = Tillfallen 7 Overli

| skapa tilfalle |[ Nyt tiifalle med guide ‘

A
)

Tillf.ked Period Studieperiod  Takt (%) Und.form Studieort Status Atgard

Det finns inga tillfallen

Klicka pa knappen Nytt tillfalle med guide...
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Nytt tilifdlle med guide

g . N a £
o Giltig fran — |\E/,| Uppgifter — |\E/| Forhandsgranska

Ange nér version av utbildning ar giltig frin och med @

Med planerad start *
HT2026 X v

Typ av tillfalle *

Kurstillfalle v
(]
Fylli:

Med planerad start = Ange kurstillfallets starttermin HTAAAA alternativt VTA

AAA

Sok fram ratt starttermin genom att klicka pa listpilen.

Om kursen har tidigare tillfallen

gar det att kopiera uppgifter fran dessa.

Klicka sedan pa knappen Nésta...

| Nytt tillfalle med guide

° Giltig fran — o Uppgifter — (;3} Forhandsgranska

Beskrivning *

Skapa tillfalle for: Riesenkola

(Ovrig information, engelska

Create session for: Riesenkola

| Avbryt |

[ Tilbaka | [FEESEUES)

Kontrollera uppgifterna i faltet beskrivning.

Ar det ratt kurs, klicka p& Nésta...

januari 2025
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Nytt tillfalle med guide X
° Giltig fran — ° Uppgifter — o Forhandsgranska
Beskrivning

Skapa tillfalle for: Riesenkola
Ovrig information, engelska
Create session for: Riesenkola
Nuvarande status

Utkast

Utbildningstyp

2007KTF Kurstilifalle
Startperiod

HT2026 Hasttermin 2026
Studieperiod

2026-08-31 - 2027-01-17
Periodens higskolepodng
10,0

Finansieringsform
ORD Ordinarie anslagsfinansiering

Studieavgiftsbelagd
Ja

Dokumentationskrav

Sidkande med svenska akademiska meriter ska folja
dokumentationskraven pa [antagning.se]

(https:/fwww. antagning. se/sv/) Stkande med utlandska
akademiska meriter ska filja dokumentationskraven

pa [universityadmissions.se]

(https:/iwww universityadmissions.se/en/apply-to-
masters/provide-application-documents-masters/)

Anmalan
Anmélan gors via antagning.se. Anmalan dppnar ca en
manad fire sista anmalningsdag.

Anmilan och antagning
Las mer om behérighet, dokumentationskrav och urval
pa Anmalan och antagning.

Avgifter

Anmélnings- och studieavgifter krévs for stkande som
inte har medborgarskap i EU, EES-anderna eller
Schweiz.

Sista kompletteringsdag
Las mer om sista kompletteringsdag pa antagning.se

[ Avbryt | | Tillbaka |

Har visas alla uppgifter som ar standardtexter for webbvisning.

Det ar endast fristdende kurser som visas pa webben men denna information visas i

systemet for alla kurstillfallen.

Studieperioden avser start- och slutvecka for den termin som ar angiven som

startperiod.

Kurstillfallets start- och slutvecka kommer anges i ett steg langre fram.

Stammer startperioden, klicka pa Bekrafta...
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Kurstillfallet ar nu pabdrjat och sparad i status utkast.

Guiden i Ladok ar darmed ocksa startad

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket  Ovriga v Hantera flera ~ Hogskoleutbildning, 2007 ars stus

Riesenkola | 10,0 hp | EQA100 ®>

Riesenkola | 10,0 hp | EQA100
2026-08-31 - 2027-01-17 | Utkast

Att gora . Sammanstillning # Grunduppgifter = # Tillaggsuppgifter

Valj typ av kurstillfalle

l Fristaende kurs ] l Programkurs som soks via NyA] l Ovriga programkurser] | Visa steg i guide |

+ Information fran ditt larosate

Har hittar du terminstiderna for KI's program pa
Beskrivning grundniva och avancerad niva

Valkommen!

Har hittar du information om vad som ska goras for det steg som arbetet med kurstillfallet befinner sig i.
Guiden bestér av flera flikar, och du kemmer tillbaka till Att gora fliken mellan varje steg i arbetet med kurstilifallet.
Den flik som i varje steg &r aktuell att arbeta i markeras med en bla prick

‘ Ny anteckning |

i Anteckning saknas ]

Information fran ditt larosate
Till higer hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och évrig information du kommer behéva under
arbetets gang

Du star nu i guidens start vy och ska har fortsatta att arbeta med kurstillfallet.

Att arbeta i guiden

Guide och information hittar du i fliken Att gora.

Overst i fliken beskrivs vad du ska géra och du ska dar géra dina val.
Under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften finns instruktioner som guidar dig vad
som ska goras i varje steg.

Information fran ditt larosate
Har hittar du lankar till anvisningar, regler, manualer och évrig information du kan
behdva under arbetets gang.

Anteckningar

Har kan du ladgga in anteckningar under arbetets gang.

Kan anvandas som kom-ihag-lappar for egen del eller for att kommunicera med andra
personer som arbetar med kursplanen i samma guide.

Anteckningarna forsvinner nar kursen ar beslutad och klar

Flikar markerade med bla prick visar vilken/vilka flikar du ska arbeta i.

Klicka pa Visa steg i guide for att se en overblick 6ver de steg som ingar i guiden.
Du ser da ocksa var du befinner dig i processen.

For att fortsatta, las och folj instruktionerna under Beskrivning av arbetsuppgiften...
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Soka fram kurstillfallet for fortsatt arbete

Om du har avbrutit arbetet med kurstillfallet av ndgon anledning och ska fortséatta
arbetet vid ett senare tillfalle, dd maste du sdka fram det pagaende arbetet.

Det gor du genom att sdka fram kursguiden for kurstillfalle under pagaende arbete.

Du soker fram en paborjad guide genom att ga till fliken Utbildningsinformation.

Hantera flerz Hogskoleutbi

Ange registreringsperiod

LADOK Studiedokumentation |[REESISERESTEGSHELTS.Y ‘Uppfiﬂjning Systemadministration

Kurs, grundniva

Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd  Program  Kurspaket  Ovriga v

Kurs, grundniva

Byt status pa utbildningstilifalle

Kurs, grundniva Kurstillfalle Individuellt kurstillfalle Utannonsera

Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avancerad sokning |
‘ | | | | ~ | | Utkast, Pa

Pagaende arbete

Utbudsomgang
8 Aktuell version

Klicka sedan pa Hantera flera och valj dar Pagaende arbete.

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket  Ovriga v Hantera flera « Hogskoleutbildning, 200

Oversikt

Guidetyp * Organisationsenhet Uthildningstypsgrupp -
[Nyt kurstilfalle ® ] [val v [vai v |E
= a

| Jisa avslutads
[ Utbildningsplanering

O Ny kurs

() Ny kurspaketering

Ony ) . iwning Attgora Organisati Senast dndrad Atgérd
() Ny kurspaketversion a pa "Sak"
[ Ny kursversion

[ Ny modul

) Nytt kurspaket

[ Nytt kurspaketeringstilfalle
(] Nytt kurspaketillfalle

18 Nyt kurstillfalle

- Redigera befintig
kursnaketerinnsversion

Det ar obligatoriskt att ange ett alternativ under Guidetyp.

Klicka pa listpilen och darefter listpilen vid utbildningsplanering for att alla olika guider
skavisas.

Du kan aven borja skriva t.ex kurs i sOkfaltet for att endast visa alla guider som galler for
kurser.

Markera Nytt kurstillfalle for att hitta det paborjade arbetet med kurstillfallet...
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Ytterligare filtrering

LADOK Studiedokumentation [RUSEERESINGELGEE Uppfoljning

Systemadministration Ringnell, E

Kurs, grundnivd ~ Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva ~ Program  Kurspaket ~ Ovriga v Hantera flera v Hogskoleutbildning, 2007 &rs studieordning v 2 Mina bevakningal

Oversikt
Guidetyp * Organisationsenhet Utbildningstypsgrupp Utfors av
ykre® | 300 Institutionen for fysiologi och farmaka... | | Ml ~| O Visa avslutade [Rensa |
Antal traffar: 8

Progress Guidetyp Preliminéir benamning/Beskrivning At gora Organisationsenhet Senast andrad Atgard
) Nykurs  Antligen fredag Skapa moduluppsattning Institutionen for fysiologi och farmakologi 2024-10-25 17:1225  Valj v
° Ny kurs Skapa i Institutionen for fysiologi och farmakologi | 2024-10-29 14:5310  Val v
° Nykurs  Gloggdax Lagg.in kursens beskrivande uppgifter itutionen for fysiologi och i 2024-11-20 11:08:18 | Avbryt process
° Nykurs  Blabar blabar blabar Laggin om ny fristaende kurs ionen for fysiologi och 2024-11-2915:15:02  Historik
. Ny kurs  Garner och snaren Skapaen fill kursplanen ionen for fysiologi och 2024-12-02 142120 Vali v

Utover guidetyp kan man ocksa filtrera pa:
Organisationsenhet = institution

Utbildningstypsgrupp = Valj t ex Uppdragsutbildning om du endast vill soka pagaende
arbeten inom uppdragsutbildning.
Utfors av = vilken roll i processen som har ndgot att gora

| sokresultatet far du en overblick 6ver det pagaende arbetet.
| kolumnen Atgard kan du se historiken for guiden (vem som avklarat/avslutat resp.
steg), och aven avbryta processen.

OBS! Valjer man att avbryta processen nar kursplanen har fatt en kurskod ar den
kurskoden forbrukad.

Nar du hittat ratt guide Klicka pa lanken i Att gora kolumnen for att ga vidare till in till
guiden och fortsatta arbetet.



