
Instruktioner till studieadministratörer som hanterar kurser på forskarnivå: 

 

Nu är det dags för oss på den centrala administrationen att föra över alla sökande av 
forskarutbildningskurser från Fubas till Ladok. Detta gäller kurstillfällen där 
antagningen är klar.  

Du går in i Fubas här: https://fubasadmin.ki.se/index 

 

Sök fram kurser här: 

 

Gå in under Kurser och sortera fram din institution. 

 

 

Under fliken Kurstillfällen klickar du på urval och antagning: 

 

 

Sökande som måste etableras i Ladok har en röd platta bakom sitt namn. Du behöver 
bara etablera de som har accepterat en plats på kursen. Övriga ”röda” ska inte 
etableras i Ladok.  



När du har hittat en ”röd” klickar du på Visa och öppnar ansökan. Därefter kopierar du 
namn och födelsedatum samt kopia av ID/pass som den sökande har skickat med 
längst ner på sidan.  

Maila alla som behöver etableras till ladok@ki.se  

Om du har några frågor, maila mig på fubas@ki.se 

 

Antagningsprocessen 

Det kan vara bra för er att känna till antagningsprocessen, även om det i regel inte är 
ni som har hand om antagningen. Kursgivarna har följande instruktioner på webben: 

Att göra urval och antagning till forskarutbildningskurs 

 

Se särskilt avsnittet Förlängd ansökningsperiod och sena ansökningar. Vi vill att 
Fubas används så långt det är möjligt, även för sena sökande. I vissa fall kommer ni 
dock att behöva hjälpa till med antagning direkt i Ladok, nämligen: 

1. Vid hantering av sena sökande nära inpå kursstart. 
2. Vid hantering av sökande som vid antagning bedömts som obehöriga men 

sedan gett kompletterande information som visar att de är behöriga. 
3. När sökande inte svarat i tid på ett antagningserbjudande (dvs inom sju 

dagar), men hör av sig till kursgivaren och vill gå kursen. 
Instruktioner för hur punkt 2 och 3 hanteras beskrivs i Fubas-manualen för antagning, 
i avsnitt I respektive J. 

 

  


