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Repeterande bokning - Klusterbokning

Ibland vill man géra en likadan bokning, pGd samma tid under manga veckor. Det kan
vara bokningar for aterkommande veckométe, en spdrrbokning av en lokal fér
tekniksupport eller schemaldggning av ett regelbundet schema, t.ex en VFU period.
Dé kan man anvdnda sig av klusterbokning.

For att komma till TimeEdits klusterlage i TE Core, gor sa har:

Hogerklicka pa kolumnrubriken, dvs i den ruta dar det star ett datum. Du far nu upp en meny med
olika val for vad du kan ha som kolumnrubrik i stallet for datum.
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Vilj Andra rubrik och vilj sedan Veckodag...
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Kalendern stéller sig nu i ett sa kallat klusterlage dar den visar mandag till sondag en ospecificerad
vecka.
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c3 Institutionen fér fysiologi och farmakologi {.... Institution x 1 %ggj?g
c4 Institutionen for neurovetenskap (Neuro) Kurs (fran ladok) x 1 2024-11
c8 Institutionen fér medicinsk epidemiclogi oc. Kurstillfalle o grupp (ladok) 2024-12
uL Universitetsledningen Programgrupp (fran ladok) 2024-13
Altivitet 2024-14
Modul (frén adok) gg;jj :
Beskrivning 2024-17
Lokal 2024-18
Tentamensservice 2024-19
Plats 2024-20
Frojeldnummer (fran agresso) x 1 ggg:ﬂ -

Vilj de veckor du vill att din bokning skall ligga i, i menyn som nu syns langst ner till hoger, bredvid
valda-listan. Du valjer veckor genom Ctrl+klick pa PC (Command knappen pa Mac) pa 6nskade veckor.
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C3 Institutionen for fysiologi och farmakologi Institution x 1 B
C4 Institutionen for neurovetenskap (Neuro) Kurs (fran ladok) x 1
Cca Institutionen for medicinsk epidemiologi Kurstillfalle o grupp (ladok)
uL Universitetsledningen Programgrupp (fréan ladok)
Aldivitet
Madul (frén ladok)
Beskrivning
Lokal
Tentamensservice
Plats
Projekinummer (fran agresso) x 1
v SENAST ANVANDA Personal (fran Idac) x 1 -

Du kan alltid se vilka veckor som &r valda, langst upp till vanster i din kalender.
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Gor sedan som vanligt vid schemalaggning.

= 2024-30- 2024-35
Mindag Tisdag Onsdag Torsdag
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UNDERVISNINGSTYP (1)
Obligatorisk

Institution *H1 2024-27

Kurs (fran ladok) *1AR027 533332
Kmfllllfal\e o grupp (ladok) :RRDZ? 2024-04-29 502430
Akivitet VFUVIL 2024-31
Plats *Se VFU-schema i Canvas 2024-32
Projektnummer (frén agresso) *K822013101 2024-33
Personal (fran Idac) = 2024-34
Wiodul (irén ladok) 2024559

Beskrivning 2n%4 3T

Fyll i valdarutan med de objekt du 6nskar pa bokningen och ange starttid och sluttid som vanligt i
kalendern.

Om nagot objekt ar upptaget de valda veckorna kommer detta att synas som forhinder i din
kalender, precis som nar man gor vanliga bokningar.

Bokningen lagger sig nu de valda veckorna. Sa lange bokningarna ligger pa samma tid varje vecka och
med samma objekt i bokningarna, kan bokningarna i klustret andras och ombokas pa samma satt
som nar man ombokar en vanlig bokning. Andringarna slar d& igenom pa samtliga bokningar i
klustret.
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2024-30 - 2024-35
Méndag

=

Visa info

Undanta medlem
Status »

B

I O O B . I

Skicka via e-post

2024-30 - 2024-35
Mandag Tisdag

cirl+i |
Visa dveriappande bokningar » |

3 Redigera falt cirl+e
Omboka objekt cirl+alt+j |
Vantelista >

Kopiera cir+c
Skapa hulmil{j;rupp

Avboka LA

E ¢ Qe x| agning

UNDERVISNINGSTYP (1) -
Obligatorisk Institution *H1

Ska det vara samma schemapost/bokning flera
dagar pa de valda veckorna kan du kopiera
schemaposten och lagga in den pa kalendern dar
den ska vara.

Om det ska vara information pa alla poster, t ex
lanken till canvas kursrummet, lagg garna in den
innan du kopierar posten.

Kopiera gor du genom att hogerklicka pa
schemaposten och vilj Kopiera.

Hogerklicka sedan pa den dagen i kalendern déar
schemaposten ska vara, dra och lagg den pa ratt
start- och sluttid.

Fortsatt sa pa alla dagar som schemaposten ska
vara.
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Obligatorisk

Kurs (irén ladok) *1AR027 2024-28
Kurstilfalle 0 orupp (ladok)  AR027 2024-04-29 2024-28 I
Aktivitet VFUMIL 2024.31
Plats “Se VFU-schema i Canvas 2024-32

Projektnummer (frdn agresso) *K822013101
Personal (frén Idac) -

Modul (frén ladok)

Besknvning prevke

Ska det t ex vara VFU under alla valda veckorna i de veckorna du angav tidigare (klusterbokningen) sa
racker det att lagga in schemaposterna for en vecka.

Bokningarna har nu lagt sig pa alla de valda veckorna.

Det syns om man tar fram en till kalender genom att klicka hogst upp till vanster pa de tre strecken
och vilja Dela pa hojden:

— 2024-30 - 2024-35
Vaxla axlar
Dela pa héjden

Dela pa bredden

|—{ Bokningslista
Avbokningslista
Orderlista
Vantelisia
Bestaliningshista
Konfliktlista
Aktivitetshanteraren
11| Exam
Objekthanterare

Skapa bokningsgrupp

Sida5av6



TimeEdit schemaldggning
UFS Utbildningsadministrativa system maj 2024

2024-30-2024-35
Méndag.

s
v 2024-31 [29/7) v2024-32 (5/5) v 2024-33 UZ/E v 2024~ MEW/EJ v 2024-35 (26/8) 4-36 (2/9)
= on b Lae ks s ho s s ke hn s b s

UNDERVISNINGSTYP u)
Obligatorisk Institution

Kurs (frén ladok) *1AR027

Kurstilfzlle o grupp (ladok)  AR027 2024-04-29
Axtivitet “VFUML

Plats “Se VFU-schema | Canvas
Projektnummer (fran agresse) 'K822013101

Personal (frén Idac)

zz

Tar man da fram de veckor som ar valda i den undre kalendern sa ser man att bokningarna ligger dar
varje vecka.

Bokningarna visas ocksa pa kursschemat i TE Viewer

Karolinska Institutet - Test [ Student | Kursschema
Idag < Juli > 2024-07-15 - 2024-11-22 Q S6k 151022, Vardande vid ohilsa ach sjukdom, 51022 2024 0115
* Tid Ei.lls,_l'_u_liaI:Pl_ﬂts_LLar_l_lf Aktivitet, Beskrivning, Obligatorisk
v32 Man 2024-08-05

o D08:00 - 18:00 154022 VFU/VIL
Se VFU-schema i Canvas

12:00-14:00 151022 Fareldsning
Utd, Novum - plan 6

Tis 2024-08-06

08:00 - 18:00 154022 VFU/VIL
Se VFU-schema i Canvas

Ons 2024-08-07

08:00 - 18:00 154022 VFU/VIL
Se VFU-schema i Canvas

Tors 2024-08-08

o 08:00- 18:00 154022 VFU/VIL
Se VFU-schema i Canvas
Fre 2024-08-09
o 08:00- 18:00 154022 VFU/VIL

SeVFU-schemai Canvas
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