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[bookmark: Text11]Datum:      
Nuvarande placering: Namn på institution el. motsvarande, samt namn på enhet	
[bookmark: Text1][bookmark: Text2][bookmark: Text3]Karolinska Institutet har beslutat att placera Namn Efternamn, personnummer, Befattning enligt nedanstående:

[bookmark: Text4]
Ny placering: Namn på institution el. motsvarande, samt namn på organisatorisk enhet
[bookmark: Text6]Startdatum för ny placering:      

Giltighet: 
(Notera att detta beslut endast gäller medarbetarens placering)
[bookmark: Kryss1]
|_| Tillsvidare (Medarbetarens anställning byter permanent organisatorisk enhet. Glöm inte att ändra projekt vid byte av anställningens kontering)
Beslutet skickas till payroll@uf.ki.se

Projektnummer:

[bookmark: Kryss3][bookmark: Text13]|_| Tidsbegränsad placering t.o.m.       
Omfattning:      
Hanteras av HR på institutionen
(Anställningen ligger kvar på nuvarande organisatorisk enhet. Placeringen registreras i Primula under modulen placering för att få nödvändig behörighet till ny placerings lokaler, webb info, IT-system m.m.) Kontering ändras eventuellt i anställningsärendet eller i PA-webben under menyn Handlägga.


Övrig information:      
Samråd 
[bookmark: Text9]Beslut i detta ärende har fattats av NN (chef) vid Namn på institution el. motsvarande, samt namn på enhet efter samråd med NN (chef) vid Namn på institution el. motsvarande, samt namn på enhet
En kopia av placeringsbeslutet tilldelas berörd medarbetare, berörd facklig organisation (vid behov) samt förs in i berörd medarbetares personalakt. Endast vid tillsvidare placering skickas beslutet till HR-avdelningens löneenhet för registrering.

………………………………………………………..                                            
[bookmark: Text14]Prefekt/motsvarande vid institution för ny placering 



Nedan följer några exempel gällande giltighet:


Tillsvidare: 

· Kalle Karlsson jobbar i forskargrupp Andersson på C1 och ska flytta till forskargrupp Persson på C2. 
· Kalle Karlsson jobbar i forskargrupp Andersson på C1 och ska flytta till forskargrupp Magnusson på C1. 

Notera att beslut gällande tillsvidare placering även kan gälla medarbetare med tidsbegränsade anställningar. Efter slutdatum på anställning upprättas ett nytt anställningsavtal vid förlängning.


Tidsbegränsad placering:

· Kalle Karlsson jobbar som forskare (100 %) på C1 men ska under en begränsad tid 180101–180630 även arbeta på C2 (50 %) som forskare. Ett placeringsbeslut för perioden upprättas. 

Kalles anställning ligger kvar 100 % på C1 men hans kontering ändras till 50 % C1 och 50 % C2. 
(Konteringen behöver såklart inte ändras om så inte önskas) 

Huvudinstitutionen (C1) märker Kalle i Primula (övrig placering) att han ska vara på C2 under perioden. 

I och med märkning kan rätt behörigheter (passerkort, mappar, digitala verktyg m.m.) delas ut till Kalle på C2.
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