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1 Inledning

Dessa anvisningar utgor ett komplement till “Regler for mottagande av
donationer” (2-5362/2018) och beskriver hur donationsarenden ska handl&ggas.

2 Syfte

Syftet ar att sakerstalla att donationsérenden handlaggs pa ett enhetligt satt inom
Karolinska Institutet genom att tydliggora beredningen av dessa &renden.

3 Omfattning

Anvisningarna géller for myndigheten Karolinska Institutet (K1) eller den som
representerar Ki.

4 Beskrivning av olika typer av donationer

Kontakt med en potentiell donator kan initieras pa manga olika satt, t.ex. genom
en forskare, en institution, KI:s ledning eller Development Office (DO) vid
universitetsforvaltningen (UF). Donationer med generella andamal och av
mindre storlek kan normalt hanteras utan att nagon sarskild kontakt pa forhand
upprattas mellan donatorn och KI. Donationens d&ndamal och storlek avgor hur
arendet ska hanteras.

Donationer till KI har vanligtvis som dndamal att stodja ett forskningsomrade
eller ett forskningsprojekt genom en gava bestaende av medel som fritt far
disponeras for andamalet.

En donator kan t.ex. ange som dndamal att donationen ska anvéndas for att
framja cancerforskningen vid K1. De funktioner vid K1 som berérs av andamalet
for en donation bor alltid involveras.

Om donationen avser inréattandet av en professur eller annan langsiktig
finansiering av tjanst ska en ekonomisk kalkyl goras for att sakerstélla att
medlen racker under hela forordnandetiden. En donation far inte tas emot om
den skulle medféra ett 6kat behov av medel fran statsbudgeten. Donationer med
andamal som avser upprattandet av ny verksamhet vid K1 kan darfor krava
sarskilt dvervagande. Vid testamentariska gavor styr forordnandet andamalet for
donationen.

Det forekommer donationer som innebér ett atagande for K1 att forvalta en
stiftelse dér avkastningen ska tillfalla K1. | sadana fall ska ett
stiftelseférordnande finnas, med en tydlig viljeforklaring att avsikten &r att
overlamna egendom for att varaktigt tjana ett visst andamal.

5 Handlaggning av donationer

Vid handlaggningen ska Kl beddma huruvida mottagandet av donationen ar
forenligt med KI:s regler om donationer och sponsring. Mottagandet av
donationer kraver alltid ett visst utnyttjande av resurser vid KI. For att uppna en
kostnadseffektiv handlaggning kan KI, i synnerhet for donationer av mindre

! Se vidare Anvisningar for handlaggning av stiftelser vid KI.
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storlek, satta begransningar i friga om godtagbara andamal och mottagandets
forfarande. Kl ar aldrig skyldigt att ta emot en donation. Vid mindre donationer
sdsom minnesgavor och hyllningsgavor dar &ndamalet inte narmare specificeras
hanvisas t.ex. till ett sarskilt forfarande via Kl:s hemsida 2.

Vid behov bor berorda befattningshavare och avdelningar (t.ex. DO, Juridiska
avdelningen, Ekonomiavdelningen, HR-avdelningen) involveras.

Handlaggning av ett donationsarende kan ske antingen pa en institution eller pa
DO pa UF. Rektors besluts- och delegationsordning anger huruvida en donation
med andamal knutet till en verksamhet inom en viss institution kan tas emot av
prefekt eller om det kréaver ett beslut i forening med ansvarig for DO eller med
universitetsdirektor. En donation som kraver beslut i forening med
universitetsdirektor ska handlaggas av DO. DO kan dock i alla donationséarenden
kontaktas for rad och stod. Nar en institution handlagger ett donationsarende ska
en kopia pa gavobrev eller motsvarande alltid skickas till DO.

5.1 Beddmning av en donator

Innan beslut om att en donation kan tas emot ska berord institution eller
motsvarande organisatorisk enhet inom Kl géra en beddmning om donationen &r
forenlig med KI:s regler. Om det vid den inledande kontakten med donatorn &r
oklart vilken del av K1 som direkt berors eller om det &r flera delar av KI som
berdrs kan DO koordinera.

Kl:s Regler om donationer och sponsring anger vissa etiska principer som t.ex.
kraver att KI far mer ingaende kdnnedom om de donerade medlens ursprung,
vem donatorn &r och vad denne &r férknippad med. Detta bl.a. for att kunna
sékerstélla att mottagandet av donationen inte rubbar allmanhetens fortroende
for Kl:s verksamhet, integritet och sjalvstandighet. Utredningar om donatorn
kan kréva att en erfaren, oberoende tredje part anlitas. Inhdmtande av extern
expertis/utredare ska alltid folja gallande upphandlingsregler och ska vanligtvis
bekostas av den del av KI som donationens andamal beror. Kl ska tacka nej till
en donation om mottagandet medfor en kostnad som Gverstiger donationens
varde i enlighet med Kl:s Regler om donationer och sponsring.

| det fall det under &rendets beredning framkommer oklarheter eller risker
relaterade till donatorn och/eller forhallanden relaterade till donationen ska en
slutlig bedomning goras i samrad med DO.

5.2 Utformning och beredning av gavobrev

Vid donationer ska ett skriftligt s.k. donationsférordnande uppréttas oavsett om
donatorn &r en fysisk eller juridisk person. Vid K1 anvands i regel gavobrev.

For mindre donationer som tas emot genom Kl:s hemsida kan forfarandet vara
forenklat och delvis automatiserat. Fér dvriga donationer kravs dock att donator
och KI gemensamt utformar ett gavobrev. DO kan tillhandahalla en mall eller pa
annat satt hjalpa till att ta fram ett sadant gavobrev. Gavobrevet bor hallas sa
enkelt som mojligt. Det bor framga att donationen ska forvaltas av Kl och fritt

2 https://ki.se/samverkan/stod-forskning-och-utbildning-vid-karolinska-institutet
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disponeras inom av Kl faststallda regelverk av t.ex. berdrd institution eller
forskare.

Gavobrevet bor av juridiska skal i forsta hand utformas sa att donationen
omfattar en engangsutbetalning istallet for flera utbetalningar dver tid.
Andamalet, om sadant finns, ska vara beskrivet pa ett tydligt sitt. Det ar viktigt
att andamalet inte skrivs pa ett sadant satt att donationen kan tolkas krava
motprestationer av Kl eller dess forskare. Ekonomisk rapport till donatorn om
hur donationen har kommit till anvéndning och/eller vetenskaplig rapport om
publicerade resultat behdver inte ses som motprestationer.

Berord verksamhet bor ocksa 6vervaga om beskrivningen av andamalet ar for
sndv. Detta for att undvika att donerade medel inte kan anvandas for angivet
andamal, t.ex. pa grund av 6verskott eller att verksamhet laggs ner.

Gavobrevet ska stdammas av med donator och den eller de befattningshavare vid
K1 som ska underteckna handlingen som t.ex. prefekt vid berérd institution. For
radgivning kring gavobrevets utformning kan DO kontaktas pa do@Ki.se.
Juridiska enheten kan dven bista med granskning av gavobrev genom
avtal@ki.se.

Gavobrevet ska forses med diarienummer och undertecknas i minst tva
likalydande exemplar av donator och berdrda befattningshavare pa K1. Slutligen
ska det undertecknade gavobrevet arkiveras. Aven donatorn ska fa ett exemplar
av det undertecknade gavobrevet.

6 Rekvirering av donerade medel

Den typen av donationer som hanteras via KI:s hemsida inbetalas pa det satt
som framgar dar. For dvriga donationer ska inbetalning ske via
kapitalforvaltningen vid K. I vissa fall ska pengarna rekvireras fran donatorn,
vilket i sa fall ska framga av gavobrevet. K1 har ratt att placera donationsmedlen
sa att avkastningen optimeras, t.ex. i aktier, obligationer och andra vardepapper.
Sadan placering gors av kapitalforvaltningen vid UF och far inte goras vid
institution.

| nasta steg utbetalas pengarna fran kapitalforvaltningen till institutionerna. |
vissa fall rekvirerar institutionerna sina medel fran kapitalforvaltningen, vilket
normalt sker tva ganger per ar, i maj och november.

7 Uppfoljning av donationsarende

| de fall donator énskar fa aterkoppling genom sadan ekonomisk eller
vetenskaplig rapport som ndmns i avsnitt 6.2 bor berdrd institution lagga upp en
plan for hur detta ska ske.

| det fall ett gavobrev har undertecknats i forening med universitetsdirektor ska
denna plan beslutas tillsammans med DO som da ocksa kommer att félja upp for
att sékerstélla att rapportering sker. | de fall skriftliga rapporter ska upprattas ska
dessa ocksa diarieforas.
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8 Principer for fordelning avinkomna medel

Om dndamalet for en donation &r ett bredare forskningsomrade eller om inget
andamal for donationen finns angivet ska fordelningen av medel beslutas av
berérd kommitté eller ndmnd vid K1 i enlighet med etablerade rutiner och
forfaranden.



