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Skapa kursinformation

Se gérna informationen pa webben om vad som skiljer kursinformation frén kurstillfalle.

Kursinformationen kompletterar kursplanen med information som inte hér hemma i
kursplanen (vilket ar ett styrdokument), men som inte heller behéver uppdateras varje
gang kursen ska ges. En kurs har alltsa en kursinformation men kan ha flera kurstillféllen,
bade innevarande termin och dver tid.

Kursinformationen och kurstillfallet utgér tillsammans det som presenteras som
kurskatalog pad webben, med kursplanen som en bilaga.

Obs! Kursinformationen kan férberedas parallellt med arbetet med kursplanen. Den kan
dock inte slutféras (och klarmarkeras/skickas for granskning) férran kursplanen ar
faststalld.

Hur du hittar fliken Kursinformation

1.  Om arbetet med en helt ny kursplan pagar, hittar du fliken Kursinformation i
kursplanens évre menyrad (dvs fran att kursplanen ar i status skiss och fram tills
att kursplanen ér faststalld). Har kan du férbereda viss, men inte all, information
(alternativt vanta tills att kursplanen ar faststalld, se punkt 2):
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2. Nar det finns en faststalld kursplan (dvs nar en ny kursplan just faststallts eller nar
det finns en faststélld kursplan sedan tidigare, &ven om en revidering av denna
pagar) nar du kursinformationen via Kurser i vanstermenyn. Klicka pa Visa for
aktuell kursplan, sedan pa Andra p4 fliken Kursinformation (denna knapp byter
namn senare i flodet, efter klarmarkering, till Hantera).

Obs! Kom ihag att slutféra kursinformationen via denna vy nér kursplanen ér
faststalld, om du tidigare valt att férbereda (enligt punkt 1).

Kursinformation Kurstillfsllen Modul i Ladok


https://medarbetare.ki.se/kursinformation-och-kurstillfalle-for-forskarutbildningskurs
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Redigera kursinformation

Om det finns en kursinformation sedan tidigare och du behdver géra andringar, kontakta
doctoralcourses@ki.se for att fa den atersand via Fubas sa att du kan redigera. Nar du ar
klar, klarmarkera genom att bocka i rutan Klar med kursinformationen langst ner pa
sidan.

Kursinformationen kommer i de flesta fall att kunna &teranvéndas fran termin till termin
utan redigering.

Skapa kursinformation

Tank pa att tvingande falt och ifylida valfria falt maste ha text i bade svenskt och
engelskt textfalt. Om kursplanen enbart finns pa engelska skriver du “Se engelsk version”
i det svenska textfaltet. Om kursen enbart finns pa svenska skriver du "See Swedish
version”.

1. Beskrivning av kursen (obligatoriskt)
Har beskriver du kursen for de sékande med en dvergripande och "séljande” text.

Det gar bra att anvanda, eller utveckla, kursens syfte som finns i kursplanen. |
kurskatalogen kommer kursplanen att ligga som en PDF-bilaga, s& det kommer
inte att upplevas som en upprepning av text.

2. Urval (obligatoriskt)
Om det finns flera sékande &n kursplatser till en forskarutbildningskurs maste
urval ske. Hur detta urval gar till maste vara tydligt for de sdkande. Har beskriver
du de specifika urvalskriterier som ar underordnade Kl:s generella urvalskriterier.

Klicka pa Hamta standardtext for att importera en urvalstext som fungerar fér de
flesta kurser. Redigera vid behov.

3. Forskarutbildningsprogram (obligatoriskt)
Om kursen ges inom ett eller flera forskarutbildningsprogram, ange vilket/vilka i
rullgardinsmenyn. Om kursen inte tillhér ett program, valjer du det forsta
alternativet i listan (**Ej inom forskarutbildningsprogram).

4. Typ av kurs (obligatoriskt)
Valj lamplig kategori/kategorier under vilken/vilka kursen ska filtreras i
kurskatalogen. Filtreringen syftar till att hjalpa doktoranden att hitta
obligatoriska/generiska kurser. Fér kurser inom forskarutbildningsprogram ska
vanligtvis enbart alternativet "Annan kurs” véljas.



mailto:doctoralcourses@ki.se
https://medarbetare.ki.se/kurstillfallen-for-forskarutbildningskurser#:%7E:text=f%C3%B6r%20deras%20forskarutbildning.-,Specifika%20urvalskriterier,-I%20kurstillf%C3%A4llet%20anger
https://medarbetare.ki.se/behorighet-och-urval-till-forskarutbildningskurser
https://medarbetare.ki.se/kurskrav-och-val-av-kurser-for-doktorander
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Sékord (obligatoriskt)
Ange ett eller flera s6kord men skriv in ett sékord eller begrepp i taget och
tryck pa Enter-tangenten efter varje ord/begrepp. Pa detta séatt presenteras de
som separata s6kord som i bilden nedan. Tank pa att helst ange sékord pa bade
svenska och engelska.

Sékord ©

epidemiologi = | epidemiology = | biostatistik = | biostatistics =

Forskarskola
Denna funktion i Fubas anvands inte pa Kl for narvarande. Markeringen for Nej ska
kvarsta.

Kursansvarig (obligatoriskt)
Ange har namn pa kursansvarig(a) som ska synas i kurskatalogen.

Obs!

- For kontaktperson finns ett sarskilt falt (se punkt 10 nedan).

- Inbjudna féreldsare och annan information av mer tillfallig eller tillfallesspecifik
art, laggs in pa det aktuella kurstillfallet (se manualen Skapa och redigera
kurstillfalle; punkt 10 Kursupplagg).

Utbildningssamarbete
Om kursen ingér i ett samarbete med exempelvis ett annat larosate, klicka pa Ja.
Ange vilket i textfaltet.

Lank till webbsida

Har finns mojlighet att lagga in 1ank till webbsida som &r relevant att hanvisa till i
samband med ansokan till kursen. Endast ldnk kan anges i faltet och maste boérja
pa http eller https.

(Obs! Lank till senaste kursvardering ska laggas in under avsedd rubrik i
kurstillfallet).

Kontaktperson (obligatoriskt)

Om personen har ett KI-ID lagger du alltid till personen genom att ange namnet i
sokfaltet (obs att sokning startar sa fort du slutat skriva). Ett eller flera
namnfoérslag listas. Valj aktuell person och klicka pa Anvand. Namn och e-
postadress laggs da in under respektive rubrik. Komplettera med telefonnummer
om sa onskas.
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50k pa far-fefternamn:

Catherine @l catherine S @test ki.se
BT

Om personen saknar KI-ID skriver du i stéllet in uppgifterna direkt i aktuella falt.

| kurskatalogen visas kontaktpersonen i hégerkanten pa vald kurs:

KONTAKT
Anna Gustafsson

anna.gustafsson@test. ki.se

1. Avsluta genom att klicka pa Spara.

12. Klarmarkera
Kontrollera att alla obligatoriska falt ar ifyllda (systemet ger ingen varning om
dessa saknas) och klarmarkera genom att bocka i rutan Klar med
kursinformationen langst ner pa sidan.

Kursinformationen ar nu last for andringar och ett e-postmeddelande har skickats till
central handlaggare som vid behov aterkopplar efter genomférd granskning.



