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Revidera kursplan

Alla med Kl-konto kan revidera kursplaner som tillhér den egna institutionen. For
att kunna revidera kursplan pa annan institution behéver man ges behorighet
som medskapare. Detta gors i samband med att en kursplan revideras.

Obs! Kurskod, antal hégskolepoang och kursens benamning kan aldrig dndras vid
en revidering. Ska nadgot av dessa andras ska en ny kursplan skapas.

Gor sa har
1. Valj Kursplaner i vanstermenyn.
2. So6k fram aktuell kursplan via Kurskod eller ord i Benamning (titel).
Obs! For att s6ka pa bendmning: anvand ord i den svenska titeln om du

har valt svenska fér granssnittet, ord i den engelska titeln om du valt
engelska foér granssnittet.

3. Klicka pa Visa under Atgérd i hégerkolumnen.

4. Klicka pa Revidera kursplan.
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5. En kopia av kursplanen skapas som ny version. Kursplanen far ett nytt

10.

versionsnummer efter bendmningen.
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Gor 6nskade andringar i kursplanen (se manualen Skapa ny kursplan).

Om ni arbetar institutionsévergripande med kursplanen, kom ihag att vid
varje revidering pa nytt lagga till medskapare under Aktérer > Lagg till
medskapare. (Se manualen Skapa ny kursplan).

Klicka pa Klar att granska, langst ner pa sidan, nar du &r klar med
revideringen. | meddelanderutan har du majlighet att skriva ett
meddelande till granskaren, t ex vad revideringen avser, om kursen tillhor
ett program eller en forskarskola, eller om du har nagon fraga. (Obs att alla
meddelanden loggas i systemet och kan lasas av alla anvandare). Klicka pa
Byt status och skicka.

Kursplanen har nu bytt status fran Skiss till Preliminar och blir |1ast for
redigering tills att granskaren skickat eventuell aterkoppling. Kursplanens
aktuella status visas i statusraden i kursplanens 6verkant.

Nar kursplanen kommer tilloaka fran granskaren, se manualen Skapa ny
kursplan, avsnittet Hantera aterkoppling fran granskaren.

Felsékning

For att kunna revidera kursplanen maste knappen Revidera kursplan finnas. Om
denna saknas pa kursplanen du vill revidera beror det vanligtvis pa nagon av
foljande orsaker:
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Det finns redan en pabdrjad revidering av kursplanen. Antingen fortséatter
du med den eller raderar den for att kunna paborja en ny.
Du férsoker revidera en aldre version, dvs inte den senast faststéllda

versionen av kursplanen.
Du ar inte behdrig att revidera kursplanen dé du och kursplanen inte tillhér

samma institution.
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