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UFS Utbildningsadministrativa system mars 2023

Kopiera schema i TE Core

Har du skapat ett schema for ett kurstillfalle i TE Core kan du infér nasta kurstillfalle kopiera
schemaposterna och lagga posterna pa den nya perioden.

For att genomfora kopieringen jobbar du i Utkast. Det kan ses som ett separat lager for bokningar,
som kan laggas ovanpa befintliga bokningar utan att stora dem.Du kan pabdérja ett utkast, spara det
och vid ett senare tillfalle 6ppna det igen och fortsatta ditt arbete.

Innan kopieringen av ett schema kan genomforas till en ny studieperiod maste borttag goras av vissa
objekt, t ex kurstillfdlle och lokaler som maste forbestallas.

Bokningarna/schemaposterna som du skapar i Utkast kan endast du se och visas bara for dig nar du
tittar pa det aktuella utkastet.

Nar du gjort alla borttag/dndringar och flyttat schemaposterna till den nya datumperioden flyttar du
sedan Over alla schemaposter/bokningar till produktion.

| den har manualen visar vi de olika stegen for att kopiera ett befintligt schema till en ny
studieperiod.

1. Sok fram den kurs eller del av kurs du vill kopiera i bokningslistan.

L . . Sok sedan fram den kurs du vill
& VE = [ta022 kopiera.
Bokningslista Sokintervall: 2023-03-20 - 2024-12-19

DATUM (50)= TID

Begrédnsa sokningen i bokningslistan

Ar ni flera som schemaldgger samma kurs och du endast vill kopiera de schemaposter du
sjalv har gjort séker du enklast fram de genom att i sokfaltet ange:
@ditt anvandarnamn mellanslag kurskod

|
s T E = @nelstr 1ar022
Bokningslista Sokintervall: 2023-03-20 - 2024-12
DATUM (47)= TID KURS (FR.. ANTALLD

A e e Ar.ar Arfonn A A
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2. Markera alla eller en del av bokningarna och skapa ett utkast

L ,
= Y& = |@hek

=

=]

Bokningslista Sokint

T NS N

Markerar alla bokningar gér du enklast genom att klicka pa symbolen Markera alla.
Ska du markera vissa bokningar i klickar du istéllet pa de du vill markera i listan.
Vill du markera flera rader pa samma gang, hall ner Shift + Blanksteg.

AC-AC 4

gslista  Sokintervall: 2023-03-20 - 2024-12-19

47y TID KURS (FRA_. ANTAL.. LOKALTYP LOKAL
2 15451600  1AR022
2 14:00-14:30 1AR022 51-60 Forelasnings-Larosal Flemingsb
2 13:45-14:00 1AR022 51-60 Forelasnings-Larosal Flemingsb
1 0900-1230  1AR022 5205, S 201
1 0845-0900  1AR022 By Visa info ctri+i 5205, S 201
0 09:30-1230  1AR022 S304, S 202
0 09:15-0930  1AR022 Lagg till objekt $304, S 302
] 10:30-12:30 1AR022 © Tabort objekt Brosal Flemingsb...
6 10015-10:30 1AR022 = Ersait objeki arosal Flemingsb...
4 16451700  1AR022 £ Fiytia bokningar
4 0030-1230  1AR022 & Automatiski objekival S304, S 302
4 09150930  1AR022 : S 304, S 302
3 1300-16:00  1AR022 [ Redigera falt  ctri+e S 304, S 302
3 12451300  1AR022 {5 Markeraalla  ctri+a S 304, S 302
Avboka v
Status 3 g [Ale
ion_H1 L ES ¥ | Kopiera »| Nytt utkast
Skapa bokningsgrupp lfopiera utan falt »
Andra

Programarupo (fran ladok)

Nar du markerat de schemaposter du vill kopiera.

Hogerklicka ndgonstans pa de markerade raderna.

| kontextmenyn som Oppnas valj Utkast.

Valj sedan Kopiera alt Kopiera utan fdlt for att kopiera bokningarna till en annan period.
Alternativet "utan falt” tar inte med fritextfalten i bokningsinfo

Valj darefter Nytt utkast.

Fran cloud.timeeditnet:

Utkastnamn (maste vara unikt)

Dop utkastet och klicka pa OK.
Utkastet lagger sig i utkastlistan i sidomenyn och TimeEdit gar nu over till utkastlage. Det
ar i utkastet som du sedan ska jobba vidare for att kopiera schemat till ndsta kurstillfalle.
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1AR022 H23 @)
M Forsok dubbeiboka

v 2023-51 (18/12) v2023-52 (25/12)

Min1e/12  [Tis19/12  [oms20/12  [Tor21/12  [Fre22/12  [16r23/12  |Sen24M2  |M#n25/12  |Tis2é112  [oms27/12  [Tor2e/12  [Fre20112  [1ar30/12  |sen3v12

= " " ; i
& TE = | 00|
Bokningslista _ Sokintervall:
KOLLISIONER (47)  DATUM ANTAL DELTAGARE KURSTILLFALLE O . MODUL (FRAN LA PERSONAL (FRAN L. *
[] 230602 15:45-16:00 1AR022 Redovisning 12002 2023-03-. Mandana Fallah .. =
@ (2 23.06.02 14:00-14:30 1AR022 51.60 Forelasnings-1L Undervisning 12002202303 1AR022-0003, ..  Katarina Baudin
(] 23.05.02 13:45-14:00 1AR022 5160 Forelasnings-1L Undervisning 120022023-03-. 1AR022-0003, ..  Katarina Baudin
@ 230531 02:00-12:30 1AR022 5205,5201 Examination 120022023-03-. 1AR022-0004  Mandana Fallah
[ ] 230531 02:45-09:00 1AR022 $205,5201 Examination 120022023-03-.. 1AR022-0004  Mandana Fallah
[ 23.05.30 08:30-12:30 1AR022 5304, 5302 Handiedning 120022023-03- . 1AR022-0004  Mandana Fallah
] 230530 09:15-09:30 1AR022 5304, 5302 Handiedning 120022023-03-. 1AR022-0004  Mandana Fallah
[ 23.05-26 10:30-12:30 1AR022 5160 Forelasnings-1L Worksnop 120022023-03-. 1AR022-0004  Emmina Hibic
[ ] 230526 10:15-10:30 1AR0Z2 5160 Forelsnings-IL. Workshop 12002202303~ 1AR022-0004  Emina Hibic
[ ] 230524 16:45-17:00 1AR022 Redovisning 120022023-03-.. 1AR022-0004  Emina Hibic
[ 23.05.24 0:30-12:30 1AR022 5304, 5302 Handiedning 120022023-03-. 1AR022-0004  Mandana Fallah
(] 230524 09:15-09:30 1AR022 304, 5302 Handledning 120022023-03-. 1AR022-0004  Mandana Fallan
@ 23.05.23 13:00-16:00 1AR022 S 304, S 302 Handedning 12002 2023-03- _1AR022-0004 ___Mandana Fallah ¥
T QO x(Aa ~l? € >

?

Sa lange du ar i utkastet, vilket visas genom det grona rubrikféltet langst upp i
kalenderfonstret med namnet du dopte utkastet till (1).

| bokningslistan (2) visas vilka schemaposter som kan kopieras utan atgard

och vilka poster du maste ta bort/andra objekt pa for att kopieringen ska kunna
genomforas.

Rod = bokningen kommer att krocka med skarp bokning eller innehaller uppgifter som
maste forbestallas.

Gron = ingen kollision

Gul = bokningen sammanfaller med réd dag

Nar utkastet ar skapat visar kolumnen Kollisioner nastan uteslutande réda markeringar,
eftersom schemaposterna i utkastet ar pa samma datum och tid som ursprungsposterna.
Nagon enstaka post kan visa gron markering, ex poster med Plats istéllet for lokal och
poster utan larare (objektet Personal).

Nar alla borttag och andringar ar gjorda och du flyttat utkastet till den nya perioden ska
du klicka pa Utfor andringar (3) for att genomféra kopieringen.
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3. Ta bort kurstillfialle samt lokaler som maste forbokas ur utkastet med
hjdlp av massandringsfunktionen.

For att kopieringen ska kunna genomféras maste du ta bort det gamla kurstillfallet,
lokaler som maste forbestéllas och personal (om det ar en fysisk person hamtad fran
[dac).

Markera alla schemaposter som har en réd markering.

Hogerklicka ndgonstans pa de och valj

Bokningslista Sokintervall:

KOLLISIONER (47) DATUM

233:12 / Ta bort objekt for att ta bort lokal som maste forbokas

23.05-12 och for ta bort det gamla kurstillfallet.

A e an

Es Visa info ctri¢

Lagg till objel
& Ta bort objekt . e R .
= Ersal objeki ¢ Finns redan det nya kurstillfallet i TimeEdit kan du

E2 Flytta bokningar ~ istallet valja Ersdtt objekt och byta ut det gamla
& Automatiskt objektval kurstillfallet mot det nya kurstillfallet.

[4 Redigera félt cirl+e
{E Markera alla  cirl+a
Awhnka [

TA BORT OBJEKT

47 BOKNINGAR

|Kursti||fé1|leogrupp ({ladok) v|
KOD (1) % SLUTDATUM i
12002 2023-03-27 (47/47) 2023-06-04 (47/47)

[J Ta bort alla Kurstillfélle o grupp (ladok)

AVBRYT TA BORT OBJEKT

Valj vilket objekt du vill ta bort genom att klicka pa listpilen langst ut till hoger.
Klicka sedan pa ratt alternativ i resultatrutan for att knappen Ta bort objekt ska bli
klickbar.

Klicka pa knappen Ta bort objekt.
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BEKRAFTA BORTTAGNING

Du kommer att ta bort 12002 2023-03-27 pa 47 bokningar.
Detia kan ta en stund. Vill du fortsaita?

() Visa inte igen AVBRYT TA BORT OBJEKT

Kontrollera att du valt ratt objekt. Klicka pa Ta bort objekt for att bekrafta borttaget.

TA BORT OBJEKT

RESULTAT

@ 47 BOKNINGAR ANDRADES. -
DATUM (47) KURSTILLFALLE O GRUPP ...
23-06-02 15:45-16:00 Institution_H1, 1AR022... - -
23-06-02 14:00-1430 Institution_H1, 1AR022... -

23-06-02 13:45-14:00 Institution_H1, 1AR022... -

230531 09:00-12:30 Institution_H1, 1AR022

23-05-31 08:45-0000 Institution_H1, 1AR022

23-05-30 09:30-12:30 Institution_H1, 1AR022

23-05-30 09:15-09:30 Institution_H1, 1AR022 -

23-05-26 10:30-12:30 Institution_H1, 1AR022... - )
23-05-26 10:15-10:30 Institution H1. 1AR022.. - il

STARTA NY BORTTAGNING KLAR

For att sedan ta bort lokaler som maste forbestallas klicka pa Starta ny borttagning.

TA BORT OBJEKT

47 BOKNINGAR

Val typ w
Val typ

Aldivitet

Antal deltagare

Beskrivning

Bestéliningsprio

Institution

Kurs (fran ladok)

Lokaltyp tg

Maodul (fran ladok)

Personal (fran ldac)

Plats

Projektnummer (fran agresso)

Tid forefefter

Undervisningstyp
El

ogrupp K]

AVBRYT TA BORT OBJEKT

Valj det objektet som nu ska tas bort, tex lokal och gér om samma steg som nar du tog
bort det forsta objektet kurstillfalle.
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4. Flytta kopiorna i bokningslistan till ratt dag pa nya studieperioden

For att flytta kopiorna i utkastet till den perioden for det nya kurstillfallet.
- Markera alla posterna i bokningslistan
- Hogerklicka nagonstans pa markeringen och vilj Flytta bokningar:

1}_'0.........1

- Ange vilket datum du vill flytta posterna till: Kalendern visar vilket datum och vilken

e o

Es Visa info cirl+i E
L&oaq till objekt 3
& Ta bort objekt 1
= Ersitt objekt 3l
I

£ Flytta bokningar 411'
& Automatiskt objektval 3;
[# Redigera falt ctri+e |1
£ Markera alla  ctri+a (2!
Avrhnlea . F

veckodag den forsta bokningen infaller. Baserat pa detta kan du vélja motsvarande datum

och veckodag pa terminen/aret du vill flytta posten till:

FLYTTA BOKNINGAR

3 BOKNINGAR

Justera tid
O Bakat i tid

® Framét i tid

Observera att vid skottar kan veckonummer forskjutas.

Timmar [0 |
Minuter [0 |

[ Tillét dubbelbokning

Valj datum att flytta kopior till.

Den forsta bokningen infaller 2023-05-26 (fre).

4 oktober[2023w]|
ma ti on to fr 16 so
39
40 2 3 4 5 6 7
41 9 10 11 12 13 14 1
42 16 17 18 19 20 21 2
43 23 24 25 26 27 28 2
44 30 A

o

w ko,

Kontrollera alltid terminstiderna och vilken tid som kursen ska ges om kurstillfdllet annu inte
ar klart och finns i TimeEdit.

Klicka pa knappen Flytta kopior.

BEKRAFTA FORFLYTTNING

3 bokningar kommer att flyttas 147 dagar Framat i tid
Detta kan ta en stund. Vill du fortsatia?

() visa inte igen

AVBRYT
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En ruta visar resultatet av kopieringen, klicka pa Klar.

FLYTTA BOKNINGAR

RESULTAT

@ 3 BOKNINGAR ANDRADES. -
DATUM (3) TID OBJEXT P
23-10-25 09:00-12:30 Institution_H1, 1AR022, Examinat...
23-10-24 09:30-12:30 Institution_H1, 1AR022, Handled. ..
23-10-20 10:30-12:30 Institution_H1, 1AR022, Worksho...

STARTA NY FLYTT KLAR

5. Klicka pa Utfor andringar

Nar ett utkast med kopierade schemaposter bedéoms som fardigt, dvs att andringar/borttag
har genomforts och posterna ar flyttade till nya datum/period kan schemaposterna 6verforas
till det skarpa schemat i produktion.

Klicka da pa knappen Utfor andringar.

UTFOR ANDRINGAR

B Firsik dubbelboka

Kryssrutan Férsék dubbelboka behoéver inte och bor inte anvandas!

Redan tillatna dubbelbokningar i schemat som utgér underlaget for utkastet fortsatter vara
tilldtna och overfors till det skarpa schemat, savida de inte krockar med befintliga skarpa
bokningar.

Om samtliga dndringar utan undantag gar att utfora stangs utkastet och tas bort.

| de fall det finns schemaposter i utkastet som kolliderar med befintliga skarpa bokningar, alt
om posterna i utkastet innehaller inaktiva objekt, kommer dessa bokningar inte kunna
overforas och blir kvar i utkastet.

Det gar att fortsadtta bearbeta utkastet (eller ta bort det) vid ett senare tillfalle.
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