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Beslut om tid och ordning fér anmalan till examination i
skrivsal

Beslut
Féljande géaller f6r anmalan till examination i skrivsal:

— Anmalan till examinationen ska ske senast 10 kalender-
dagar innan dagen fér examinationen.

— Studenten ska vara registrerad eller omregistrerad pé ak-
tuellt kurstillfalle. Information om detta ska finnas pa
kurswebb.

— Student ska vara behdrig att skriva examinationen i enlig-
het med kursplanen som galler fér kurstillfallet.

— Information om tid och ordning fér anmalan till examinat-
ion i skrivsalar ska finnas i kursrummet i Canvas vid kurs-
start. Sista dag fér anmalan till examination ska &ven fin-
nas i Canvas kalenderfunktion.

— Fr.o.m. héstterminen 2023 ska studenter anméla sig till
examinationen via granssnittet Ladok fér studenter.

Student som inte ar anmald till examination i utsatt tid kan fa
tilltrade till examinationen om samtliga férutsattningar nedan ar
uppfyllda:

a. att det finns plats i examinationslokalen
b. att studenten &r registrerad eller omregistrerad pa aktu-
ellt kurstillfalle
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c. att kursansvarig institution bedémt att student att beh6-
rig att skriva examinationen i enlighet med kursplanen
som galler for kurstillfallet.

Om férutsattningarna ar uppfyllda hanteras studenten som
sent ankommen till examinationen.

Féreskrifter och anvisningar om examination pa grundniva och
avancerad niv4, dnr 1-372/2020 anger att vid sen ankomst far
studenter vanta utanfor skrivsalen och slapps in férst efter att
30 minuter av skrivtiden har gatt. Detta for att undvika stor-
ningar och sékra att samtliga skrivande far korrekt information.
Studenter som ar férsenade mer an 30 minuter far inte tilltrade
till skrivsalen.

Arendet

Avdelningen for utbildnings- och forskarutbildningsstéd fick i
september 20211 uppdrag av universitetsdirektoren, att pa-
bérja arbetet med att organisera ett samordnat stod for digital
tentamen inom Karolinska institutet (bilaga 1). Beslutet togs uti-
fran en férstudie (bilaga 2).

Det samordnade stédet bestar bl.a. av att examinationerna be-
mannas med tentamensvakter, studenterna placeras ut i salen
samt IT-support. Samordningen géller saval digital examination
som examination pa papper i Kl:s skrivsalar. Effektivt resursut-
nyttjande av lokalerna och rattssakerhetsvinster férvantas upp-
nads med den nya organisationen.

| &rendets slutliga handlaggning har enhetschef Charlotta
Cederberg deltagit.

Skal for beslutet

Kursansvarig institution bokar fr.o.m. 1 april 2023 tentamenser-
vice per plats. For att kunna férdela platser till studenterna
kravs ett anmalningsforfarande till examinationen (aktivitetstill-
falle) i Ladok? Genom integrationer mellan Ladok, Inspera® och

2 System for studiedokumentation
3 Digitalt examinationsverktyg



TimeEdit Exam* tilldelas de anmaélda studenterna plats i exam-
inationslokalen fér anonym (digital/papper) examination.

Under varterminen 2023 kan utbildningsadministratér anmala
grupper av studenter till examination i skrivsal men det finns
aven majlighet for studenter att sjalva anméla sig via granssnit-
tet Ladok fér studenter. Nar studenter sjalva anmaler sig for-
stérks anonymiseringsprocessen dé ordningen pa anmalning-
arna aldrig upprepas exakt. Fr.o.m. hostterminen 2023 ska inte
grupper av studenter anmaélas av utbildningsadministratoér. Vid
sérskilt behov kan dock utbildningsadministratér bisté enskild
student med anmalan.

Beslut i detta drende har fattats av undertecknad rektor Ole
Petter Ottersen i nérvaro av tf universitetsdirektér Gunnar
Gustafsson Wiss efter féredragning av avdelningschef Asa
Nandorf. Narvarande var ocksé Medicinska féreningens ordfé-

rande Lovisa Hagenfeldt.
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4 System for bestallning, planering och schemaléggning av tentamen.
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