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Syfte - anvisningar 

Anvisningar har till syfte att tydliggöra de krav som ställs på 

enkätundersökningen rörande utskick, enkätfrågor, sammanställning och 

spridning av resultat och hur anonymiteten säkras.  

Anvisningarna ingår som en del i KI:s kvalitetssystem. 

Målgrupp är framför allt de handläggare som administrerar enkäten.  

Exit poll har skickats ut sedan 2007 varvid praxis har vuxit fram vilka ligger till 

grund för detta styrdokument.  

 

Syfte - examensenkät 

Examensenkäten (Exit poll) är ett verktyg för uppföljning av forskarutbildningen 

och ger ett viktigt tillskott till kunskapen om KI:s forskarutbildning med fokus på 

doktorandernas upplevelser och åsikter.  

Analyser av insamlade enkätdata ska utgöra underlag för att utveckla och 

förbättra forskarutbildningen vid KI och ingå i underlaget vid identifiering av 

förbättringsområden såväl på universitetsnivå (KFU) som på institutionsnivå. 

 

Enkätfrågor 

Följande gäller:  

• Frågorna ska ses över årligen av ansvariga handläggare. Innehållsmässiga 

förändringar görs i samråd med vicerektor. 

• Enkäten ska inte vara alltför omfattande då detta bedöms påverka 

svarsviljan. Om nya frågor läggs till bör det samtidigt övervägas att ta bort 

andra frågor för att inte enkäten ska bli för lång.  

• Nyckelfrågor ska identifieras och behållas i största möjliga utsträckning 

över åren. 

• Tillfälliga frågor kan läggas till enkäten under kortare tid (under ett, eller 

ett fåtal, år) i syfte att utreda specifika frågeställningar.  

• Förändringar av enkäten ska dokumenteras.  

 

Insamling av enkätsvar 

Följande gäller:  

• Enkäten ska vara anonym vilket ska vara tydligt för respondenterna. 

• En länk till enkäten skickas ut till doktoranden i samband med 

disputationen.  

• Enkäten skickas inte till de som tar licentiatexamen. 

• Listor över e-postadresser slängs när de inte längre behövs för utskicket 
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Hantering av rådata 

Följande gäller:  

• Rådata ska hanteras med stor försiktighet för att förhindra identifiering. Det 

innebär:  

o att den förvaras på sådant sätt att endast en eller ett fåtal personer utan 

personkännedom har tillgång till den, 

o att en komplett uppsättning rådata aldrig sprids; inför analyser tas de 

enkätfrågor bort som inte är relevanta för den aktuella frågeställningen,  

o att frågor som rör diskriminering och trakasserier hanteras med särskild 

känslighet.  

 

Sammanställning och analys  

Resultat sammanställs regelbundet i rapporter enligt följande: 

Varje år: 

En mindre sammanställning görs årligen vilken ingår i underlaget till KFU:s 

årliga kvalitetsrapport. Vilka enkätfrågor som inkluderas i sammanställningen kan 

variera beroende på aktuella frågeställningar men nyckelfrågor bör alltid 

inkluderas.   

Vart fjärde år: 

Vart fjärde år delas resultatet upp på institutionsnivå och presenteras i 

institutionsrapporter. Följande gäller för institutionsrapporter:  

• Resultat för mindre institutioner presenteras alltid ackumulerat för samtliga 

fyra år. För större institutioner finns möjligheten att presentera årsvis eller 

två sammanlagda år.  

• KI-medelvärde inkluderas  

• Tidigare institutionsresultat inkluderas 

Vart fjärde år görs även en mer omfattande KI-övergripande rapport där samtliga 

relevanta enkätfrågor inkluderas. Beroende på aktuella frågeställningar (avstäms 

med vicerektor) kan resultat för vissa frågor upp delas upp i subgrupper. 

 

Följande gäller vid sammanställning av rapporter: 

• Svarsfrekvens ska alltid anges 

• Resultat ska inte delas upp i för små enheter, dels för att skydda anonymiteten 

dels för att säkra kvaliteten i analyser och slutsatser. 

• Alla sammanställningar ska innehålla jämförelser med tidigare år. Vilka år 

som inkluderas beslutas från fall till fall. 

• Svar på fritextfrågor ska sammanställas. Ansvariga på central nivå, framför 

allt vicerektor och central studierektor, får tillgång till svaren men i övrigt 

sprids de i mycket begränsad omfattning. Fritextsvar som kan identifiera 

respondenten får aldrig spridas.  

Annan användning 

Vid sidan av rapporterna ovan, utgör databasen en informationskälla att användas 
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löpande för att svara på aktuella frågeställningar.  

 

Spridning av resultat 

Följande gäller: 

• KI-övergripande resultat, både årliga och de mer omfattande, ska publiceras 

på medarbetarportalen  

• Rapporter på institutionsnivå skickas till prefekt, administrativ chef, 

studierektor och forskarutbildningshandläggare på respektive institution. 

Dessa avgör om och hur rapporterna sprids på institutionen. 

• Samtliga sammanställningar diarieförs och arkiveras. 

 


