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Syfte - anvisningar

Anvisningar har till syfte att tydliggora de krav som stalls pa
enkatundersokningen rorande utskick, enkatfragor, sammanstalining och
spridning av resultat och hur anonymiteten sékras.

Anvisningarna ingar som en del i KI:s kvalitetssystem.
Malgrupp ar framfor allt de handlaggare som administrerar enkaten.

Exit poll har skickats ut sedan 2007 varvid praxis har vuxit fram vilka ligger till
grund for detta styrdokument.

Syfte - examensenkat

Examensenkéten (Exit poll) &r ett verktyg for uppfoljning av forskarutbildningen
och ger ett viktigt tillskott till kunskapen om Kl:s forskarutbildning med fokus pa
doktorandernas upplevelser och asikter.

Analyser av insamlade enkéatdata ska utgora underlag for att utveckla och
forbattra forskarutbildningen vid K1 och inga i underlaget vid identifiering av
forbattringsomraden saval pa universitetsniva (KFU) som pa institutionsniva.

Enkatfragor

Féljande galler:

e Fragorna ska ses dver arligen av ansvariga handlaggare. Innehallsméssiga
forandringar gors i samrad med vicerektor.

e Enkaten ska inte vara alltfor omfattande da detta bedoms paverka
svarsviljan. Om nya fragor laggs till bor det samtidigt 6vervéagas att ta bort
andra fragor for att inte enkaten ska bli for lang.

o Nyckelfragor ska identifieras och behallas i stérsta mojliga utstrackning
over aren.

e Tillfalliga fragor kan laggas till enkaten under kortare tid (under ett, eller
ett fatal, ar) i syfte att utreda specifika fragestallningar.

e FOréndringar av enkéten ska dokumenteras.

Insamling av enkatsvar
Foljande galler:
e Enkaten ska vara anonym vilket ska vara tydligt for respondenterna.

e En lank till enkéten skickas ut till doktoranden i samband med
disputationen.

e Enkaten skickas inte till de som tar licentiatexamen.

e Listor 6ver e-postadresser sldngs nar de inte langre behévs for utskicket
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Hantering av radata

Foljande galler:

e Radata ska hanteras med stor forsiktighet for att forhindra identifiering. Det
innebér:

o att den forvaras pa sadant satt att endast en eller ett fatal personer utan
personkannedom har tillgang till den,

o att en komplett uppséttning radata aldrig sprids; infor analyser tas de
enkatfragor bort som inte &r relevanta for den aktuella fragestallningen,

o att fragor som ror diskriminering och trakasserier hanteras med sarskild
kanslighet.

Sammanstéllning och analys
Resultat sammanstélls regelbundet i rapporter enligt foljande:

Varje ar:

En mindre sammanstallning gors arligen vilken ingar i underlaget till KFU:s
arliga kvalitetsrapport. Vilka enkatfragor som inkluderas i sammanstéllningen kan
variera beroende pa aktuella fragestallningar men nyckelfragor bor alltid
inkluderas.

Vart fjarde ar:
Vart fjarde ar delas resultatet upp pa institutionsniva och presenteras i
institutionsrapporter. Foljande galler for institutionsrapporter:

e Resultat for mindre institutioner presenteras alltid ackumulerat for samtliga
fyra ar. For storre institutioner finns mojligheten att presentera arsvis eller
tvd sammanlagda ar.

e Kl-medelvérde inkluderas
e Tidigare institutionsresultat inkluderas

Vart fjarde ar gors aven en mer omfattande Kl-6vergripande rapport dar samtliga
relevanta enkatfragor inkluderas. Beroende pa aktuella fragestallningar (avstams
med vicerektor) kan resultat for vissa fragor upp delas upp i subgrupper.

Foljande galler vid sammanstallning av rapporter:
e Svarsfrekvens ska alltid anges

e Resultat ska inte delas upp i for sma enheter, dels for att skydda anonymiteten
dels for att sdkra kvaliteten i analyser och slutsatser.

e Alla sammanstallningar ska innehalla jamforelser med tidigare ar. Vilka ar
som inkluderas beslutas fran fall till fall.

e Svar pa fritextfragor ska sammanstallas. Ansvariga pa central niva, framfor
allt vicerektor och central studierektor, far tillgang till svaren men i dvrigt
sprids de i mycket begransad omfattning. Fritextsvar som kan identifiera
respondenten far aldrig spridas.

Annan anvandning
Vid sidan av rapporterna ovan, utgor databasen en informationskalla att anvandas
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I6pande for att svara pa aktuella fragestallningar.

Spridning av resultat
Féljande galler:

e KI-6vergripande resultat, bade arliga och de mer omfattande, ska publiceras
pa medarbetarportalen

e Rapporter pa institutionsniva skickas till prefekt, administrativ chef,
studierektor och forskarutbildningshandlaggare pa respektive institution.
Dessa avgor om och hur rapporterna sprids pa institutionen.

e Samtliga sammanstéllningar diariefors och arkiveras.
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