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Avdelningschef 
 
Åsa Nandorf 
Utbildnings- och 
forsaktutbildningsstöd 

 

Aktivitetstillfälle i Ladok för anmälan till examination i skrivsal 

 
Beslut 

För examinationer i skrivsal fr.o.m. 1 april 2023 gäller följande: 

− Aktivitetstillfälle i Ladok ska användas för obligatorisk anmälan 

till examination i skrivsal. 

− Anmälan till examinationen ska ske senast 10 kalenderdagar 

innan dagen för examinationen. 

− Studenten ska vara registrerad eller omregistrerad på aktuellt 

kurstillfälle. Information om detta ska finnas på kurswebb1. 

− Student ska vara behörig att skriva examinationen i enlighet 

med kursplanen som gäller för kurstillfället. 

- Information om tid och ordning för anmälan till examination 

ska finnas i kursrummet i Canvas vid kursstart. 

- Sista dag för anmälan till examination ska även finnas i Canvas 

kalenderfunktion. 

Under VT23 kan utbildningsadministratör anmäla grupper av 

studenter till examination på aktivitetstillfälle. I gränssnittet Ladok för 

studenter har dock även studenterna automatisk tillgång till anmälan. 

Fr.o.m. HT23 ska inte grupper av studenter anmälas av 

utbildningsadministratör. Vid särskilt behov kan dock 

utbildningsadministratör bistå enskild student med anmälan. 

 
1 Webbsida utan KI-inloggning med information om kursen  

Postadress: 171 77 | Besöksadress: Berzelius väg 3 | Handläggare: avdelningschef Åsa Nandorf | 
Telefon: 08-524 8000, vx, 08-525 865 16, dir | E-post: asa.nandorf@ki.se | Webb: ki.se | Org. 
Nummer 202100 2973 

https://ki.se/


 
Sida: 2 (2) 

Skäl för beslutet 
Kursansvarig institution bokar fr.o.m. 1 april 2023 tentamenservice 

per plats. För att kunna fördela platser till studenterna krävs ett 

anmälningsförfarande till examinationen (aktivitetstillfälle) i Ladok. 

Genom integrationer mellan Ladok, Inspera och TimeEdit Exam 

tilldelas de anmälda studenterna plats i examinationslokalen för 

anonym (digital/papper) examination. 

 

 

Beslut i detta ärende har fattats av undertecknad Åsa Nandorf efter 

föredragning av enhetschef Charlotta Cederberg I ärendets 

handläggning har också objektspecialist för Ladok, Cecilia Lind 

deltagit. 
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