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Anvanda diagrammallar

Installera forst “Tillganglighetsanpassningar Office” i Self
service. Installationen innehaller formatmallar fér diagram och
tabeller med Kl:s profilfarger.

Det ar i allmanhet lattare och snabbare att skapa sitt diagram i
Excel dven om diagrammet skall vara i Word eller PowerPoint.
Nar diagrammet ar klart i Excel, kopiera det till Word eller
PowerPoint.

Excel — skapa diagram med mall

Stall markéren i dataomradet (det ar oftast bast att inte
markera data, om man inte behéver ha olika delar av omradet
som underlag).

1. Valj menyn (inte menyfliken) Infoga — Diagram - Mallar

2. Valj Diagram

3. Valj Mallar

4. Valj lamplig mall, i detta exempel Staplad stapel

Infoga 1 'at  Verktyg Data Fonster Hjalp

Celler...
it Visa LPO  Acrobat © Beratta
Kolumner
Blad s Eﬁ' Hamta tiligg ¢ Visio Data Visualizer D]’P <
- Bing Maps
5 Rek derad
Diagram > | Kolumn ‘ Peopla Graph 2 o:\lam;r;n:ara 5
Miniatyrdiagraff... Stapel
Tabell Linje L
s Yta d | J i
Tillagg > .
(i 5 Enhet & Enhet 7 Enhet
Sidbrytning Treemap 260 279 418
Sol 484 496 u7
W6 191 394
Funktion... Histogram 247| 19 364
n
Namn >  Pareto a7 357 269
g 450 L] 4320
Ny kommentar Laddiagram 475 228 217
) XY (punkt) 169 285 438
Bild >
) Vattenfall
Ljud >
Tratt
Film > .
Bérskurs
Symbol...
Yta
Form > .
Polar
Ikoner... Fylld karta
3D-modeller > Mallar » | Stapel, liggande
Hantera ar... Stapel m varden
Textruta . N
Cirkel m virde
SmartArt > B .
Stapel en serie m varden
WordArt .
. Stapel en serie
Objekt... o .
. Linje max 3 serier
Hyperlank... L. 5
Linje utizmnad rpame2 serier
Stapel 4q
Cirkel m procent
Stapel, liggande en serie
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Om nédvandigt, justera vad som &r dataunderlaget, till exempel

att det ar for manga serier.

1. Avmarkera diagrammet (klicka utanfér)

2. Klicka i diagrammet pa tom yta

3. Ta tag i handtaget och dra med musen for 6ka eller minska

dataméngden
Enhet 1 Enhet 2 Enhet 3 Enhet 4 Enhet 5 Ent
Jan 132 ng 135 340 260
Feb 498 209 494 453 484
Mars 262 337 165 125 146
Apr 75 141 196 359 247
Maj 218 419 492 433 479
Juni 364 446 349 47 50
Juli 185 an 472 351 28
Aug 360 500 74 447 _@
500
500
400
300
300 [
100 H H
o
Enhat 1 Enhet 2 Enhet 3 Enhet 4
Blan OFeb EMars DApe BMa] OJunl B Ohug
Enhet 1 Enhet 2 Enhet 3 Enhet 4 Enhet 5 En
Jan 132 na 135 340 260
Fab 498 208 494 453 484
Mars 262 337 165 125 46
Apr 75 141 196 359 247
Maj 218 419 492 433 475
Juni 364 448 249 "7 450
Juli 185 an 472 351 425
Aug 360 500 74 447 169
GO0
SO0 —
400

Enhe

tl

Enhet 2

¥ IHI |

|H| ‘

Enhet 3

MJan OFeb EMars Odpe BMa)
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Excel — andra ett diagram till att anvanda
en mall

Om man redan skapat ett diagram, utan mall eller andrat layout
pa ett diagram med mall exempelvis vaxlat x/y-axlarna, behover

det justeras till ett av Karolinska Institutets diagrammallformat.

For att andra ett redan befintligt diagram till korrekt mallformat

goér man sa har:

1. Avmarkera diagrammet (klicka utanfér)

2. Markera diagrammet

3. Valj menyfliken Diagramdesign eller Design (beror version
av Excel)

4. Valj knappen Andra diagramtyp

. Valj Mallar

6. Valj lamplig diagrammall

(&)}

Diagramdesii rmat O Beratta 2 Dela (]
i Vixia Markera
radfkolumn  data ¢ il Kolumn >
KX Linje S
2 cirkel >
K L M N 0 3 a R s T | % . X Y z AA AB
Hierarki
lEnhet1 lemhet2  Enhet3  Emhets  Emhets  enn b Statistik >
Jan 325 310 135 320 396 2
Feb 171 104 142 420 247 =2 X Y (punkt) >
Mars 272 388 186 190 194 7L, Vattenfall >
Apr 431 459 256 237 489
Maj 462 372 361 210 388 ﬁ% Kombination >
Juni 498 317 413 390 131
Juli 217 491 208 227 205 @ Kartor e
_Aug 393 229 169 500 481 P Mallar 5 > Stapel, liggande

Enhet 1 Stapel m varden

Spara som mall...
Cirkel m vérde

Hantera mallar... 3 2
; Stapel en serie m varden

Stapel en serie
Linje max 3 serier

Linje utjgmnad max 3 serier
e Stapel

Cirkel m procent
Stapel, liggande en ser'a
Stapel, liggande m vard

Stapel, liggande en serie m varden

mlan mFeb mMars
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IEnhet 2

Enhet 1
Jan 325
Feb 171
Mars 272
Apr 431
Maj 462
Juni 498
Juli 217
Aug 393

310
104
388
459
372
317
491
229

Enhet 3

135
142
186
256
361
413
208
169

Enhet4
320
420
190
237
210
390
227
500

Enhet5
396
247
194
489
388
131
205
481

= Jan

Feb

= Marsg

Enhet 6
129
438
377
396
151
355
103
364

Enhet?7
3]
14
1
1]
24
2]
3
4
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Word — skapa diagram med mall

(Det &r enklare och snabbare att géra diagrammet i Excel och
kopiera till Word).

1. Valj menyfliken Infoga

2. Val) Diagram

3. Valj Mallar

4. Valj lamplig mall
Valj OK

5. Om noédvandigt, justera i Excelfonstret vad som éar
dataunderlaget

6. Stédng Excelfénstret

7. Det blir antagligen fel farger om man andrar
dataunderlaget eller om man véxlar x/y-axlarna

8. Markera diagrammet

9. Valj knappen Andra diagramtyp p4 fliken Diagramdesign

10. Valj fliken Mallar och aktuellt diagram.

Nu ska férgerna stdmma..
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Tillganglighet

For att ett diagram ska bli tillgangligt i Word skall det laggas in
som en bild. Det skall ocksd ha en alternativtext (fér
skarmlasare)

Klistra in diagram fran Excel

1. Skapa diagrammet i Excel
Kopiera diagrammet i Excel
Valj knappen Klistra in i Word
Valj Klistra in Special

o bk w0

Valj att klistra in som
Bild (SVG) eller Microsoft Office-grafikobjekt

Klistra in special

Kélla: Microsoft Excel-diagram
https:/flearningpoint-my.sharepoint.com/personal/
andreas_|earningpoint_se/Documents/Diagram underlag kurs.xIsx!Blad1!
[Diagram underlag kurs.xlsx]Blad1 Diagram 1

© Kiistra in

Klistra in lank

Som:

Microsoft Excel-diagramobjekt
PDF

Bild (PNG)
Rild )

Microsoft Office-grafikobjekt
Bild (SVG)

- Infogar innehallet i Urklipp som en SVG-bild.

by

6. Diagrammet blir dd som en vektoriserad bild (kan andra
storlek utan tappa i kvalité)) och blir bra vid utskrift och PDF

7. Hogerklicka pa bilden av diagrammet och valj visa
Alternativtext. Skriv en kort text som beskriver vad
diagrammet visar

Alternativtext v X |

Hur skulle du beskriva det har abjektet och
dess kontext far personer som ar blida eller
har nedsatt syn?

- Amnena i detal]

-Instéllningen

- Atgardema eller interaktionerna

-Annan relevant information

(1-2 detaljerade meningar
rekommenderas)

Stapeldiagram som visar utvecklingen av
fnrsknmgsanslaglfﬁrsta hahvaret.
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PowerPoint — skapa diagram med mall

(Det &r enklare och snabbare att géra diagrammet i Excel och kopiera till

PowerPoint)

1.

N

© 00 J4 O O

10.
1.

12.

Valj menyfliken Infoga
eller klicka pé diagramikonen pa sidan om det finns en sadan
(hoppa 6ver punkt 2 i sa fall)

Klicka for att lagga till rubrik

* Skriv text har

. Valj Diagram i gruppen lllustrationer
. Vélj Mallar
. Valj lamplig mall

Valj OK

. Justera teckenstorleken

. Valj menyfliken Start

. Val en lamplig teckenstorlek, 14 — 18 ar bra

. Om nédvandigt, justera vad som ar dataunderlaget

. Det blir antagligen fel farger om man éndrar dataunderlaget

eller om man vaxlar x/y-axlarna

Markera diagrammet

Valj knappen Andra diagramtyp pé fliken Diagramdesign
eller Design (beror pa version av Word. Det kan finnas tva
Design, valj den som ligger langt till hoger bland menyflikarna
precis fére Format)

Valj mallen igen

Nu skall fargerna stdmma
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Redigera diagram

Lagga till eller ta bort diagramrubrik

1.

2.
3.

(&)}

Avmarkera diagrammet (klicka utanfér)

Markera diagrammet

Valj menyfliken Diagramdesign eller Design (beror version
av Office)

. Valj knappen Lagg till diagramelement (langst till vanster)
. Peka pa Diagramrubrik
. Gor lampligt val

clla| 1|];1,A>(Iar m I| || Il || ||
sia b Axelrubriker
Dlagraruhrlk > J Inga

[li Dataetiketter > — .
I Datatabell (2 fl, Ovanfér diagram 6
|
Felstaplar > = . "
| B P [||] Centrerat Gverlagg
; it stadlinjer >
! B px .
i [k~ Forklaring - Fler rubrikalternativ...
_,z‘f Trendlinje >

O ——

Andra diagramrubrik

7. Klicka i rutan fér diagramrubrik
8. Dubbelklicka péa ordet "Diagramrubrik”

9. Skriv diagramrubriken
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Lagga till eller ta bort axelrubriker/titel

1. Avmarkera diagrammet (klicka utanfér)

2. Markera diagrammet

3. Valj menyfliken Diagramdesign eller Design (beror version
av Office)

4. Valj knappen Lagg till diagramelement (langst till vanster)

5. Peka pa Axelrubrik

6. Gor lampligt val

a) Primar vagratt for att lagga till eller ta bort pa X-axel

b) Primar lodratt for att lagga till eller ta bort pa Y-axel

[ﬂﬂ— - @v ‘ dlidadd

||I||?|

! i, Axlar >
T - N =
i, Primér vagrat
[, Diagramrubrik > —
{li Dataetiketter »  lldh Primar lodrat
[h, Datatabell >
ﬁ.’ Felstaplar > Fler alternativ for axelrubrik...

Andra axelrubriker/titel

1. Klicka i rutan fér axelrubrik/titel
2. Dubbelklicka pa ordet "Axeltitel”
3. Skriv axelrubrikenen

%5 PO
Jan A *;} H .ﬂ.p-r E % iE:':'
e
------------- =] Pt DO
mEnhet1l mEnhet 2 0 I
0
X-axel titel/rubrik Y-axel titel/rubrik

nan
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