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Omboka objekt

Behover du dndra nagon av uppgifter som finns valda i valdarutan pa en schemapost maste du
anvdanda Omboka objekt for att dndringen ska sla igenom.
Det kan tex vara andring av lokal, personal eller aktivitet.

Andring av Kl:s gemensamma undervisningslokaler kan du gora férst nér férdelningen av lokaler infér
ndsta termin ar klar.

Kl:s gemensamma skrivsalar och skrivrum som ar avsedda for tentamen kan du inte dandra sjalv. Det
ar endast Kl:s centrala tentamensservice som kan géra andringar och borttag pa de lokalerna.
Maila tentamensservice@ki.se om du vill géra dndringar pa nagon av dessa lokaler.

For att gora en dndring pa en schemapost

GainiTE Core

So6k fram schemaposten

ctrl+i
Redigera falt ctri+e
Omboka oljekt cirl+alt+
Vantelista »
Status b
Kopiera ctrl+c I

e Skapa bokningsagrupp 1
SLAGE Avboka b

Skicka via e-post

TR

Hogerklicka pa schemaposten i kalendern.
Klicka sedan pa Omboka objekt...
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¥ | Schemalaggning v|? € 2
e | VALDA

Institution *C3

Kurs (fran ladok) *2LA000

Kurstillfélle o grupp (ladok) LAQDE 2022-01-17

Altivitet *Forelasning

Beskrivning *Modul 2: Introduldion till m__
Lokal Jacob Berzelius
Projelinummer (fran agresso) *C350101531

Personal (fran Idac) Matti Nikkola

Lokaltyp *Forelasnings-ILarosal Solna
Antal deltagare *151-170

Bestallningspric *Termin 1

Modul (frén ladok)

Schemaposten hamnar da i ombokningslage och knapparna Avbryt och Spara visas.

Andra fran fysisk lokal till distansundervisning eller till Tentamensservice

Ska du @ndra fran fysisk lokal till ndgot under objektet Plats maste uppgifterna fran objekten Lokal,
Lokaltyp, Antal deltagare och Bestallningsprio tas bort i valdarutan.
Plats visas i Valdarutan forst nar de objekten ar tomma.

Detta géller bl a om du ska andra fran en fysisk lokal till Distansundervisning eftersom
distansundervisning ligger under Plats i systemet.

Detsamma giller om du vill andra lokal eller plats for att bestélla/boka en av Kl:s gemensamma
tentamenslokaler som tentamensservice fordelar. Da maste objekten Lokal, Lokaltyp, Antal
deltagare, Bestéllningsprio och Plats vara tomma i valdarutan. Forst da visas alternativet
Tentamensservice i Valdarutan.

Sida2av5



TimeEdit schemaldggning
UFS Utbildningsadministrativa system december 2022

Ta bort uppgifter i valdarutan

For att ta bort uppgifter som finns i Valdarutan, klicka pa det som ar valt sa att det blir markerat med
fetstil.

UBRYT SPAMA MVBRYT  SPARA
% [Schemaiaggning v P € ¥ |Schemsiaggning -~ “lr €3
i = : N S |
Institution "Ca Institutior 3
Kurs (irk Ldos) "ALAGD Kurs (frin ladcok) "2LADDG
Kurcsifdlie o gropp Gadok)  LADDE 2022-01-17 Kursilfale o gropp (adck)  LADDE 2022-04-17
Autieitil “Freiacang Akt *Firetisrng
Beskriening “Wodul 2 Ininockdon @ Bashrnming *Modl 2 Infrodukdion 1l
Lokal Jacob Berzeliug L Prejekinumenas iirin apressn) *CI50101531
Projadnummen (vdn agressal *CaS0101531 Parsonal (fdn idas) Math Miksooia
Personal (rin kac) Mt abdola Lokatyp ‘Forelasnings-/Larsa.., =
Lokaityp “Firelasminge-Lanes Anilal defiagans *151-170
Hoia detagare *151-170 Bastamningsprio “Tgammin 1
Bestainingspng “Torvrin 1 Mol Trdn iadow)
Modie (Trin ladok) ¥ bt
T drelnn ar maneed m

Da visas ett minustecken och ett hanglas till langst ut till hoger. Klicka pa minustecknet sa forsvinner
alternativet.

AVBRYT  SPARA AVBRTT  SPARA
X | Schemalaggnng v T £ ¥ ® [Stremaibggning “]T € 5
= — : oo w1
e e insaistion 3
FINE [y cieo . Kuare (i tsdei] I ADOD
bbb i e Kurstiltate o grupp (adok)  LADOE 20220117
s ik Atrvatet *Ferslasning
Baskriving =Modul 2: IntredukSion W L 2 1l
Pregebdnumme (frde agressal *CI50101501 - " ki i '::J.Gia:l“h:nsn:t:du —
Parsonal (rdn dac) Matii Hksnla M'“Mm“l _:h"";“ hgennc) B
Antal danagae 151470 -a ! ' P “'"1“ -
Egstaliningsprio “Termn 1 w_ _" | “Termin qﬁ
ool (Frin Lecod] "ka BT {Trakn haciow)
T Lokat

A

Fortsatt sa tills alla uppgifter som ska tas bort dr borttagna.
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Lagga till uppgifter

Nar alla alternativ som ska tas bort ar borttagna kan du lagga till det som du vill andra till.

AVBRYT SPARA
% [Schemal&ggning w72 £ 2
L U
Institution *C3
Kurs {fran ladok) =2LA000
Kurstillille o grupp (ladok) LADODE 2022-01-17
Alktivitet *Foreldsning
Beskrivning *Modul 2: Introduktion till m...
Projekinummer (fran agresso) *C350101531
Personal (fran Idac) Matii Mikkola
Modul (fran ladok)
Lokal
Plats
Lo# ™ Tvp
Undervisningstyp

Har du nu tagit bort alla alternativ som finns pa Lokal, Lokaltyp, Antal deltagare och Bestéllningsprio
sa visas nu alternativet Plats och Tentamensservice.

Markera den typ i valdarutan dar du vill lagga till uppgift och valj sedan som vanligt bland
alternativen som visas i objektsrutan till vanster.

Ska Distansundervisning laggas till...

¥ [ostans 190 ao AVERYT  SPARA
FLATS (T) NAME (ENG) M X [Schemaisggning 17 £
e A S |
Distans Destance Institution "3
Distans Off Campus Kurs (frén kades) "2LAND
Destans al. skrvzal Cuztance o Kurstilialia o grupp (ladok)  LAGOE 2022-01-17
Destans walintt Off campus Akdrvitet *Forelasning
Destans, Fringpelad forela Baskrning “Madul 2 Intreduktion bl m
Ww""‘-"-fé b Destance sducanan Projekinummer (frin agresso) *CIS0101531
Parsonal (fran idac) Matti Mikkola

Moo (fran sckoi)

Lokl

Lot e o

1. Klicka pa Plats

2. Har duinte anvant Distansundervisning tidigare hittar du det snabbast genom att skriva det i
sokfaltet ovanfor objektsrutan

3. Klicka sedan pa Distansundervisning nar alternativet visas i objektsrutan.
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M | Schemalagomng

Inslitution

vt € >
g
2LA0G

Kurs (fran ladok)

Altneiiet
Beskrivning

Fersonal (fran idac)
Flats
LUidenvisnihIsivD

Nar du ar klar med dina dndringar, klicka pa Spara knappen.

Eurstiliiglle o grupp (ladok) LAODE 2022-01-17

Projektnummer (frén agrasso) "C350101531

“Farel&sning
"Modul 2 Iniroduldion till m

N Mikiola
"Destansundarvizning

{fran agresso)
Personal {fran
Idac)

Plats Distansundervisning
Projekitnummer 250101531

Matti Mikkalz

214000, ZLADDD, 2LA000,
LADOB 2023- | |LAOOE 2022- | |LAD0EZ022- [ | 214000
01-17 01-17 01-17
Datum 2022-01-21 @
Tid 12:30 - 14:20 (1:00)
Insfitution c3
Kurs {fran
ladok) 2LA000
Kurstillfalle o -
grupp {ladak) LADDE 2022-01-17
Alktivitet Forel&sning
Beskrivning Modul 2: Introduktion till module
n

Andringen &r nu genomfdrd och syns bade p& schemat fér student och administratér i TE Viewer.
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