Rapportera
arbetstidsersattningar
| PA-webben

Overtid
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Ga till menyn Arbetstid under Min Sida

Min sida (1)

Anstélliningshistorik
» Arbetstid(1)
Barnledighet
Bisyssla
Byt losenord
Kompetens/utbildning
Kompetensprofil
Kontering
Kontrolluppgifter
Kurser
Ledighet
Ldnespecifikation
Mitt arkiv
Perscnlig information
Perscnliga instéllningar
Personuppgifter
Resor/utlagg
Semester

Sjuk/friskanmalan

v
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Typ av drende: Overtid/mertid/beredskap
Befattning: 1 - UF.HRA.LSn (l6nehandldggare) - UF Universitetsférvaltningen

For Gvertid och mertid krévs minst 15 min arbete i faljd

Enkel dvertid:
- gvertidsarbete pd annan tid an kvalificerad dvertid (ex 1630-19)

Kvalificerad dvertid:

- fran kI 19.00 fre fram till kl. 07.00 m3

- frén kl 19.00 dag fore helgdag fram till kI 07.00 narmast foljande vardag
- 1 6vrigt mellan klockan 22.00 och 06.00

Mertid: Arbete utdver din schemalagda tid men som inte &r &vertid (ex schema 8-12, arbetar 8-

17= mertid 1230-1630, dvertid 1630-17)
Typ av ersattning Arbetsuppgift:
v

Slut (ex 19:30)  Antal timmar

Dag/AAMMDD Start (ex 18:15)

Kontering ?

Var arbetstiden beordrad i forvag?
v

Anledning till behov av Gvertid/mertid
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Valj typ av erséattning

Typ av drende: Overtid/mertid/beredskap
Befattning: 1 - URHRA.LSOn (Iénehandldggare) - UF Universitetsforvaltningen

Far gvertid och mertid kravs minst 15 min arbete i féljd
Enkel dvertid:
- gvertidsarbete pd annan tid &n kvalificerad dvertid (ex 1630-19)

Kvalificerad dvertid:

- frén kl 19.00 fre fram till kl. 07.00 ma

- frén kl 19.00 dag fére helgdag fram till kI 07.00 ndrmast foljande vardag
- i dvrigt mellan klockan 22.00 och 06.00

Mertid: Arbete utdver din schemalagda tid men som inte ar évertid (ex schema 8-12, arbetar 8-
17= mertid 1230-1630, dvertid 1630-17)

Typ av ersattning Arbetsuppagift:

Slut {ex 19:20)  Antal timmar

Beredskap, forhajt
Beredskap, kvalificerad
Beredskap,enkel
Mertid

Overtid enkel

Overtid kval
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Exempel - rapportera overtid

Typ av ersattning Arbetsuppagift:

Overtid enkel ¥ | inventering av material
Dag/AAMMDD Start (ex 18:15) Slut (ex 19:30)  Antal timmar
200529 1630 19 25

Kontering ?

= Ange vad det ar du ska arbeta med under 6vertidsperioden

=  Fylli datum for nar du arbetat obekvam arbetstid. Ex 200529

= Fylli mellan vilka klockslag du arbetat i Start- och Slut-faltet

= Fylli vad summan av de antal timmar du arbetat i faltet Antal timmar

= Ange kontering om kostnaden for dvertiden ska tas fran ett annat projekt an vad
din manadslon belastar
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Ange avvikande kontering genom att klickapa ™~
konteringsrutan

‘ Anstallningens kontering D ‘
Omf 100
Konto
Kst_Anv_ej v

- Lagg till
Projekt v @ 99
Lﬁnegrupp v °‘ Ta bort
Anstélining tv (0001) €) sting

° Ta bort

Ange projekt samt 16negrupp (som alltid 4r densamma som de tva
forsta bokstidverna 1 projektet) och klicka pa Léagg till och sedan Sting.

Giller det fler projekt anger du omfattning for varje projekt 1 faltet Omf
och lagger till fler rader tills du kommit upp till 100.
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Ange anledning till dvertiden

Var arbetstiden beordrad i férvdg?
Ja v

Anledning till behov av dvertid/mertid

Tank pa att beskriva sd noga som mgjligt, sa att behovet klart framgar.

Ny rad Ta bort rad

Har du arbetat 6vertid (eller mertid eller haft beredskap) vid fler tillfallen klickar du pd Ny
rad
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Nar man klickar pa Ny rad kan man fylla i fler tillfallen

Typ av ersattning Arbetsuppgift:
Beredskap,enkel v | Beredskap
Dag/AAMMDD Start (ex 12:15) Slut (ex 19:20)  Antal timmar
200713 16:00 06:00 14

Kontering ?

War arbetstiden beordrad i forvag?

Ja v

Anledning till behov av Gvertid/mertid

Beredskap >
A

Ny rad Ta bort rad

Typ av ersdttning Arbetsuppgift:

Beredskap,enkel v | Beredskap

Dag/AEAMMDD Start (ex 18:15) Slut (ex 19:30)  Antal timmar

200714 16:00 06:00 14

Kontering ?

Var arbetstiden beordrad i férvag?

Ja v

Anledning till behov av Gvertid/mertid

Beredskap 2
P
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Nar kontering ar ifylld &ndras fargen pa texten fran gra till bla
Du kan nu skicka vidare arendet till chef for attest

Dag/AAMMDD Start (ex 19:00) Slut (ex 22:00) Antal timmar
200401 19:00 21:00 2

Ny rad Ta bort rad

Kontering

¢ Medd/Bil

a Kasta
@ Angra
ﬂ Spara

Skicka

Vélj mottagare om &rendet ej skall félja det normala fldet
v
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