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Inledning

Vetenskapsradet rekommenderar anvandning av mallen for
datahanteringsplaner? som grundas i de sa kallade baskraven som har tagits fram
av Science Europe. Science Europe har dven tagit fram en végledning som
kompletterar baskraven med flera vagledande fragor. Detta dokument &r en
oversattning och anpassning av vagledningen fran Science Europe. Fragorna
som aterfinns i Vetenskapsradets rekommenderade mall & markerade med gra
rutor i vagledningen.

Syftet med vagledningen ar att underlatta forstaelsen av vad de vagledande
fragorna i mallen innebar, for att ge ytterligare stod i arbetet med
datahanteringsplaner.

Vagledningen kan anvéndas av forskare for att skapa en béttre forstaelse av vad
som avses med fragorna i mallen for datahanteringsplanen, men végledningens
huvudsakliga malgrupp &r forskningsstodjande funktioner som stodjer forskarnas
arbete med datahanteringsplaner. VV&gledningen kan &ven vara till nytta vid
framtagning av lokala eller disciplinsspecifika anpassningar.

Utifran synpunkterna fran Vetenskapsradets arbetsgrupp for nationell
samordning av datahanteringsplaner gjordes bedomningen att vissa fragor
behdver anpassas eller kommenteras i verséttningen. Dessa anpassningar har
gjorts for att tydliggora hanteringen av data, bland annat paverkan av befintlig
lagstiftning och rutiner fér exempelvis informationsférvaltning och arkivering.

I Bilaga 1 redovisas en sammanfattning av de anpassningar som har gjorts i
dokumentet. Fragor i vagledningen ar stodjande och formulerade som 6ppna
fragor. Om datahanteringsplanen gors digitalt online rekommenderar vi de
forskningsstddjande funktionerna att inkludera tydlig information kring huruvida
det finns information som ar olampligt att fylla i online. Det kan ocksa vara vart
att Overvaga att erbjuda flervalsalternativ for vissa fragor (exempelvis om
datavolymer) bade for att underlatta for forskarna och for att fa hogre
maskinl&sbarhet for svaren.

1 Mall for datahanteringsplaner - Vetenskapsradet (vr.se)



https://www.vr.se/soka-finansiering/krav-och-villkor/ta-fram-en-datahanteringsplan/mall-for-datahanteringsplaner.html

For dig som éar forskare

Detta dokument ar tankt att anvandas for att oka forstaelsen kring de olika
aspekter som efterfragas i basfragorna i mallen. Observera att detta &r endast
stodjande fragor och att datahantering alltid ska utga ifran gallande lagstiftning
och de riktlinjer och rutiner for informationshantering, arkivering och gallring
som géller vid myndigheten dar forskningen genomfors och som paverkar hur en
mall for en datahanteringsplan kan vara utformad.

Innan du besvarar fragorna i mallen for datahanteringsplaner rekommenderar vi
att alltid forst ta reda pa de riktlinjer och rutiner for informationshantering som
galler vid larosétet som &r forskningshuvudman samt ifall det vid l&rosatet redan
finns en sérskild anpassning av den gemensamma mallen for
datahanteringsplaner som &r larosétesspecifik eller @mnesspecifik. Detta kan du
gora genom att ta kontakt med de stédjande funktionerna for datahantering vid
ditt laroséte.

Administrativ information

Férutom den centrala dokumentationen nedan bor en datahanteringsplan aven
innehalla grundlaggande administrativa uppgifter sdsom projekttitel,
projektledare, diarienummer eller motsvarande, datum och version av
datahanteringsplanen.



1 Beskrivning av data — ateranvandning av
befintliga data och/eller produktion av
nya data

Hur kommer data att samlas in, skapas eller ateranvandas?

a) Forklara vilka metoder eller vilken programvara du kommer att anvanda om
nya data samlas in eller produceras.

b) Ange eventuella begransningar for ateranvandning av befintliga data.
c) Beskriv hur datans proveniens kommer att dokumenteras.

d) Ange kort om du har 6vervagt att ateranvanda befintliga datakallor, men inte
valt att gora det och i sa fall varfor inte.

Vilka typer av data kommer skapas och/eller samlas in, vad géller
dataformat och méngd/volymer data?

e) Ange typen av data: till exempel numeriska (databaser, kalkylark), text
(dokument), bild, ljud, video och/eller mixed media.

f) Ange filformat for lagring (framgar ofta av filnamnstillagget, till exempel pdf,
xls, doc, txt eller rdf).

g) Motivera anvandningen av valda format. Exempel kan vara expertis hos
vardorganisationens personal, att man foredrar 6ppna format, vedertagen
standard hos dataforvaringen, utbredd anvéndning inom forskarsamhéllet, eller
den programvara eller utrustning som kommer att anvandas. Prioritera 6ppna
format och standardiserade format eftersom de underlattar delning och Iangsiktig
ateranvandning av data (flera dataforvaringar innehaller listor ver sddana
”foredragna format”).

h) Ange volymen av data (kan anges som det lagringsutrymme som kravs (byte)
och/ eller antal objekt, filer, rader och kolumner).



2 Dokumentation och datakvalitet

Hur kommer materialet att dokumenteras och beskrivas med tillhdrande
metadata om struktur, standarder och format for beskrivningar av
innehallet, insamlingsmetod m.m.?

a) | samrad med relevanta aktorer/funktioner, ange vilka metadata som du
tillhandahaller for att hjalpa andra att identifiera och hitta data.

b) Ange vilka metadatastandarder (till exempel DDI, TEI, EML, MARC, CMDI)
som anvands inom den relevanta disciplinen/amnesomrade/doméan. Anvéand
vedertagna metadatastandarder dar dessa finns.

¢) Ange hur data kommer att organiseras under projektet, med exempel pa
konventioner, versionskontroll och mappstrukturer. Konsekventa, vélordnade
forskningsdata ar lattare att hitta, forsta och ateranvanda.

d) Overvag vilken annan dokumentation som behdvs for att gora ateranvandning
mojlig. Den kan inkludera information om metoden du anvéander for att samla in
data, information om analyser och processer, definitioner av variabler,
mattenheter och sa vidare.

e) Tank pa hur denna information kommer att samlas in och var den kommer att
registreras, till exempel i en databas med ldnkar till varje enhet, en “readme”
textfil, filrubriker, kodbdcker eller labbanteckningsbocker.

Hur kommer kvaliteten hos data sékerstallas och dokumenteras (till
exempel repeterade méatningar, validering av datainmatning, m.m.)?

f) Forklara hur enhetlighet ns och kvalitet pa datainsamlingen kommer att
kontrolleras och dokumenteras. Detta kan innefatta processer som kalibrering,
upprepade prover eller matningar, standardiserad datafangst,
datainmatningsvalidering, peer review av data eller anvandning av kontrollerad
vokabulér.



3 Lagring och sékerhetskopiering

Hur sékerstalls lagring och sékerhetskopiering av data och metadata under
forskningsprocessen?

Hur sékerstalls datasékerhet och kontrollerad tillgang till data avseende till
exempel hantering av kansliga data och personuppgifter?

a) Har dessa aspekter sakerstéllt i samrad med berérda funktioner vid larosétet, t
ex arkivpersonal, dataskyddsombudet eller jurister i din organisation?

b) Observera att om du bedriver forskning vid ett svenskt statligt universitet eller
en hogskola omfattas ditt arbete av forskningshuvudmannens krav pa arkivering
och gallring.



4 Rattsliga och etiska aspekter

Hur sékerstalls att data hanteras enligt de réttsregler som galler till exempel
hantering av personuppgifter, sekretess och immaterialratt?

a) Sakerstall med de relevanta stodfunktionerna hos forskningshuvudmannen,
bland annat jurister, att hantering av personuppgifter, om det férekommer, gors i
enlighet med gallande lagar och regler, till exempel Dataskyddsférordningen
GDPR. Nagra aspekter tas upp i punkterna nedan:

b) Kontrollera med de relevanta stoédfunktionerna om det finns behov av att
inhdmta informerat samtycke for att hantera personuppgifter.

¢) Kontrollera med de relevanta stodfunktionerna om det finns behov av atgarder
for att anonymisera, pseudonymerna eller kryptera personuppgifter som ska
hanteras samt hur dessa atgarder gors pa lampligast satt.

d) Séakerstéll med de relevanta stodfunktionerna ifall det forekommer behov av
att etablera en rutin for reglerad atkomst for auktoriserade anvéandare av
personuppgifter och pa vilket sétt.

e) Sékerstall med de relevanta stodfunktionerna vilka regler och rutiner som
finns for tillhandahallande, respektive tillgang till data.

f) Forklara vilka atkomstvillkor som kommer att gélla for datan. Kommer data
att vara oppet tillgangliga, eller kommer atkomsten att vara begransad?

g) For projekt med flera parter och flera datadgare, sakerstall att tillgang till och
anvandning av data regleras i konsortieavtalet.

h) Sékerstéll med de relevanta funktionerna hos forskningshuvudmannen om
data omfattas av immateriella rattigheter. Overvag att anvanda licenser eller
rattighetsmarkningar for att ange villkor for anvandning och ateranvandning.

i) Om befintliga data har anvénts inom forskning och blivit en del av
forskningsdata eller utgér en ny dataméngd kontrollera huruvida villkor for
ateranvandning av de ursprungliga data paverkar tillgang och anvandning.

Pa vilket satt sakerstélls det att data hanteras pa ratt satt utifran etiska
aspekter?



j) Téank pa om etiska fragor kan paverka hur data lagras och 6verfors, vem som
kan se eller anvénda dem och hur lange de lagras. Visa att du & medveten om
dessa aspekter och respektive planering.

k) Folj nationella och internationella uppférandekoder och institutionella etiska
riktlinjer, och kontrollera om etisk granskning (till exempel av en etisk
kommitté) krévs for datainsamling och annan datahantering inom
forskningsprojektet.
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5 Tillgangliggérande och
langtidsbevarande

Hur, nér och var kommer forskningsdata eller information om data
(metadata) att tillgangliggoras?

Finns det eventuella villkor, embargon och begransningar kring tillgang till
och ateranvandning av data att ta hansyn till?

a) Forklara hur data kan visas och delas (till exempel genom deponering i ett
certifierat/betrott datarepositorium, indexering i en katalog, anvandning av en
saker datatjanst, direkt hantering av dataforfragningar eller anvandning av en
annan metod), vilket lampligen gors i samrad med berérda funktioner vid
larosatet/forskningshuvudmannen.

b) Har du sékerstallt att de gallande rutiner for arkivering och bevarandet foljs, i
samrad med de berdrda funktionerna vid larosatet?

¢) Ange om och nédr metadata respektive data kommer att goras tillgangliga (se
Vetenskapsradets rekommendation om 6ppen tillgang till forskningsdata). Ange
om tillgang till eller anvandning av data kommer att begrénsas, och i sa fall
varfor och hur lange, till exempel for att publicera, skydda immateriella
rattigheter eller sdka patent.

d) Ange vem som kommer att kunna anvénda datan. Om det ar nddvéndigt att
begransa atkomsten till vissa grupper eller att anvanda ett datadelningsavtal,
forklara hur och varfor och hur lange begransningen galler. Forklara vilka
atgarder som kommer att vidtas for att 16sa eller minimera begréansningar.

Pa vilket satt sakerstélls langsiktigt bevarande och av vem? Hur kommer
urval av data for langtidsbevarande att goras?

e) Har dessa aspekter sakerstéllts i samrad med berorda funktioner vid larosétet,
t ex arkivpersonal, dataskyddsombud eller jurister i din organisation?

) Observera att om du bedriver forskning vid ett svenskt statligt universitet eller
en hogskola omfattas ditt arbete av forskningshuvudmannens krav pa arkivering
och gallring.

g) Ange de anvandningsomraden (och/eller anvandare) som kan forutses for
data.
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Kommer det att krdvas sarskilda system, programvaror, kéllkod eller andra
typer av tjanster for att kunna forsta, ta del av eller anvanda/analysera data
langsiktigt?

h) Ange om potentiella anvandare behover specifika verktyg for att komma at
och ateranvanda datan. Tank pa att sakerstélla hallbarheten av programvaran
som behdvs for atkomst till data.

i) Ange om data kommer att delas via ett datarepositorium, om dataforfragningar
hanteras via repositoriet eller om en annan metod kommer att anvandas.

Pa vilket satt sakerstalls anvandning av bestandiga identifierare (PID) till
exempel DOI?

j) Forklara hur data kan ateranvandas i andra sammanhang. Bestandiga
identifierare (Persistent Identifiers, PID) bor anvandas sa att man kan lokalisera
och hanvisas till data pa ett tillforlitligt och effektivt satt. Bestandiga
identifierare hjalper ocksa till att spara citeringar och ateranvandning.

k) Ange om besténdiga identifierare for data kommer att anvandas. Vanligtvis
kommer en betrodd langsiktig repositorium att tillhandahalla bestéandiga
identifierare.
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6 Ansvar och resurser

Vem ansvarar for datahanteringen och eventuellt stodjer arbetet med detta
under arbetet med forskningsprojektet? Vem har ansvar for datahantering,
fortsatt forvaltning, och langtidsbevarande efter projektavslut?

a) Beskriv rollerna och ansvarsomradena for datahantering/dataférvaltning, till
exempel datainsamling, metadataproduktion, datakvalitet, lagring och
sékerhetskopiering, dataarkivering och datadelning. Namnge ansvarig(a)
person(er) om mojligt.

b) For samarbetsprojekt, ange hur samordningen av datahanteringsansvar ska
ske mellan parterna.

c) Ange vem som &r ansvarig for att implementera datahanteringsplanen (DHP)
och se till att den granskas och vid behov revideras.

d) Tank pa regelbundna uppdateringar av datahanteringsplanen.

Vilka resurser (kostnad, arbetsinsats eller annat) kommer att kravas for
datahantering (inklusive lagring, sdkerhetskopiering, tillgangliggérande och
hantering for langtidsbevarande)? Vilka resurser kommer behovas for att
tillse att data uppfyller FAIR-principerna?

e) Ange hur nédvandiga resurser (till exempel tid) for att forbereda data for
delning/forvaring (dataskotsel) har beaktats. Tank igenom noga och motivera
alla resurser som behovs for att leverera data. Dessa kan inkludera
lagringskostnader, hardvara, personaltid, kostnader for att forbereda data infor
lagring och kostnader for lagring.

f) Ange om ytterligare resurser kommer att behévas for att forbereda data for
lagring eller for avgifter fran datarepositorier. Om ja, ange belopp och hur
sadana kostnader kommer att tickas.
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Bilaga 1 Redovisning av
anpassningar/andringar

1. Beskrivning av data — ateranvandning av befintliga data
och/eller produktion av nya data

Hur kommer data att samlas in, skapas eller ateranvéandas?

1d) Tilldgg i slutet: ”och i sa fall varfor inte” med syftet att undersoka om
orsaken kan vara brist pa 6ppen tillganglighet av forskningsdata.

Vilka typer av data kommer skapas och/eller samlas in, vad géller
dataformat och méngd/volymer data?

1f) ”dataformat for lagring”, dndrat till "filformat”, da det som anges i exemplet
avser filformat och inte bevarandeformat.

1g och 1h) slogs ihop till 1g da fragan om 6ppna standarder borde komma i
samband med kommentaren om att dessa bor prioriteras.

1g) "vissa format” dndras till valda format” pga syftning till de format som har
valts.

2. Dokumentation och datakvalitet

Hur kommer materialet att dokumenteras och beskrivas med
tillhérande metadata om struktur, standarder och format for
beskrivningar av innehallet, insamlingsmetod m.m.?

2a) Tillagg i borjan: I samrad med relevanta aktorer/funktioner”, da det i
praktiken kan ske i samrad med andra aktorer, stodjande funktioner eller
infrastrukturer.

2b) "Ange vilka metadatastandarder (till exempel DDI, TEI, EML, MARC,
CMDI) du anvénder" och 2 ¢ "Anvénd vedertagna metadatastandarder dar dessa
finns" slogs ihop till 2b. Formuleringen ”du anvinder” dndrades till ”som
anvinds inom den relevanta disciplinen/dimnesomréde/domén”, pa grund av av
att exemplifieringen avsag den typen av standarder.

Hur kommer kvalitet hos data sakerstallas och dokumenteras (till
exempel repeterade méatningar, validering av datainmatning, m.m.)?
2f) ’representation med” dndrades till “anvdndning av” dé det &r anvéndning av
kontrollerade vokabularer som avses.
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3. Lagring och sakerhetskopiering

Hur sékerstélls lagring och sédkerhetskopiering av data och metadata
under forskningsprocessen?

Hur sékerstélls datasakerhet och kontrollerad tillgang till data
avseende till exempel hantering av kansliga data och
personuppgifter?

Végledande fragor i detta fall bedomdes ha koppling till informationsférvaltning
och arkivering, dar lokala rutiner behover beaktas. Darfor foreslas det att
stodjande fragor fran Science Europe byts ut mot féljande:

a) Har dessa aspekter sakerstéllt i samrad med berérda funktioner vid larosétet, t
ex arkivpersonal, dataskyddsombudet eller jurister i din organisation?

b) Observera att om du bedriver forskning vid ett svenskt statligt universitet eller
en hogskola omfattas ditt arbete av forskningshuvudmannens krav pa arkivering
och gallring.

4. Rattsliga och etiska aspekter

Den huvudsakliga anpassningen i del 4 avser att fragan ”Hur kommer andra
juridiska fragor att hanteras, till exempel immateriella rattigheter och dgande?
Vilken lagstiftning ar tillimplig?”” som i ursprungsdokumentet fanns som en
separat fraga utgick och istallet anses omfattas av omformuleringen *Hur
sékerstélls att data hanteras enligt de rattsregler som galler till exempel hantering
av personuppgifter, sekretess och immaterialratt?”.

Detta gjordes med hansyn till att flera olika rattsregler kan vara tillampliga och
fragan borde darmed inte omfatta endast vissa utan alla rattsliga aspekter.

Hur sékerstélls att data hanteras enligt de rattsregler som galler till
exempel hantering av personuppgifter, sekretess och immaterialratt?
a) ”Se till att folja lagar om personuppgiftsskydd (till exempel GDPR) nér du
hanterar personuppgifter” har éndrats till ”Séakerstéll med de relevanta
stddfunktionerna hos forskningshuvudmannen, bland annat jurister, att hantering
av personuppgifter, om den forekommer, gors i enlighet med géllande lagar och
regler, till exempel Dataskyddsforordningen GDPR. Nagra aspekter tas upp i
punkterna nedan.”

b) ”Inhdmta informerat samtycke for att bevara och/eller dela personuppgifter.”
har éndrats till ”Kontrollera med de relevanta stodfunktionerna om det finns
behov av att inhdmta informerat samtycke for att hantera personuppgifter.

c-d-e) ” Overvig att anonymisera personuppgifter som ska bevaras och/eller
delas (riktigt anonyma uppgifter betraktas inte l&ngre som personuppgifter).” har
andrats till "Kontrollera med de relevanta stodfunktionerna om det finns behov
av atgarder for att anonymisera, pseudonymisera eller kryptera personuppgifter
som ska hanteras samt hur dessa atgirder gors pa lampligast sitt.” Darmed
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stroks de tva efterféljande fragorna som omfattade dessa aspekter: ”Overvig att
pseudonymisera personuppgifter (den storsta skillnaden mot anonymisering &r
att pseudonymisering #r kodade uppgifter och #r reversibel).” samt ”Overvig
kryptering, som ses som ett speciellt fall av pseudonymisering.
(Krypteringsnyckeln maste lagras separat fran data, till exempel av en betrodd
tredje part).

f) ”Ange om det finns en rutin for reglerad atkomst for auktoriserade anviandare
av personuppgifter” har dndrats till ”Sékerstdll med de relevanta
stodfunktionerna ifall det forekommer behov av att etablera en rutin for reglerad
atkomst for auktoriserade anvindare av personuppgifter och pé vilket sitt.”

”Hur kommer andra juridiska fragor att hanteras, till exempel immateriella
réttigheter och dgande? Vilken lagstiftning ar tillamplig?” stroks (se motivering
ovan, i inledningen till 4).

f) ”Ange vem som kommer att dga data, det vill siga vem som har rétt att
kontrollera dtkomst” dndrades till ”’Sakerstill med de relevanta stodfunktionerna
kring vilka regler och rutiner som finns for tillhandahallande, respektive tillgang
till data” for att fortydliga att det handlar om vem som ansvarar for tillgang till
data, bade vid tillfallet da data tillgangliggors och langsiktigt. Har kan flera
lagar, regler, policyer och rutiner ha relevans.

) ”Overvig att anviinda licenser for datadtkomst och ateranvindning” dndrades
till ”Overvig att anviinda licenser eller rittighetsmérkningar for att ange villkor
for anviandning och ateranvandning” och flyttades till j) nedan.

h) ”Forklara vilka atkomstvillkor som kommer att gilla for datan. Kommer data
att vara oppet tillgangliga, eller kommer atkomsten att vara begransad? | det
senare fallet, vilka? Overvég att anvanda licenser for datadtkomst och
ateranvandning.” andrades till

”For projekt med flera parter och flera datadgare, ta upp fragan om réitten att
kontrollera tillgang till och anvidndning av data i konsortieavtalet”.

i) ”Ange om immateriella réttigheter paverkas (till exempel Databasdirektivet,
ratt av sitt eget slag-rattigheter). Om sa ar fallet, forklara vilka och hur de
kommer att hanteras.” dndrades till ”Sékerstéll med de relevanta funktionerna
hos forskningshuvudmannen om data omfattas av immateriella rattigheter och
hur de kommer att hanteras. Overvag att anvinda licenser eller
rattighetsmarkningar for att ange villkor for anvandning och ateranvandning.

J) ”Ange om det finns nagra begrinsningar for ateranvandning av
tredjepartsdata” har dndrats till ”Om befintliga data har anvénts inom forskning
och blivit en del av forskningsdata eller utgdr en ny dataméngd kontrollera
huruvida villkor for ateranvandning av de ursprungliga data paverkar tillgang
och anvindning.”
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5. Tillgangliggorande och langtidsbevarande

5a) Tilldgg i slutet: “vilket limpligen gors i samrad med berdrda funktioner vid
larosétet/forskningshuvudmannen.”.

5b) ”Beskriv din plan for att bevara data och ange hur linge data kommer att
behallas.” byts ut mot “Har du sékerstéllt att géllande rutiner for arkivering och
bevarandet foljs, i samrad med de berdrda funktionerna vid lirosétet?”, med
hansyn till arkivering och bevarande enligt Arkivlagen.

5c) Tilldgg i forsta meningen: ”Ange om och nér metadata respektive data
kommer att goras tillgangliga (se Vetenskapsradet rekommendation om 6ppen
tillgang till forskningsdata).

Tillagg/forkortning som omfattar bade begransningar i tillgang och anvandning,
i andra och tredje meningen: ”Ange om tillgéng till eller anvindning av data
kommer att begransas, datan ska anvandas exklusivt, och i sa fall varfor och hur
lange, Ange om datadelning kommer att skjutas upp eller begrénsas, till exempel
for att publicera, skydda immateriella réttigheter eller soka patent.

5d) Tillagg i slutet pa férsta meningen “och hur linge begrinsningen géiller.”
5e — h) Fragan &r kopplad till arkivering sa den justeras till:

e) Har dessa aspekter sékerstallt i samrad med berorda funktioner vid larosatet, t
ex arkivpersonal, dataskyddsombudet eller jurister i din organisation?

) Observera att om du bedriver forskning vid ett svenskt statligt universitet eller
en hogskola omfattas ditt arbete av forskningshuvudmannens krav pa arkivering
och gallring.

1)Tilldgg 1 "hanteras direkt via repositoriet”, for att tydliggdra meningen,
”direkt” stroks.
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