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1. Mgjlighet for programmen att tilldela medel fér tillaggskostnader vid Kl-kurser i internationella
samarbeten efter ett ansdkningsférfarande (hittills skulle tillaggsmedel sékas hos Kurs- och
programkommittén); 2. Programmen behdver inte langre skicka in sin flerarsplanering till koordinatorn
vid fakultetskansli utbildning. Programmen ska dock informera om planerade kurser for kommande ar
pa darfér avsedd webbsida. 3. Redaktionella andringar.




1. Introduktion och syfte

Karolinska Institutet (KI):s forskarutbildningsprogram ar tematiska och
institutionsévergripande. Forskarutbildningsprogrammen samordnar
kvalitetssadkrade kurser och andra larandeaktiviteter for doktorander
inom ett definierat forskningsomrade.

1.1 Syfte med tematiska forskarutbildningsprogram

Syftet med att organisera utbudet av kurser och aktiviteter i form av tematiska
forskarutbildningsprogram éar:

e Att behov av kurser och larandeaktiviteter f6r doktorander avgérs av de som ar
kunniga inom aktuellt forskningsomrade.

e Att gynna samordning och effektivitet.
e Att uppmuntra hogkvalitativa aktiviteter till stdd fér doktorandernas larande.

e Att erbjuda doktorander ett natverk som stracker sig utanfér den egna
forskningsgruppen och institutionen.

1.2 Syfte med detta dokument

Syftet ar att tydliggéra for programmen vad deras uppdrag och ansvarsomraden &r och
hur det ska genomféras och déarmed sakerstalla att verksamheten bedrivs pd samma satt
dver hela KI.

Férkortningar:
KFU: Kommittén for utbildning pa forskarniva

KPK: Kurs- och programkommittén, understalld KFU

2. Forskarutbildningsprogrammens ansvarsomraden

De tematiska forskarutbildningsprogrammens ansvarsomraden ar:

1. Att samordna, planera och organisera ett genomtankt utbud av kurser och aktiviteter
inom forskningsomradet

2. Att utveckla och sakra kvaliteten i kurser och aktiviteter
3. Att informera om programmets verksamhet

Nedan féljer en narmare beskrivning av respektive ansvarsomrade.

2.1 Att samordna, planera och organisera ett aktuellt utbud av kurser och
aktiviteter inom forskningsomradet

Inom respektive program ska det finnas ett ldngsiktigt, genomténkt kursutbud med

progression anpassat till doktorandernas behov inom det aktuella forskningsomradet.

Aven om det ar énskvart att planeringen genomférs enligt plan kan styrgruppen besluta
om férandringar av verksamheten sa lange den héller sig inom faststalld budgetram.



Vid sidan av regelratta kurser ska programmen aven uppmuntra, samordna och arrangera
andra aktiviteter fér doktorander, t.ex. seminarier, workshops, internat och konferenser.

Alla kurser och aktiviteter som programmets organiserar ska vara dppna fér samtliga
doktorander och post-docs, vid K.

| programmets uppdrag ligger att hantera medelsansokningar fran kursgivare och
arrangorer av larandeaktiviteter (se principer fér detta nedan under "Kurskostnader”
respektive "Kostnader for andra aktiviteter”).

Nar sa ar tillampligt ska programmen efterstrava synergieffekter genom att samarbeta
med andra natverk och miljéer (t.ex. andra forskarutbildningsprogram, forskningsnatverk,
strategiska forskningsomraden (SFO), centrumbildningar, forskarskolor, mastersprogram,
andra larosaten m.m.).

2.2 Att utveckla och sakra kvaliteten i kurser och aktiviteter

Programmet, dvs styrgrupp och programansvarig, har ett ansvar for att de kurser och
aktiviteter som programmet finansierar haller en hog kvalitet.

Programmen uppmuntras att stddja kursgivarnas pedagogiska utveckling och
implementering av Strategi 2030, t.ex. genom att informera om Kl:s pedagogiska grundsyn,
mojligheterna som finns till pedagogisk och annan utveckling fér larare pa Kl, uppmuntra
anvandandet av pedagogiska verktyg och anordna workshops foér kursgivare.

Programmen ska arbeta for att hallbarhetsaspekter och lika-villkors-aspekter, inklusive
tillganglighet, integreras i kurserna.

Programmen har ett ansvar for att kursplanerna haller hog kvalitet, t.ex. att larandemalen
ar rimliga och examineringsbara. Detta forutsatter god kunskap om kursdesign och att en
dialog férs med kursgivarna innan kursplaner fardigstalls infér slutlig granskning och
faststallande.

Kursvérderingar och kursanalyser respektive aktivitetsvarderingar och aktivitetsanalyser
ska utgéra underlag vid beddmning av kvalitet. Programmen ska, nar behov finns, stédja
kursgivarna i utveckling och kursdesign.

2.3 Att informera om programmets verksamhet

Egen webbsida
Programmen ska sprida information till doktoranderna om sin verksamhet genom en
webbsida inom Kl:s domaner vilken programmen uppdaterar [6pande.

Webbsidan ska innehalla:
¢ Information om programmet och dess verksamhet, inklusive
o lank till den Kl-gemensamma webbsidan, och
o planerade forskarutbildningsaktiviteter inom programmet
e Styrgruppens sammansattning
e Kontaktuppgifter och information om hur doktorander anmaler sig for att fa
information om programmet

¢ Information hur kursgivare/aktivitetsarrangérer anséker om medel fran programmet.


https://medarbetare.ki.se/kis-pedagogiska-grundsyn
https://medarbetare.ki.se/undervisning-och-larande
https://medarbetare.ki.se/kontakta-oss-om-larplattform-och-digitala-verktyg
https://medarbetare.ki.se/kursvardering-och-kursanalys-av-forskarutbildningskurser
https://staff.ki.se/activity-evaluation-and-analysis

Gemensam webbsida med Kl:s samlade kursutbud
Forskarutbildningsprogrammens planerade kursutbud ska finnas tillgangligt pa den for
detta andamal avsedda webbsidan. Det ingar i programmens uppdrag att halla denna
webbsida aktuell.

Webbsidan har féljande syfte:
e att underlatta fér doktoranderna att planera sin utbildning, och
e att informera larare, handledare, andra program med flera.

Aterrapportering
Programmen ska arligen lamna in en skriftlig rapportering avseende féregdende ar, enligt
instruktioner.

Uppfoljning goérs ockséd genom muntlig verksamhetsdialog. Det kan variera mellan &ren hur
detta organiseras.

3. Principer for budget och medelsanvandning

3.1 Budgetram

Programmets budgetram fér kommande ar faststalls arligen av KFU. Budgetramen baseras
pa genomford verksamhet tidigare ar, pa information om kommande férandringar samt pa
KFU:s budgetutrymme och strategiska stéllningstagande.

Medel utbetalas till programmets vardinstitution inom den ordinarie resursférdelningen.
Medel som inte anvants under aret kan atertas.

Om férutséattningar &ndras som innebér att budgetramen inte tacker verksamheten,
kontaktas ordférande i KPK fér vidare diskussion.

3.2 Ersattning for kurser
Féljande principer géller:

Ersattningen bor folja den schablon som beslutats av KFU, och som framgar av denna
webbsida. For att kursgivande institution ska fa fullt schablonbelopp ska minst atta Kl-
doktorander och/eller KI-postdocs har genomfért kursen inklusive examinationen (men
utan krav pa godkéant resultat). Vid farre an atta minskas beloppet enligt anvisningarna pa
webbsidan. Observera aven regler for hur ersattning hanteras vid sena avhopp.

Programmen kan utéver schablonen aven ersatta extraordinara kostnader, t.ex. externa
larare med unik kompetens, laboratorieverksamhet som kraver extra resurser.
Programmen uppmanas ta stallning till sdédana speciella omstandigheter pa ett
systematiskt och transparent satt.

Kursmedel far anvandas till:
e Larare (interna och externa), inklusive eventuella resekostnader
e Administration
e Undervisningsmaterial (e kurslitteratur)
e Undervisningslokaler

Kursmedel far ej anvandas till:
e Catering/fortaring
e Kontorshyra


https://staff.ki.se/planned-courses-within-the-doctoral-programmes
https://medarbetare.ki.se/schablonbelopp-och-villkor-for-medelstilldelning-for-kurser-inom-forskarutbildningsprogram

Programmen ska informera kursgivare om villkoren fér att séka medel fér tilldggskostnader

fran programmet_vid Kl-kurser i internationella samarbeten

Programmen ska inte finansiera allmanvetenskapliga kurser savida programmet inte fatt
ett sarskilt uppdrag att géra detta.

3.3 Ersattning for andra utbildningsaktiviteter for Kl doktorander och Ki
postdocs

Observera att det finns ett av KFU faststallt maximalt belopp per Kl-doktorand fér
finansiering av internat inom forskarutbildningsprogrammets tema.

Om andra an doktorander deltar i forskarutbildningsaktiviteter sdsom internat bér deras
deltagande finansieras av andra aktorer (t.ex. natverk eller institutioner).

3.4 Administrativa kostnader

| budgetramen fran KFU ingér erséattning for programmets administration och samordning
med en fast procentsats av den arliga budgeten for kurser och aktiviteter + en fast
summa. Procentsats och fast summa beslutas av KFU och &r samma fér alla program.
Kostnader fér eventuella resor fo6r programansvarig eller koordinator kan ske i samband
med godkénda aktiviteter inom programmet.

4. Roller och ansvar

4.1 Programansvarig tillika ordférande i styrgruppen
Programansvarig utses av KFU. Det kan endast utses en programansvarig per program.

Programansvariges/ordférandes ansvar:
e Leda styrgruppens méten
o Utse dvriga styrgruppsledaméter
e Leda och férdela det operativa arbetet inom de ramar som styrgruppen satt upp
e Vara kontaktperson mellan KFU/KPK, prefekten och styrgruppen
o Sakerstélla att regler och instruktioner féljs

e Ansvara for att kursgivare far korrekt ersattning genom att godkanna eller attestera
aktuella utbetalningar

e Delta i méten arrangerade av KFU/KPK for verksamhetsdialog

Samma person kan bade vara programansvarig och koordinator/administrator.

4.2 Styrgrupp
Varje program ska ha en styrgrupp. Ledamd&terna utses av programansvarig.

Styrgruppens ansvar:

e Ha ansvar for kvalitetssakring och for att det finns ett bra och langsiktigt kursutbud
inom aktuellt forskningsomrade.

e Besluta om programmets budget inom ramar satta av KFU.

e Besluta 6vergripande hur det operativa arbetet i programmen ska organiseras, i
samrad med berdrda chefer.


https://medarbetare.ki.se/soka-medel-for-tillaggskostnader-vid-ki-kurser-i-internationella-samarbeten
https://medarbetare.ki.se/soka-medel-for-tillaggskostnader-vid-ki-kurser-i-internationella-samarbeten

Styrgruppens sammansattning:

e Brett sammansatt med ledaméter fran flera institutioner och inkludera
studentrepresentation

¢ Antal ledamoter bor inte bli sa stort att det blir svart att samlas minst en gang per
termin.

e Ledaméterna ska vara kunniga inom forskningsomradet med 6verblick dver vilka
kurser och andra utbildningsaktiviteter som bér erbjudas doktorander.

e Det bor finnas pedagogisk kompetens for att kunna ge aterkoppling pa kursplaner.

4.3 Koordinator/administrator

Varje program ska ha en eller flera operativt verksamma personer som samordnar och
administrerar programmet. | utbetalda medel till vardinstitutionen ingar ersattning for de
administrativa kostnaderna (se Principer fér budget och medelsanvandning).

4.4 Vardinstitution
Véardinstitution innebéar att vara mottagare av programmens medel inom ordinarie
resursférdelning, och att 6verféra medel till kursgivare.

| normalfallet &r vardinstitutionen den institution dér programansvarig ar anstalld men
andra l&sningar ér mojliga.

Prefekten vid vardinstitutionen &r, genom sin ordinarie delegation fran rektor, ansvarig for
all verksamhet pa institutionen. Det innebar bland annat att se till att medel anvands till
det avsedda och att det finns administrativa resurser.

Prefekten har ytterst arbetsgivaransvar f6r programansvarig, koordinator och
administratér, under forutsattning att de ar anstéllda pa aktuell institution. Beslut att utse
programansvarig ska alltid goras i samrad med prefekt.

4.5 Kurs- och programkommittén (KPK)

KPK ar understalld KFU och har av KFU delegerats ansvar for att samordna och félja upp
programmens verksamhet och att faststéalla kursplaner.

4.6 Kommittén for utbildning pa forskarniva (KFU)
KFU har ytterst ansvar for kvaliteten inom Kl:s forskarutbildning. | det ingar:
e Att besluta inom vilka forskningsomraden kursutbudet fér doktorander ska
organiseras i program.
e Att faststélla riktlinjer och anvisningar for forskarutbildningsprogrammen.

e Att, i samrad med aktuell prefekt, utse en programansvarig for varje program.
Samtidigt avgors vilken institution som ska vara véardinstitution (i normalfallet
programansvarigs institution).



5. Principer for att inratta och avveckla forskarutbildningsprogram

5.1 Inratta program

En ansokan till KFU om att inratta ett nytt forskarutbildningsprogram ska innehalla
beskrivningar av:

e Behovet av ett forskarutbildningsprogram inom forskningsomradet och
forutsattningar vid Kl (t.ex. doktorandunderlag),

e Avgransning mot andra forskarutbildningsprogram och andra initiativ/verksamheter
(t.ex. forskningsnatverk, strategiska forskningsomraden (SFO), institutioner,
forskarskolor),

e Planerad organisation
e Planerad omfattning inklusive preliminar plan fér kurser och andra larandeaktiviteter,
e Prelimindr budget

5.2 Avveckla program

KFU kan, efter beredning i KPK, besluta att avveckla ett forskarutbildningsprogram eller att
sld ihop flera program. Ett sddan beslut ska foregds av en utredning varvid féljande
aspekter ska beaktas:

e Kvaliteten i kurser och aktiviteter samt i programmets styrning och administration
e Antal deltagare i genomférd verksamhet

e Antalet genomférda kurser dver tid

e Antal doktorander inom forskningsomradet

e Lararkapacitet

e Ekonomi

e Strategiska 6vervaganden

Stallningstagandena ska bygga pa en sammanvagning av skalen for att antingen fortsatta
bedriva eller fér att avveckla forskarutbildningsprogrammet.

En mojlighet att dtgarda brister ska ges dar det ar mojligt.

Samrad ska i god tid ske med forskarutbildningsprogrammets ordférande och koordinator,
samt, vid behov, institution.
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