Information for administratorer — Doktorandplats
i Varbi

Tillgang till doktorandannonser i Varbi

Ansokningarna till doktorandplatserna finns i rekryteringssystemet Varbi, i plattformen Karolinska
Institutet, doctoral positions. Den som ar en ny anvandare och behdover fa tillgang till plattformen kan
kontakta lokala HR! pa sin Kl-institution. HR kan i sin tur vdnda sig till Antagningens funktionsbrevl&dda?
for stod och support vid behov.

Karolinska Institutet (KI)

=] Rekryteringar

Sammanfattning av processen for utlysta annonser
Antagningsprocessen ar uppdelad mellan Universitetsforvaltningen (UF) och institutionerna, dar UF
bistar institutionen med behorighetsgranskning av de sdkande.

Publicering av annons (Institution)
Behorighetsgranskning (Antagningen, UF)

Urval av beho6riga sokande (Institution)

Verifiering av meriter (Antagningen, UF)

Antagningsbeslut (Institution)

1 HR personal som &r superanvdndare (Superuser) kommer att hjilpa dig att f& behérighet. Information fér
superanvandare om hur man kan lagga till nya anvandare finns i anvandarmanualen Svensk Lathund.
Manualen finns i Varbi under fliken Support.

2 E-postadress doctoraleligibility@ki.se



1. Publicering av annons
Institutionerna ansvarar for utlysningen. | plattformen Karolinska Insitutet, doctoral
positions finns en fardig annonsmall, anpassad for doktorandplatser. Urvalsfragorna och
annonstexten om behdrighet i mallen far inte justeras eller tas bort. Ytterligare information
och urvalsfragor far laggas till. Antagningen pa UF pabdrjar sin del i processen nar annonsen
ar publicerad — institutionen behéver inte meddela Antagningen nar annonsen ar utlyst.

2. Behorighetsgranskning
Antagningen granskar ansokningarna I6pande under ansékningsperioden. Nar samtliga
sokande har granskats, meddelar Antagningen annonsansvariga (den som har publicerat
annonsen och forskarutbildningsadministratoren) att steg 2 ar klart. Institutionen kan i detta
steg vanda sig till Antagningen for att fa mer information om sarskilt intressanta sdkande.

3. Urval av behériga sékande
Institutionen borjar sitt urval med intervjuer med mera av de behoriga sékande och viljer
sedan ut sin kandidat. Nar kandidaten ar utvald for antagning meddelar institutionen
Antagningen vem som ska antas (mejlar namn pa kandidat och annons-dnr till
doctoraleligibility @ki.se, forslagsvis genom att besvara det mejl ni fick fran oss nar
behorighetsgranskningen var klar (Steg 2).

4. Verifiering av meriter
Antagningen verifierar den utvalda kandidatens meriter och begar eventuellt in
kompletteringar. Antagningen meddelar annonsansvarig (HR) och administrator nar
Behdrighetsutldtandet finns uppladdat pa kandidatens ansokan.

5. Antagningsbeslut
Institutionen kan anta kandidaten — Behérighetsutlatandet ar en obligatorisk bilaga vid
beslutet om antagning®.

Information om behdorighet till forskarniva

For att vara behorig till forskarstudier behdver den sokande uppfylla kraven for grundléggande och
sdrskild behérighet. Den grundldaggande behdrigheten ar faststalld i Hogskoleférordningen 7 kap. 39
§ och den sarskilda behorigheten ar beslutad av Karolinska Institutet (se Antagningsordning till
utbildning pd forskarniva vid Karolinska Institutet).

| bedémningen av behoérighetskraven tillampar vi Sveriges universitets- och hogskoleférbunds (SUHF)
och Universitets- och hogskoleradets (UHR) riktlinjer.

Grundldggande behérighet

Grundldggande behdrighet till utbildning pa forskarniva har den som har:
1. avlagt en examen pa avancerad niva,
2. 240 hogskolepoang varav minst 60 fran avancerad niva, eller
3. har forvarvat sig motsvarande kunskaper i Sverige eller utomlands

Hogskolan far for en enskild sokande medge undantag fran kravet pa grundlaggande behdrighet, om
det finns sarskilda skal.

3 Ytterligare information om behérighetsutldtande finns i styrdokumentet Anvisningar om rutiner foér
bedémning av behérighet for samtliga sékande till utbildning pa forskarniva vid Karolinska Institutet.
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Bra att veta om grundldaggande behoérighet

e Enexamen pa avancerad niva avser att den sékande behdver ha en examen som motsvarar
minst en svensk magister- eller masterexamen. Det ar darfor inte sdkert att till exempel en
master- eller I1dkarexamen fran ett annat land motsvarar en svensk examen pa avancerad
niva.

e 240 hogskolepodng varav minst 60 fran avancerad niva avser hogskolepoang/ECTS. Om en
sokande utanfor EU/EHEA har klarat exempelvis 60 credits pa ett masterprogram, ar det inte
sdkert att personen har klarat motsvarande 60 hp/ECTS pa avancerad niva i svensk
akademisk utbildning.

e Motsvarande kunskaper avser exempelvis annan relevant erfarenhet som kan ersatta kravet
pa akademisk utbildning och som gor att man uppfyller det grundlaggande
behorighetskravet. Det kan till exempel réra sig om forsknings- eller arbetslivserfarenheter.
Har finns mer information om motsvarandebeddmning.

Sarskild behorighet

Alla sokande till Karolinska Institutet doktorandplatser behoéver, utéver den grundldaggande
behérigheten, dven visa att de har kunskaper i engelska (motsvarande Engelska B/Engelska 6 vid
gymnasiet med godkant betyg). Detta ar det sarskilda behorighetskravet till forskarutbildning.

En sokande kan uppfylla detta sarskilda behorighetskrav pa féljande satt:

e En examen pa avancerad niva, eller 240 hp varav minst 60 hp fran ett nordiskt larosate
e Universitetsstudier (géller endast for sokande fran vissa lander)

e Spraktest, exempelvis IELTS eller TOEFL iBT

e Gymnasiemeriter (galler endast for sokande fran vissa lander)

Karolinska Institutet foljer Sveriges universitets- och hogskoleforbunds (SUHF) riktlinjer gallande hur
sokande kan uppfylla kravet i engelska, vilket dven anvands av Universitets- och hogskoleradet
(UHR). P3 var hemsida finns mer information om den sarskilda behérigheten till utbildning pa
forskarniva vid K.

Dokumentationskrav och verifiering av meriter

For att styrka behorighet kravs det att den skande skickar in betygshandlingar och examensbevis,
oftast bade kandidat- och masterutbildning, samt bevis pa engelskkunskaper.

Under ansokningsperioden, nar Antagningen granskar ansékningarna lépande, sker ingen
omfattande kontroll om huruvida den sékandes meriter uppfyller dokumentationskraven. | stallet
gors en prelimindr bedomning av om den sékande uppfyller behdrighetskraven. Det vill sdga att en
sdkande kan anses preliminart behorig dven om alla meriter inte ar inskickade eller ar korrekt
utfardade.

Nar en kandidat har valt ut for en doktorandplats, kommer Antagningen att begéra in de
kompletteringar som behdvs tills behorigheten fér personen ar styrkt och verifierad. De meriter som
behovs for att styrka grundldggande och séarskild behorighet efterfragas dock redan i
ansokningsforfarandet till en doktorandplats, av rekryteringssystemet Varbi.


https://utbildning.ki.se/bedomning-av-motsvarande-kunskaper-for-grundlaggande-behorighet-till-utbildning-pa-forskarniva
https://utbildning.ki.se/sprakkunskaper-i-engelska

Meriter som s6kande maste skicka in

Néar de sokande ansoker till en doktorandplats behover de skicka in underlag som visar pa att de
uppfyller den grundlaggande och sarskilda behorigheten till forskarutbildningen i samband med
detta. De finner ocksd information om dokumentationskraven pa var webbsida®.

Hantering av funktioner i Varbi

Markeringar pa s6kande

1. Alla som arbetar i annonsen kan anvanda sig av kommentarer pa ansdkan under hela
processen. UF anvander kommentarsfunktionen for att skriva in behérighet och bokstaven
”Q” for att markera att ansdkan har blivit bedémd.

2. Anvéndare pa institutionen kan anvanda sig av poang- och bokstavsmarkeringar under hela
processen.

3. Status far endast anvandas av Antagningen under tiden sokande behorighetsgranskas. Efter
behdrighetsgranskningen ar klar far ny status sattas, men inte till Behorig eller Obehérig.

Behorighetsutlatandet hittas under kandidatens ansdkan

Ansokan Kandidatkort Handelser

& (@B

Behdrighetsgranskning for doktorandplats 2020
Ref nr: 2-6637/2019-172 Datum for ansdkan: 2020-10-09 08:02

For att komma at behorighetsutlatandet, klicka pa sékandes filer i fliken Ansokan.
Behorighetsutlatandet skickas dven med e-post till ansvarig for annons (HR) och
forskarutbildningsadministrator.

4 https://utbildning.ki.se/behorighet-till-utbildning-pa-forskarniva



Bedomning av kandidater till doktorandplatser som a@r undantagna
fran kravet pa utlysning

Antagningen granskar meriterna for kandidater till doktorandplatser som ar undantagna fran kravet
pa utlysning. Detta géller exempelvis sa kallade “kliniska doktorander” med anstallning utanfor KI,
stipendiater eller andra samarbeten dar exempelvis doktorandplatsen redan utlysts i en
konkurrensutsatt process.

Lank till den dolda annonsen

Kandidaterna far tillgang till Varbi genom en lank till en dold publicering dar de kan ladda upp
behorighetsgivande meriter. Lanken finns tillgdnglig pa Karolinska Institutet, doctoral positions
forstasida, men skickas dven ut med e-post fran Antagningen till
forskarutbildningsadministratérerna. Lanken och den dolda annonsen uppdateras vid varje arsskifte.
Antagningen skickar da ut ett mejl med den nya lanken till forskarutbildningsadministratérerna. Den
dolda publiceringen ansvarar Antagningen for. Annonsen innehaller endast information om
behorighetskraven.

Processen for behorighetsgranskning av doktorander som soker i den dolda annonsen

Tilldelning av lank till dold annons (institution)

Uppladning av meriter (kandidat)

Behorighetsgranskning och meritverifiering
(Antagningen, UF)

Antagningsbeslut (institution)

1. Tilldelning av lank till dold annons
En kandidat som ska soka en doktorandplats som ar undantagen kravet pa utlysning, tilldelas
en lank till en dold publicering av institutionen.

2. Uppladdning av meriter
Kandidaten skapar konto i Varbi och laddar upp sina meriter. Vid detta tillfalle far
Antagningen automatiskt en notis via e-post att det har tillkommit en kandidat i den dolda
annonsen.

3. Behdorighetsgranskning och meritverifiering
Antagningen bedomer behdrigheten for kandidaten och verifierar meriterna direkt nar de
inkommer. Antagningen kommunicerar ocksa med kandidaten om nagot maste
kompletteras. Nar behdrigheten ar styrkt och verifierad, skickar Antagningen ett
behorighetsutlatande till administratéren och HR pa den institution som kandidaten har
angett i urvalsfragorna i Varbi.



4. Antagningsbeslut
Institutionen antar kandidaten till doktorandplatsen. Behorighetsutlatandet &r en
obligatorisk bilaga till Antagningsbeslutet. En obehorig kandidat kan inte antas till forskarniva
vid K.

Vanliga fragor och svar

1. Hur lang tid tar Antagningens behorighetsgranskning?

-Publicerade annonser

Vi paborjar behorighetsgranskningen av de sékande till en annons parallellt med att den ar 6ppen for
ansokningar for att paskynda denna del i rekryteringsprocessen. Hur lang tid
behorighetsgranskningen tar beror pa hur manga andra doktorandannonser som ar utannonserade
for tillfallet, men vanligtvis ar behorighetsgranskningen klar inom en vecka efter att
ansokningsperioden [6pt ut. Vid hogre belastning, nar manga annonser ar utlysta samtidigt, kan dock
granskningen ta upp till 3 veckor efter stangningsdagen for annonsen. Antagningen kommer att
meddela forskarutbildningsadministratérerna och HR pa institutionen om behdrighetsgranskningen
kommer att krava langre tid an de tre veckorna.

-Doktorandplats som ér undantagen kravet pd utlysning (den dolda annonsen)

Vi prioriterar ansékningar inkomna i den dolda doktorandannonsen. Normalt paborjas
handlaggningen samma arbetsdag som ansékan inkommer i Varbi.

2. Kan handledare granska sarskilt intressanta s6kande under ansékningsperioden?

Ja, men kandidater kan inte antas eller intervjuas innan behorighetsgranskningen av samtliga
sdkande ar klar och annonsen har stingt fér nya sékande. Andringar i sékandes status bér inte goras
under tiden som Antagningen bedomer behdrighet. Kommentarer och andra markeringar gar bra att
anvanda.

3. Nar kan handledaren borja intervjua de s6kande och vad giller kring detta?

Intervjuer raknas som en del av urvalet och far darfor endast genomféras med behoriga sékande nér
annonsen har stangts och nar samtliga s6kande har blivit behorighetsbedémda av Antagningen.

Notera att grundprincipen ar att ni invantar tills samtliga s6kande har behérighetsbedémts (det vill
saga tills det att alla sokande antingen har status "Behdrig” eller “Obehorig”), innan urvalet far
paborjas.

Sokande som har statusmarkeringen "Obehdrig” far inte inga i urvalet och kan alltsa inte intervjuas.

Om ni har fragor eller upplysningar om en enskild sokande med status “Obehérig” far ni gérna
kontakta Antagningen. Antagningen kan ge svar pa fragor om den bedémning som har gjorts.
Antagningen kan dven undersdka om de upplysningar som ni kommer med tillfér nagot nytt i
arendet, vilket i enstaka fall kan innebara att det finns skal att 6vervaga att ompréva bedémningen.
Kontakta Antagningens funktionsbrevlada for assistans: doctoraleligibility @ki.se.
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Om en omprévning innebér att den sékande fatt andrad status till “Behorig” kan ni ga vidare med
den s6kande, men om bedomningen "Obehdrig” kvarstar sa ar den sékande diskvalificerad fran
rekryteringen.

4. Vilka markeringar kan vi anvdnda oss av i Varbi?

Statusmarkeringarna ”"Behorig” eller “Obehorig” ar endast avsedda for Antagningen. Vi ber er att inte
andra status under tiden som vi arbetar med behdrighetsbedémningen, men det gar bra att
exempelvis lagga in podng, eller kommentarer pa ansokningarna under tiden som denna pagar.

Efter att vi meddelar er om att behdrighetsgranskningen ar klar gar det bra att 4ndra statusarna, men
vi ber er om att fortsatt inte anvanda "Behorig” eller "Obehorig”.

5. Hur fungerar en bedémning av motsvarande kunskaper?

| de fall s6kandes kvalifikationer inte lyckats styrka grundlaggande behorighet genom de formella
meriterna kan en bedémning om hen pa nagot annat satt har visat motsvarande kunskaper. Detta
gors endast om den sdkande aktivt har begart detta, eller om institutionen ber oss undersoka detta
for en specifik sékande. Information om detta finns i doktorandplatsannonsen och det ar alltsa upp
till den sokande att begéra att Kl provar motsvarande kunskaper. Notera att sékande dock
fortfarande behover uppfylla den sarskilda behorigheten i engelska for att en
motsvarandebedémning ska kunna géras®. Huvudregeln ar ocksa att det ska finnas minst motsvande
en svensk kandidatexamen dokumenterat i drendet innan en motsvarandebedémning kan goras.

Har finns mer information kring motsvarandebedémning.

6. Vad ar ett behorighetsutlatande och vad ar syftet?

Da en kandidat har valts ut upprattar Antagningen ett Behorighetsutlatande, vilket laddas upp pa
kandidatens ansdkan i Varbi och skickas till administratéren samt HR-ansvarig pa institutionen.

Behorighetsutlatandet ar bevis pa att den sékande har uppfyllt kraven pa behorighet for att studera
pa forskarniva. Detta ar en forutsattning for att fa bli antagen till utbildning pa forskarniva och
behorighetsutlatandet ar darfor en obligatorisk bilaga till prefektens beslut om antagning.

Pa utlatandet finns daven uppgifter som behovs da doktoranden registreras i Ladok.

7. Vem ska vi kontakta om vi har fragor?

Fragor rorande behdrighet, bade generellt och rérande enskild s6kande:
Antagningen, doctoraleligibility@ki.se.

Fragor rorande forskarutbildning (regler, finansiering, antagningsprocess, mm):

Kontakta administrator eller studierektor for forskarutbildning pa den egna institutionen
https://medarbetare.ki.se/kontakt-studierektorer-och-administratorer-for-forskarutbildning. Dessa
kan i sin tur kontakta doctoral@ki.se vid behov.

5 Den sékande anséker om motsvarandebedémning genom att bifoga blanketten Ansékan om bedémning av
motsvarande kunskaper fér grundldggande behérighet till utbildning pd forskarniva till sin ansokan i Varbi.
Blanketten finns dven Oversatt till engelska och gar att ladda ner har.
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Fragor rorande rekrytering till anstéllning:
| forsta hand HR-administrator pa institutionen, i andra hand Kl:s centrala HR-avdelning.

Fragor om publicering i Varbi:
| forsta hand HR pa institutionen och sedan supportsystems@ki.se for vidare assistans.

Lankar

Antagningsordning for utbildning pa forskarniva vid Karolinska Institutet

Om Antagningsprocessen till forskarutbildning

Anvisningar om rutiner for bedémning av samtliga sékande till utbildning pa forskarniva

Om Behdrighet till utbildning pa forskarniva
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