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Gemensamt for alla utbildningsnivaer

Nagra nyheter vid uppgraderingen av Ladok den 9 juni
e Adresslistor som hamtas innehaller nu information om land.

e Aktivitetstillfillen - Visningen i deltagandefliken har utdkats och visar nu 100 traffar som
standard.

e Medarbetarrittigheter och aktivitetstillfillen - Ort visas for utbildningstillfallen nar
medarbetarrattigheter eller aktivitetstillfallen skapas/andras.

e Aviseringsmail som skickas ut vid klarmarkeringar har forenklats:
Ett ganska allmant formulerat mail skickas for alla typer av klarmarkeringar (moduler,
kursresultat, andringar eller borttagningar).
Mailet skickas en gang och skickas ut varje hel- eller halvtimme till den anvandare som ska
aviseras. Aviseringsmailet grupperas per kurs, t.ex. om samma person ska aviseras om en
andring och tva nya resultat sa skickas endast ett mail.
Om man aviserar ett klarmarkerat resultat igen via funktionen "Oversikt pdgdende
rapportering" sa framgar det i mailet att det ar en paminnelse om samma anvandare redan
aviserats om resultaten tidigare.

Utveckling av Oversikt pdgdende rapportering

Tycker ni att det ser annorlunda ut nér ni dr inne i funktionen Oversikt padgdende rapportering s&
beror det pa att man haller pa att utveckla funktionen.

Man har lagt till tre flikar under fliken Oversikt pdgdende rapportering.

Q Kurstillfallen Oversikt pagaende rapportering nition! |
Klarmarkerade resultat [RSHIGEIEGLERGIGLENLIGGI  Forberedda for andring
Organisationsenhet * Kurskod

Grund- och avancerad niva



Inrapportering av resultat fran varterminen 2021

Det finns inget generellt slutdatum for nar resultat med betygsdatum under varterminen ska vara
rapporterat och attesterat i systemet.

Det ar den rattningstid som anges i “Foreskrifter och anvisningar for examination” som galler for
dessa resultat, dvs att rattningen far endast i undantagsfall ta mer &n 10 arbetsdagar.

Resultaten ska sedan vara inrapporterade och attesterade inom fem arbetsdagar.

Emrex — Internationella meriter

| Ladok for studenter (studentgranssnittet) kan en student nu hamta sina resultat som hen har
genomfort pa de utlandska larosaten som ar med i Emrex samarbetet.

For studievagledare, utbildningsnamndshandlaggare och alla administratérer som hanterar
tillgodorédknandearenden i Ladok visas da det resultatet som en pdf i fliken Nationell 6versikt i Ladok.
Studenten maste alltsa forst hamta sina meriter innan de visas i Ladok.

Registreringskontroll

Vi vill pAminna om de dndrade rutinerna for kontroll av registreringar vid terminssluten.

Tidigare har vi efter varje termin begart in en bekraftelse pa att ni kontrollerat att registreringarna pa
institutionens kurser stammer. Denna hantering slutade vi med varterminen 2020.

Det finns inte langre nagot behov av denna bekriftelse eftersom nuvarande Ladok ger ett tidigare
och battre underlag for utfallet av registreringarna i o m att studenterna nu bade registrerar sig

och gor avbrott sjilva.

Daremot ar det fortfarande viktigt att ni gor tre veckors kontrollen pa varje kurs, eftersom larosatena
inte far ta ersattning for de studenter som avbryter studierna inom tre veckor fran kursstart.

Forskarniva

Tydligare i forskaramnestillfillets status rad

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner ]

Resultat pa larosatet 24,0 hp, 303,4 hp-k (varav 1,5 hp-k* tillgodoraknad del av
Tillgodoraknad kurs eller motsvarande 1,3 hp, 29,9 hp-k

D1MDV105 MEDI ETENSKAP 240,0 hp

Summa inom utkildning 25,2 hp (varav 1,5 hp* tillgodoraknat)
»  Benamning Omf. Uth.k

Nu har man lagt till texten Avses leda till i status raden framfoér den examen som doktoranden ar
antagen till.

Registreringsintyget och resultatintyget
Vi far in fragor om varfor innehallet i registreringsintyget och resultatintyget skiljer sig at for
doktorander som ska disputera.

Pa registreringsintyget kommer endast de kurser med som doktoranden har en registrering pa.



| gamla versionen av Ladok fanns inte mojligheten att registrera doktoranden nar hen pabérjade en
kurs, utan det var bara mojligt att rapportera in resultatet nar kursen var slutford.

De kurser som ar lasta fore november 2017 och som finns under rubriken Andra resultat kommer
darfor inte med pa registreringsintyget.

Det ar endast de kurser som doktoranden har last efter november 2017 som har registreringar i
Ladok och som kommer med pa registreringsintyget.

Resultatintyget innehaller alla kurser som har resultat inrapporterade i Ladok.

Koppla Andra resultat till doktorandens kurspaketering

Nu ar det mojligt att koppla de forskarkurser som ligger under Andra resultat sa att de hamnar inom
doktorandens forskaramne.

Kurserna som ligger under Andra resultat har doktoranden last fore november 2017 och ar
konverterade fran gamla Ladok 6ver till nuvarande i samband med driftsattningen. De lades under
Andra resultat eftersom de saknar en kursregistrering for pabérjad kurs pga hanteringen som vari
gamla Ladok.

Endast de forskarkurser som doktoranden har last inom sin forskarutbildning ar de kurser som du ska
"ratta" och koppla, dvs de som har godkant datum daterat efter startdatumet pa doktorandens
forskarstudier.

| manualen Forskarkurs som Andra resultat beskriver vi hur du gor kopplingen till doktorandens
kurspaketering.

Information angdende manuell hantering av antagna till forskarkurser som enbart uppgett
fodelsedatum i KIWAS

Antagningsresultatet fran KIWAS till Ladok over vilka som ar antagna till forskarkurserna som ges
under andra halvaret 2021 planeras 6verforas veckan fére midsommar.

Integrationen som laser in antagningsresultatet fran KIWAS till Ladok hanterar, liksom tidigare, bara
antagningar for personer som uppgett ett komplett personnummer.

De personer som endast uppgivit fodelsedatum i KIWAS maste ni anta sjdlva manuellt i Ladok. Det ar
viktigt att den manuella hanteringen ar klar innan det att registreringsperioden éppnar sa att
studenterna sjalva kan registreras sig pa kursen.

GoOr pa foljande satt nar antagningen till forskarkurserna i KIWAS &r klar:
e Sok fram de personer som bara uppgivit fodelsedatum (AAAA-MM-DD) i antagningslistan,
och som tackat Ja till sin kursplats, for respektive kurs ni ansvarar for i KIWAS.

e Kontrollera sedan om de redan finns etablerade i Ladok med fullstandigt
personnummer/interims personnummer.
Det ar viktigt att en person inte etableras med dubbla identiteter i Ladok.

e Person som redan ar etablerad i Ladok: Anta till kursen i Ladok
Pa forkommen anledning - Var noga med att kontrollera bade fédelsedatum och namn sa att
det ar ratt person som antas till kurstillfallet.

e Person som inte ar etablerad i Ladok:
1) Skicka ett etableringsunderlag till UFS-Systemfdrvaltning@ki.se
Underlaget ska innehalla uppgift om fodelsedatum, for- och efternamn, e-postadress,
uppgift om kon, samt en kopia pa pass eller id-handling for att verifiera fodelsedatum
och namn.



mailto:UFS-Systemf%C3%B6rvaltning@ki.se

2) Anta till kursen i Ladok nér ni fatt besked fran Systemforvaltningsgruppen att personen
etablerats i Ladok

Koppla till forskardmne vid manuell hantering av antagna till forskarkurser

Nar ni lagger in antagningen manuellt till forskarkurser i Ladok ar det viktigt att ocksa koppla kursen
till doktorandens forskaramne fér de som ar antagna doktorander vid KI. Detta géller bade om
antagningsresultatet inte forts 6ver fran KIWAS pga ofullstandigt personnummer eller om ni inte
anvander KIWAS 6verhuvudtaget for antagning och urval. Om inte kopplingen gors hamnar
forskarkursen som en fristaende kurs som inte ingar i doktorandens forskaramnestillfalle.

Den nya manualen Forskarkurs som fristdende kurs ligger pa Ladoks sida pa medarbetarportalen och
beskriver hur ni flyttar kursen.

Forskarkurs som felaktigt ligger som fristaende kurs

De forskarkurser som felaktigt ligger som fristdende kurs fér en doktorand, finns det nu mojlighet att
flytta och ldgga inom doktorandens kurspaketering.

Detta galler forskarkurser dar doktoranden har ett godkant datum som ar daterat efter startdatumet
pa doktorandens forskarstudier vid KI.

Den nya manualen Forskarkurs som fristaende kurs ligger pa Ladoks sida pa medarbetarportalen.

Uppehall i forskarutbildningen

Det finns en ny manual dar vi beskriver hur vi i Ladok hanterar doktorander med uppehall i sina
forskarstudier.

Manualen Uppehall i forskarutbildning ligger pa Ladoks sida pa medarbetarportalen.

Tillgodordknande pa forskarniva
Vissa kontroller av utbildningsniva har tillkommit i Ladok.
Ni maste darfoér nu vara noga med att ange utbildningstyp Kurs, forskarniva nar ni anvander Annan
specifikation vid Tillgodordknas som. Om ni inte anger det:
e Far studierektor problem vid attestering. Tillgodordknandet visas da inte under fliken Mina
arenden eftersom de har attesteringsrattighet endast pa Forskarniva.
e Lases inte tillgodordknandet dver till doktorandens ISP.
e Kommer inte tillgodoraknandet med pa resultatintyg som begransas pa Forskarniva oavsett
om administrator eller doktorand skriver ut intyget.
Manualen Tillgodoraknande — alla nivaer ar uppdaterad med denna information och ligger pa Ladoks
sida pa medarbetarportalen.

30 juni sista datum for inrapportering av studieaktivitet och -finansiering och antagna

For att statistiken till SCB i augusti ska bli korrekt maste doktorandernas studieaktivitet och -
finansiering for forsta halvaret 2021 vara inrapporterat i Ladok senast den 30 juni.

Aven antagna doktorander under férsta halvaret 2021 inkl deras behérighetsgivande grundexamen
ska vara dokumenterad i Ladok senast den 30 juni.

Viktigt att lagga in den behdrighetsgivande grundexamen dven om doktoranden har tagit sin
grundexamen vid Kl eller bytt institution.

Manualen for Studieaktivitet och -finansiering ar uppdaterad och ligger pa Ladoks sida pa
medarbetarportalen.

Sarskild information om detta har skickats aven till alla studierektorer pa forskarnivd med kopia till
berdrda administratorer.



Alla manualer och studieadministrativa floden hittar du har: https://medarbetare.ki.se/anvisningar-
och-manualer

Ovrigt

Semestertider sommaren 2021

Var bemanning pa supporten under sommaren:

vecka 27, 28, 29 och 30 har vi begrdnsad bemanning pa supporten

vecka 31 Ingen bemanning

vecka 32 Begransad bemanning

Det gar alltid bra att maila oss ladok@ki.se. Vi svarar pa mailen sa snart vi kan.

Tack for gott samarbete under det forsta halvaret 2021.
Vi onskar er alla en riktigt skon sommav!

Vanliga halsningar
Ladok Support

Utbildnings- och forskarutbildningsstéd | Education Support Office

Enheten for utbildningsadministrativa system | Unit for Study Administration Systems
Karolinska Institutet

171 77 Stockholm | Berzelius vag 3, 5 tr

ladok@ki.se | ki.se

https://medarbetare.ki.se/ladok

Karolinska Institutet — ett medicinskt universitet
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