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Nytt uppdrag for oss som pilotlarosate

| borjan av den har terminen (HT 2021) gick Kl in som pilotlarosate for Ladok.

Det innebar att ni kommer att fa fragor om att delta i undersékningar dar utvecklingsteamen som
arbetar med utvecklingen av Ladok samlar in behov av forandringar eller féljer upp redan
genomforda forandringar.

Visa resultatrapportering

Det utvecklingsteam som arbetar med resultatrapportering i Ladok (samt en anvandbarhetsexpert)
behdver nu se hur larare rapporterar och attesterar betyg i Ladok, for att kunna gora
resultatrapporteringen mer anvandbar.

De vill darfor “kika 6ver axeln” nar larare rapporterar in betyg for en kurs vid terminsslut.

Detta gbrs genom att man delar skdarm och later de se nér ni gor er vanliga rapportering.

Vi hoppas att ni kan ta er tid och hjalpa till att géra Ladok battre. Kontakta oss pa Ladok@ki.se sa
formedlar vi era kontaktuppgifter vidare till utvecklingsteamet.

Grund- och avancerad niva

Aktivitetstillfalle

Vi haller pa att ta fram ett utbildningsmaterial fér hur man lagger upp och administrerar
aktivitetstillfallen i Ladok.

For att gora det materialet sa bra som majligt, behover vi veta om ni anvander aktivitetstillfallen till
nagot mer an tentamensanmalan.

Kontakta oss pa Ladok@ki.se senast 15 januari och beréatta vad ni mer anvander aktivitetstillfallen for
(t.ex. Labbar, seminarier)

Registreringskontroll

Vi vill pAminna om de dndrade rutinerna for kontroll av registreringar vid terminssluten.

Tidigare har vi efter varje termin begart in en bekraftelse pa att ni kontrollerat att registreringarna pa
institutionens kurser stammer. Denna hantering slutade vi med varterminen 2020.

Det finns inte langre nagot behov av denna bekriftelse eftersom nuvarande Ladok ger ett tidigare
och battre underlag for utfallet av registreringarna i o m att studenterna nu bade registrerar sig

och gor avbrott sjilva.

Daremot ar det fortfarande viktigt att ni gor tre veckors kontrollen pa varje kurs, eftersom larosatena
inte far ta ersattning for de studenter som avbryter studierna inom tre veckor fran kursstart.

Resultatrapportering infor arsredovisningen
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Det ar av yttersta vikt att alla resultat med betygsdatum senast 2021-11-30 foljer den rattningstid
som anges i Foreskrifter och anvisningar om examination pa grundniva och avancerad niv3,

dvs att rattningen far endast i undantagsfall ta mer dn 10 arbetsdagar.

Resultaten ska sedan vara inrapporterade och attesterade inom fem arbetsdagar.

Om dessa resultat saknas nar underlaget tas ut ur Ladok den 13 januari 2021, sa kommer Kl inte att
fa nagon ersattning for dessa studenter.

For resultat med betygsdatum 2021-12-01-2021-12-31 finns inget generellt slutdatum for nar det
ska vara rapporterat och attesterat i systemet.

Samma rattningstid som anges i “Foreskrifter och anvisningar for examination” galler dven for dessa
resultat.

Forskarniva

Skapa individuellt tillfdlle for forskningsarbetet

Tidigare var Tillfalle for forskningsarbetet férvalt ndr man ska valja typ av tillfalle i forsta bilden. Nu ar
inte det langre utan man maste aktivt vélja det.

Den andra typen ”Individuellt tillfdlle for deltagande utan omfattning, forskarniva” anvands inte pa
Kl.

Skapa individuellt tillifalle/individuellt atagande
Student 19320519-5424 Ivert, Anna

®) Vilj befintlig utbildning och skapa ett individuelit tillfalle

Sok kurs Bendmning Utb.kod Utbildningstyp
K2FOARB Walj v S6k | Rensa @
Vilj kurs * Forskningsarbete K2FOARB (ver 1)
Typ av tillfalle * Tillflle for forskningsarbete - Hogskoleutb. .. *

skapa individuellt atagand l

Hgskoleutbildning, 2007 ars studieordning

Avbryt Individueint tilfalle fér deltagande utan Nasta (Cll+S)

omtatning, forskamiva

Det kommer sa smaningom en rattning pa detta sa att endast den typ som vi som laroséte valt att
anvanda visas.

Byte av personnummer

For att minimera risken att det ska bli trassel med doktorandens konto vill vi pAminna om att nar en
doktorand far ett nytt personnummer ska det férst andras i Primula eller UBW.

Ladok ska vara det sista systemet dar andringen gors.

Information angdende manuell hantering av antagna till forskarkurser som enbart uppgett
fodelsedatum i KIWAS

Antagningsresultatet fran KIWAS till Ladok over vilka som ar antagna till forskarkurserna som ges
under forsta halvaret 2022 planeras 6verforas under julveckan.

Integrationen som laser in antagningsresultatet fran KIWAS till Ladok hanterar, liksom tidigare, bara
antagningar for personer som uppgett ett komplett personnummer.
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De personer som endast uppgivit fodelsedatum i KIWAS maste ni anta sjalva manuellt i Ladok. Det ar
viktigt att den manuella hanteringen ar klar innan det att registreringsperioden éppnar sa att
studenterna sjdlva kan registreras sig pa kursen.

Gor pa foéljande satt nar antagningen till forskarkurserna i KIWAS &r klar:
e Sok fram de personer som bara uppgivit fodelsedatum (AAAA-MM-DD) i antagningslistan,
och som tackat Ja till sin kursplats, for respektive kurs ni ansvarar for i KIWAS.

e Kontrollera sedan om de redan finns etablerade i Ladok med fullstandigt
personnummer/interims personnummer.
Det ar viktigt att en person inte etableras med dubbla identiteter i Ladok.

e Person som redan ar etablerad i Ladok: Anta till kursen i Ladok
Pa forkommen anledning - Var noga med att kontrollera bade fédelsedatum och namn s3 att
det ar ratt person som antas till kurstillfallet.

e Person som inte ar etablerad i Ladok:
1) Skicka ett etableringsunderlag till UFS-Systemfdrvaltning@ki.se
Underlaget ska innehalla uppgift om fodelsedatum, for- och efternamn, e-postadress,
uppgift om kén, samt en kopia pa pass eller id-handling for att verifiera fodelsedatum
och namn.
2) Anta till kursen i Ladok nér ni fatt besked fran Systemforvaltningsgruppen att personen
etablerats i Ladok

Viktigt att koppla forskarkursen till doktorandens forskardmne nar antagningen laggs in manuellt
Vi vill pAminna om att det &r viktigt att koppla forskarkursen till doktorandens forskaramne for de
som ar antagna doktorander vid Kl nar ni lagger in antagning manuellt till forskarkurser i Ladok.
Detta galler bade om antagningsresultatet inte forts 6ver fran KIWAS pga ofullstandigt
personnummer eller om ni inte anvander KIWAS 6verhuvudtaget for antagning och urval. Om inte
kopplingen gérs hamnar forskarkursen som en fristaende kurs som inte ingar i doktorandens
forskaramnestillfalle.

| manualen Anta till forskarkurs manuellt i Ladok star det beskrivet hur ni kopplar till forskaramnet.

Sista datum for inrapportering av Studieaktivitet och -finansiering
Vi har tidigare skickat information om detta i ett separat mail. Sista datum for inrapportering av
Studieaktivitet och -finansiering for andra halvaret 2021 &r 12 januari 2022.

Alla manualer och studieadministrativa fléden hittar du som vanligt har:
https://medarbetare.ki.se/anvisningar-och-manualer-for-ladok

Det héiir mejlet dr ett utskick till administratérer och utbildnings- och programndmnder vid Kl:s
institutioner.
Tacksamma om ni kan skicka vidare denna information till Idrare och examinatorer pad er institution.
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Fran oss alla till er alla

God Jul och Gott Nytt Ar!

Vanliga halsningar
Ladok Support

Utbildnings- och forskarutbildningsstéd | Education Support Office

Enheten for utbildningsadministrativa system | Unit for Study Administration Systems
Karolinska Institutet

171 77 Stockholm | Berzelius vag 3, 5 tr

ladok@ki.se | ki.se

https://medarbetare.ki.se/ladok

Karolinska Institutet — ett medicinskt universitet


mailto:ladok@ki.se
https://medarbetare.ki.se/ladok

	Support
	Information angående manuell hantering av antagna till forskarkurser som enbart uppgett födelsedatum i KIWAS Antagningsresultatet från KIWAS till Ladok över vilka som är antagna till forskarkurserna som ges under första halvåret 2022 planeras överföra...


