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Schemalaggning

Ratt kurstillfalle vid schemaldggningen

Vi vill pAminna om att kurstillfallen for VT2022 blir klara vid lite olika tillfallen.

Kontakta handlaggaren fér den UN/PN som skapar kurstillfdllen i Selma for just din kurs for att fa
veta nar det arbetet ar klart.

Du kan forbestalla undervisningslokaler och schemaldgga dven utan det ratta kurstillfallet men nar
kurstillfallet sedan ar klart och finns i TimeEdit maste du da lagga till det pa schemaposterna via

Massandring.

Schemalagga grupper inom en kurs

Om du schemalagger grupper inom din kurs kom ihag att grupperna maste kopplas till ratt
kurstillfalle i TimeEdit. Annars kan studenterna inte se sin egen grupp pa sitt schema néar de
registrerat sig.

Grupperna skapar du eller din kollega pa kursen i Ladok. Mer information om hur man schemalagger
kursgrupper i TimeEdit hittar du i manualen Grupphantering i TimeEdit

Kopiera schema till ndsta termin

For er som har ett schema i TE Core pa ett kurstillfdlle HT2021 déar det i princip ska vara samma
upplagg pa schemat nar kursen ska ges V12022 vill vi pdminna om att det gar att kopiera schemat till
nasta termin.

Titta igenom webbinar filmen Kopiera schema

Lokalbokning

Webbokningen ar nu 6ppen for bokningar av Kl:s gemensamma lokaler dar bokningsdatum ar fram
till och med den 16 januari.

Tider for lokalbokning under 2022
VT-22
Bestallningsperioden for VT-22 &r 17 januari - 28 augusti.
24 oktober 2021 ki 18.00 Deadline for bestallningar av Kl:s gemensamma undervisningslokaler for
VT-22.
24 oktober 2021 kl 18.00 — 8 december 2021 kl 12.00 pagar arbetet med att férdela lokaler.
Under denna period kan
e Inga dndringar goras pa bestéllningarna.
e Inga nya bokningar pa Kl:s gemensamma lokaler goras for VT-22.
8 december 2021 kl 12.00 6ppnar TE Core och Webbokningen.
Fordelningen av lokaler till utbildningen berdknas da vara klar. Det innebar att:



https://medarbetare.ki.se/media/97935/download
https://medarbetare.ki.se/media/97925/download
https://play.ki.se/media/0_0tcbio0s?_ga=2.1029881.955084582.1633677791-1102853695.1603447898

e Du kan se vilken lokal som tilldelats och gora eventuella andringar pa dina schemaposter for
perioden HT-22 i Core.
e Nya bokningar av Kl:s gemensamma lokaler for VT-22 (17 januari - 28 augusti) kan goras.
e Du borja bestalla Kl:s gemensamma lokaler for HT-22.
HT-22
Bestallningsperioden for HT-22 ar 29 augusti — 15 januari 2023.
22 april kl 18.00 Deadline for bestallningar av Kl:s gemensamma undervisningslokaler for HT-22 .
22 april kl 18.00 — 8 juni kl 12.00 pagar arbetet med att fordela lokaler.
Under denna period kan
e Inga andringar goras pa bestéllningarna.
e Inga nya bokningar pa Kl:s gemensamma lokaler goras for HT-22.

8 juni kl 12.00 6ppnar TE Core och Webbokningen.
Fordelningen av lokaler till utbildningen berdknas da vara klar. Det innebar att:
e Du kan se vilken lokal som tilldelats och gbra eventuella dndringar pa dina schemaposter for
perioden HT-22 i Core.
e Nya bokningar av Kl:s gemensamma lokaler for HT-22 (29 augusti 2022 — 15 januari 2023) kan
goras.
e Du kan borja bestalla Kl:s gemensamma lokaler for VT-23.

Se mer information om lokalbokning har https://medarbetare.ki.se/lokalbokning-for-medarbetare

Alla manualer och det studieadministrativa flodet for schemaldggning hittar du hér:
https://medarbetare.ki.se/timeedit-manualer-och-filmer

Med vianlig halsning/Regards
TimeEdit-support

Ett KI-centralt support och forvaltnings samarbete mellan Avdelningen for utbildnings- och forskarutbildningsstod (UFS) och
Fastighetsavdelningen (FA).

FA ansvarar for TimeEdits forvaltning for lokaler och lokalbokningsdelen.

UFS ansvarar for forvaltning av integrationen fran Ladok, Idac och Agresso och hur man anvander integrationsdata i TimeEdit for sin
schemaldggning.

Alla inom TimeEdit supporten svarar pa fragor och lagger in behérigheter.

TimeEdit-support@ki.se
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