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Lokalbokning

Férdelningen av Kl:s undervisningslokaler for HT2021

Fordelningen av Kl:s gemensamma undervisningslokaler ar nu klar for férbokningar fram t o m 31
oktober.

TE Core har nu 6ppnats for att ni schemalaggare ska kunna gora eventuella dndringar pa
schemaposter som ar inlagda fram t o m 31 oktober.

Fordelningen av forbokade undervisningslokaler for perioden 1 nov — 14 januari berdknas bli klar i
bdrjan av augusti.

Schemaposter som ligger inom den tidsperioden kan dndras forst nar den fordelningen ar klar.
Mer information uppdateras kontinuerligt av Fastighetsavdelningen har
https://medarbetare.ki.se/lokalbokning-for-medarbetare

Bokning av lokaler via webben

Webbokningen berdknas 6ppna igen den 2 augusti.

Den forlangda stangning beror pa att fordelning av Kl:s gemensamma undervisningslokaler annu ej ar
klar.

Behorighet for webbokning

Om ni behoéver behorighet for att boka Kl:s gemensamma lokaler via webbokningen.

Las har https://medarbetare.ki.se/lokalbokning-for-medarbetare under rubriken Boka lokal via
TimeEdit hur ni gar tillvdga for att ansoka om den behorigheten.

Hostens beldggning i Kl:s gemensamma undervisningslokaler HT2021

Vi vill bara paminna om att ratt information om vad som géller for beldggningen i alla Kl:s
gemensamma undervisningslokaler for hostterminen 2021 hittar ni har:
https://medarbetare.ki.se/lokalbokning-for-medarbetare

Information om vad som géller foér Kl:s gemensamma lokaler uppdateras dar kontinuerligt av
Fastighetsavdelningen.

Schemalaggning

Digital undervisning och Digital utbildningsaktivitet

Efter rektors beslut 2021-04-23 om att all undervisning fr o m H2021 ska aterga till Campus
undervisning har vi nu gjort begreppet Distansundervisning inaktivt som lokal i TE Core och
schemalaggningen.
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e Ska ni ha digital undervisning utan en fysisk lokal ska ni nu ange det under objektet Plats vid
schemalaggningen.

e Ska ni ha en digital utbildningsaktivitet dar dven en fysisk lokal ska bokas da anger ni nu
Digital utbildningsaktivitet under objektet Aktivitet. Eftersom man kan ange fler dn en
aktivitet kan ni sedan dven ange vilken typ av aktivitet det ska vara. Darefter anger ni vilken
Lokal under objektet Lokal eller plats under objektet Plats i Valdalistan om man inte ska vara i
nagon av Kls lokaler.

Manualen Schemaldggning och férboka/boka lokal &r i och med denna dndring nu uppdaterad.

Alla manualer och det studieadministrativa flodet for schemaldggning hittar du hér:
https://medarbetare.ki.se/timeedit-manualer-och-filmer

Ovrigt

Supporten i sommar

Vi har begransad bemanning pa TimeEdit supporten under hela sommaren.
Det kan innebdara att ni ibland far vanta nagon dag extra innan ni far svar.
Maila dina fragor till oss pa TimeEdit-support@ki.se

Med forhoppning om en riktigt skon och avkopplande sommar fill er
alla!

Med vinlig halsning/Regards
TimeEdit-support

Ett KI-centralt support och forvaltnings samarbete mellan Avdelningen for utbildnings- och forskarutbildningsstéd (UFS) och
Fastighetsavdelningen (FA).

FA ansvarar for TimeEdits forvaltning for lokaler och lokalbokningsdelen.

UFS ansvarar for forvaltning av integrationen fran Ladok, Idac och Agresso och hur man anvander integrationsdata i TimeEdit for sin
schemaldggning.

Alla inom TimeEdit supporten svarar pa fragor och ldgger in behorigheter.

TimeEdit-support@ki.se
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