TimeEdit Schemalaggning
UFS Utbildningsadministrativa system 2021-12-13

Boka lokal for disputation

Nar man ska forbestalla eller boka lokal foér disputation eller andra enstaka tillfallen inom
forskarutbildning, uppdragsutbildning och grundutbildningen som inte géller kurser som har en
faststalld kursplan ar det viktigt att anvdanda bokningslaget Lokalbokning.

Lokal kan forbestallas i TE Core sa snart forbokningen infér ndsta termin 6ppnat.

Forbestdllning av lokal

% | Lokalbokning

TYP | VALDA

Institution *H1

Aktivitet *Disputation

Lokaltyp *Farelasningssal Flemi. .
Antal deltagare *71-80

Projektnummer (fran agresso) *H121307043

Personal (fran ldac) *Bjorn Brageé

Nar du valt bokningsldge Lokalbokning ange darefter i Valdarutan:

Institution = Din institutionskod

Aktivitet = Disputation

Lokaltyp = Den typ av lokal du 6nskar

Antal deltagare = Antalet forvantade deltagare
Projektnummer = Det projektnummer som ska belastas
Personal = Namnet pa den som ska disputera

Ange darefter dag och tid i kalendern...
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Satt muspekaren pa ratt dag och starttid, hall ner och dra, slapp nar du kommer till sluttiden.

14
15
16
17
Y | Q 0 | Lokalbokning
Dator - egen me.... Institution
Dator - egen me.... Aktivitet
Dator 1 Lokaltyp *Farelasningssal Flemingsberg
Dator 1 (Skypei... Antal deltagare
Dator 10 Projektnummer (fran agresso)
Dator 11 Personal (fran Idac)
Nator 12 Lokal

Det ar ocksa viktigt att ange om du har ett 1:a, 2:a och 3:dje hands val av lokaler du kan tanka dig for

disputationen.

Dessa val anger du in bokningsinformationen.

Visa info

Redigera falt
Omboka objekt

Vantelista
Ibokning Status
[
Skapa bokningsgrupp
Avboka
agare Skicka via e-post

ctri+e
ctri+alt+]
»

cirltc .

mmer (frén agresso) *H121307043

For att komma till bokningsinformationen, hégerklicka pa schemaposten i kalendern.

Klicka pa Visa Info...
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v 2021-50(13/12)

BOKNING #456282 )4 Man 13/19 Tis 14/12 |Ons 15/12| Tor 16/12 | Fre

BOKNINGSINFO -

ID

Langd

Datum

Tid

Status Fullstandig

Skapad 2021-12-1512:147
(Eva Ringnell) 12

Andrad 2021-12-1512:17
(Eva Ringnell)

Organisationer Bokningar -
Schemalaggning o
lokalbokning 14

13

Kort
bokningstext 15 |
Léank
Debiteringskommentar
Medd till FA-avd
Kommentar

OBJEKT -

16

17

X { Lokalbokning

Dator -eg... Institution
Dator - eg... Aktivitet
Dator 1 Lokaltyp
™ Dator 1(S... Antal deltagare

Mntar 10 Praiaktnimmar ffran anraceni

Da 6ppnas bokningsinformationen i sidomenyn.
Klicka pa Redigera...

BOKNING #456282 X

REDIGERA FALT (#456282)
o
bokningstext

Lok ) +

Debiteringskommentar

Medd till FA-avd
Onskar i
1:a hand H3

D A haacpisresten Ange dina 1:a, 2:a och 3:dje hands val under Medd till FA-avd.

Kommentar

ORGANISATIONER

(1/203)

Bokningar - Schemaldggning o lokalbokr
SPARA
AVBRYT

Klicka sedan pa Spara.
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BOKNING #456282 X

Min 13/12 |Tis 14/12 Ons15/12 |Tor16/12 |Fre17/12

v 2021-51 (20/1
Lor18/12 |S6n19/12 |Man20/12 |Tis

il

@

BOKNINGSINFO -

D

Langd

Datum

Tid d
Status Fullstandig

Skapad 2021-12-1512:17 11
(Eva Ringnell)

)
3

=
5]

Andrad

(Eva Ringnell) 2
Organisationer Bokningar -
Schemalaggning o

lokalbokning 13
Kort
bokningstext
Link &
Debiteringskommentar Datum
Medd till FAavd 15 Tid
Onskar i Institution
1:a hand H3 Aktivitet
2:a hand Erna Mbllersalen

16

3:dje hand Rappesalen

Kommentar

avd

OBJEKT

Lokaltyp
Antal deltagare 71-50
Projektnummer

(ran apresse) | H121307043
17 Personal (fran
Idac)

Medid till FA-

2021-12-16

14:00 - 16:00 (2:00)

H1

Disputation

Forelasningssal Flemingsberg

Bjorn Bragsé

Gnskar i 1:a hand H3 2:a hand
Ema Mollersalen 3:dje hand R
appesalen

Y@

HISTORIK

Tag| Ingen typ vald, valj en typ i valdalistan Institution

Aktivitet
Skriv for att soka Lokaltyp

REDIGERA

Bokningen ar nu klar.

Nar fordelningen av Kl:s undervisningslokaler ar klar kan du sedan se vilken lokal som du blev

tilldelad.

Boka lokal

Antal deltagare
Projektnummer (frin agresso) "H121307043
Personal (frén Idac)

*H1
*Disputation

*Forelasningssal Flemingsberg
*71-80

*Bjorn Brageé

Nér fordelningen av Kl:s undervisningslokaler &r klar kan man boka lokaler direkt pa innevarande

termin utan att forbestilla.

% | Lokalbokning ~|(2)

Institution *H1
Aktivitet *Disputation

Projekinummer (fran agresso) *H121307043
al (fran Idac)

*Bjorn Brageé
Erna Mallersalen

Nar du kan boka lokalen direkt ska du ange Lokal istallet for Lokaltyp och Antal deltagare som du

maste ange vid forbestallning.

| 6vrigt ska samma uppgifter vdljas i Valdarutan och dag och tid anges i kalendern sasom vid

forbestallningen...
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Nar du bokar lokalen direkt kan du dven valja att en bokningsbekraftelse mailas till doktoranden som
ska disputera.

Visa info ciri+i
Redigera falt ctri+e
Omboka objekt cirl+alt+j
Vantelista 3
. | Status 3
Qo
P K opiera cirk+c
_| Skapa bokningsgrupp 4
Avboka » iy
4
Skicka via e-post -
I I

x e e I

Hogerklicka pa schemaposten och valj Skicka via e-post...

[ SKICKA BOKNING (1) N
Till

bjorn.bragee.28ki.se

Amne
TimeEdit - Ny bokning
Meddelande

Fdljande bokning gjordes i TimeEdit.

Skicka kopia till mig

SKICKA
[t
STANG

Eftersom du angett doktoranden i faltet for personal vid bokningen sa &r e-post adressen forifylld i
rutan.
Klicka pa Skicka.
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