Forskargrupps
ledare/
Rekryterande

Avdelnings
administrator

Forskar-
utbildnings-
administrator

Processbeskrivning: doktorander - antagning, rekrytering och anstdllning

1. Gront ljus
och Inrattande
av doktorand-

plats. Se bilaga

\ 4
1. Gront ljus \
och Inrattande
av doktorand-
plats. Se bilaga

1. Gront ljus
och Inrattande
av doktorand-

plats. Se bilaga

3. Ber FUA om
annonsmall.
Mailar signerad blankett
"infor rekrytering” +
annonstext + annonsbild

till FUA

2a. Fyller i
blankett
"infér
rekrytering”.
Kopia till AA.

5. Efter sista dag :
Urval
Intervju

Referenstagning

2b. Signerar
blankett
"infor
rekrytering”.

Meddela FUA: 7. Skickar ansokan
a.Vem om antagning (fylls i
av doktorand) till
FUA.
o - 12a. Registrerar anstallningen i
-------------------- = 11. Begar in skattsedel (tl” = Primula. e
payroll) samt ev Dpersonbews. Tar fram anstallningsbevis via HR-
. (spa"ras e an), arkivet och skickar till prefekt for .
Sakerstall att det finns signatur. 13. Forbereder mott:
uppehéll§—/ arbe.tstlllst.i?md. Anger dven FUA som mottagande av avd.
Fyller i chesklls.tan for anstallningsbevis i HR-arkivet
nyanstallning
-------------------- -\ Skickar till HR for kontroll. /--_----_-_----_- g
12. HR
kontrollerar och
ger aterkoppling
_____________ W -----s==msocococoooooosoooo-----ooooo-o--o- e e

4. Lagger upp annons i Varbi.
Registrerar tittbehorigheter.
Meddelar rek chef samt AA nér
publicerat samt facket FK.
Kontrollerar behorighetskontrollen
|6pande

6. Bekraftar/
kontrollerar
behorighet fran UF.
Meddelar resterade
sokande.

9. Meddelar PhD, PI, AA
Registrerar antagning i
Ladok
Skickar valkomstmail samt
doktorandinfo (om
uppehallstillstand etc).

10. Upprattar beslut om
anstallning
Laddar upp beslut i Varbi.
(meddela AA)
Arkiverar arendet.

8. Kontrollerar
ansokan. Far
signatur av
studierektor

Prefekt
LabMed

1. Gront ljus

och Inrattande
av doktorand-
plats. Se bilaga

2c. Signerar
blankett “infor
rekrytering”.

E-signering 12b. E-signering
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