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1. Process for att skapa nya kursplaner vid KI
Processen for att revidera kursplan finner du i kapitel 11 - Revidera kursplan.

Det finns tva olika typer av beslutande organ som fattar beslut gallande kursplaner,
programnamnder (PN) och utbildningsndmnder (UN).

Programnamnden fér lakarprogrammet och Programnamnden fér biomedicinprogrammen
Beslutar om kursplaner for programkurser inom de program de ansvarar for:
e Likarprogrammet och Kompletterande utbildning for ldkare.
e Kandidatprogrammet i biomedicin, Masterprogrammet i biomedicin samt
Masterprogrammet i molekylara tekniker inom livsvetenskaperna.

Utbildningsnamnder (en for varje institution):

e beslutar om kursplaner for alla programkurser dar programansvaret ligger hos institutionen,
dven om kursgivande institution dr en annan. Nar det géller valbara kurser inom flera
program ar det dock kursgivande institution som fattar beslut om kursplanen.

e beslutar om kursplaner for fristaende kurser och uppdragsutbildningskurser, dar den egna
institutionen ar kursgivare.

Process for att skapa kursplan (ej for kurs som ges bade som uppdragsutbildning och
inom ordinarie utbildning)
1. Beslut om att en ny kursplan ska tas fram fattas.
0 programkurs - PN/UN beslutar.
O uppdragsutbildning - kursgivande institution beslutar.
0 Fristaende kurs - Kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad niva beslutar
(efter ansokan fran kursgivande institution).
0 Forandring av befintlig kurs som ar i sddan omfattning att en ny kurskod behdvs -
initieras av kursgivande institution. Galler alla typer av kurser ovan.

2. Handlaggare, kursansvarig (KA) eller administrator bestaller en kurskod for kursplanen via ett
bestallningsformular. Formularet mejlas till selmasupport@ki.se

3. Basdata for kursplanen laggs upp i Selma och en kurskod genereras. Bestdllaren meddelas
kurskoden via mejl.

4. KA/administrator kontrollerar att kursens basdata &r upplagd korrekt i Selma och skriver
sedan kursplanen. KA/administrator mejlar handldggare i PN/handlaggare pa institution nar
hen ar fardig med kursplanen.

5. Handlaggaren bereder kursplanen for beslut i PN/UN. PN/UN fattar beslut om att faststilla
kursplanen.

6. Handlaggaren dokumenterar beslutet om att faststalla kursplanen i Selma, kursplanen
publiceras i Kursplanearkivet, https://utbildning.ki.se/kursplanearkiv. For fristaende kurser

ska handlaggare pa Fakultetskansliet meddelas att kursplanen har faststallts.
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7. Oversattning av kursplan. For kurser som ges pa engelska, eller for kurs for inresande
utbytesstudenter, maste kursplanen éversattas till engelska:

=  For 6vriga kursplaner bestammer programansvarig institution eller kursgivande
institution.

= Kurser inom uppdragsutbildning som ges pa engelska maste inte dversattas.

= Qversittningen kan ske via systemet Kursplanedversittaren Convertus.

= Qversittningen kan ske efter att den svenska versionen &r faststilld om
Kursplanedversattaren Convertus anvands, annars maste oversattningen ske
innan kursplanen faststalls, eller vid revidering av kursplan.

8. Kurswebbsadministrator pa kursansvarig institution lankar till kursplanen fran aktuell
kurswebb.

Process for att skapa kursplan, kurs som ges bade som uppdragsutbildning och inom
ordinarie utbildning
1. Beslut fattas av kursgivande institution géllande att en kurs som finns inom det ordinarie
utbudet dven ska ges som uppdragsutbildning,
2. En kurskod bestélls genom att ett bestallningsformular mejlas till selmasupport@ki.se. Pa

bestallningsformularet anges alternativet: Kursen ges dven inom det ordinarie utbudet.
O For programkurser ar det handlaggare i PN/handlidggare for programgivande
institution som bestaller kurskoden.
O For fristaende kurser ar det handlaggaren pa den kursgivande institutionen som
bestéller en ny kurskod.
3. En kursplan, som ar en kopia av den ordinarie kursens kursplan, skapas i Selma och en
kurskod genereras. Bestdllaren meddelas kurskoden via mejl.
4. Handlaggaren redigerar uppgifterna under foljande rubriker:
0 Examination - stryk eventuell text gallande antal examinationstillfallen under
rubriken. Antalet tillfdllen ska styras av avtalet som tecknas vid forsaljning av kursen.
o0 Overgdngsbestimmelser: Stryk eventuella skrivningar géillande period for
examinationstillfillen. Aven har styr avtalet vad som giller.
o Ovriga riktlinjer - Lagg till uppgiften ”Kursen ar en kopia av (ordinarie kurskod)”.

5. Handlaggaren dokumenterar beslutet om att faststalla kursplanen i Selma, beslutsdatumet
som anges i kursplanen i Selma ska vara samma datum som i den ordinarie kursens kursplan.
Kursplanen publiceras i Kursplanearkivet, https://utbildning.ki.se/kursplanearkiv.

Handldggaren meddelar enheten for uppdragsutbildning (UFS) och UN/PN. Inget beslut i
PN/UN behovs eftersom det r6r sig om en ”"kopia” av ordinarie kurs kursplan.


mailto:selmasupport@ki.se
https://utbildning.ki.se/kursplanearkiv

Anvéndarmanual Selma — Kursplan Avdelningen fér utbildnings- och
forskarutbildningsstdd, september 2022

2. Roller i Selma for kursplanearbetet
e Lagga upp basdata for kursplan - Selmasupport, handlaggare pa Fakultetskansliet (fristaende
kurser), enheten fér uppdragsutbildning (uppdragsutbildningskurser).
0 Lagger upp basdata for kursplan (enligt kurskodsbestéllning) och genererar kurskod.

e Skriva/redigera kursplan - kursansvarig larare och administratorer.
0 Skriver kursplan nar basdata ar upplagd.
O Reviderar faststalld kursplan.

e Besluta kursplan - programhandldggare och handliggare pa institution. Aven GUA kan ha
behov av denna behdorighet.
0 Granskar och redigerar kursplan.
0 Dokumenterar beslut om att faststalla kursplan i Selma, bade for nya kursplaner och
vid revidering.

3. Bestalla kurskod

Vid bestallning av kurskod ar det bra om du har last igenom Anvisningar fér kursplaner pG grundniva
och avancerad nivad samt dokumentet Ndr krévs en ny kursplan. Kurskoden bestéller du genom att
fylla i ett bestéallningsformular, det ifyllda bestallningsformuladret mejlar du till Selmasupport@ki.se,

oavsett vilken typ av kurs som ska bestallas. Anvisningarna, bestallningsformularet och 6vriga
dokument finner du har: https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-selma.

4. Inloggning
For att fa behorighet till Selma kravs det att du har genomgatt en anvandarutbildning. Information
om detta finner du hér: https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-selma

Loggain:

Nar du loggar in i utbildningsdatabasen Selma anvander du Kl:s inloggningstjanst CAS

som ar en s.k. autentiseringstjanst. Du loggar in med ditt KI-ID och I6senord, d.v.s. samma
anvandarnamn och I6senord som du anvander for att logga in i Kl:s webmail och PA-webben
(Primula).

For att logga in i Selma gar du till adressen https://admin.selma7.its.uu.se/selma2-ki/

i din webblasare.

Logga ut:
Nar du loggar ut ur Selma ska du ocksa logga ut fran CAS. Klicka pa Logga ut langst upp till hoger pa
sidan. Klicka sedan pa Logga ut ur CAS eller sting ned din webblasare helt.
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5. Hjalptexter i Selma
For vissa falt i Selma finns det hjadlptexter inlagda. Hjalptexterna ska fungera som ett stod i arbetet,
och ar ett komplement till denna manual och till styrdokumentet Anvisningar fér kursplaner pa
grundnivd och avancerad niva.

For att 6ppna en hjalptextruta klickar du pa & For att stanga rutan kan du klicka antingen pa
fragetecknet igen eller pa krysset i 6vre hogra hornet av hjalptextrutan.

Har beskrivs kursens huvudsakliga
innehdll. Om kursen &r indelad | moment
ska dessa anges under fliken Moment.

Upp

Innehdll g

6. Flikarna Skapa kursplan och Skapa enligt forlaga
Flikarna Skapa kursplan och Skapa enligt férlaga anvands av Selmasupport for att lagga upp basdata
for kursplaner i Selma.

Startsida | Kursplan |
Siok/Redigera kursplan Sleapa kursplan | Skapa efter forlaga Kursplanearkiv

7. Fliken Kursplanearkiv
Under fliken Kursplanearkiv kan du soka ut alla kursplaner, inklusive alla eventuella tidigare versioner

av kursplanerna, vid din institution/de institutioner som du har behorighet till. Du kan sdka pa:
e kurskod eller del av kurskod (oberoende av versaler/gemener)
e kursbenamning (oberoende av versaler/gemener)
e beslutsdatum

Genom att klicka pa knappen Sék far du fram en resultatlista. | resultatlistan visas samtliga beslutade
versioner av kursplanen samt om kursen ar nedlagd.

Startzida | Kursplan |
Gok/Redigera kursplan | Skapa kursplan | Skapa efter farlaga | Kursplanearkiv

Kursplanearkiv - sdk kursplan

kurskod: g |20k

Bendmning: g |

Beslutsdatum: @ |
sok

£k Skriv ut lig]
= Exportera lig

0, Granska

Gilti
Markera Kurskod Benimning L 'g '9 Inrittad  Reviderad Nedlag
ran
Il 21K031  [Q, Alzheimers sjukdom och andra sjukdomar med kognitiv storning - frin 4.5 201001  2010-04-
gen till behandling 13
il 2LK087  [G, Kognitiv sjukdom i Klinisk vardag 4.5 201227 2011-10-
1
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8. Att soka fram och granska en kursplan
Det finns olika satt att soka fram en kursplan, men det enklast sattet ar att ange den kurskod som
kursplanen har fatt i Selma. Har du behorighet att arbeta med flera institutioner i Selma maste du
borja med att valja vilken institution du vill arbeta med. Du kan nar som helst byta institution.

Nedlagda kurser kan inte sokas fram for redigering. Nedlagda kurser hittar du i fliken Kursplanearkiv.

Soka fram kursplan - sa har gor du:
1. Klicka pa fliken Kursplan och underfliken Sék/Redigera kursplan.

Startsida | Kursplan |
Sok/Redigera kursplan | Skapa kursplan | Skapa efter forlaga | Kursplanearkiv |

Sok kursplaner

SCB-amnesgrupp/amne: [ 7] |AIIE| amnen El

Status: | Lista alla aktiva kurser (status 1 till 7) El

Kurskod/del av kurskod: (7]

Benamning/del av benamning: gy |

Férordning: | Forordning 1 juli 2007 [=]

Sdk | Rensa

2. Ange hela kurskoden eller del av kurskoden. Du kan dven ange hela eller delar av
kursbendmningen. Ovriga sokkriterier som du kan anvinda &r: SCB-Gmnesgrupp/émne
(huvudamne), kursplanens status och férordning.

3. Nar du har angett dina sokkriterier klickar du pa S6kknappen. Sokresultatet presenteras i en
lista. Har du sokt fram fler an 10 kursplaner kan du valja mellan att visa 10, 20 eller att visa
alla kursplaner. Valjer du inget sa visas alla kursplaner.

4. Understrukna rubriker sorteras i bokstavsordning genom att man klicka pa dem. Férvald
sorteringsordning ar kursens benamning.

5. Resultatet kan skrivas ut som en lista, alternativt exporteras i excel- eller pdf-format.
Lankarna till utskrift och export hittar du i 6vre hégra hornet av sidan.

Antal trdffar: 2 Zh Skriv ut lista

Kursplaner per sida: | Visa alla[v ] = Exportera lista

Sékkriterier: Alla &mnen, 3. Beskrivande delar pdbérjade, Férordning 1 juli 2007
Andra sékning

& Oppna | [G, Granska arbetskopia | [, Granska gallande

[ Kurskod Bendmning Hp Utb.nivd Beslutsdatum Status Uppdaterad E: Moduler
[ 1BI0O48 [& Ninas testkurs 3 7.5 (H) Avancerad 3. Beskrivande delar 2.2017-11-09 'j Beslutad &
niva pabarjad
[0 4BI108 [& Minas testkurs 4 6.0 (H) Grundniva 3. Beskrivande delar §,2017-11-09 j Saknas &
pihériad
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Symboler:

& Mikrobiologi

¢, 2008-01-10

=

5

13

Kurskod:

HP:

Benamning:
Utbildningsniva:
Beslutsdatum:

Status:

Pennsymbolen innan kursplanens benamning betyder
Oppna kursplan fér redigering.

Forstoringsglaset under Beslutsdatum betyder granska
kursplan.

Kursplanen saknar litteraturlista. Innan kursplanen ar
faststalld ar ikonen bl3, nar kursplanen ar faststalld ar
den “dimmad”.

Kursplanen innehaller en litteraturlista. Kursplanen &r
inte faststalld.

Kursplanen innehaller en litteraturlista. Kursplanen &r
faststalld.

Soptunnan betyder Ta bort pabérjad kursplan.

kursplanens kurskod

kursens omfattning i hogskolepoang

kursens svenska benamning

om kursen ges pa grundniva eller avancerad niva

det datum kursplanen faststélldes eller senast reviderades

e 1. Basdata under arbete och 2. Basdata Idst - Selmasupport arbetar med kursplanen.

e 3. Beskrivande delar pdbdérjade - kursplanen ar under bearbetning.

e 4. Klar fér beslut - kursplanen ar last for redigering i vantan pa beslut.

e 5 Inrdttad - kursplanen ar faststalld.

e 5. Inrdttad (ej i Ladok) — kursplanen ar faststalld, men information om kursen har inte forts

over till Ladok annu. Det gors med det forsta kurstillfallet som skapas for kursen.

e 6. Under revidering - kursplanen ar under revidering.

e 6. Under revidering (klar for beslut) - kursplanen ar under revidering och har markerats klar

for beslut. Kursplanen ar darmed last for redigering i véantan pa att beslut fattas.

7. Reviderad - kursplanen ar reviderad.
8. Nedlagd - kursplanen &r nedlagd och gar inte langre att redigera.

Uppdaterad - uppgift om nar kursplanen senast uppdaterades i Selma.

Moduler, har visas status for kursplanens moduler

e Statusen kan vara saknas, pabdrjad, klar (=beslutad).
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Granska géllande (faststélld) kursplan - sa har gér du:

1. FOr att granska en géllande (faststalld) kursplan klickar du pa beslutsdatumet. Du kan ocksa

bocka i rutan fore kurskoden och sedan klicka pa Granska gdllande. Du kan bocka for flera

kursplaner pa en gang for att se alla kursplanerna efter varandra.

Antal traffar: 38

Kursplaner per sida: | Visa alla El

Andra stkning

Sokkriterier: Alla 3mnen, Lista alla aktiva kurser (status 1 till 7), Férordning 1 juli 2007

& Oppna | [G. Granska arbetskopia | [C. Granska gallande
|F Kurskod Hp Bendmning Utb.niva
7.5 [#] Arbetsliv och hilsa Grundniva
,F 9CE000 3.0 [&] Astma, allergi och eksem i arbetslivet  Awvancerad niva

Beslutsda Status

3, 2013-03-18 5. Inrattad

0l 2007-10-26 5. Inrsttad

2. Nar du klickar pa Granska gdllande 6ppnas kursplanen i ett nytt fonster.

Forhandsgranskning kursplan (gallande)

3AH003 Arbetsliv och hilsa 7.5 hp
3AH003 Working life and health 7.5 credits

Falt markerade med en asterisk (*) ar obligatoriska
Betygsskala® Underksnd (U), godkénd (G) eller val

godkand (VG).

100% Utbildningsomrade ] beslutat

Inrattad*
Inrattad av*

Utbildningsemrade™ Reviderad*

Uthildningsniva*  Grundnivd Reviderad av*®

SCB-amnesgrupp®  Folkhalsovetenskap kursplanen galler frén=

Huvudomrdde och  Arbete och hilsa: G2 - Grundnivd 2

Ansvarig institution™®

& skriv ut (Svenska) =F Skriv ut (Engeld

2011-07-01

Programnimnd 5

2011, vecka 27

Institutionen for folkhalsovetenskap

3. FoOr att se kurslitteraturen klickar du pa kurslitteraturldnken som du hittar om du scrollar

langre ner i granskningsfonstret.

Klicka pa Skriv ut-ldnkarna langst upp till hdger pa sidan om du vill skriva ut. Rubriker som

saknar text visas inte vid utskrift. Du kan vélja att skriva ut enbart svensk eller enbart engelsk

version, eller bada samtidigt (“Skriv ut”).

5. Vill du granska flera kursplaner samtidigt bockar du i rutorna fér samtliga de aktuella

kursplanerna. Dessa visas da efter varandra i ett langt granskningsfonster.

Exempel pa utskrift av en gallande kursplan:

S,
o8 Karolinska
) 7 Institutet

.
o

Aktiviteter i arbete och fritid
Activities in work and leisure

15.0 higskolepoing

Kurskod: ARGO0Z2
Inrdttad: 2007-05-28

Kursplan
Uttagen: 2013-01-31

- Utskrift av gdllande kursplan:

Uttagen = utskriftsdatum

|__——Inréttad = datum fér
faststallande av kursplan
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Granska arbetskopia (kursplan som dnnu inte &r faststalld) - sa hir gor du:

1.

For att granska en kursplan som dnnu inte &r faststalld/ar under revidering, kan du klicka pa

datumet i kolumnen Uppdaterad. Alternativt bockar du i den lilla rutan framfor kursplanen

och klickar pa Granska arbetskopia.

Kursplaner per sida: | Visa alla Iz‘
Stkkriterier: Alla &mnen, 6. Under revidering, Férerdning 1 juli 2007

arbetskopia | |5, Granska géllande

Andra sdkning

& Gppna | [@ Granska

|F Kurskod Hp Bendamning Utb.nivd Beslutsdatum Status Uppdaferad
{ﬁ“ 15Y035 3.0 [ Psykologi 1 - Tema traning Grundnivd Q,2012-02-08 6. Under revidering Q,2012-05-22 j

= Exportera lista

=
iy

2. Arbetskopian 6ppnas i ett nytt fonster.

Forhandsgranskning kursplan (arbetskopia)

15J010 Interprofessionelit teamarbete 3.0 hp
15J010 Interprofessionell Team Work 3 0 credits

F&lt markerade med en asterisk (*) &r obligatoriska

Betygsskala® Underkand (U), godkand (G) eller val Inrattad*

& skriv ut (Swvenska) SF Skriv ut (Engelska)

For att se kurslitteraturen klickar du pa kurslitteraturldnken som du hittar om du scrollar

pa sidan om du vill skriva ut. Rubriker som

saknar text visas inte vid utskrift. Du kan vélja att skriva ut enbart svensk eller enbart engelsk

3.
langre ner i granskningsfonstret.
4. Klicka pa Skriv ut-ldnkarna langst upp till hoger
version, eller bada samtidigt (“Skriv ut”).
5. Vill du granska flera kursplaner samtidigt bockar du i rutorna for samtliga de aktuella

kursplanerna. Dessa visas da efter varandra i ett langt granskningsfonster.

Exempel: Utskrift av arbetskopia, ej tidigare faststalld kursplan.

Kursplan
Arbetskopia

SEA Iy
S Uttagen: 2013-01-31

3

5 “

g e

z =

4 =

J o
3

g ¥

Karolinska
Institutet

Anestesisjukvard - perioperativ omvardnad 2
Nursing Anesthesia - Perioperative Nursing 2

7.5 higskolepoidng

Kurskod: 2AN010
Kursplanen galler fran: 2013, vecka 1

«—— Uttagen = utskriftsdatum

Exempel: Utskrift av arbetskopia vid revidering av faststalld kursplan.

10
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Aktivitet och delaktighet som mal och medel
Occupation and Participation as Ends and Means

7.5 hogskolepodng

Kurskod: 14R008
Inrittad: 2008-05-23

Kursplan
Iy Arbetskopia
9:. %ﬁé‘ Karqlinska Uttagen: 2013-01-31
32%2 7 Institutet
g °

\ Uttagen = utskriftsdatum
/ Inrdttad = datum da kursplanen
faststélldes forsta gangen

Spara ner en arbetskopia i ett Worddokument - sa har gor du:

1. Oppna upp kursplanen i granskningslige, klicka p& knappen Skriv ut (svenska).

2. Klicka pa Avbryt.

Kursplan T
Arha Arbetskopia Lkr’iv ut ¢
FOrh: n: Uttagen: 2010-01-28
S8  Skivare
ovxozel i- [ ORI <o iP4500 series =
2XX038 Status: Klar
Tep: Canon iP4500 seres

Kursplani Bero| Plats: LSBO01

Addiq  Kemmentar [] ki tll i

Skriv ut K.opior
ut| Hogskd @4l Al kopiar: B

Kurskd ) siger a1 i [1

ansva L

Huvud z 3

Betyg:

Uthildh Skrit Lt ramar
scp-an] NV A

Titerl
Kursplar
wirdvete
g o ]

3. Placera markéren ndgonstans i granskningskopian och kopiera texten. Oppna sedan ett

Word-dokument och klistra in texten.

) SELMA 2.0 - Mozilla Firefox

FO100fskrivut?sprak

drift.its.uu,

htps: /isel

S,
3 .

%: g+ Karolinska

7 Institutet

g

Beroende och missbruk]
Addication and Drug Abuse|

Observera att om genomstruken och gulmarkerad text inte visas i granskningsfénstret eller vid
overforingen till Word, sa kan det bero pa instéllningarna i din webbldsare. Var du hittar
installningarna for detta varierar fran webblasare till webbldsare, men i exempelvis Google Chrome
oppnar du dialogrutan for utskrift, klickar pa Fler instéllningar och sedan bockar du i Bakgrundsgrafik
for att bakgrundsfarger och markeringar ska synas i utskriften.
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Anvéndarmanual Selma — Kursplan

Avdelningen fér utbildnings- och

forskarutbildningsstdd, september 2022

9. Att skapa en ny kursplan

Skapa en ny kursplan - sa har gor du:

1. Efter att Selmasupport har meddelat dig kurskoden klickar du pa fliken Kursplan. Du kommer

da till fliken S6k/Redigera kursplan.

2. Sok fram den kursplan du ska arbeta med genom att skriva in kurskoden i faltet Kurskod/del

av kurskod och klicka sedan pa Sék.

Sik/Redigera kursplan | Skapa kursplan | Skapa efter forlaga Kursplanearkiv

Sok kursplaner

SCEB-amnesgrupp/amne: (7] |AIIa amnen

Status: | Lista alla aktiva kurser (status 1 till ?]El

Kurskod/del av kurskod: —

Benamning/del av benamning: gy |

Forordning: | Ferordning 1 juli 2007 []

Sdk | Rensa

3. Klicka pa kursbendmningen i kolumnen Bendmning for att paborja arbetet med kursplanen.

Du hamnar da i fliken Allmént.

Andra sikning

& Oppna | [4, Granska arbetskopia | [@, Granska gallande

’F 2PT098 1.0 [&[ Egen psykoterapi/utbildningsterapi 3-  Avancerad niva
lkognitiv beteendeterapi

’F Kurskod Hp Bendmning / Utb.niva Beslutsdatum Status

3. Beskrivande d
pabériad

4. Folj sedan instruktionerna for respektive flik nedan.

Fliken Basdata

Nar du har 6ppnat upp en kursplan for redigering hamnar du automatiskt i fliken Allmént. Innan du

borjar arbeta i den fliken bor du granska att uppgifterna i fliken Basdata ar upplagda korrekt.

Kontakta selmasupport@ki.se om du hittar du nagra felaktigheter.
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Fliken Allmant

Féljande rubriker i fliken Allmant ska fyllas i:
e Kursplan giltig fran ar.
e Behdrighet eller Sdrskild behérighet.

Kursplan giltig fran ar:
Har skriver du in den termin som kursplanen ska gélla fran genom att ange kalenderar och vecka.
Observera att detta inte 4&r samma sak som kurstillfallesstart (den uppgiften ligger inte i kursplanen).

Ar och vecka ska anges schablonmadssigt:
e Ska kursplanen vara giltig fran och med varterminen anges alltid vecka 01.
e Ska kursplanen vara giltig fran och med hdstterminen anges alltid vecka 27.

Nar kursplanen sedan visas i Kursplanearkivet pa ki.se 6versatts 2018 01 till Varterminen 2018, och
2018 27 oversatts tills Hostterminen 2018.

gversittningsansvariga. Via en ldnk | e-postmeddelandet kan man sedan logg

dversattningen.

Stavningskontroll Bestsll dversdttning

Kursplan

Kursplan giltig frédn &r: * |2018 vecka: ¥ 27 (7

Behoérighet eller Sarskild behorighet
Har ska du ange de behdorighetsvillkor samt 6vriga forkunskaper som kravs.

Behdrighet/férkunskapskrav = @
Vilj behdrighet frén rullisten vid Behdrighet ELLER fyll i fritextfaltet vid Sarskild behdrighet.
Ifall kursplanen ska anvéndas i ett kurstillfélle innan den &r faststalld i Selma kan kursplanens behdrighet |&sas av den som arbetar med kurstillfallen i Selma.

Behdrighet gy

Inkludera emradeshehérigheter giltiga fire 2022 v22

[
Sarskild behérighet gy

Svenska

e Arbetar du med en fristaende kurs eller uppdragsutbildning pa nyborjarniva ska
behorigheten viljas i rullisten efter rubriken Behérighet. For kursplaneversioner som ska
borja galla fore HT22 véljer du en behdrighet med A-kod. For kursplaneversioner som ska
borja galla HT22 eller senare valjer du en behérighet med B-kod.

e For programkurser galler att, om det i utbildningsplanen finns krav for tilltrade till hogre
termin sa ska dven detta skrivas in i Sdrskild behérighet. For kurs med VFU ska den
standardtext som finns i styrdokumentet Anvisningar fér kursplaner pG grundniva och

avancerad niva ocksa skrivas in under Sdrskild behérighet.
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Né&r du har fyllt i Kursplan giltig frdn samt angett behorigheten klickar du pa knappen Spara.

Medverkande institutioner - Ska inte anges i kursplaner som faststills eller revideras fran och med
2022-07-01.

Stavningskontroll
| fliken Allmdnt finns en knapp for stavningskontroll. Nar kursplanen ar fardigskriven bor stavningen

kontrolleras. Stavningskontrollen kan dven utforas [6pande under arbetet med kursplanen.

Beslut om kursplan

Kursplan ej beslutad

Oversattning till engelska

Oversidttningen sker per automatik | systemet Kursplanetversattaren (Conv
postmeddelande till den/de som &r dversittningsansvariga. Via en ldnk | e+
Kursplane&versittaren.

Stavningskontroll Bestill dversittning

Nar du klickar pa knappen Stavningskontroll ppnas ett nytt fonster dar de ord som saknas i
kontrollens lexikon har rddmarkerats. Det ar text som laggs in under flikarna Beskrivning och
Moduler som stavningskontrolleras.

Det finns ingen koppling mellan stavningskontrollens fonster och Selmas granssnitt, utan
korrigeringarna maste goras i Selmas granssnitt. Du kan ha bada fonstren 6ppna samtidigt och vaxla
mellan dem. Stavningskontrollens fonster stanger du genom att klicka pa krysset i 6vre hégra hornet.

14



Anvéndarmanual Selma — Kursplan Avdelningen fér utbildnings- och
forskarutbildningsstdd, september 2022

Texteditor

| flikarna Beskrivning och Moduler kan du anvanda dig av texteditorn i varje textfalt. Anvands andra

formateringsmoijligheter an de som finns i texteditorn kan detta leda visningsfel av layouten nar
kursplanen visas pa ki.se.

Observera att om genomstruken och gulmarkerad text inte visas nar du tittar pa en kursplan

i granskningsldge kan det bero pa instéllningarna i din webblasare. | exempelvis Internet Explorer gar

du in i Arkiv, Utskriftsformat och bockar i Skriv ut bakgrundsférger och -bilder.

Funktionalitet i texteditorn:

B Fet stil
Funktionen anvands nar du vill lagga in en underrubrik i ett falt.

I Kursiv stil
Funktionen anvands t.ex. for att framhalla olika typer av begrepp.

b Nedsankta tecken.

x= Upphdjda tecken.

= Punktlista.

ake Genomstruken
Funktionen anvands vid korrekturarbete for att markera text som ska tas bort.
Genomstruken text tas automatiskt bort nar kursplanen faststalls i Selma.

A -~ | Markera ny text

Funktionen anvands vid korrekturarbete for att markera text som har lagts till.
Texten kommer att finnas kvar, men gulmarkeringen tas automatiskt bort nar
kursplanen faststalls i Selma.
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Fliken Beskrivning

Har arbetar du med kursplanens beskrivande falt. Texten kan formateras med hjalp av Texteditorn.
Under varje rubrik fyller du i en beskrivande text. For mer information se Ki:s anvisningar fér
kursplaner: https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-selma. Se dessutom Féreskrifter och
anvisningar om examination pd grundnivd och avancerad niva for mer utforlig information om

utformande och regelverk runt examination.

Klicka pa lankarna for respektive rubrik for att ga direkt till den rubriken.

Kursplan: Beskrivning
Beslut och riktlinjer - anvands inte av KI | Mal | Innehall | Arbetsformer | Examination

Overgingshestdmmelser | Gvriga foreskrifter |

Beslut och riktlinjer
— Anvinds inte pa Kl och ska inte fyllas i!

Mal
Larandemal for kursen. Om kursen ar momentindelad kan daven malen vara momentindelade.

Innehdll
Om kursen inte dr indelad i moment (poangsatta delar som examineras var for sig) skrivs kursens

huvudsakliga innehall in har.

Om kursen ar indelad i moment anger man istéllet bendmningen och innehallet fér var och en av

momenten under fliken Moduler. Skriv da under rubriken Innehdll endast en kortare, 6vergripande
beskrivning. Skriv minst “Kursen ar indelad i [ange antal] moment”.

De uppgifter som laggs in i fliken Moduler kommer att visas under rubriken Innehdll nar kursplanen
visas i Kursplanearkivet pa ki.se.

Bild fran Kursplanearkivet:

I | = sjalvstandigt kunna reflektera Sver och tillimpa begrepp och modeller som ligger till grund fér att

Fran fliken

Modul

férstd manniskan i aktivitet (Moment 5)

Innehall

Kursen &r uppdelad p3 tvd perioder under terminen och bestir av tvd moment. Undervisningen i det
férsta momentet sker under terminens fem forsta veckor, medan det andra momentet ar férlagd till
terminens sista veckor.

Arbetsterapi som yrke 7.5 hp

I moment 1 har studenterna verksamhetsférlagd utbildning (VFU) pa sin basklinik och ges en
orientering om sitt kommande yrke samt relevanta yrkesuppgifter for arbetsterapeuter. Studenternas
larande inkluderar praktisk, klinisk cbservation samt intervjuteknik pa VFU.

vad géller kunskap om ett etiskt férh3liningss&tt gentemot klienter och kollegor ges studenterna
féreldsningar och praktiska laborationer i bem&tande samt handledning i detta under VFU.

Hélsobegrepp i relation till aktivitet 7.5 hp

I moment 2 studeras halsobegreppet och dess relation till aktivitet. Farhallanden i samhallet som
averkar individer och gruppers hélsa studeras. Studenterna ska reflektera éver hilso- och
hélsobegrepp och deras relation till aktivitet foreldsningar. Studenterna ska arbeta i grupp kring
olika, i kurslitteraturen forekommande hilsobegrepp. Dédrutdver studeras dven terminelogin inom
arbetsterapi och studenterna anvander denna vid utférandet av en aktivitetsanalys.

Arbetsformer

Kursens arbetsformer &r utformade f&r att ge forutsattningar fér studentengagemang.
Undervisningsformerma varierar mellan foreldsningar, seminarier, grupparbeten, tvadrgrupparbeten,
verksamhetsforlagda studier och handledning. Se dven arbetsterapeutprogrammets pedagogiska
plattform pad programwebben.

Examination

Evaminz tinn o 1 Werbezmheatefarland uthildninn . Arheteterani cnrm urla 2hn
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Arbetsformer
Kortfattad beskrivning av kursens pedagogiska upplagg.

Examination

Beskriv formerna for examination, dvs. hur kursen examineras. Examinationsreglerna ska vara
tydliga. Om kursen ar indelad i moment ska det framga hur examination sker for de olika momenten,
om inte samma form anvands for alla moment. For mer information om vad som bér regleras under
den har rubriken se Anvisningar fér kursplaner pa grundnivé och avancerad niva samt Féreskrifter
och anvisningar om examination pd grundniva och avancerad niva.

Overgdngsbestimmelser

Héar anges vad som ska galla nar kursen ldggs ner eller genomgar storre forandringar. |
styrdokumentet Anvisningar for nedldggning av utbildning pa grundniva och avancerad nivd finns de
olika standardtexterna som ska anvandas.

Ovriga foreskrifter
Har kan till exempel tas upp:

e eventuella andra viktiga medverkande parter an institutioner pa KI.

e om kursen ersatter tidigare kurs - ange kurskod.

e eventuella 6verlappningar mellan kurser, t ex om delar av kursen dven ingar
i en annan kurs (kurserna da inte kan anvandas i samma examen).

Nar du ar fardig med de beskrivande texterna sparar du dem genom att klicka pa nagon av de tva

Sparaknapparna (en i den 6vre delen av sidan och en langst ner).

Granska kursplan under arbetet
Under ditt arbete kan du granska din kursplan genom att klicka pa lanken Granska kursplan.

2. Allmant 4TX004 Toxicitetstestning - del 1, 15.0 hp
Kursplan status: 6. Under revidering  Litteraturlistans status: Ej k|
Utbildningsniva: Avancerad niva
Senast uppdaterad: 2013-03-01 av
ninavz
Till Spara %, Granska kursplan |

En sida for forhandsgranskning 6ppnas da i ett nytt fonster. Saknas inlagda uppgifter under nagon
rubrik sa visas texten Text saknas. Om du vill skriva ut férhandsgranskningen klickar du pa nagon av
lankarna for utskrift langst upp till héger.
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L {Swenska ¥ Skriv u

]
'\.

Forhandsgranskning kursplan (arbetskopia) 2

1ARD03 Aktivitet och halsa 15.0 hp

1ARD02 Ocrupation and Heglth 15.0 credits
F&It markerade med =n ssterisk (%) & obligatorisks
Setygs=zkala® Underkdnd (U). godkand {G) ell=r vl Inrattad® Z007-05-28
2 godiind (VE]. . Inrattad av* Programnimnden for
Utbildning=omrade* 100% Utbildningsomrade =j beslutat arbetst=rapeutprogrammet
UL:iIdni'gs-i\'é" Grundnivi Reviderad®
SCB-Smrmsgrupp®  Terapi, r=habilitering och kostbehandling Reviderad av®
Huvudomride och  Arbetst=rapi: G1 - Grundnivd L (G10) Hursplanen galier rdn® 2012, vecka 27

succ=ssiv fErdjupning Ansvarig institution®  Institution=n f&r nevrobiclogi, vardvs

w Rl

Fliken Moduler

En moduluppsattning maste skapas for varje kursplan. Moduluppsattningen bestar av en eller flera
moduler enligt féljande:

e Om kursen dr indelad i moment (podngsatta delar som examineras var for sig) ska du skapa

en modul fér varje moment.
e Om kursen inte dr indelad i moment ska du skapa en modul med samma benamning,

omfattning och betygsskala som kursen. Ingen beskrivande text ska fyllas i. Denna modul
kommer inte att visas i kursplanen i Kursplanearkivet pa ki.se.

Obs! Om den nya kursplanen skapats utifrdn férlaga:

De moduler fran den kopierade kursplanen som du inte ska ateranvdnda maste du radera innan du

skapar nya for att I6pnumren ska bli korrekta i den nya kursplanen. Lépnumren ska ga fran 0001
och uppat.

For de moduler fran den kopierade kursplanen som du ska dteranvidnda maste:

- l6pnumren uppdateras sa att modulerna i moduluppsattningen gar fran 0001 och uppat

- starttermin for varje modul uppdateras sa att de far samma starttermin som kursplanen

Vid sidan av detta kan du forstas gora ytterligare forandringar i modulerna sa att de passar den nya
kursplanen.

Du kan dessutom skapa helt nya moduler. Om du kombinerar nya och ateranvianda moduler: se till
att I6pnumren l6per i en sammanhangande serie fran 0001 och uppat.

Kontakta selmasupport@ki.se om du har fragor om detta.
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Skapa modul och moduluppséattning fér en ny kursplan om kursen inte ar indelad i moment —sa

har goér du:

1. Klicka pa fliken Moduler och darefter pa Lanken Skapa ny.

Startsida | Kursplan Stk kursens institution ‘ Kurstillfalle ‘ Kurspaket ‘ Utbildningsplan | PrograNtillfalle Central administration ‘

Sék/Redigera kursplan Skapa kursplan ‘ Skapa efter forlaga ‘ Kursplanearkiv | Sok litteratur ‘
1. Basdata | 2. Allmant | 3. Beskrivning ‘ 4. Moduler ‘ 5. Kurslitteratur |

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler & ¥ skapa ny modul Moduluppséattning & ¥ skapa ny

Det finns ingen meduluppsattning. Skapa en ny via lanken ovan.

Logga ut

2. Klicka i rutan framfor Kursen har bara en modul och klicka darefter pa Spara.

Startsida ‘ Kursplan | Sék kursens institution | Kurstillfalle | Kurspfket ‘ Utbildningsplan | Programtillfalle ‘ Central administration

Sok/Redigera kursplan | Skapa kursplan ‘ Skapa efter férlaga | Kyrsplanearkiv | Sok litteratur ‘
1. Basdata ‘ 2. Allmant | 3. Beskrivning ‘ 4, Moduler | 5. Kursligleratur |

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler ¥ skapa ny modul Modliluppséattning & ® Ta bort
Stykus: Paborjad (andringar e sparade)

¥ Kursen har bara en medul

spara| Cm——

Logga ut

3. Nu har bade modul och moduluppsattning for kursen skapats upp.

Redigera vid behov uppgiften om giltighetstermin. Om kursen &r ett examensarbete maste
dven detta anges i redigeringsfonstret. Avsluta med att Spara. Redigeringsfonstret 6ppnas

om du klickar pa bendmningen i den vanstra kolumnen.

/

Moduler ¢ ¥ gfapa ny modul Moduluppséttning & Ta bort

Status: Paborjad

0001, Junis testkurs, 7.5 |
¥ Kursen har bara en modul w

0001 Junis testkurs 7.5 hp
Juni's test course

iltig frén: v20

Obligatorisk

Anvander du den har funktionen for att skapa upp modul och moduluppsattning sa markeras
uppgiften Resultat pd kurs vid attestering av modul i Ladok automatiskt med Ja, vilket innebar att
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man bara maste attestera resultatet en gang i Ladok. Obs! Det har fungerar enbart for kurser som
bara har en modul.

Skapa moduler for en ny kursplan om kursen dr indelad i moment — sa har gor du:

1. Klicka pa fliken Moduler.
2. Klicka pa lanken Skapa ny modul.

1. Basdata | 2. Allmant | 3. Beskrivning ‘ . Moduler ‘ 5. Kurslitteratur

1ARO041 Junis testkurs, .5 hp

Moduler & ¥ skapa ny medul Moduluppsattning

¥ skapa ny
Det finns ingen moduluppsattning. Skapa en ny via lanken ovan.
3. Da oppnas ett fonster 6ppnas dar du ska fylla i uppgifter om modulen.
Stang fonstret

Lagg till Modul

Kod * & |oo01

Svensk benamning * L7 |Hander‘

Engelsk benamning * v |The Hand

Omfattning (hp) * @ |3 Omfattning lamnas tom eller anges till noll fér modul utan omfattning

Betygskala = @ |Gu v

Kursen &r ett

examensarbete o

Giltig frén W [v2o v

Beskrivning &

Svenska

@ B I x, x2|:= = aA- [l Kala

Beskrivande text gallande momentet, om kursen ar indelad i moment|

Spara

20




Anvéndarmanual Selma — Kursplan Avdelningen fér utbildnings- och
forskarutbildningsstdd, september 2022

Modulkod: Ange modulkod enligt féljande format: 0001, 0002, 0003 osv. Viljs ingen annan ordning
sa ar det modulkoden som styr i vilken ordning modulerna visas, lagst kod visas forst. Modulkoden
visas inte i kursplanen. Se dven nedan under ”"Redigera visningsordningen pa modulerna.”

Svensk bendmning: Bendmningen pa momentet/modulen ska spegla momentets amnesmassiga
innehall och inte dess examinationsform. Bendmningen ska inte bérja med Moment 1 eller liknande.

Engelsk benamning: Benamningen pa momentet/modulen ska spegla den svenska benidmningen
men behover inte vara en ordagrann éversattning.

Omfattning (HP): Ett moments omfattning ska anges i hogskolepodng och dessa far inte anges i
decimaler, med undantag av halva hogskolepodng, med en minsta enhet om 0.5 hégskolepoang.

Betygsskala: Observera att endast GU (Godkdnd-Underkand), VU (Val godkdnd-Godkand-Underkand)
eller AF (A-B-C-D-E-Fx-F) ska anvandas.

Kursen ar ett examensarbete: Bockas i om kursen ar ett examensarbete for att man i Ladok ska
kunna ange titeln pa examensarbetet. Uppgiften visas inte i kursplanen.

Giltig fran: Ange samma termin som nar kursplanen ar giltig fran. Uppgiften visas inte i kursplanen
och fyller ingen egentlig funktion.

Svensk beskrivning: Momentets/modulens huvudsakliga innehall. Ska endast fyllas i om kursplanen
ar momentindelad.

4. Avsluta genom att klicka pa Spara.

Vill du redigera uppgifterna klickar du pa benamningen, vill du ta bort modulerna klickar du pa
ikonen for att ta bort. Modulkoden styr vilken modul som visas forst: lagst kod visas forst.

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler & ¥ skapa ny modul Moduluppsattning & ¥ Skapa ny

Det finns ingen meoduluppsattning. Skapa en ny via lanken avan.
0001, Handen, 3.0 |©

0002, Foten, 4.5 [

Skapa moduluppsattning for ny kursplan om kursen dr indelad i moment - sa hir gor du:

Nar du har skapat de moduler som moduluppséattningen ska innehalla skapar du
moduluppsattningen.
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1. Klicka pa Skapa ny.

\

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Maoduler & ¥ skapa ny modul Moduluppséttning & ¥ skapa ny

Det finns ingen moduluppsattning. Skapa en ny via lanken ovan.
0001, Handen, 3.0 |©

0002, Foten, 4.5 1

2. Lagg till de moduler som ska inga i moduluppsattningen genom att bocka i rutan framfor

dem. /

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler & kapa ny modul Moduluppsattning & & Ta bort

Status: P3borjad

0001, Handen, 3.0 |©
Kursen har bara en modul gy
0002, Foten, 4.5 =

Spara

3. Bockaiatt modulerna ar obligatoriska i moduluppséattningen och klicka pa Spara.

Moduler ¥ Skapa ny modul Mod@luppsattning & & Ta bort

Statys: Pabérjad (andringar ej sparade)

! 0001, Handen, 3.0 |&
Hursen har bara en modul gy

# 0002, Foten, 4.5 &

=]

01 Handen 3.0 hp

e Hand
tygskala: GU
tig frén: V20

| Obligatorisk

-

foz]

Svensik beskrivning
Beskrivande text gallande momentet, om kursen &r indelad i moment.

0002 Foten 4.5 hp
Teh Foot

Betygskala: GU

Giltig frén: V20

| Obligatorisk

Spara é’_

Obs! Uppgiften om att modulen ar obligatorisk visas inte utat i kursplanen, men ar viktig for att
kursen ska placeras réatt i Ladok, sa glom inte att ange detta.
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4. Klicka pa fliken Beskrivning och pa lanken Granska kursplan for att se hur modulerna kommer
att visas i kursplanen.

Exempel pa moduluppsattning for kursplan som ar indelad i tvd moment:

Moduler ¥ Skapa ny modul Moduluppséttning & Ta bort

Status: Paborjad
# 0001, Handen, 3.0 ®
Kursen har bara en modul gy
¥/ 0002, Foten, 4.5 |

0001 Handen 3.0 hp
The Hand

Betygskala: GU

Giltig frdn: V20

+ Obligatorisk

Svensk beskrivning
Beskrivande text gdllande momentet, om kursen &r indelad i moment.

0002 Foten 4.5 hp
Teh Foot

Betygskala: GU

Giltig fran: v20

« Obligatorisk

Spara

Exempel pa moduluppsattning for kursplan som inte r momentindelad (modulen visas ej i
Kursplanearkivet):

Moduler ¢y ¥ Skapa ny modul Moduluppsattning ¢ & Ta bort

Status: Paborjad
0001, Junis testkurs, 7.5 (&
¥ Kursen har bara en modul gy

0001 Junis testkurs 7.5 hp
Juni's test course
Betygskala: GU
Giltig fran: v20
Obligatorisk
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Redigera visningsordningen pa modulerna
Du kan &@ndra visningsordning pa modulerna genom att dra och slappa.

Stall muspekaren pa den modul du vill flytta, vansterklicka, dra till den nya positionen och slapp.

Moduler # skapa ny modul Moduluppsattning & & Ta bort

Status: P3bérjad
¥ 0001, Handen, 3.0 ®
Kursen har bara en modul gy
¥ 0002, Foten, 4.5 |

0001 Handen 3.0 hp
The Hand
Balgslalmer

Giltig frén: v20
# Obligatorisk

Svensk beskrivning
Beskrivande text gallande momentet, om kursen &r indelad i moment.

0002 Foten 4.5 hp
Teh Foot

Betygskala: GU

Giltig frén: v20

« (Obligatorisk

Spara

Moduler g ¥ skapa ny modul Moduluppséttning & Ta bort

Status: Pab6rjad (&ndringar ej sparade)
# 0001, Handen, 3.0 |©
Kursen har bara en modul gy
¢/ 0002, Foten, 4.5 &

0002 Foten 4.5 hp
Teh Foot

Betygskala: GU

Giltig frén: v20

| Obligatorisk

0001 Handen
The Hand
Belfygsrarg U

Giltig fr&n: v20
« (Obligatorisk

.0 hp

Svensk beskrivning
Beskrivande text gillande momentet, om kursen &r indelad i moment.

Spara

Nar du ar klar klickar du pa Spara.

Den valda visningsordningen av modulerna dr den som visas utat i kursplanen. | rapporteringsvyn i
Ladok ar det dock modulkoden som styr: lagst kod visas forst.
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Fliken Kurslitteratur

Enligt KI:s anvisningar fér kursplaner pd grundniva och avancerad nivd ska en kursplan innehalla en
litteraturlista. En nyupplagd kursplan saknar litteraturlista, du maste darfor skapa den i fliken
Kurslitteratur.

Nar du arbetar med en ny kursplan kan du skapa en ny litteraturlista eller ateranvdnda en befintlig
kursplans litteraturlista genom att kopiera den (se avsnittet Kopiera litteraturlista).

Skapa ny litteraturlista
Innan du lagger till nagra litteraturposter i litteraturlistan maste du forst skapa listans struktur.

Startsida | Kursplan |
Siok/Redigera kursplan | Skapa kursplan | Skapa efter férlaga | Kursplanearkiv |

1. Basdata ‘ 2. Allmant | 3. Beskrivning | 4. Moment | 5. Kurslitteratur |
Skapa/Redigera lista | Visa/Kopiera lista |

/ i i
Skapa/Redigera lista LKG050 Halsa och manskliga réttigheter, 3.0 hp
Kursplan status: 3. Beskrivande delar Litteraturlistans status: Ej pabdrij
pabéariad
Utbildningsniva: Grundniva
Senast uppdaterad: 2003-0%-25% av
masvah

Denna kursplan saknar kurslitteratur. Du kan l&gga till kurslitteratur via l&nken 'Lagg
till litteraturpost’ nedan. Anvand dig av huvud-/undergrupper om du vill strukturera
litteraturlistan. vill du kopiera en litteraturlista frAn en annan kursplan, valj fliken
"Visa/Kopiera lista'.

= Lagg till huvudgrupp &
= Lagg till undergrupp &

=1
i Lagg till litteraturpost gy

Liststruktur
Litteraturlistfunktionen i Selma ar uppdelad i tre nivaer, huvudgrupp, undergrupp och litteraturpost.

Litteraturen och 6vriga laromedel kan grupperas under en eller flera av féljande grupper:

e Obligatorisk litteratur/Mandatory literature
e Rekommenderad litteratur/Recommended literature
e Fordjupningslitteratur/In-depth literature

Pa nésta sida visas tre exempel med bilder géllande hur man kan strukturera litteraturlistan.

Om kursplanen innehaller moment kan litteraturen forst grupperas per moment, och sedan kan
respektive moment delas upp i obligatorisk-, rekommenderad- och fordjupningslitteratur.

| vissa fall delas endast vetenskapliga artiklar och liknande material ut vid kursstart. Detta bor framga
av kursplanen och en "litteraturlista” bor skapas dven for dessa kursplaner.

Om du inte delar in din litteraturlista i nagra grupper raknas all kurslitteratur som obligatoriska for
studenten. Om kursplanen inte ska innehalla nagon obligatorisk litteratur bor du ange det med en
mening i undergruppsinformationen, se exempel tva pa nésta sida.

25



Anvéndarmanual Selma — Kursplan Avdelningen fér utbildnings- och

forskarutbildningsstdd, september 2022

Exempel 1: Litteraturlista dar litteraturposterna har grupperats i grupperna Obligatorisk litteratur,
Rekommenderad litteratur och Fordjupningslitteratur

e Tva undergrupper har skapats och namngivits till Obligatorisk litteratur/Mandatory literature
och Rekommenderad litteratur/ Recommended literature.

e Vid behov kan ytterligare en undergrupp skapas och namnges till Férdjupningslitteratur/In-
depth literature.

= Lagg till huvudgrupp & 5. Granska lista [& Tém lista

% Huvudgruppsinformation Undergrupp & Radera huvudgrupp

= Lagg till undergrupp
Obligatorisk litteratur
w
% Undergruppsinformation & Radera undergrupp =
=L S i
i | agg till litteraturpost g Litteraturpost ¥ Markera alla som obligatoriska
@ Adler, Hans & Lasanvisning
Medicinsk juridik : grundldggande handbok & Rad ¢S
Strokirk, Kalle ~ N e.ra. postiran grupp
2. uppl. : Lund : Studentlitteratur, 2007 - 146 s. _ Se bibliotekskatalog (extern)
ISBN:578-91-44-02961-0 LIBRIS-ID:10386593 ¥ Obligatorisk
/ Undergrupp
Rekommenderad litteratur
#

% Undergruppsinformation & Radera undergrupp

i+ Lagg till litteraturpost @ Litteraturpost ™ Markera alla som obligatoriska

j Résblsd, Birgit
Fysioterapi for barn och ungdom : teori och tilldmpning

Lasanvisning

& Rad t fra
Beckung, Eva; Brogren Carlberg, Eva . 2 e.ra. post fran grupp
2., [rev.] uppl. : Lund : Studentlitteratur, 2013 - 303 s. _ Se bibliotekskatalog (extern)
ISBN:57891440706581 LIBRIS-ID:14535388 Obligatorisk

Exempel 2: Litteraturlista dar endast vetenskapliga artiklar forekommer som kurslitteratur

e En undergrupp har skapats men inte namngivits. Under rubriken Information i undergruppen

har man skrivit in en mening gallande att "Vetenskapliga artiklar kommer att delas ut vid
kursstart”.

= Lagg till huvudgrupp g 9. Granska lista [® Tém lista

] Huvudgruppsinformation & Radera huvudgrupp

Undergrupps-

&= Lagg till undergrupp g information
] Undergruppsinformatio & Radera undergrupp

Vettenskapliga artiklar, foreskrifter och rapporter delas ut vid kursstart.

=1 I
M Lagg till litteraturpost @
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Undergrupp

Exempel 3: Litteraturlista dar litteraturposterna har grupperats per moment

1. En huvudgrupp har skapats och namngivits till momentets bendmning pa svenska och

engelska.

2. Tva undergrupper har skapats under huvudgruppen och namngivits till Obligatorisk

litteratur/Mandatory literature och Rekommenderad litteratur/Recommended literature.

3. Vid behov kan ytterligare en undergrupp skapas och namnges till Férdjupningslitteratur/ In-

depth literature.

4. Punkt 1-3 upprepas sedan for varje moment.

' Huvudgruppsinformation

& Légag till undergrupp &

Evidenshaserad verksamhet inom arbetsterapie——— |

Huvudgrupp
moment 1

i# Radera huvudarupp

moment 1

Obligatorisk litteratur

| Undergruppsinformation

=l o
& Lagg till litteraturpost g

Litteraturpost

Dahlberg, Karin /

Kvalitativa metoder for virdvetare
Lund : Studentlitteratur, 1993 - 123 5,

15BN:51-44-33621-7 LIBRIS-ID:7278021

i? Radera undergrupp

¥ Markera alla som obligatoriska

51 Lasanvisning

& Radera post fran grupp

“ Se bibliotekskatalog (extern)
v Obligatorisk

Undergrupp
moment 1

Rekommenderad litteratur

| Undergruppsinformation

Examensarbee | arbefsterapi €=—————"

undergrupp e
moment 2

a o
¥+ L 5gg till litteraturpost (7]

Malterud, Kirsti /

Litteraturpost

introduktion

Kvalitativa metoder i medicinsk forskning : en

Huvudgrupp
moment 2

| Huvudgruppsinformation

® Lagg till undergrupp (7]

i? Radera undergrupp

[ Markera alla som obligatoriska

] Lasanvisning

& Radera post fran grupp

i Radera huvudgrupp

Obligatorisk litteratur

& Underaruppsinformation

i» Radera undergrupp
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Skapa en huvudgrupp/undergrupp - sa har gér du:

Om du ska gruppera litteraturlistan per moment anvander du dig av huvudgrupp for momentets

bendamning och undergrupp for Obligatorisk-, Rekommenderad - och Fordjupningslitteratur.

Om du inte ska gruppera litteraturlistan per moment anvander du dig bara av undergrupp.

Undergrupperna namnger du till Obligatorisk-, Rekommenderad- och Férdjupningslitteratur.

1. Klicka pa fliken Kurslitteratur. Du hamnar da i fliken Skapa/redigera lista.
For att skapa en grupp klickar du pa Ldgg till undergrupp eller Ldgg till huvudgrupp (om du

ska gruppera listan per moment).

= Lagg till huvudarupp &

= Laga till underarupp &

8+ L&gg till litteraturpost g

3. Da oppnas ett nytt fonster dar du kan ange gruppens Rubrik, Inledning (hamnar ovanfor

litteraturposterna i gruppen) och Information (hamnar under litteraturposterna i gruppen).

Samtliga uppgifter ska du ocksa fylla i pa engelska.

Lagg till huvudgrupp

Lagg till
Lagg till

Rubrik pd gruppen: (Max 100 tecken)

Svenska

Lagg till undergrupp

Rubrik pd gruppen: (Max 100 tecke

4. For att korrigera gruppernas uppgifter klickar du pa Huvudgruppsinformation eller

Undergruppsinformation.

5. Du kan nar som helst granska din litteraturlista genom att klicka pa Granska lista.

4TX020 Regulatorisk toxicitetstestning, 12.0 hp

Kursplan status: 3. Beskrivande delar Ljtteraturlistans stat
pabsrjad

Utbildningsniva: Avancerad niva
Senast uppdaterad: 2014-12-22 av
ninven

Beslutsdatum: |~
Giltig frdn: &

\

S, Granska lista

tteraturlistan. Far att
ill du kopiera en

lista" och sok fram den
n skriver sen Gver den

Férhandsgranskning av litteraturlista (Ej klar)

4TX020 Ragulaiomsk loochetstestmng, 120 ho
TEDZD Begprglatoary Towephy Tagteg, 12,0 credits
Giftig frfin; . Besletsdatum:

Chbligatorisk liiteratur

Handbook of laboratery animal scienca. 3
Mau, Janny Schapire, Steven Jay

3. ed, 7 Boce Rabon ¢ CRC Fress, cop. 2011 - 723 &
BSEH: DTS 1420084558 [wal. ) LIBRIS-]0: 13095143

Cbigmtonisk

Essential principbes and practices

Primciphes and methods of toxicobogy

Hayes, A Walace

5. ed, 1 PhileSeiphis, Pa. 1 Tayior & Frances, 2008 - xom,
ISEH;0-0453-37T8-X [L50N 10) LIBRIS-10: 1655352]

IZH 5

Cdliaaonsk
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SOk efter litteraturpost

For att ldgga till en litteraturpost (bok, artikel i tidskrift eller kompendium) i din litteraturlista maste

du forst soka efter litteraturposten i Selma.

Soka efter litteraturpost - sa har gor du:

1. Klicka pa lanken Légg till litteraturpost inom var och en av huvudgrupperna/undergrupperna.

= Légag till huvudgrupp g

% Huwudgruppsinfermation

= L&gg till undergrupp &
Obligatorisk litteratur

| Undergruppsinformation

-
W+ | 3gg till litteraturpost b‘——

%] Huvudgruppsinfermation

= Légg till undergrupp g
Rekommenderad litteratur

%] Undergruppsinformation

=
81 Lagg till litteraturpost gy ———

2. Da oppnas ett nytt fonster dar du

3. Du kan sdka pa forfattare, titel eller ISBN/ISSN/LIBRISID, och du kan precisera s6kningen
genom att ange fler sokkriterier samtidigt. Du kan géra en avancerad s6kning i Libris (lank
finns till hoger om sokfaltet) for att hitta den post du vill anvdnda. Kopiera sedan postens

LIBRISID och anvand det for en s6

soker fram aktuell litteraturpost.

kning i Selma.

Lagg till litteraturpost
Sok kurslitteratur €@

Efternamn: & |

Farnamn: & ‘

Titel; @ |

ISBNASSN/IBRISID: €@ |

Sik

sakning sker i b3de Selma och Libris, séktraffarnal
visas under respektive flik, Kombinera garna flera
falt och/eller anvand ISBM far attf2 en mer
preciserad sékning. ©Om du inte hittar det du séker|
kan du géra en utékad sékning i Libris, och sedan
anvanda LIBRIS-ID fir att sdka fram posten har

4. Om litteraturposten saknas i Libris - kontakta Kls bibliotek, KIB via Books@Xkib.ki.se.

5. Nar du soker efter en litteraturpost i Selma sker sdkningen i Selmas och Libris databaser

samtidigt. Resultatet visas under respektive flik (max 200 traffar/flik) med 10 soktraffar/sida.

Selma (2 traffar) Libris (200 traffar)

Soktraffar | Selmas databas

Wisar 1
Farsta

;_|—| Simonsen, Terje; Aasrbakike, Jarle; Hasselstrém, Jan
INlustrerad farmakologi
Stockholm : Natur och kultur,
ISBN:S1-27-09367-2

Lagag till kempendium/Ovrigt material

Faregaende Masta

Titel/forfattare etc

till 3 av totalt 3 rader

Sista
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Till vanster om respektive post i trafflistan hittar du olika ikoner som symboliserar olika typer av
litteraturposter. Posterna behaller dven dessa symboler nar du lagger till dem i din litteraturlista.

Foljande typer av litteraturposter finns:
| Bok/tidskrift
Artikel {ing8r i bok/tidskrift)

ﬂ Kompendium/Swrigt material

Lagg till bok/tidskrift

For var och en av posterna i trafflistan kan du se om de ingar i andra kurser pa Kl, samt om de finns i

KIBs katalog, genom att klicka pa respektive lank till h6ger om posten.

Lagga till bok/tidskrift - sa har gér du:
1. Klicka pa Ldgg till i listan till h6ger om posten.

Selma (3 traffar) Libris (200 traffar) Lagg till kompendium/Svrigt material
Soktraffar | Selmas databas

Visar 1 till 3 av totalt 3 rader
Forsta Faregaende n MNasta Sista
Titel/forfattare etc

j Simonsen, Terje; Aarbakike, Jarle; Hasselstrdim, Jan i‘ﬂ_agg till i listan €———
Illustrerad farmakelogi Skapa/Lagg till artikel
Stockhelm : Matur och kultur, . SR p———
ISBN:31-27-09867-2 SIngsrifeljands kurser

Se bibliotekskatalog

2. | det fonster som 6ppnas kan du ange eventuell lasanvisning bade pa svenska och pa
engelska. | faltet lasanvisning kan du ocksa informera om vilka upplagor som géller, t.ex.
Upplaga 1 eller senare version. Pa sa satt behdver du inte revidera en kursplan nar en ny
version ges ut.

Lagag till litteraturpost

sten ar abligatorisk genom a

risk”. Mar kan du ocksl ang,

Francén, Kurt

Brev till en prast

Firgelanda : Kurt Francén, cop. 2009 - 123 5.
ISBN:GTE-91-833-4521-0 LIBRIS-[D:11420263

Obligatorisk litteratur &
Danna litteraturpast ar abligatarisk

Lisanvisning &

Svenska Engelska

Tillbake | Lagg til

~

3. Nar du ar klar klickar du pa Ldgag till. Du far nu meddelande om att posten har lagts till i din
lista.
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Skapa/Redigera lista

J Meddelands
Litteraturpasten: Brev vl en prast Francén, Kurt
har lagts til,

4. Du kan dndra ldsanvisningarna genom att klicka pa lanken till hoger om posten.

K2 Lagg nill linteraturpost g Mz;eyue{:cl:atcnska

g Francén, Kure e
Brev till en prast
Fargelanda : Kurt Francén, cop. 2009 - 123 5.
ISBN:S78-91-633-4521-0 LIBRIS-1D:11420263

Se bibliotekskatalog (exterr
Obligatorisk

!
|

Rutan for att ange om litteraturposten ar obligatorisk anvands inte pa KI. Vi utgar fran den

overgripande liststrukturen.

Skapa/Lagg till artikel

Artiklar som redan finns inlagda i Selma och Libris kan s6kas fram och laggas till enligt avsnittet Ldgg
till bok/tidskrift ovan. Hittar du inte aktuell artikel kan du skapa den artikelpost som saknas i Selma
och lagga till den i din litteraturlista.

Skapa och ldgga till artikel som inte finns i Selma eller Libris- s hdr gér du:
1. SOk fram den tidskrift som artikeln ingar i genom att klicka pa Ldgg till litteraturpost och ange

tidskriftens namn i Titel, klicka pa sok.
B

Titel: |Socia|medicin5k tidskrift ka
an

IBRISID: |

Sak

2. Klicka sedan pa Librisfliken och leta fram posten for sjalva tidskriften.

Selma (1 traffar) Libris (116 traffa Lagg till kompendium/Cvrigt material
Soktraffar hos Libris

Visar 1 till 10 av totalt 116 rad

3. Klicka pa lanken Skapa/Ldgg till artikel till hoger.

j Socialmedicins.k tidsl.(rl'lfts _rnlkriﬂserie. Z—I*'Lﬁgg till i listan
Stockholm : Socialmedicinsk tidskr., 1945- Skapa/Laag till artikel

IS5N:0345-6329 LIBRIS-ID:8261442 L
Se bibliotekskatalog (extern)

4. Ett nytt fonster 6ppnas och dar lagger du in information om artikeln. Observera att vi inte
rekommenderar att man har anger lankar, eftersom dessa kan fordandras over tid.
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Skapa/Lagg till artikel
Artikeln ingdr i foljande post
j Omvardnad vid astma
Holmner, Elisabeth; Sundberg, Rosita

Lund : Studentlitteratur, 2000 - 175 =.
ISBN:91-44-01419-8 LIBRIS-ID:8352934

Forfattare

Efternamn |

Fornamn |

5. Klicka pa Nadsta.

6. |det har fonstret kan du ange eventuell lasanvisning samt hanvisa till vilken hemsida som
artikeln kan hamtas hem fran om det ar aktuellt.

7. Nar du ar klar klickar du pa Ldgg till. Du kan i efterhand dndra uppgifterna genom att klicka
pa lanken Lédsanvisning till hdger om posten.

Skapa/Lagg till kompendium

Kompendium/6vrigt material som redan finns inlagda i Selma kan du s6ka fram och lagga till enligt
avsnittet Ldgg till bok/tidskrift ovan. Hittar du inte aktuellt kompendium/6vrigt material kan du skapa
den litteraturpost som saknas i Selma och lagga till den i din litteraturlista. Observera att det inte ar
sjalva kompendiet som du lagger in i Selma, utan endast information om det ingar i kursplanens
litteratur och var du far tillgang till det (t.ex. Kurswebbplatsen).

Skapa/lagg till kompendium som inte finns i Selma - sa hir gor du:
1. Klicka pa Ldgag till litteraturpost.
2. Klicka pa Sok utan att ange
3. Klicka pa fliken Ldgg till kompendium/Ovrigt material.

Formamn: | falt d
preci
Titel: |Kc|ﬂ|;end|u|11: leropp och lakemedel kan |

anwvg

ISBM/ISSNS/LIBRISID: |

Sok

Selma (0 traffar) Likris (O traffar) Lagg till kompendium/Ovrigt material

Saktraffar i Selmas databas

Inga traffar i Selmas databas. Kontrollera Librisfliken.

4. Ett nytt fonster 6ppnas och dar lagger du in information om kompendiet. Observera att vi
inte reckommenderar att man har anger lankar, eftersom dessa kan fordandras over tid.
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Lagg till kompendium/Ovrigt material
Har kan du lagga in kompendier ach liknande material sam tillhg
manwvand "SkapasLiaa till artikel" under respektive tidskrift eller H

bibliotelket.

Titel

Titel *

Fdrfattare

Efternarnn [l

5. Klicka pa Ndsta.

6. |det har fonstret kan du ange eventuell ldsanvisning. Klicka pa Ldgg till.

g ¥atia Taave
Kropp och likemedel
Institutionen far klinisk neurovetenskap, 2012

Obligatorisk litteratur
Denna litteraturpost ar obligatorisk

Lisanvisning

Svenska Engelska

7. Dukan i efterhand dndra uppgifterna genom att klicka pa respektive lank till hoger om
posten samt bocka i eller ur rutan fér Obligatorisk litteratur.

Att tanka pa:
Eftersom lankar kan @ndras eller bytas ut helt, rekommenderar vi inte att man anvander sig av
lankar for att hanvisa till publikationer pa en extern hemsida.

Under rubriken lasanvisning kan du istallet med I6pande text beskriva pa vilken hemsida
artikeln/kompendiet finns pa.

Forvdrvsbrev (kopia av litteraturlistan) till KIB

Nar beslut om att faststalla en kursplan dokumenteras i Selma genereras ett s.k. férvdrvsbrev som
skickas med e-post till Kl:s bibliotek, KIB. Forvarvsbrevet ar en kopia av litteraturlistan och fungerar
som vagledning nar KIB beslutar om inkdp av nya bocker. | férvarvsbrevet finns kontaktinformation

till den som har registrerat beslutet i Selma. Biblioteket kan pa sa satt kontakta ansvarig person vid
eventuella fragor.

Kursplan utan litteraturlista
| de fall en kursplan helt saknar litteraturlista visas féljande mening vid visning av kursplanen pa ki.se:
Kurslitteratur fér aktuell kurs saknas. Kontakta kursansvarig institution fér mer information.

Vill du att det av kursplanen ska framga att artiklar eller kompendium kommer att delas ut i samband
med foreldsningar och seminarier maste du skapa en litteraturlista. Se exempel 2 pa sida 23.

Kopiera litteraturlista

Vill du anvanda hela eller delar av en annan kursplans litteraturlista kan du géra det genom att
kopiera 6ver den kursplanens litteraturlista.
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Kopiera litteraturlista - sa har gor du
1. Klicka pa fliken Visa/Kopiera lista i fliken Kurslitteratur.

Startzida | Kursplan |
sok/Redigera kursplan | Skapa kursplan | Skapa efter forlaga | Kursplanearkiv |

1. Basdata | 2. Allmant | 3. Beskrivning | 4, Moment | 5. Kurslitteratur |

Skapa/Redigera lista | Visa/Kopiera lista |

2. Dar visas den aktuella kursplanens pabdrjade litteraturlista. Om det finns tidigare versioner

av samma kursplan listas samtliga litteraturlistor tillhérande kursplanen. Du kan granska

listorna genom att klicka pa kursplaneversionens giltighetsdatum.

3. FOr att soka fram litteraturlistor tillhorande en annan kursplan skriver du in kurskoden under

S6k litteraturlistor fran andra kursplaner.

Saok litteraturlistor fran andra kursplaner

Kurskod:

—

Kursbendmning: |

Institution: |

S6k

4. For att kopiera en lista klickar du pa kopieringsikonen under rubriken Kopiera.

Litteraturlistor fran andra kursplaner

Kurskod Kursbenamning
1AROOS Alctivitet, kultur och livestil

1AROOS Alktivitet, kultur och livsstil

Till kursens litteraturlistor

Giltig frdn Status Kopiera
4, 2010 v.27 Klar <
Q, 2009 v.27 Klar

5. Nar du kopierat en lista till din kursplan ska du fortsatta att redigera listan under fliken
Skapa/Redigera lista samt kontrollera om litteraturposterna ar konverterade (se avsnitten

Skapa ny litteraturlista samt Konverterade litteraturposter).
6. Observera att om du kopierar en befintlig lista, ndr du redan har paborjat en litteraturlista i
din kursplan, sa kommer listan du kopierar att ersatta den pabdrjade listan.

Konverterade litteraturposter

Nar du kopierat aldre litteraturlistor kan de besta av konverterade litteraturposter. Du kdnner enkelt
igen dem genom att de har markningen Konverterad. Det ar da viktigt att man kontrollerar om det

kommit nya upplagor for de poster man vill ateranvanda.

j Nystrém, Siv; Sallmén, Bjérn; Oberg, David
Beslut pd bittre grunder : en handbok fér ASI-
anvindare
Stockholm @ Institutet fér utveckling av metoder i socialt arbete,
2005 - 141 s.

ISBM:91-7201-911-5 LIBRIS-ID:9310616
URL: http://www.socialstyrelsen.se/NR/rdonlyress 1935- Konverterad
B601-41D0-9378-FEDFDC2DT729C,/ 2917/ 51122.pdfz Fulltext

&~ Lasanwvisning

& Radera post fran grupp
Se bibliotekskatalog (extern)
Obligatorisk

Du tar bort u

en om att litteraturposten ar konverterad genom att bocka i och ur rutan for

Obligatorisk. Pa sa satt forsvinner uppgiften om att litteraturposten ar konverterad.
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Om det finns flera litteraturposter inom samma grupp som ar konverterade kan du bocka i och ur
Markera alla som obligatoriska.

x - -
™ markera alla som obligatoriska

= Lasanwvisning
& Radera post fran grupp

Se bibliotekskatalog (extern)
- Cbligatorisk

Konwverterad

Granska och redigera paborjad litteraturlista
Det finns olika satt att granska och strukturera om din pabdrjade lista. Nedan beskrivs de
huvudsakliga gransknings- och redigeringsfunktionerna.

Granska och skriv ut litteraturlista

Innan du pabodrjat arbetet med listan kan du titta pa den i ett granskningsldage genom att klicka pa
lanken Granska lista. Vill du skriva ut listan gor du det genom att klicka pa lanken Skriv ut i sjalva
granskningsfonstret.

Skapa/Redigera lista ABC578 Rést- tal- och kommunikationsstérningar, 4.5 hp
Kursplan status: 3. Beskrivande Litteraturlistans status: Ej klar
delar pdbarjad

utblldningsniva: Grundnivd

Senast uppdaterad: 2013-11-11

av ywonll

Du kan ldgga till kurslitteratur via lanken ‘Lagg till litteraturpost’ nedan.
Anvdnd dig av huvud-/undergrupper om du vill strukturera litteraturlistan.
Vill du kopiera en litteraturlista frdn en annan kursplan, valj fliken
‘Visa/Kopiera lista'. Den kopierade litteraturlistan skriver dd dver den
befintliga litteraturlistan.

& Lagg uil huvudgrupp & — % Granska lista & Tom lista

Sortera litteraturposter

Du kan sortera litteraturlistan i alfabetisk ordning och med hjalp av pilar. Litteraturposterna laggs
automatiskt till sist i den aktuella undergruppen. Klicka p& lanken Sortera A-O for att sortera
litteraturposterna i alfabetisk ordning i undergruppen.

) Sortera A-O
[ Markera alla som obligatoriska
& Lasanvisning

& Radera post frén grupp
Se bibliotekskatalog (extern)

Till hoger om varje post finns pilar som du kan anvanda for att flytta litteraturposterna uppat eller
nedat inom undergruppen.

W+ | 5gg till litteraturpost g 5l sortera A-6
¥  Markera alla som obligatoriska /
N .
@ Folkhdlsorapport 2005 & | ssanvisning

Stockholm : Socialstyrelsen, 2005 - 385 =.
ISBN:91-7201-940-9 LIBRIS-ID:9850292
URL: http://www.socialstyrelsen.se/publikationer2005/2005-111 = Uppdatera post i databas

-2 (Gppnas i nytt fénster) * Se bibliotekskatalog (extern)

¥ Obligatorisk

o

Radera post fran grupp

i FYSS 2008 : fysisk aktivitet i siukd evention och | - || 54
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Radera litteraturposter

Du kan radera tillagda litteraturposter genom att klicka pa lanken Radera post fran grupp till hoger
om respektive litteraturpost.

[ Markera alla som cbligatoriska

& Lasanvisning

& Radera post frén grupp

&« Uppdatera post | databas

* _Se bibliotekskatalog (extern)
- Obligatorisk

Sortera och radera huvud- och undergrupper
Du kan strukturera om listan och byta plats pa huvudgrupper respektive undergrupper genom att
klicka pa pilarna i hégermarginalen. Du kan ta bort grupper du skapat genom att klicka pa Radera

huvudgrupp respektive Radera undergrupp till hoger i varje falt.
-] ¢—m

___—W» & raders huvudarupp

T~

% Radera undergrupp

¥  markera alla som obligatoriska

Lasanwisning

¥ Radera post frén grupp

=« Uppdatera post | databas

“® Se biblictekskatalog (extern)
¥ obligatorisk

® Radera huwvudgrupp

Témma paborjad litteraturlista
Om du vill bérja om pa nytt med din pabdrjade litteraturlista sa kan du tdmma den pa dess innehall.

4KL020 Traning som behandling FYSS/FaR, 7.5 hp

Kursplan status: 6. Under revidering
Utbildningsniva: Avancerad niva
Senast uppdaterad: 2013-01-30 av
Rad

Litteraturlistans status: Ej klar |4}
Beslutsdatum: [
Giltig fran: -

st' nedan. Anvand dig av
ill du kopiera en
a lista'. Den kopierade

5 Granska lista & Tém lista | €——

Ta bort paborjad litteraturlista

For att ta bort en litteraturlista helt ska du i fliken Visa/Kopiera lista klicka pa soptunnan under
rubriken Ta bort.
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1. Basdata | 2. Allmant | 3. Beskrivning | 4. Moment | 5. Kurslitteratur
Skapa/Redigera lista | Visa/Kopiera lista

- - -
V]SS:’KODIEFG lista 2FF023 Forskningsforberedande kurs i experimentell onkologi,
30.0 hp

Kursplan status: 6. Under
revidering

uUtbildningsniva: Avancerad nivi
Senast uppdaterad: 2013-11-15
av Rad

Denna kursplan har en ej klarmarkerad litteraturlista. Fér att arbeta vidare
med den pidgdende litteraturlistan, klicka pa fliken 'Skapa/Redigera lista'. Har
kan du granska/kopiera ev tidigare litteraturlistor fér kursplanen, eller
litteraturlistor frén andra kursplaner.

Litteraturlistor for kursen

Kurskod Kursbendmning Giltig fran Status Kopiera Ta bort

Kursplaneversion under arbete

2FF023 = Forskningsférberedande kurs | experimentell onkologi '8 Ej klar & <’_

| de fall en kursplan helt saknar litteraturlista visas féljande mening vid visning av kursplanen pa ki.se:

Kurslitteratur for aktuell kurs saknas. Kontakta kursansvarig institution fér mer information.

Litteraturlistan klarmarkeras automatiskt nar beslutet att faststalla kursplanen dokumenteras i
Selma.

Observera att man inte kan redigera, tomma eller ta bort en litteraturlista om kursplanen ar
markerad Klar fér beslut. Behorig person (programhandldggare/handldggare i UN) maste forst ta
bort markeringen. Att en kursplan ar markerad med Klar for beslut framgar av kursplanens status
(status 4.) Klar fér beslut eller 6. Under revidering (klar for beslut).

Hur biblioteket informeras om kursplanens litteratur

Nar beslut om att faststalla en kursplan dokumenteras i Selma genereras ett s.k. férvdrvsbrev som
skickas med e-post till Kl:s bibliotek, KIB. Forvarvsbrevet ar en kopia av litteraturlistan och fungerar
som vagledning nar KIB beslutar om inkdp av nya bocker. | férvarvsbrevet finns kontaktinformation
till den som har registrerat beslutet i Selma. Biblioteket kan pa sa satt kontakta ansvarig person vid
eventuella fragor.

Nar kursansvarig larare ar fardig med kursplanen

For programkurser ska kursansvarig larare kontakta PH for aktuellt program/handlaggare i
programansvarig institutions UN nar denne ar fardig med sitt arbete med kursplanen. For dvriga
kurser ar det handlaggare for den kursgivande institutionens UN som ska kontaktas. PH eller
handlaggare i UN bereder darefter kursplanen for beslut i PN/UN.

Efter att PN/UN har fattat beslut om att faststalla en kursplan ska beslutet dokumenteras i Selma.

For programkurser gors detta av PH for aktuellt program/handlaggare i programansvarig institutions

UN. For 6vriga kurser gors detta av den kursgivande institutionens handlaggare i UN.
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For tidplan gallande nar du som KA ska vara fardig med kursplanen i Selma, ta kontakt med aktuell
PH/UN-handldggare. Tidplan géllande nér beslut om att dokumentera kursplan maste vara inlagt i
Selma av PH/UN-handldggare finna angiven pa https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-

selma och i Selma.

Nar beslut om att faststalla kursplanen laggs in i kursplanen i Selma far kursplanen status 5. Inrdttad
eller 7. Reviderad och litteraturlistan far per automatik status Klar. | och med detta blir kursplanen
synlig i kursplanearkivet https://utbildning.ki.se/kursplanearkiv pa ki.se. Dessutom fors information

om kursen over till Ladok.

10. Dokumentera beslut om att faststalla kursplan i Selma

Detta kapitel vinder sig till programhandlédggare och handlaggare pa institution (den som ska
bereda kursplanen for beslut i PN/UN och sedan registrera beslutet i Selma). Checklistan pa foljande
sidor ar framtagen for att underlatta granskningen av kursplanen innan den gar till beslut i PN eller

UN.

Checklista for PH/handlaggare pa institution vid granskning av kursplan
Borja med att kontrollera att kursplanen ar upplagd pa rétt institution och att den &r skriven pa Kl:s

myndighetssprak svenska.
Fliken Basdata

bendmning

Rubrik i Selma: Upplagd Finns i Kontrollera/att tinka pa:
av Selma- | UP
support:
Utbildningsform Ja Nej e Kontrollera att ratt utbildningsform ar
upplagd, Uppdragsutbildning eller
Hégskoleutbildning.
Kursens svenska Ja Ja e  FOr programkurser (ej valbara) - kontrollera
bendmning att namnet dr exakt samma som i UP.
e Inga specialtecken, romerska siffror eller
A/B/C/D far finnas i namnet.
Kursens engelska Ja Ibland For programkurser (ej valbara)

kontrollera att den engelska bendmningen
motsvarar den svenska benamningen.
kontrollera engelsk benamning ifall den finns
i UP.

Examensarbeten 6versatts enligt HF med
Degree project och Diploma project for
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specialistsjukskoterske-, tandhygienist- samt
psykoterapeutprogrammet.

Rubrik i
Selma:

Upplagd
av Selma-
support:

Finns i
UP:

Kontrollera/att tdnka pa:

Kurskod

Ja

Nej

Kontrollera att strukturen pa koden stammer:

programkurser borjar med programmets tre
forsta tecken.

fristdende kurser bérjar med 1Qa eller 2QA.
uppdragsutbildningskurser som inte har
nagon motsvarighet i ordinarie utbudet
borjar med 9 foljt av institutionens tva forsta
tecken.

uppdragsutbildning som har motsvarighet i
ordinarie ska vara samma som det ordinarie
utbudets programkod, forutom att forsta
tecknet bytts ut mot siffran 9.

Antal HP

Ja

Ja

For programkurser (ej valbara) - kontrollera
poangomfattningen mot UP.

Betygsgrader

Ja

Ja

Endast GU (Godkand-Underkand), VU (Val
godkdnd-Godkand-Underkand) eller AF (A-B-
C-D-E-Fx-F) ska anvéndas.

Om nagot moment i kursen har en annan
betygsskala an den pa hel kurs, maste det
framga under rubriken Examination.

Utbildningsniva

Ja

Ja

For programkurser (ej valbara) - kontrollera
Grundnivéd/Avancerad nivd mot UP.

Studieniva
(s6kandewebben)

Ja

Nej

Se Anvisningar for kursplaner pa grundniva
och avancerad niva.

Huvudomrdde

Ja

Ja

For programkurser (ej valbara) som ska ges
inom ett huvudomrade - kontrollera att ratt
huvudomrade &r inlagt, se UP.

Om kursen inte ar inom ett av Kl:s
huvudomraden ska Ovriga émnen vara inlagt
som huvudomrade i Selma.

Successiv férdjupning

Ja

Ja

For programkurser (ej valbara) - kontrollera
successiv fordjupning mot UP.
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Lokal mérkning Ja Nej KI program och kurser
Tre typer av varden kan anges, beroende pa
kurstyp:

e  Programtillhérighet alt.
programoverskridande kurs for
programkurser

e Fristaende kurser

e Podnggivande uppdragsutbildning

SCB-dmnesgrupp Ja Nej e  FOr programkurser (ej valbara) som ges inom
huvudomrade - kontrollera att ratt SCB-
amnesgrupp ar inlagd.

Fliken Allmént

Rubrik i Selma: Upplagd av Finns i UP Kontrollera/att tinka pa:
Selmasupport:

Kursplanen gdiller Nej Nej e Veckan anges schablonmassigt.
For kurser som startar pa
varterminen anges alltid
kalendervecka 01 (ex: 2018 01)
och for kurser som startar pa
hostterminen anges alltid
kalendervecka 27.

e Notera att denna uppgift inte ar
samma sak som kurstillfalles-
start.

e Vid revidering maste uppgifterna
andras enligt schablonveckorna.

Behérighet/ Nej Ja, delvis e FoOr programkurser - kontrollera

Férkunskapskrav behorighetskravet mot UP.

e For programkurser - finns det
krav pa hogskolepoang eller
tidigare avklarade kurser for
tilltrade ska aven detta skrivas in
i kursplanen.

e For kurser med
verksamhetsforlagd utbildning
(VFU) ska standardtexten som
anges i Anvisningarna anges i sin

frén Gr man:

helhet.
Medverkande Nej Nej e Ska ejanges i kursplaner som
institution faststalls eller revideras fran och

med 2022-07-01
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Fliken Beskrivning (se Anvisningar fér kursplaner pé grundnivé och avancerad nivé fér mer

information)

Rubrik i Selma:

Kontrollera/att tinka pa

Beslut och riktlinjer

Ska vara tomt, anvands inte pa KI.

Madl

Kontrollera att larandemal &r formulerade sa att de
uttrycker vad en student ska kunna, forsta, forhalla sig
till och/eller vara kapabel att utfora vid slutet av kursen
eller momentet.

Kontrollera att malen &r skrivna med aktiva verb.

Innehdll

Har kursen en omfattning om 15 hp eller mer? Den ska
da delas upp i moment. Géller inte examensarbeten.
Om kursen ar momentindelad ska utforlig information
om momenten vara ifyllda under fliken Modul och inte
under Innehdll.

Arbetsformer

Kontrollera att det finns det en kortfattad beskrivning
av kursens pedagogiska upplagg, d.v.s. vilka
undervisningsformer och arbetssatt som anvands.

Examination

Kontrollera att formerna fér examination finns
beskrivna.

For uppdragsutbildningskurser ska begransning av
antalet prov- och praktiktillfallen inte finnas i
kursplanen, detta regleras i stdllet av avtalet.

Om kursen ar uppdelad i moment ska det framga hur
examination sker for de olika momenten.

For kurs med verksamhetsforlagd utbildning (VFU) ska
standardtexten som anges i Anvisningarna laggas in i
sin helhet.

Overgdngsbestimmelser

Vid revidering och om kursen har genomgatt en storre
forandring, eller om litteraturen har forandrats, ska
detta anges har.

Standardskrivningar gallande detta finns i Anvisningar
for nedléggning av utbildning.

Ovriga féreskrifter

Se Anvisningar fér kursplaner pa grundniva och
avancerad niva.
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Fliken Modul
Rubrik i Selma: Kontrollera/att tinka pa
Modul e Om kursen ar momentindelad, kontrollera att det finns

en modul per moment och att momentets bendamning
inte inleds med ordet Moment, t ex “Moment 1:” osv.

e Kontrollera att den engelska benamningen speglar
momentets dmnesmassiga innehall.

e Om kursen inte 3r momentindelad, kontrollera att
kursplanen innehaller en modul med samma
bendamning, omfattning och betygsskala som kursen,
samt att ingen beskrivande text ar inlagd.

e Kontrollera att nya moduler har samma starttermin
som kursplanen (vid ny kursplan)/revideringen

e Kontrollera att Kursen dr ett examensarbete ar ibockat
om titel for arbetet ska kunna anges i Ladok

e Kontrollera att Obligatoriskt ar ibockat om modulen ska
vara obligatorisk.

e Kontrollera att minsta enhet hogskolepoang ar minst
0,5 hp (inte 0,3 eller 0,8).

Fliken Kurslitteratur

Rubrik i Selma: Kontrollera/att tinka pa

Kurslitteratur e Kontrollera att det finns rubriker for litteraturen, om
indelning av litteraturen har gjorts.

e  For kursplan pa engelska, kontrollera att engelska
rubriker ha skrivits in.

e Om kursplanen saknar litteraturlista, hor med KA. Om
t.ex. endast vetenskapliga artiklar kommer att delas ut
kan detta skrivas i litteraturlistan utan rubrik.

Formaterings- och stavningskontroll

Formatering
Kontrollera att all text ar korrekt formaterad, och inte har onédiga radbrytningar etc.

Kontrollera att texteditorn i Selma har anvants vid formatering av punktlistor etc i de falt dar
texteditorn finns. Anvandning av annan formatering dn de som finns i texteditorn kan leda till
visningsfel i kursplanen pa ki.se.

Stavningskontroll
Avsluta granskningen av kursplanen genom att géra en Stavningskontroll i fliken Allmdnt.
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Nar du klickar pa knappen Stavningskontroll ppnas ett nytt fonster dar de ord som saknas i
kontrollens lexikon har rodmarkerats. Det ar texten som laggs in under flikarna Beskrivning och
Moment som stavningskontrolleras.

Det finns ingen koppling mellan stavningskontrollens fonster och Selmas granssnitt, utan
korrigeringarna maste goras i Selmas granssnitt. Du kan ha bada fonstren 6ppna samtidigt och vaxla
mellan dem. Stavningskontrollens fonster stanger du genom att klicka pa krysset i 6vre hégra hornet.

Markera att kursplanen ar klar for beslut
Detta avsnitt vander sig till PH och handlaggare pa institution.

Nar du ar klar med granskningen av kursplanen ska du markera att kursplanen ar klar for beslut. Nar
du har gjort detta gar kursplanen inte langre att redigera.

Skulle ytterliga dndringar beh6va goéras kan du, i egenskap av programhandlaggare/handlaggare pa
institution, tillfalligt ta bort markeringen Kursplan klar fér beslut och gora kursplanen tillganglig for
redigering igen.

Markera med klar for beslut - sa hdr gor du (endast maijligt for PH/handldggare pa institution):
1. Bockairutan framfor Kursplan klar fér beslut i fliken Allmdnt.

Oversattning till engelska
Gversattningar sker automatiskt i systemet Kursplanetverséttaren (Convertus). Ett e-postmeddelande skickas till éversattningsansvarig d3

Gversattningen &r utfard.

Bestall gversattning Stavningskontroll

Kursplan

Kursplan klar fér beslut

[ ursplan klar for beslut

—
2. Spara genom att klicka pa knappen Spara langre ner i fonstret (ej knappen Spara beslut).

Soka fram klarmarkerade kursplaner infor beslut i PN/UN

Detta avsnitt vander sig till PH och handlaggare pa institution
Borja med att soka ut de kursplaner du har markerat med Kursplan klar fér beslut.

Soka ut klarmarkerade kursplaner - sa har gor du:

1. Borja med att valja den institution du vill arbeta med.
2. Klicka pa fliken S6k/Redigera Kursplan.

3. Valj 4. Klar for beslut i faltet Status.

4. Klicka pa Sék.

Sok kursplaner

SCB-&mnesgrupp/dmne: o |A||a amnen El
— it © | . Klar for beslut El
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5. Resultatet blir en lista med de kursplaner som har markerats som klara fér beslut. | trafflistan
visas bade kurser som ska faststéllas for forsta gangen, status 4. Klar fér beslut, och
kursplaner som ar under revidering, status 6. Under revidering (klar fér beslut).

& Oppna | [@ Granska arbetskopia | [, Granska gallande

IF Kurskod Bendmning Hp Utb.nivd Beslutsdatum Status Uppdaterad ',::

|F 9H1042 |4 Interprofessionell 7.5  Avancerad niva 4, Klar for beslut ©.2013-08-23 j =)
primérvardsrehabilitering inom neurologi

|F 4KL003  [& Examensarbete i klinisk medicinsk 30.0 Avancerad nivd [0, 2011-08-23 6. Under revidering (klar 0,2012-05-24 j &
wvetenskap for beslut)

6. FOr att granska arbetskopian bockar du i rutan fore kurskoden och klickar sedan pa Granska
arbetskopia. Lds mer om detta, samt hur du kan 6verfora kursplanen till ett Word dokument
under kapitel 8 S6ka fram och redigera kursplan.

Observera att om Overstruken och gulmarkerad text inte visas i granskningsfonstret, eller vid
overforingen till Word, kan det bero pa instéllningarna i din webblasare. | exempelvis Internet
Explorer gar du in i Arkiv, Utskriftsformat och bockar i Skriv ut bakgrundsfédrger och -bilder.

Dokumentera beslut om att faststalla kursplan i Selma
Detta avsnitt vinder sig till PH och handl&dggare pa institution.

N&r PN/UN har fattat beslut om att faststédlla en kursplan ska beslutet registreras i Selma.

Registrera beslut om faststalld kursplan - sa hdr gor du (endast mojligt for PH/handlaggare i UN):

1. Sok fram och 6ppna aktuell kursplan genom att klicka pa kursbenamningen.

2. Klicka pa fliken Allmdnt.

3. Ange beslutsdatum, d.v.s. programnamndens sammantradesdatum eller det datum da
ordférandebeslutet togs. Formatet AAAA-MM-DD ska anvéndas.

4. Vilj beslutande organ och klicka pa Spara beslut.

5. Kursplanens status andras till Inrdittad/Reviderad och litteraturlistans status andras till
Klar.

7 v

T P P T P e P
1. Basdata ‘ 2. Allmdnt | 3. Beskrivning 4. Moment 5. Kurslitteratur |

2. Allmant 9H1038 Halsa och siukdom hos aldre, 4.5 hp

Kursplan status: 4. Klar for beslut Litteraturlistans status: Ej klar
Utbildningsniva: Grundniva

Senast uppdaterad: 2013-07-11 av

R4a

Till Spara 3 Granska kursplan | Till kurslistan

F&lt markerade med en asterisk (*) &r obligatoriska.

Beslut om kursplan

Beslutsdatum: Beslutande organ:

Programnamnd 1
Spara besiut | < C— Programnamnd 2
Programnamnd 3
Programnamnd 4
Programnamnd 5
Programnamnd 6

Kursplan Programnamnd 7
Programnamnd 8
Kursplan klar fér beslut Programnamnd 9
Programnamnd 10
¥ Kursplan klar for beslut Styrelsen fér utbildning
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Nu ar kursplanen faststalld i Selma och synlig i kursplanearkivet
https://utbildning.ki.se/kursplanearkiv. Dessutom har kursens basuppgifter forts over till Ladok.

Férvdrvsbrev - e-post till KIB

Nar beslutet om att faststalla en kursplan dokumenterats i Selma genereras ett s.k. férvdrvsbrev som
skickas med e-post till Kl:s bibliotek, KIB. Férvéirvsbrevet ar en kopia av litteraturlistan och fungerar
som vagledning nar KIB beslutar om inkdp av nya bocker. | férvdrvsbrevet finns kontaktinformation till
den som har registrerat beslutet i Selma. Biblioteket kan pa sa satt kontakta ansvarig person vid
eventuella fragor.

11. Revidera kursplan

Process for att revidera en kursplan
Observera att for kurs som bade ges inom det ordinarie utbudet och som uppdragsutbildning ska
kursplanen inom ordinarie utbudet och kursplanen inom uppdragsutbildning revideras samtidigt.

Kursplanen inom uppdragsutbildning ska alltid spegla kursplanen inom det ordinarie utbudet, med
mindre justeringar gallande examenstillfallen.

1. Kursgivande institution bestammer att en kursplan ska revideras.

2. Handlaggare i PH/UN informeras om att kursplanen ska revideras:
e Programkurs (ej valbara kurser inom flera program) - informera PH i programnamnd/
handlaggare pa programansvarig institution.
e Valbar kurs inom flera program - informera handlaggare pa kursgivande institution.
e Fristaende kurs - informera handlaggare pa kursgivande institution samt handlaggare pa
Fakultetskansliet (https://ki.se/people/bodlam).
e Uppdragsutbildning - informera handlaggare pa kursgivande institution samt

handlaggare pa enheten for uppdragsutbildning.

3. KA/administrator s6ker fram aktuell kursplan i Selma och klickar pa kursplanens benamning
for att hamna i fliken Allmdnt. | denna flik klickar KA/administratdr pa knappen Revidera, och
en kopia av kursplanen skapas.

4. KA/administrator gor forandringar i kursplanen och mejlar handlaggare i PN/handlaggare pa
institution nar hen ar fardig med kursplanen. Se punkt 2 fér vem som ska kontaktas.

5. Handlaggare i PN/handldggare pa institution bereder kursplanen for beslut. Har ar det olika
hantering pa institutionerna/programnamnderna gallande var beslutet tas, beslut kan t.ex.
tas i PN/UN, i kursrad eller av programdirektor.

6. Handlaggare i PN/handldggare pa institution dokumenterar beslutet om att faststalla
kursplanen i Selma, kursplanen publiceras i kursplanearkivet pa ki.se.
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Nar en kursplan ar faststalld i Selma kan man inte dndra uppgifterna i den. Vid foréndring av
faststalld kursplan maste man antingen bestalla en ny kurskod fran Selmasupport eller revidera
kursplanen i Selma. Se dokumentet Ndr krévs en ny kursplan pa
https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-selma f6ér information om nar en kursplan kan

revideras och nar en ny kurskod maste bestallas.

N&r man reviderar en kursplan skapas en kopia av den befintliga kursplanen och det ar i kopian som
man gor andringarna. Nedan kan du ldasa om vad du behover tédnka pa nar du reviderar en kursplan. |
kapitel 4 Att arbeta med kursplanen finner du mer utférlig information om hur du arbetar med
kursplan i Selma.

Revidera kursplan - sa har gér du:

1.

Sok ut den kursplan du vill revidera i fliken S6k/Redigera kursplan genom att ange

den aktuella kurskoden. Klicka pa kursbendmningen for att 6ppna kursplanen.

Klicka pa knappen Revidera i fliken Allmdnt. Observera att om en revidering redan &r
paborjad visas inte knappen, istillet kommer du direkt till den redan paborjade revideringen.

Beslut om Kursplan

Inrdttad 2011-07-01 Inrdttad awv Programnamnd 5

Revidera €4——

Revidering - Fliken Allmant

| fliken Allmdnt ska du dndra uppgifter géllande fran vilken termin revideringen ska gélla.
Det kan dven vara aktuellt att andra behorigheten. Observera att andring av behérighet i
vissa fall innebar att du ska bestélla en ny kurskod istallet for att revidera kursplanen, for
information om detta se dokumentet Ndr krévs en ny kursplan pa
https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-selma.

Kursens koppling till program behover du inte andra, dessa uppgifter visas inte i kursplanen.

Andra kursplan giltig fran - sa har gor du:

1.

Andra uppgifterna under Kursplan giltig frén. Veckan anges alltid enligt schablon, géller
revideringen fran varterminen anges alltid vecka 01, géller revideringen fran hostterminen
anges alltid vecka 27.

For mer info om schablonveckor, se kapitlet Redigera kursplan, avsnittet Fliken Allmdnt.

Klicka pa Sparaknappen (under faltet dar du fyller i behérigheten).
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Innan revidering, kursplan giller fran HT 2010: Efter revidering, kursplan galler fran VT 2016:

Kursplan klar for beslut Kursplan klar fir beslut

Kursplan klar fér beslut L] Kursplan klar far beslut

K 1 iltig frdn dr: * |2016 ka: * |01
Kursplan giltig frdn &r: * 2010 vecka: * |27 Hrsplan gitig fram ar vecka @

Revidering - Fliken Beskrivning

Under fliken Beskrivning redigerar du de beskrivande texter som ska férandras. Nar du ar klar med
dina andringar klickar du pa Spara.

Revidering - Fliken Moduler

Kom ihag att féljande galler fér moduluppséattning:

e Om kursen dr indelad i moment (podngsatta delar som examineras var for sig) ska du skapa

en modul fér varje moment.

e Om kursen inte dr indelad i moment ska du skapa en modul med samma bendamning,
omfattning och betygsskala som kursen. Ingen beskrivande text ska fyllas i. Denna modul
kommer inte att visas i kursplanen i Kursplanearkivet pa ki.se. Obs! Om du i revideringen ska

byta fran flera moduler till endast en modul, f6lj flodet for detta i kapitel 9, Fliken Moduler.

Moduluppséattningen i en reviderad kursplan kan besta av enbart gamla, gamla och nya, eller enbart
nya moduler. Har beskriver vi bade hur du aktiverar befintlig moduluppséattning och hur du skapar
nya moduler och moduluppsattning.

Vid revidering av kursplanen skapas automatiskt en kopia av moduluppséattningen fran den forra
kursplaneversionen. Du aktualiserar den for din kursplan genom att klicka pa lanken Skapa ny i fliken

Moduler. /

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler & ¥ skapa ny modul Moduluppséttning % skapa ny

Det finns ingen moduluppséattning. Skapa en ny via l&nken ovan.
0001, Handen, 3.0 |

0002, Foten, 4.5 (=
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1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler ¥ Skapa ny modul Moduluppsattning @ ® Ta bort

Status: P3barjad
¥ 0001, Handen, 3.0 |
Kursen har bara en modul gy
#0002, Foten, 4.5 [

0001 Handen 3.0 hp
The Hand

Betygskala: GU

Giltig frdn: V20

« Obligatorisk

Svensk beskrivning
Beskrivande text gallande momentet, om kursen &r indelad i moment.

0002 Foten 4.5 hp
The Foot

Betygskala: GU

Giltig frén: V20

« Obligatorisk

Spara

Om du inte ska gbra nagra andringar i moduluppsattningen ar arbetet med moduler klart nu.
Skapa nya moduler och moduluppsattning — sa har gor du

1. Klicka pa lanken Skapa ny modul. Da 6ppnas redigeringsvyn for moduler och du anger alla
uppgifter for modulen.

Lagg till Modul

Kod * © [o005 |

Svensk benamning * v |H2nder' - nu med fingrar

Engelsk benamning * w |The Hand- now with fingers

Omfattning (hp) * W (3 Omfattning I&mnas tom eller anges till noll fér modul utan omfattning
Betygskala = w GU v

Kursen ar ett

examensarbete w
Giltig frén @ |v2o v
Beskrivning &
Svenska
@ B F | x, x2|:= = a- [E]Kala

| momentet lar du dig allt om handen, inklusive fingrarna

Spara

Tips! Om du ska skapa en ny modul, men vill anvdnda moduluppgifter fran féregaende
kursplaneversion, kan du 6ppna upp en ny flik i webbldsaren och séka fram den tidigare
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kursplaneversionen i fliken Kursplanearkiv i Selma och vaxla mellan din kursplan och granskningsvyn
over den tidigare versionen av kursplanen. Pa sa satt kan du kopiera och klistra in uppgifter fran
modulerna.

Modulkod: Ange modulkod enligt féljande format: 0001, 0002, 0003 osv. Du kan inte ange samma
kod som féregaende kursplaneversions moduler, sa om den senaste modulen har koden 0004 anger
du 0005. Valjs ingen annan ordning ar det modulkoden som styr i vilken ordning modulerna visas,
lagst kod visas forst. Modulkoden visas inte i kursplanen.

Svensk bendmning: Bendmningen pa momentet/modulen ska spegla momentets mnesmaéssiga
innehall och inte dess examinationsform. Bendmningen ska inte bérja med Moment 1 eller liknande.

Engelsk benamning: Benamningen pa momentet/modulen ska spegla den svenska bendmningen
men behover inte vara en ordagrann éversattning.

Omfattning (HP): Ett moments omfattning ska anges i hogskolepodng och dessa far inte anges i
decimaler, med undantag av halva hogskolepodng, med en minsta enhet om 0.5 hégskolepoang.

Betygsskala: Observera att endast GU (Godkdnd-Underkand), VU (Véal godkdnd-Godkand-Underkand)
eller AF (A-B-C-D-E-Fx-F) ska anvandas.

Kursen ar ett examensarbete: Bockas i om kursen ar ett examensarbete, sa att man i Ladok ska
kunna ange titeln pa examensarbetet. Uppgiften visas inte i kursplanen.

Giltig fran: Ange samma termin som nar kursplaneversionen ar giltig fran. Uppgiften visas inte i
kursplanen.

Svensk beskrivning: Momentets/modulens huvudsakliga innehall. Ska endast fyllas i om kursplanen
ar momentindelad.

2. Klicka pa Spara. Modulen ar nu skapad.

1ARO041 Junis testkurs, 7.5 hp

Modular g T Skapa ny Moduluppsittning & & Ta bort

Status: Pibarjad

= 0001, Handen, 3.0

Kursen har bara en modul &

¥ 000z, Foten, 4.5 [#
0003, Handen - nu med fingrar, 3.0 0001 Handen 1.0 hp

The Hand

Betygskala: GuU

Giltig fr8n: vzo

< Obligaterisk

Swvensk baskrivning
Beskrivande text gallande mementet, em kursen &r indelad | moment.

0002 Foten 4.5 hp
The Foot

Betygskala: GuU

Giltig frédn: V20

« Obligatorisk

Spara

Vill du redigera uppgifterna klickar du pa bendmningen, vill du ta bort nagon nyskapad modul klickar
du pa ikonen for att Ta bort.
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3. Nar du har skapat modulerna, justerar du vilka moduler den nya moduluppsattningen ska
innehalla genom att bocka i och ur rutorna framfér dem.

/
1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler ¥ skapa ny modul Moduluppséttning & & Ta bort
Status: P3baérjad (&ndringar ej sparade)
0001, Handen, 3.0 |®
Kursen har bara en modul &
# 0002, Foten, 4.5 |©
¥ 0003, Handen - nu med fingrar, 3.0 0002 Foten 4.5 hp
ET- The Foot

Betygskala: GU

Giltig fran: v20

# Obligatorisk

0003 Handen - nu med fingrar 3.0 hp

The Hand- now with fingers

Betygskala: GU

Giltig frén: v20

Obligatorisk
Svensk beskrivning
I momentet lar du dig allt om handen, inklusive fingrarna.
Spara
4. Bockaiatt modulerna ska vara obligatoriska.
1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp
Moduler & ¥ skapa ny modul Moduluppséttning & > Ta bort

Status: Paborjad
# 0002, Foten, 4.5 [#

Kursen har bara en modul &
¥ 0003, Handen - nu med fingrar, 3.0

0002 Foten 4.5 hp
0001, Handen, 3.0 & " The Foot

Betygskala: GU
Giltig frén: V20
' Obligatorisk

0003 Handen - nu med fingrar 3.0 hp
The Hand- now with fingers

Betygskala: GU

Giltig frén: V20

« Obligatorisk

Svensk beskrivning
I momentet lar du dig allt om handen, inklusive fingrarna

Spara
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5. Redigera visningsordningen pa modulerna genom att dra och sldppa. Stall muspekaren pa

den modul du vill flytta, vansterklicka, dra till den nya positionen och slapp.

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler & Skapa ny modul Moduluppsattning & & Ta bort
Status: Paboérjad
* 0002, Foten, 4.5 ¢

Kursen har bara en modul &
» 0003, Handen - nu med fingrar, 3.0

0002 Foten 4.5 hp
The Foot

Betygskala: GU

Giltig frén: v20

' Obligatorisk

0001, Handen, 3.0 (& =]

0003 Handen - nu med fingra 3.0 hp
The Hand- now with fingers

Bety

Giltig frén: V20

' Obligatorisk

Svensk beskrivning
I momentet I&r du dig allt om handen, inklusive fingrarna.

Spara

1AR041 Junis testkurs, 7.5 hp

Moduler ¥ Skapa ny modul Moduluppséattning &

@ Ta bort

Status: Pabdrjad (andringar ej sparade)
# 0002, Foten, 4.5 |*

Kursen har bara en modul
#¥ 0003, Handen - nu med fingrar, 3.0

0003 Handen - nu med fingrar
sulznd- now with finge

Betygskala: GU

Giltig fran: V20

«| Obligatorisk

3.0 hp
0001, Handen, 3.0 ¥ e

Svensk beskrivning
I momentet I&r du dig allt om handen, inklusive fingrarna.

0002 Foten 4.5 hp
The Foot

Betygskala: GU

Giltig frin: V20

#| Obligatorisk

Spara

6. Nar du ar klar klickar du pa Spara.
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Exempel pa moduluppsittning for kursplan som ar indelad i tvd moment:

Moduler ¥ skapa ny modul Moduluppséttning » Ta bort

Status: Pabarjad
¥ 0001, Handen, 3.0 ¢
Kursen har bara en modul gy
#| 0002, Foten, 4.5 [©

0001 Handen 3.0 hp
The Hand

Betygskala: GU

Giltig frén: v20

# Obligatorisk

Svensk beskrivning
Beskrivande text gallande momentet, om kursen &r indelad i moment.

0002 Foten 4.5 hp
Teh Foot

Betygskala: GU

Giltig frdn: V20

« Obligatorisk

Spara

Exempel pa moduluppsittning for kursplan som inte &r momentindelad (modulen visas ej i
Kursplanearkivet):

Moduler ¢ ¥ Skapa ny modul Moduluppséttning & Ta bort

Status: Paborjad

0001, Junis testkurs, 7.5 |
¥ Kursen har bara en modul w

0001 Junis testkurs 7.5 hp
Juni's test course
Betygskala: GU
Giltig frén: V20
Obligatorisk
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Revidering - Fliken Kurslitteratur

Né&r du pabérjar en revidering skapas automatiskt en kopia av litteraturlistan som tillhor den senast
beslutade versionen av den kursplan som du arbetar med. Den visas i fliken Kurslitteratur.

Nér du redigerar kurslitteraturen kan du valja att redigera den befintliga litteraturlistan. GIom da inte
att kontrollera om det har kommit nyare upplagor av litteraturposterna. Vill du skapa en helt ny
litteraturlista klickar du pa Tém lista, da raderas den befintliga litteraturlistan. Du kan dven kopiera
en annan kursplans litteraturlista genom att klicka pa fliken Visa/Kopiera lista.

1. Basdata | 2. Allmént ‘ 3. Beskrivning | 4. Moment ‘ 5. Kurslitteratur
skapa/Redigera lista | Visa/Kopiera lista |

SkapaHRedlgera lista 15Y052 Fysioterapi 7 - Tema klinisk fysioterapi, 27.0 hp

Kursplan status: 6. Under revidering  Litteraturlistans status: Ej klar
Utbildningsniva: Grundniv3

Senast uppdaterad: 2017-01-23 av

R4a

Anvand dig av huvud- eller undergrupper for att strukturera litteraturlistan. Fér att
lagga till kurslitteratur klickar du pa 'Lagg till litteraturpost'. Vill du kopiera en
litteraturlista fran en annan kursplan, valj fliken 'Visa/Kopiera lista’ och sok fram den
litteraturlista som du vill kopiera. Den kopierade litteraturlistan skriver sen dver den
befintliga litteraturlistan.

) Lagg till huvudgrupp % Granska lista B Tém lista \

4/ Huvudgruppsinformation & Radera huvudgrupp

B Lsgg till undergrupp &
Obligatorisk litteratur

& undergruppsinformation % Radera undergrupp

= -
I Lagg till litteraturpost g [ Markera alla som abligateriska

[l Rehabiliteringsmedicin : [teori och praktik] & Lasanvisning

For mer information om hur du skriver en kursplan, se kapitel 9.

12. Ta bort en pabérjad kursplan/pabérjad revidering

En paborjad kursplan eller paborjad revidering gar att ta bort. Ddremot kan man aldrig ta bort en
faststalld kursplan. Tar man bort en kursplan som ar under revidering ar det den paboérjade
revideringen som tas bort, inte den faststallda kursplanen.

Observera att du inte kan ta bort en kursplan om kursplanen ar markerad som klar fér beslut eller om
behorigheten/huvudomradet ar |3st. Behorig person maste forst andra markeringen i kursplanen
innan du kan ta bort kursplanen.

Ta bort pabérjad kursplan - sa hdr gér du:
1. Sok fram kursplanen i fliken S6k/Redigera kursplan och klicka pa soptunnan langst till hoger.

Status Uppdaterad '.;C
3. Beskrivande delar §.2014-07-15 j &
pibarjad

2. Klicka pa Ok nér du far fragan om du vill ta bort kursplanen.
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3. Kursplanen &r nu borttagen ELLER sa finns den kvar i Selma, men med status 2. Basdata ldst.
Om kursplanen finns kvar beror det pa att kursplanens beskrivande delar ar paboérjade i
Selma. Klicka pa soptunnan igen ifall kursplanen inte ar borttagen.

& Oppna | |5, Granska arbetskopia | [%, Granska géllande

|: Kurskod Benidmning Hp Utb.nivd Beslutsdatum Status Uppdaterad ..j:

|: 1QAL111 & Kompletterande kurs fér 30.0 Grundniva 2. Basdata |3st 2014-07-15 & <
kandidatexamen i sjukgymnastik

Ta bort pabérjad revidering - sa har gor du:
1. Sok fram kursplanen i fliken S6k/Redigera kursplan och klicka pa soptunnan langst till hoger.
2. Klicka pa Ok nar du far fragan "Vill du ta bort arbetskopian av kursplanen...”.

Stk kursplan - LI eddetande frin webbsida =

Antal triffar: 1 Zp Skriv ut lista
Kursplaner per sida: @) Vi duta bort arbetskopian av kursplanen Aktivitet och delaktighet som =, Exportera lists
Sékkriterier: Alla amne &' mal och medel (LARDOE)?

Andra sokning

——
& Oppna | [§ Granska
[F] kurskod Benamning B T esiu m s Uppdaterad i

[T] 1aR008 (& Aktivitet och delaktighet som ml och 7.5 Grundnivd [, 2010-05-18 6. Under revidering 120140325 H @&
medel

3. Du far da meddelandet ”"Arbetskopian av kursplanen X har tagits bort”. Det betyder att den
paborjade revideringen ar borttagen i Selma. Den senast faststéllda kursplanen (och de
dessforinnan) ar daremot inte borttagen. Skulle du testa att soka fram samma kursplan pa
nytt kan du se att den kursplan som visas har status 7. Reviderad.

13. Lagga ner kursplan

Process for att lagga ner kursplaner i Selma

Denna process galler arbetet i Selma. For fragor gallande vad som behdvs goras innan och efter att
beslutet om att ldgga ner en kurs har dokumenterats i Selma - kontakta handlaggare pa
Fakultetskansliet: https://ki.se/people/bodlam. Se dven Anvisningar fér nedléggning av utbildning pé

grundnivd och avancerad niva.

1. PH/handlaggare/administrator utreder och foreslar vilka kursplaner som ska laggas ner.

2. Institutionen bestammer vilka av foreslagna kursplaner som ska laggas ner.

3. PH/handldggare 6ppnar upp kursplanen for revidering i Selma och information om att kursen
ar nedlagd laggs in under fliken Beskrivning och rubriken Overgdngsbestimmelser, se texter
nedan. Inlagd generell information i den fliken tas bort.

PH/handlaggare skapar en kopia av den senaste moduluppsattningen under fliken Moduler.

5. PH/handlaggare andrar veckan i Kursplan giltig fran dr i fliken Allmdnt. Kursplanen ska vara
giltig fran och med samma termin som den senaste giltiga versionen av kursplanen. Det
innebar att for en kursplan dér det i Selma star 2016 01 i Kursplan giltig fran Gr ska man
andra till 2016 02 vid nedlaggning.

6. Beslut om att en kurs ska laggas ner fattas i PN/UN, eller av annan instans/person (se
delegationsordning vid institutionen).
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7. PH/handldggaren dokumenterar beslutet om att faststalla kursplanen i Selma i fliken
Allmént.

8. Beslutet (inklusive kurskoder) géllande att lagga ner kursen mejlas till Selmasupport.

9. Selmasupport markerar kursplanen som nedlagd i Selma, uppgifterna fors sedan per
automatik over till Ladok déar kursen ocksa markeras som nedlagd.

Om kursen aldrig har anvants eller om alla registrerade studenter &r klara, ange:
e Kursen ar nedlagd.
e The course has been cancelled.

Restande studenter finns och ersattningskurs saknas, ange:

e Kursen dr nedlagd och gavs for sista géngen [termin AR]. Examination enligt denna kursplan
ges sista gdngen [termin AR] for studenter som inte fullféljt kursen med godkdnt resultat.

e The course has been cancelled and was offered for the last time in the [spring/fall] semester
of [AR]. Examination will be provided until the [spring/fall] semester of [AR] for students who
have not completed the course.

Om kursen har ersatts av annan kurs, ange:

e Kursen dr nedlagd och gavs for sista gdngen [termin AR]. Kursen dr ersatt med annan kurs
och examination erbjuds enligt riktlinjer i kursplanen fér [kurskod].

e The course has been cancelled and was offered for the last time in the [spring/fall] semester
of [AR]. The course has been replaced with another, and examination will be provided
according to the guidelines in the syllabus for [kurskod].

14. Kursplaneoversittaren Convertus
Kursplaneoversattaren Convertus ar ett maskinellt dversattningssystem som kan anvandas inom Ki
for att dversatta kursplaner till engelska. Systemet innehaller olika typer av lexikon (medicinskt, KI-
specifikt, utbildningsterminologiskt). Oversattningar som har godkints i systemet sparas i systemets
minne.

| kursplanedversattaren finns tre olika roller:
e Oversittningsansvarig - for programhandliggare eller handldggare p3 institution
0 Kan bestalla 6versattning i Selma och ar mottagare av 6versattningsmejlet som
skapas per automatik nar den maskinella 6versattningen ar klar.
0 Kan redigera oversattningen i Kursplanedversattaren.
0 Kan skicka 6ver den fardiga 6versattningen till Selma.

e Oversittningsredigerare - fér kursansvarig lirare eller administrator
0 Kan bestélla 6versattning i Selma.
0 Kan redigera oversattningen i Kursplanedversattaren.

o Oversittningsgranskare - fér dvriga personer som saknar behorighet i Selma
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0 Kan endast granska 6versattningen i Kursplanedversattaren.
0 Rollentilldelas per automatik till alla som har ett fungerande KI-ID.

Process for att oversatta kursplaner med hjdlp av Kursplanedversattaren

For kurser som ges pa engelska och for kurser for utbytesstudenter ska kursplanen 6versattas till

engelska, Kursplanedversattaren kan anvdndas for oversattningen. For ovriga kursplaner ar det upp

till den enskilda institutionen/programmet att besluta om vilka kursplaner som ska 6versattas.

PN/UN ansvarar for att en engelsk 6versattning av kursplanen gors.

Ska Kursplanetversattaren anvandas bestaller PH/handlaggare pa institution 6versattningen
via en knapp under fliken Allmdnt i Selma. Ett Gversattningsmejl skickas till PH/handlaggare
pa institution nar éversattningen finns tillgdnglig i Kursplanedversattaren.

PH/handlaggare pa institution vidarebefordrar 6versattningsmejlet till den person
(kursansvarig larare/annan) som ska granska och redigera dversattningen i
Kursplanedversattaren. PH/handlaggare pa institution meddelas nar 6versattningen ar
fardigredigerad.

PH/handlaggare pa institution skickar oversattningen till Selma via en knapp i
Kursplaneodversattaren.

PH/handladggare pa institution loggar in i Selma och kontrollerar att 6versattningen ser
korrekt ut i kursplanen.

Bestalla oversattning
For att bestalla en 6versattning av en kursplan séker man fram kursplanen i Selma och klickar pa

oversattningsknappen. Vid revidering av kursplan maste text i de engelska falten som du vill

Oversatta tas bort innan du bestaller 6versattningen. Dar det redan finns engelsk text kommer ingen

ny oversattning att ske.

Bestalla 6versattning - sa har gor du:

1.
2.

3.
4.

Sok fram kursplanen i fliken Sék/redigera kursplan.

Klicka pa fliken Beskrivning och kontrollera om det finns 6versatt text i de engelska falt som
du vill 6versatta pa nytt. Ta i sa fall bort texten och spara.

Klicka pa fliken Allmdnt.

Klicka pa knappen Bestdll versdttning.

Oversattning till engelska
Overséttningsn sker per automatik | systemet Kursplanedversittaren (Convertus). N&r éversattnings|
den/de som &r Gversittningsansvariga. Via en lénk i e-postmeddelandet kan ansvarig persen sedan |

Stavningskentroll | | Best&ll éversattning
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Ett meddelande visas for att paminna om att endast falt utan text kommer att dversattas.

= 1 Oversattning kommer att gdras for de falt som inte redan har en
' engelsk versdttning. Vill du fortsatta?

ok || Aoy

5. En begdran om 6versattning av kursplanen skickas till 6versattningssystemet. Om det ligger
manga bestallningar i ko kan det ta en stund innan din 6versattning utfors. Nar
Oversattningen ar fardig skickas ett mejl till den som i Selma ar upplagd som
Oversattningsansvarig.

6. Ska du granska och redigera oversattningen loggar du in via lanken i mejlet, lds mer om detta
nedan. Ska nagon annan granska och redigera 6versattningen vidarebefordrar du
oversattningsmailet till denne. Alla personer som har ett KI-ID kan granska 6versattningen,
men inte redigera den (for detta kravs behorighet i Selma).

Granska oversattning

FoOr att granska Oversattningen maste du logga in i Kursplaneéverséattaren via lanken i
oversattningsmejlet.

Granska oversattning - sa har gor du:
1. Klicka pa lanken i mejlet.

Hej,
nu véntar en automatiskt utférd Sversittning av en kursplan pa att granskas och redigeras. Klicka pa lanken nedan for att utfora detta.
Om inget hdnder nar du klickar, klistra da in ldnken manuelit i din webblisare.

1BI013: Examensarbete i biomedicin

https://appstest.convertus.se/kifaudit?job=292 b

2. Nar du klickar pa lanken kommer du fram till en CAS-inloggning. Logga in med samma
inloggningsuppgifter som du anvander for att logga in i Selma.

Convertus AB: Privilegierad tjanst

Du forssker né en privilegierad tjanst som kraver inloggning.

Om nagra sekunder kommer du darfor automatiskt att omdirigeras till ditt universitets
inloggningssida. Alternativt kan du anvanda knappen nedan fér att g4 dit omedelbart.

Om du redan ar inloggad | CAS kommer inleggningssidan att fora dig direkt vidare till
tjansten.

3. Duarnuinloggad i Kursplanedversattaren och kan se kursplanens 6versattning.
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Redigera oversattning

15J020: Forskningsmetodik
Bestallningsdatum: 2019-02-05
Ansvarig (last av): - ingen
ra redigeringsvyn | Forhandsgranska | Skrivut | Ga till uppdragskon Hialp
Dat har ar den nya versionen av redigenngsvyn. Den sparar dina Sndringar automatiskt nar du lamnar an maning och tex.
gar till nasta mening.
Killtext (svenska) Maltext (engelska)
1 Sarskild beharighst p entry req
2 Tilltrade il termin 2; Admission to semester 2:
3 | Moment 1: o5 Part 1:
MOMENT Moment 1
4 | Forskningsmetodik, 3 hp och genomfarda faltstudiar i kursen Sjuksko k R h methodology, 3 credits and completed held studes in the course the
profession och omvardnad som vetenskap (15J010) samt Moment 3 profession and nursing of the Murse as science (15J010) as well as Component 3
5 | Kliniska fardighetar i kursen Anatomi och fysiologi (15J019) Clinical skills in the course Anatomy and physiology (151019).
& Mal Objectives
9 Det overgripandes malet med kursen ar att studenterna ska erhdlla grundlaggande The general the aim of the course is that the students should receive basic
kunskaper om \:?P’upluga matoder och farstd hur vetenskapliga metoder ligger knowledge of ientific methods and understand how scientific methods underlie
till grund for forskfingsresultat och evidensbaserad omvardnad resaarch resuls and evidence-based nursing.

Den svenska originaltexten visas till vanster och den dversatta engelska texten till hoger.

De delar av kursplanen som har 6versatts med hjalp av 6versattningssystemet, eller hamtats ur
oversattningsminnet, ar markerade med en gul kant.

De delar i 6versattningen som saknar gul kant utgors av rubriker med faststalld 6versattning och
engelska falt som redan hade en 6versattning i Selma innan du bestallde 6versattningen. Dessa
texter gar inte att redigera. Detta géller dven vissa av KU faststallda meningssegment.

Symboler:

Kursplaneoverséattaren visar med olika symboler var oversattningsforslaget har hamtats ifran:

Meningen har dversatts av dversatiningssystemet
En tidigare godkand dversatining har hamtats ur Gversattningsminnet

xy| | En liknande tidigare godkand dversattning har hamtats ur dversattningsminnet

Handbok och instruktionsfilm:

Klicka pa knappen Hjdlp for att komma till snabbhjélpen dar du hittar alla symboler och
kortkommandon du kan anvanda i Kursplanedversattaren. Dar hittar du dven en utférlig handbok
som beskriver alla funktioner i granssnittet.

15J020: Forskningsmetodik
Bestallningsdatum: 2019-02-05

Ansvarig (last av): - ingen -
ra redigenngsvyn Farhandsgranska Skriv ut G till uppdragskon 0

Dret hir &r den nya versionen av redigenngsvyn. Den sparar dina dndringar automatiskt néar du lamnar en mening och Lesx.
gar till nasta mening

Killtext (svenska) Maltext (engelska)
1 Sirskild behérighet Specific entrv requirements

Du kan dven se Convertus AB:s instruktionsfilm om Kursplanedversattaren:
https://www.convertus.se/demo-ki.html (filmen &r 6 minuter lang)
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Redigera 6versittning - sa har gér du:
1. Klicka pa knappen Aktivera redigeringsvyn.

2. Duar nuinloggad i redigeringsvyn och ansvarig for éversattningen. Detta innebar att ingen
annan kan redigera 6versattningen (andra kan dock fortfarande granska kursplanen). Om
nagon annan ska redigera 6versattningen maste du klicka pa Lds upp.

3. Klicka pa det engelska meningssegment som du vill redigera. Gor dina andringar i faltet och
nar du &r klar klickar du pa ndsta mening som du vill redigera. Andringarna du gjort sparas
automatiskt nar du lamnar faltet.

TS STOTT U STTTTESTeT

3 Moment 1: 9& Part 1:
MOMENT-Moment 1:
4 Forskningsmetodik, 3 hp och genomfdrda faltstudier i kursen Sjukskoterskans Research methodology, 3 credits and completed field studies in the course The
profession och omvéardnad som vetenskap (15J010) samt Moment 3 profession and nursing of the Nurse as science (15J010) as well as Component 3:
5 | Kliniska fardigheter i kursen Anatomi och fysiologi (15J019) Clinical skills in the course Anatomy and physiology (15J019).
8 Mal Objectives

Om du vill &ngra de dndringar du har gjort fér en viss mening, klicka pa Angra redigering till
hoger i redigeringsfaltet. Da aterfar den engelska 6versattningen sin ursprungliga form.

Observera att efter att du har lamnat féltet kan du inte langre aterga till den ursprungliga
oversattningen genom att klicka pa knappen Angra redigering.

4. Nar du ar klar med din redigering klickar du pa Lds upp. Pa sa satt kan en annan person nu
Overta redigeringen.

Om du vill avbryta din redigering och ateruppta den senare klickar loggar du bara ut. Da ar
Oversattningen fortfarande Iast av dig och kan inte redigeras av nagon annan.

Skriva ut éversdttning
Du kan nar som helst skriva ut 6versattningen av kursplanen. Du gér det genom att trycka pa
knappen Skriv ut.

Skicka 6ver godkand 6versattning till Selma
Detta avsnitt vander sig till PH och handlaggare pa institution.
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Nar en 6versattning ar fardigbearbetad och godkadnd ska den skickas over till Selma. Endast den som i
Selma har rollen Oversdttningsansvarig kan skicka éversattningen till Selma.

Skicka oversattning till Selma - sa hér gor du:

1. Gainioversattningen via lanken i 6versattningsmailet och klicka pa knappen Skicka till
Selma. Knappen visas endast om du ar upplagd som oversattningsansvarig i Selma.

"
Skicka till Se@ Aktivera redigeringsvyn || Férhandsgranska || Skriv ut || Ga till uppdragskon Hjalp

2. Den redigerade 6versattningen skickas over till Selma. Dessutom sparas alla svenska
meningar tillsammans med respektive dversattning i 6versattningsminnet.

3. Nar du 6ppnar kursplanen pa nytt i Selma finns den redigerade 6versattningen sparad i de
engelska falten (det kan ta ett par minuter innan detta hander).

4. Kontrollera att 6versattningen i Selma ser korrekt ut, daven layoutmassigt.

Fragor och svar

Nedan listas svaren pa vanliga fragor géllande Kursplanedverséattaren.

Vilka delar av kursplanen éversidtter Kursplanedversdttaren?

Behorigheten i fliken Allmdnt, all text i fliken Beskrivning samt den beskrivande texten i fliken Modul.
Observera att den engelska bendmningen pa moment inte 6versatts av Kursplanedversattaren, utan
denna ska anges i Selma.

Hur gér jag ndr det finns flera éversdttningsmejl for samma kursplan?

Om man har rakat bestalla flera 6versattningar av samma kursplan ar det viktigt att man arbetar i
den senaste versionen av 6versattningen.

Det enklaste sattet att sarskilja Oversattningarna ar genom det unika I6pnumret som varje lank har.
Den senaste 6versattningen har det hogsta “jobbnumret”.

Kopia:
Emne: Convertus: granska 1BI013 - Examensarbete i biomedicin

Hej,
nu véntar en automatiskt utférd Bversittning av en kursplan pa att granskas och redigeras. Klicka pa linken nedan for att utféra detta.
Om inget hinder nér du klickar, klistra da in linken manuellt i din webbldsare.

1BI013: Examensarbete i biomedicin
https://appstest.convertus.se/ki/adit?job=292

Med vinliga hilsningar,
Selma och Convertus AB
selmasupport@ki.se

Text som inte oversditts

Kursplanedversattaren 6versatter bara de textfalt i Selma dar engelsk text saknas. Vid revidering av
kursplan maste darfor den Gversatta texten i Selma tas bort i de textfalt som ska dversattas pa nytt
via Kursplanedversattaren. Rubriker och fritext i litteraturlistan dversatts inte heller.
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Kan ndgon som inte dr Selmaanvdndare se oversdttningen i Kursplaneéversdttaren?
En person utan behorighet i Selma kan via lanken i 6versattningsmejlet logga in i
Kursplanedversattaren och granska 6versattningen, forutsatt att hen har ett KI-ID. For att kunna
redigera oversattningen kravs det dock att man har behdorighet i Selma.

Oversiitts litteraturlistan?
Kursplanens litteraturlista 6versatts inte i Kursplanedversattaren. Det ar darfor viktigt att du dven
fyller i de engelska textfalten nar du arbetar med litteraturlistan.

Vad innebdr meddelandet "Uppdraget dr redan slutfort”?

Nar en 6versattning har skickats tillbaka till Selma kan du inte arbeta vidare med den specifika
oversattningen i Kursplanedversattaren. Du kan logga in i Kursplanedversattaren for att granska
oversattningen, men du kan inte aktivera redigeringsvyn.

18J020: Forskningsmetodik
Bestallningsdatum: 2019-02-05

Du har ansvar fér detta uppdrag Uppdraget ar redan slutfort

Forhandsgranska | Skrivut | Ga till uppdragsksn Hjalp

Du kan bestalla en ny 6versattning och arbeta vidare med 6versattningen via den nya
Oversattningslanken, forutsatt att kursplanen inte ar faststalld i Selma. Du maste da forst tomma de
engelska falt i Selma som du vill ska 6versattas pa nytt.

Varfor syns inte knappen fér att aktivera redigeringsvyn?

Om du inte ser knappen Aktivera redigeringsvyn nar du har loggat in i en 6versattning beror det pa
att 6versattningen ar last av en annan anvandare. Efter rubriken Ansvarig (ldst av) framgar det vem
som har Iast 6versattningen for redigering och du kan darmed kontakta den personen och be hen
Iasa upp Oversattningen. Det kan ocksa bero pa att du inte dr Selmaanvéndare, da kan du endast
granska en oversattning i Kursplanedversattaren, inte redigera den.

1S5J011: Examensarbete i omvardnad
Bestallningsdatum:
Kl Ansvarig (last avy ywonnean

Gar det att bestdlla en éversdttning av en kursplan som har status inrdttad/reviderad?

| Selma ar det mojligt att bestalla en 6versattning av en kursplan trots att kursplanen har status
Inrdttad eller Reviderad och det gar att redigera oversattningen i Kursplanedversattaren. Observera
att oversattningen da inte gar att redigera nar den har skickats till Selma. Observera att endast de
falt som i Selma saknar en engelsk 6versattning kommer att 6versattas.
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15. Lanka till kursplan fran kurswebben
Du kan lanka till kursplanen i kursplanearkivet till kurswebbplatsen.

For att lanka till en kursplan anvander du den unika lanken foér kursplanen som skapas i adressféltet
nar du soker fram den i kursplanearkivet.

e Tar du bort den sista sifferserien i lanken, kursplanens versions-ID (fem siffror), sa kommer
alltid den senaste versionen av kursplanen visas.
e Anvander du hela lanken, inklusive versions-ID, visas den specifika versionen du valt.

C & utbildning.ki.se/course-syllabus/1AR02%(24223

par € System Dashboard... Utbildningsdatabas... I!Testlaclck ¥ Selma testlinks ITA

Utbildning
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