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Inledning

Dessa anvisningar syftar till att skapa en likvirdig och réttssdker
drendehandléggning av beslut mot studenter som hanteras av olika beslutsfattare i
organisationen.

Medarbetare vid avdelningen for utbildnings- och forskarutbildningsstéd och
juridiska avdelningen kan ge ytterligare rad och stdd vid hantering av sddana
drenden, kontakt: samordnare studentratt@uf.ki.se

Omfattning

Foljande beslut inom utbildning péd grundniva (G), avancerad nivé (A) och
forskarniva (F) och som kan 6verklagas enligt 12 kap. 2 § hdgskoleforordningen
ska handldggas enligt dessa anvisningar.

- avslag pa en students begidran om undantag fran behorighetsvillkoren
(G,A),

- avslag pé en students begdran om tillgodordknande av utbildning eller
yrkesverksamhet (G,A,F),

- avslag pa en students begiran om befrielse fran ett obligatoriskt
utbildningsmoment (G,A,F),

- avslag pé en students begéran att f& kursbevis (G,A),

- avslag pé en students begéran om att f fortsitta sina studier efter
studieuppehall (G,A).

Ovriga beslut som kan 6verklagas enligt 12 kap. 2 § hogskoleférordningen
hanteras enligt de rutiner som finns inom den avdelning pé universitets-
forvaltningen som ansvarar f6r beredningen av beslutet.

Ansvar for handlaggning och beslut

Den institution som dr ansvarig for den utbildning som studenten/doktoranden gar
ansvarar for handlaggning och beslut. Av tabellen framgar vem som har ansvaret
for olika drenden.

Grundnivéa och avancerad niva Forskarniva
Arende Kursansvarig Programansvarig Institution dér
institution institution/nimnd doktoranden dr
antagen
Tillgodordknande av X X
hel kurs/del av kurs
Tillgodordknande av X
del av utbildnings-
program, valbar
kurs, examensarbete
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Undantag frén X

behorighetsvillkor

Studieuppehall X (vid fristdende X
kurs)'

Befrielse fran X

obligatoriskt

utbildningsmoment

Kursbevis X

Hantering av ansdkan och beslut av t.ex. tillgodordknande

Ansékan om Ansokan ska datumstdmplas och diariefGras direkt nér
tillgodoriknande m.m.  den kommer in till KI.

enligt tabellen ovan
inkommer Diarief6ringen sker pa den institution som ansvarar

for drendet i enlighet med tabellen.

Handléiggning och Arendet bereds av en handliggare.

beslut
Beslutet ska som huvudregel motiveras. Det innebér

att beslutet ska innehalla de skil som har bestimt
utgangen.

Beslutsmallar® med &verklagandehiinvisning ska
anvéndas.

Delgivning av beslut och Studenten delges beslutet genom att handlingarna
avslutande av drendet skannas in och skickas till studenten med e-post.

Handlingarna skickas till registrator med e-post.

Arendet avslutas genom att alla originalhandlingar
skickas till registrator med uppgift om att &rendet ska
avslutas.

Hantering av omprévning av beslut och éverklagande

Student 6verklagar Studenten skickar in ett Sverklagande till registrator
beslutet vid universitetsforvaltningen. Arendet kan komma in
t.ex. med e-post, post eller sms.

Registrator skickar drendet till handldggare pa
ansvarig institution, se tabell ovan.

! Kontakta samordnaren for studentritt for att {3 stod.
2 hitps:/ki.se/medarbetare/blanketter-och-mallar-inom-utbildning-pa-erundniva-och-avancerad-
niva
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Beredning och beslut

Handldggaren eller beslutsfattaren prévar om
overklagandet har kommit in i rétt tid, dvs. inom tre
veckor frén det att studenten tagit del av beslutet.
Réttidsprovningen ska géras skyndsamt (samma dag
eller senast inom en vecka).

Om drrendet har kommit in for sent, dvs. efter tre
veckor fran det att studenten fatt del av beslutet, ska
det avvisas som for sent inkommen handling. Ett
beslut om avvisning kan overklagas enligt 41 §
Sforvaltningslagen, se sdrskild mall for beslut om
avvisning.

Beslutsfattaren ska alltid prova om det finns nigra nya
sakforhéllanden i Sverklagandet som motiverar
dndring till ett positivt beslut. Omprdvningen ska
goras omgéende och i mgjligaste mén inom en vecka.

Om beslutet

- dndras helt till ett positivt beslut delges studenten det
nya beslutet. Det nya beslutet diariefors tillsammans
med Sverklagandet. Overklagandet anses dven omfatta
det nya beslutet. Overklagandet, det nya beslutet ska
delges studenten och skickas till
Overklagandenimnden for hogskolan (ONH).

- delvis dndras skrivs ett nytt beslut med motivering.
Overklagandet skickas till ONH tillsammans med det
nya beslutet och ett yttrande &ver den del av det
tidigare beslutet som inte @ndrats till f5ljd av
overklagandet. Handlingarna i drendet skickas till
ONH med e-post. Det sindrade beslutet och yttrandet
skickas till studenten for kinnedom.

- inte dndras skrivs enbart ett yttrande Gver det som
framfors i 6verklagandet. Finns inget att tilldgga fran
KI:s sida kan man hénvisa till det Gverklagade
beslutet. Overklagandet och eventuellt yttrande
tillsammans med 6vriga handlingar skickas till ONH
och till studenten.

Mallar for yttrande ska anvindas. Separera
handlingarna i olika, tydligt namngivna, pdf-filer.
Om handlingarna innehaller kinsliga
personuppgifter ska de skickas med vanlig post.

Postadress:

Overklagandendmnden f6r hogskolan
Box 7249

103 89 STOCKHOLM
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Beslut fran ONH

E-postadress: onh@onh.se

Originalet av 6verklagandet, ev. nytt beslut och
yttrande till ONH skickas till registrator vid UF via e-
post.

Registrator vid UF tar emot beslutet och skickar det
till handlaggaren.

Beslutsfattaren vidtar de ev. atgirder som ONH:s
beslut medfor.

Arendet avslutas genom att originalhandlingarna
skickas till registrator vid UF med uppgift om att
drendet ska avslutas.



