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Inledning

Dessa riktlinjer géller for alla resor, inrikes och utrikes, som
genomfoérs pa uppdrag av Karolinska Institutet (KI).
Styrdokumentet Anvisningar fér ersattning i samband med
tjdnsteresor kompletterar riktlinjerna.

Syfte

| Klimatstrategi 2030 for Karolinska Institutet satts tydliga mél fér minskning
av koldioxidutslappen per arsarbetskraft for tjansteresor. For att na malen
behover, dar séd mojligt, digitala moten erséatta tjansteresor.

Ett av malen &r minskat resande men nar resor anda behoéver goras ska tag
véljas i stérre utstrackning an idag, aven vid internationella resor. Dessa
riktlinjer syftar till att tjansteresor och méten kan genomféras pa ett sakert
och kostnadseffektivt satt och till att minimera resandets negativa

miljopaverkan.

Allmant
Resor och hotell ska bestallas via Kl:s avtalsresebyra. Detta galler aven da Kl

betalar reseersattning till personer som inte ar anstallda, till exempel i
samband med rekrytering och olika gastfoérelasningar. Undantag fran
riktlinjerna far géras om sarskilda skal finns exempelvis i de fall da hotell
redan &r utvalda av kongress- och konferensarrangérer.

Beslut om tjansteresa
Ratt att besluta om tjansteresa foljer av géllande besluts- och

delegationsordning. Den som har ratt att besluta om tjdnsteresa ansvarar for
att dessa riktlinjer foljs och fér att de som reser i tjansten kénner till vad som
géller vid tjansteresor.

Miljdanpassat resande

Lokala resor
Inom Stockholm stad med naromrade ska kollektivtrafiken eller KI-bussen

anvandas om inte séarskilda skal finns.
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Inrikes resor
Inrikes resor ska i forsta hand féretas med tag. Inrikes resor med flyg under

50 mil ska sarskilt motiveras.

Resor inom Europa
Vid resor till destinationer inom Europa ska resa med tag évervagas.

Resor utanfér Europa
For resor till destinationer utanfér Europa ska flygresa bokas med minsta

mojliga miljopaverkan.

Val och bokning av fardmedel
Narmaste chef avgdér om det finns sarskilda skél vid bokning av fardmedel.

Tag
Vid tagresor nattetid far egen sovkupé bokas.

Bat
Om det finns behov av hyttplats vid resa med bat far egen hytt bokas.

Flyg
Vid bokning av biljettyp ska kostnadseffektivitet tillampas. Undantag far

goéras om det finns sarskilda skal sdsom nattflyg i kombination med att
uppdraget ska utféras direkt efter ankomsten, sdkerhetsskal, halsoskal,
restid och resvéagar.

Anslutningsresor
Tag eller buss ska i forsta hand véljas vid resa till/fran flygplats, tagstation.

Taxi far véljas nar det saknas lampliga tag- eller
bussforbindelser samt nér det behovs for att ta sig till resmalet.

Taxi
Taxiresa ska valjas nar det saknas lampliga allméanna kommmunikationer eller

nar det annars finns sarskilda skal att dka taxi. Som sarskilda skal att tungt
och skrymmande bagage ska fraktas for Kl:s rakning, och/eller att betydande
och for verksamheten nédvandig tidsvinst gors. Taxi far ocksd anvandas nar
sakerhetslaget sé kraver eller nar det behdvs for att ta sig till resméalet.
Taxiresor ska om mojligt ske med miljétaxi. Vid bokning av taxi inrikes ska
upphandlad taxileverantér valjas.
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Hyrbil

Hi//rbilar ska bokas enligt de statliga hyrbilsramavtalen. Hyrbil enligt B-
kategori far bokas. Om stoérre bil behdvs med hénsyn till antalet resande
och/eller mycket bagage eller om sakerheten kraver det, far C- eller D-
kategori véljas.

Eget fordon
Eget fordon far anvandas vid inrikes tjansteresa om det finns séarskilda skal.

Som sérskilda skal anses att tungt och skrymmande bagage ska fraktas for
Kl:s rékning, att flera tjansteférrattande passagerare medfdljer i bilen
och/eller att en betydande tidsvinst gors.

Om resa féretas med eget fordon trots att det inte kan anses vara
lampligaste fardmedel eller utan medgivande av ndrmaste chef, betalas
ersattning motsvarande billigaste fardsatt.

Eget fordon far inte anvandas vid utrikes tjansteresa. Undantag far goras i
sarskilda fall efter medgivande av ndrmaste chef.

Bokning av boende
Hotell i samband med resa bokas genom Kl:s avtalsresebyra. Hotellstandard

ska anpassas till resans art och i normalfallet bor hotell av god mellanklass
véljas nar detta finns. Hotell som &r miljdmarkta, miljécertifierade eller som

pa annat satt kan pavisa ett aktivt miljdarbete ska véljas dar sa ar mojligt.

Undantag far goras i de fall da hotell redan &r utvalda av kongress- och
konferensarrangorer.

Vid langre vistelser ska andra alternativ som till exempel hyra av mindre
ldgenhet om mojligt anvandas.

Hotell ska i normalfallet betalas via sa kallad E-voucher, annars med
betalkort.
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