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Introduktion till VIS

VIS star for Verksamhets Informations System. Det langsiktiga malet med VIS ar att medarbetare
inom Kl ska ha tillgang till ett anvandarvanligt verktyg som stdd fér uppfoljning, analys och
styrning av verksamheten. | systemet ska man kunna ta del av nyckeltal, kvalitetsindikatorer och
kvantitativ information om Kl:s och respektive institutions verksamhet.

Vill du veta mer om VIS kan du besdka var hemsida:

http://internwebben.ki.se/sv/vis-verksamhetsinformationssystem

Starta QlikView

Inloggning
Anvand foljande adress for att logga in i VIS:
https://vis.ki.se/qglikview/ (skriv inte www fére).

Nar du loggar in i VIS, ska du anvanda samma anvandarnamn (KI-ID) och |6senord som du
anvander nar du loggar in i Kl:s mailsystem.

Windows-sikerhet Iﬁ

Ansluter till kivisOl.user.ki.se.
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Satt in ett smartkort
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Utloggning

Vi rekommenderar att du alltid stdnger webblasaren nar du avslutat arbetet i VIS sa att ingen
obehorig far tillgang till VIS data. Stédng ned webbldsaren genom att klicka pa det réda krysset i
ovre hogra hornet.



http://internwebben.ki.se/sv/vis-verksamhetsinformationssystem

Startsidan - AccessPoint

Download Internet Explorer Plugin  Welcome marigr | Favorites & Profile

QlikView

AccessPoint 2 1 [i2temsperpage  [=]
Category: Attribute: View as:
PRIMULA TEST (2 [~] No Attributes Available SN m

Personalstatistik detaljer. qvw Personalstatistik.quw

Last Update: 2013-08-24 1: Last Update: 2

Nar du loggat in kommer du till QlikView AccessPoint. Beroende pa vilken behérighet du har
visas de applikationer som du har behoérighet till. Valj den applikation du vill arbeta med genom
att klicka pa den.

Ta skarmdumpar med hjdlp av Skarmklippverktyget

Du kan anvanda Skarmklippverktyget for att ta en skarmdump, eller en printbild, av ett objekt
pa skdarmen (t.ex. en graf) och sedan gora anteckningar till, spara eller dela ut. Du kan ocksa
kopiera skairmdumpen och klistra in den i ett dokument.

Skarmklippverktyget ingar i Windows 7 och du hittar det om du klickar pa startknappen (langst
ner i hogra hornet). Du kan ocksa anvanda sékrutan for att soka fram verktyget och sedan lagga
till det (s6k bland program och filer, ange skarmklippverktyget).

SR Skarmklippverktyget | = &]

@4% Nytt v K| Au ‘ Alternativ
Valj klipptyp pa menyn eller klicka -_'9‘
pa Nasta.
I applikationen
Verktygsfilt

Verktygsfaltet 6verst i QlikView innehaller féljande symboler:

I4 Radera Radera. Raderar alla gjorda val.
akat. Backar ett steg i listan éver gjorda val.
4 Bak3t. Backar ett steg i listan & jorda val
S Framat. Gar ett steg framat i listan dver gjorda val under forutsattning att

Bak3t-knappen har anvénts dessforinnan.

Las alla val. Laser alla valda varden. Anvands om vill 13sa din val under t ex en
E session.
Motsvaras av kortkommandot: CTRL+SKIFT+L.

o' Las upp alla val. Laser upp alla 18sta varden.
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Valj bokmarke

[£]

Valj rapport

[£]

 Mer

Motsvaras av kortkommandot: CTRL+SKIFT+U.

Val. Oppnar ett eget fénster med aktuella val. Dina gjorda val visas ocksa i
listboxen “Aktuella val”.

Lagg till bokmérke. Gor det mojligt att spara val du anvander ofta.

Ta bort bokmarke. Oppnar en lista éver alla dina bokmarken. Valj ett
bokmarke for att ta bort det.

Listrutan innehaller en lista 6ver alla bokmérken i dokumentet.

Listrutan innehaller en lista 6ver alla rapporter i dokumentet.

Klicka pa ? for att 6ppna QlikViews hjélpfunktion.

Symboler i applikationerna

-
[

Antal
doktor |
215
21

s

@

Skriv ut. Utskriften 6ppnas i nytt fonster dar férhandsgranskning ar
tillganglig.

Exportera till excel. Innehallet exporteras till excel i nytt fonster.

Snabbpil- vaxla mellan graf och tabell.

Sortering- dubbelklicka p& kolumnrubriken (fetstil) for att véxla mellan
stigande och fallande sortering. Gra pil indikerar sorteringsordning.

Rundpil- vaxla mellan olika sorteringsbegrepp. Hogerklick pa rundpil visar
alla tillgangliga begrepp.

Klicka pa fr@getecknet for att fa kompletterande information om innehallet i
rapporten.




Gora val

I QlikView stéller man fragor genom att valja olika varden som presenteras i valboxar. Nar ett val
har gjorts, visas de varden som ar relaterade till det valda vardet i tabeller eller i diagram.

Gaor dvriga val :
Urval
Kin M
Befatiningskategori ~ adjunkt, psykolog mm_; &
Befattning T adm pers - alla_ar
Institution " doktorand, inkl assutb_
Léneartskod ~ | forskarassistent_ar
Aldersintervall T forskare, inkl postdoktaol
lekt, klin
lekt, preklin v
£ b4
Gér Gvriga val :
Kin M
Befattningskategori ™ adjunkt, psykolog mm_i »~
Befattning -
Institution "~ doktorand, inkl assutb_
Laneartskod T forskarassistent_ar
Aldersintervall " forskare, inkl postdoldor
lekt, klin
lekt, preklin o
< ¥
Kalenderar | Manad
2012 g 2010

[jan| feb mar apr maj jun

Aktuella val

Listboxen
Innehaller en lista 6ver alla varden i ett visst falt.

For att gora en sokning klickar du pa det som du vill
veta mer om.

For att géra mer &n ett val i samma listbox, ska du halla
CTRL-knappen nedtryckt medan du valjer ytterligare
varden. Om vardena du valjer ligger intill varandra kan
du istéllet halla vanstra musknappen nedtryckt och dra
med muspekaren.

Nar du klickat pa ett varde i en listbox blir vardet
gronmarkerat, vilket betyder att vardet ar valt.
Resultatet av ditt val visas direkt. Du ser ocksa vilka
varden i de andra listboxarna som ar relaterade till det
valda vardet och vilka som inte ar det. Valbara varden
ar vita och 6vriga gramarkerade.

For att upphava valet behover du bara klicka pa det
valda vardet igen. Du kan ocksa klicka pa ett annat
varde i samma listbox. Det val du nu gér kommer att
ersatta ditt tidigare val.

Multibox

Till skillnad mot listboxen sa visar multiboxen alla
varden som kan véljas samtidigt (dvs det finns ingen
rullist).

De val som du gjort visas under listboxen ’Aktuella val'.

Altuella Val

Falt ) Varden
ursprungsar [ (2@ 2011
ursprungs... | 2@ maj

|4 Radera

Du kan radera val genom att klicka pa
suddgummit som ar placerat fére det val du
vill ta bort i listboxen ’Aktuella val’.

Du kan radera alla dina val genom att klicka pa
knappen “Radera” i verktygsfaltet




Textsokning

Ett annat satt att soka i data ar genom textsokning. Detta ar vanligtvis det basta sattet att soka i
langa listor, som t ex listan med kursnamn i applikationen 'Uppfoljning utbildning’.

Gaor ovriga val :

Val

Institution v

Program/fristaen... ~

Programkod -

Inriktning - arbets- och|

Kursnamn = Arbets- och organisationsg
Kurskod ~ Arbets- och organisationsg
Finansieringsform - Aktivitet och delaktighet - £
Utbildningsomrade = Aktivitet och delaktighet sc

Huvudomrade ~ Aktivitet och halsa

Kon = Aktivitet och kreativitet
Undervisningsform  ~ Aktivitet och atgarder - bec
Uthildningsniva * Aktivitet och atgarder - dag

Aktivitet och atgarder - del:
Aktivitet och atgarder - upg
Aktivitet, kultur och livsstil
Aktiviteter i arbete och fritic
Aktiviteter | dagligt liv for p
Akut- och katastrofmedicin
ig

Bokmirken

| vl bokmerke [ |

* Légg till bokmérke

Bokmérkets namn:
2013-09-30 - 1
Dela bokmarket med andra anvandare
Inkludera val i bokmarke
[ Lat bokmarket folja aktuellt val
] Inkludera layout-status
Inkludera rullningslistens lage
[ Inkludera indatafaltvarden

Beskrivning:

[] Visa beskrivning som popup-meddelande

oK Avbryt

) I o ([P —

1. Klicka pa listen till listboxen 'Gor
ovriga val’ for att gora listboxen
aktiv.

2. Klicka pa den lista dar du vill gora en
textsokning. Listan 6ppnas.

3. Skriv den textstrang du vill s6ka pa.
Lagg marke till att listboxen nu bara
innehaller varden som innehaller
den textstrang som du angav.
Sokstrangen syns i ett separat
fonster.

Du kan spara dina val for senare bruk. Gor sa har for att
skapa ett bokmarke.

Vilj ett eller flera varden

Klicka sedan pa ikonen ”Lagg till bokmarke i
menyraden (se bild).

Ett popup-fonster 6ppnas

Namnet som foreslas for bokmarket ar dagens
datum. Dessutom far det férsta bokmarket som
skapas en vis dag nummer 1, det andra bokmarket
nummer 2, 0.5.v.

Du kan dndra det forslagna namnet till ett mer
forklarande namn. Vilj sedan OK.

Ditt bokmarke har nu sparats och forts in i listan
"Valj bokmarken” i verktygsfaltet.

For att se den sparade valkombinationen igen, valj
bokmarket fran denna lista. Listan 6ver skapade
bokmarken rymmer maximalt tio bokmarken.

Ta bort ett bokmarke

Du kan ta bort ett bokméarke som du skapat. Klicka pa ikonen,

fran listan véljer du sedan det bokmarke du vill ta bort. Klicka
# [ H=| | val bokmrke [+ | sedan pa knappen ta bort. Bokmarket ar nu raderat. Ga

tillbaka genom att klicka pa knappen Avbryt.




Lasa val/ lasa upp val

o of

pa Kalenderar
i Karolinska { I
"% =7 Institutet

Aktuelta Val Statistik
Varden Program
'

Total

{H100 | HST - HPR

Las alla val. Du kan lasa dina val under en session for att
forhindra att de raderas av misstag. Gor sa har:

1. Valj ett eller flera varden i valboxarna

Klicka sedan pa ikonen ”Lasa alla val” (se bild).

3. Devarden du valt blir bldamarkerade och visas
tillsammans med en bla fyrkant i ”Aktuella val”.

N

Trots att du last dina val kan du "borra ner dig” i de varden
du valt, men du kan inte gora ytterligare val. Har du t.ex. last
ett specifikt kalenderar kan du inte vélja att lagga till
ytterligare ett kalenderar.

Las upp alla val
For att lasa upp dina val klickar du pa ikonen ”Las upp alla
val” (se bild).

De varden som tidigare var blamarkerade ar nu
gronmarkerade och det dr moijligt att bade lagga till
och ta bort varden.




