Anvisningar for tillgodoraknande pa
grundniva och avancerad niva

Dnr 1-380/2026

Galler fr.oom. 2026-04-15

Se¢ 0= Karolinska
4 §f 7 Institutet



Sw\ INJ

%mc Karolinska
3 Institutet

Anvisningar for tillgodordknande pa grundniva och
avancerad niva

InnehallAnvisningar for tillgodordknande pa grundnivd och avancerad niva............. 1

Inledning

Syfte

Nationella regler om tillgodoréknande

Tillgodoraknande pa grundniva och avancerad niva
Beddmning av ansdkan

Vem beslutar om tillgodorédknande

Vem kan anstka om tillgodoradknande

Ansdkan om tillgodorédknande

Inkommen ansdkan

Komplettering av anstkan

Handlaggningstid
Handlaggningens form

000 N N O O O oo M M D

Beslut

o

Overklagande

—_—
—_—

Dokumentation av tillgodordknanden

—_—
—_—

Diarieféring och arkivering
Valbar kurs 1
Uppdragsutbildning 1

Ansbdkan med hanvisning till tidigare beslut om tillgodoréknande.......12
Férhandsbesked 12
Reell kompetens 13




Karolinska Institutet - Anvisningar fér tillgodoraknande pé grundnivé och avancerad niva3 (15)

Diarienummer Dnr foéreg. version: Beslutsdatum: Giltighetstid:

Dnr 1-380/2026 Dnr 1-774/2024 2026-03-31 Fr.o.m. 2026-04-15
tills vidare.

Beslut: Dokumenttyp:

Avdelningschef Asa Nandorf Anvisningar

Handlaggs av avdelning/enhet: Beredning med:

Avdelningen for utbildningsstod Intern beredning inom Avdelning utbildningsstod

Revidering med avseende pa:

Anvisningar for tillgodoraknande pé grundniva och avancerad niva med dnr 1-774/2024 revideras.
Revideringen genomférs med anledning av att ett nytt ansdkningsforfarande for tillgodoraknande
infors via studiedokumentationssystemet Ladok




4(15)

Karolinska Institutet - Anvisningar for tillgodoraknande pé grundniva och avancerad niva

Inledning

Tillgodoraknande innebér att en students tidigare utbildning eller
yrkeserfarenhet erkdnns och anses motsvara annan utbildning, vilkket medfér
att studenten inte behéver genomga ytterligare studier eller prov for
kunskaper och fardigheter som studenten redan har.

Anvisningar for tillgodordknande &r ett komplement till 6 kap. 7-8 §§
hégskoleférordning (1993:100) (HF) och reglerar tillgodoraknande av
utbildning vid hégskola, annan utbildning och yrkeserfarenhet Anvisningarna
bygger péa nationella och lokala regler, Overklagandenamnden fér hégskolans
(ONH) avgéranden och Universitetskanslersambetets (UKA) rapporter pé
omradet.

Syfte
Syftet med dessa anvisningar r att beskriva Karolinska Institutets (KI)
tildmpning av nationella och lokala regler om tillgodoraknanden.

Nationella regler om tillgodoraknande

Tillgodoraknande styrs av regler i hogskoleférordningen samt praxis fran
ONH.' Eftersom Kl &r en statlig myndighet tillampas aven férvaltningslagen.?

Endast den som ar student?® kan komma i fréga for tillgodoraknande.*

En student har enligt 6 kap. 7 § HF ratt att tillgodorakna sig tidigare
utvecklade kunskaper och fardigheter. Det géller dock inte, om det finns en
vasentlig skillnad mellan de kunskaper och fardigheter som studenten
aberopar och malen fér den utbildning for vilken de ar avsedda att
tillgodoraknas.®

Hogskolan ska préva om en tidigare utbildning eller yrkeserfarenhet kan
godtas for tillgodoraknande. Hogskolan ska da vaga in larandemalen for

! Se 6 kap. 7-8 §§ HF.

21 § forvaltningslag (2017:900) (FL).

3 Vem som &r student definieras i 1 kap. 4 § hégskoleférordningen (HF), i detta dokument anvands "student” for
personer som &r antagna och bedriver utbildning vid KI.

4 Om inte annat framgar av lag eller férordning, se 6 kap. 8 § HF.

5 6 kap. 7 § HF.
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utbildningen enligt faststallda kursplaner eller utbildningsplaner. Det framgéar
tydligt av praxis frAn ONH att larosatet alltid ska préva ansékan.

Tillgodoraknande pa grundniva och avancerad niva

Programansvariga och kursansvariga ansvarar for att det pa program- och
kurswebb finns tydlig information om mdéjligheten att tillgodorakna tidigare
studier och yrkeserfarenheter. InNformationen ska innehélla vem studenten
kan vanda sig till fér kompletterade information, vem som beslutar om
tillgodordknande samt om det finns specifika dokument som ska bifogas
ansokan. | 6vrigt ska studenten hanvisas till den 6vergripande sidan for
tillgodoraknande.

Bedémning av ansékan

En ansékan om tillgodoréknande ska prévas mot kursens larandemal utifran
faststéllda kurs- och utbildningsplaner. Det ska géras en individuell prévning
av studentens kunskaper och fardigheter i férhallande till den utbildning mot
vilken tillgodoraknandet ska ske.®

Vid provning av ansdkan ska ett generdst forhaliningssatt tillampas. ’

Vem beslutar om tillgodoréknande
Beslut om tillgodorédknande fattas av enskild tjansteman.

Examinator beslutar om tillgodorédknande mot kursplanens mal, det vill séga
tillgodoradknande av hel kurs eller del av kurs. Undantagna ar
examensarbeteskurser och valbara kurser inom program dar
tillgodoraknande i stallet hanteras inom programansvaret. Beslut pa kursniva
kan inte vidaredelegeras, examinator kan dock 6verlata at en eller flera andra
larare att bereda beslut om tillgodoréknande av hel kurs eller del av kurs.®

Det ligger inom programansvaret att fatta beslut om tillgodorédknande for
stoérre del av program, examensarbete och valbar kurs. | programmets
utbildningsplan aterfinns information om examensmal for program som é&r
jdmférbart med valbara kurser som ska tillgodoraknas.® Beslut om
tillgodoraknande pa programniva™ ska delegeras till enskild tjansteman. Det

6 Se ONH:s beslut 2020-11-20 (reg.nr. 241-1742-20), opublicerat), ONH:s beslut 2017-08-25 (reg.nr 241-559-17),,

ONH:s beslut 2018-05-02 (reg.nr 41-35-05).

7 Lissabonkonventionen samt UKA praxis.

8 Avsnitt 2.1.1.

9 Utdver utbildningsplanen ska dven kurser och moment i kurser jamféras mot de kurser som ska tillgodoraknas.

10 Med programnivé menas har beslut om tillgodoréknande av stérre del av program, examensarbete eller valbara
kurser.



6 (15)

Karolinska Institutet - Anvisningar for tillgodoraknande pé grundniva och avancerad niva

ar lampligt att examinator/-erna fér de kurser det géller deltar i beredningen
av érendet.

Vem kan anséka om tillgodorédknande
Student vid Kl kan fa tidigare utbildning" eller arbetslivserfarenhet prévad for
tillgodoraknande.

Ansdékan om tillgodoraknande

Ett &rende om tillgodorédknande inleds genom att en student anséker om
tillgodoradknande. Ansdkan i Ladok bér anvéandas. Till ansdkan ska studenten
bifoga dokument for att styrka tidigare genomgéngen utbildning eller
yrkeserfarenhet. | Ladok finns information om vilka dokument som ska
bifogas ansdkan. Studenten ansvarar foér att inkommen ansékan ar
komplett.”? Anstkan kan dven inkomma pa annat vis, exempelvis via sms, e-
post, post eller muntligen.”® Bade skriftliga och muntliga ansdkningar ska
behandlas. Ansékan bér inlamnas i sa god tid att beslut kan fattas innan
kursstart.

For personer med skyddade personuppgifter ska ansékan goéras pa
blanketten “ansékan om tillgodoraknande”. Arendet ska handlaggas utanfér
Ladok med hansyn till de skyddade personuppgifterna och diarieféras och
arkiveras med sekretessmarkering. Beslutet ska dokumenteras i Ladok.

Vid ansékan om tillgodoraknande av utbildning fran andra lander ska
studenten till ansékan bifoga dokumentation som beskriver hur studierna
var organiserade, vad som fordrades for heltidsstudier, lasérets indelning,
utforlig kursplan/kursbeskrivning, litteraturlista, schema, kursens poangantal
samt kursens omfattning i veckor och timmar.

Studenten ska sjalv ombesoérja dversattning av dokument skrivna pé andra
sprak an svenska, finska, danska, norska och engelska.

Inkommen ansékan
Ansoékningar via Ladok forses med arendenummer och ankomstdatum av

systemet. Ansokningar via blankett ska férses med ankomstdatum och
diarienummer. Arenden ska behandlas s& skyndsamt som méjligt.

Nar ansdkan har inkommit ska arendet férdelas till ratt handlaggare.

" Aven genomgangen uppdragsutbildning med betyg och med samma kvalitetskrav som motsvarande
hogskoleutbildning (7 § Férordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor).

12 UKA (2021:23) Hogskolornas handlaggning av tillgodoraknandeérenden — en vagledning, .23, 40.

13 En s&dan ansékan kan med férdel dokumenteras i Ladok av handlaggaren, med kommentar om hur och nar
ansokan inkommit. Handlaggningen kan darefter fortsatta via Ladok.
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Kontroll ska ske av att studenten &r antagen och bedriver studier vid Kl i
enlighet med 1kap. 4 § HF. Om studenten inte uppfyller kraven i 1 kap. 4 § HF,
ska beslut fattas om att avvisa ansékan med motiveringen att den sékande
inte ar student vid Karolinska Institutet.

Kl ska ge tydlig information om vad som behdvs foér att en ansékan om
tillgodoraknande ska kunna bedémas." Studenten ansvarar fér att inkomma
med underlag som styrker ansdkan.”

Komplettering av ansékan

Kl ska utreda ett &rende om tillgodorédknande i den omfattning som krévs. '
Nar en student inleder ett tillgodoraknandearende ska studenten medverka
sa langt som mojligt genom att ge in det underlag som studenten vill
aberopa till stod for ett tillgodoraknande. Om det behodvs ska Kl genom
fragor eller pdpekanden verka for att studenten fortydligar eller kompletterar
sin ans6kan om tillgodoraknande."”

KI ska uppmana studenten till att inkomma med komplettering, sista datum
att inkommma med komplettering ska anges.’”® Studenten ska fa tydlig
information om vad det ar som behdéver kompletteras, exempelvis om det rér
sig om ett fortydligande eller om/vilket underlag™ som saknas. | samband
med detta ska Kl dven informera om att drendet avgoérs pa befintligt underlag
om kompletteringar uteblir. ?° Sista datum att inkomma med komplettering
ska anges. Kl ansvarar for att fatta beslut i &rendet &ven om studenten
forhaller sig passiv.

Handlaggningstid
Ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som
mojligt utan att rattssakerheten eftersatts.”

Om Kl bedémer att handlaggningen kommer att bli vésentligt férsenad, ska
Kl underratta studenten och uppge anledningen till férseningen.?
Handlaggningstiden ska inte 6verstiga tva manader fran det att fullstandiga
handlingar inkommit.

420 § FL.

519 § FL.

16 vVilket innebar att drendet ska bli tillrackligt utrett.

723 § FL.

8 Inom 10 arbetsdagar.

19 Aberopade meriter ska alltid styrkas med skriftlig dokumentation, t.ex. betyg eller arbetsgivarintyg.

20 23 § FL., JO:s beslut 2020-01-01, dnr 8498-2018.
219 §FL.
211§ FL.
8 9gFL



8 (15)

Karolinska Institutet - Anvisningar for tillgodoraknande pé grundniva och avancerad niva

Om arendet inte ar avgjort inom sex manader far studenten begéara att Kl
ska avgora drendet.?* En sddan begéran ska vara skriftlig och far endast ske
vid ett tillfalle under érendets handlaggning. Begar studenten att Kl ska
avgora arendet, ska Kl inom fyra veckor fran den dag begéran inkom, avgéra
arendet eller avsla begaran i sarskilt beslut. Ett sddant beslut kan 6verklagas
till ONH.2? Bifalles &verklagandet, ska ONH besluta att férelagga Kl att avgéra
arendet snarast eller inom den tid ONH bestammer. 2

Handlaggningens form

Handlaggningen ska vara skriftlig.?” Under beredningsstadiet av ett drende
har studenter ratt att [lAmna muntliga uppgifter. 22 Om studenten vill lamna
komplicerade eller omfattande uppgifter, kan Kl begéra att de muntliga
uppgifterna kompletteras med ett skriftligt underlag. Uppgift/er som inte ar
en skriftlig handling, ska dokumenteras snarast, om uppgifterna kan ha
betydelse for beslut i arendet. Det ska framga av dokumentationen nér den
har gjorts och av vem.?® Uppgifterna kan sammanstallas i en
tjdnsteanteckning.

Beslut
Ansokan om tillgodoraknande kan beviljas i sin helhet, till viss del eller avslas.

Studenten ska meddelas om, och i vilken man, ansdkan beviljas genom ett
skriftligt beslut. % Ett beslut om avslag for hel eller del av ansékan ska
motiveras tydligt. Motiveringen ska innehalla uppgifter om vilka foéreskrifter
som tilldmpats och vilka omsténdigheter som har varit avgérande for Kl:s
stallningstagande.

Av beslutet ska det framga vem som har fattat beslutet, vem som har varit
féredragande, och vem som har varit med vid den slutliga handlaggningen
utan att delta i avgérandet. Féredragande ar t.ex. en eller flera larare som
deltagit i beddmningen av drendet. Handlaggaren av drendet ar med utan att
delta i avgérandet genom att till exempel hantera kommunikationen av
kompletteringar med studenten.

2412 § FL. | férsta hand ska den tjansteman som har tilldelats drendet besluta. Om hen har férhinder ska annan
person utses genom delegation att besluta i drendet. Delegationsbeslutet bér d& dven omfatta ett aterkallande av
den tidigare delegationen.

%12 § FL.

%49 §FL.

79 §FL.

%824 §FL.

227 §FL.

30 Blanketter och mallar inom utbildning pa grundnivé och avancerad nivé | Medarbetare

8131 § FL, 21 § Myndighetsférordningen (2007:515)
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Beslutet far 6verklagas av den som beslutet angér, om det har gatt hen
emot. En 6verklagandehéanvisning ska ldmnas tillsammans med beslutet. Se
vidare stycket om éverklagande.

Tillgodoraknande av kurs/-er motsvarande hel termins/terminers kurser
inom program innebar inte att studenten ges tilltrade till hdgre termin.3?

Ett tillgodoraknande fér kurs inom utbildning, som studenten inte ar antagen
till, medfoér inte att studenten har ratt att folja andra delar av den
utbildningen. Studenten garanteras enbart att folja ordinarie studiegang
utifrdn beslut om antagning och antagningstermin.

Sérskilt géllande flykting med bristande studiedokumentation
“Om beslut inte kan fattas géller féljande avseende person som har
uppehallstillstdnd i Sverige som flykting och som har bristande
studiedokumentation.

Hogskolan skall sa langt som mojligt, anvanda kunskapsprévning som grund
for tillgodoraknandet. Detta tillvagagangssatt skall tillampas om féljande
omstandigheter kan dberopas:

o att man vid flykt tvingats ldmna dokument kvar i hemlandet;
o att det inte gar att kommunicera med myndigheterna i
hemlandet;

o att arkiven i hemlandet har forstorts;

e att informationen av politiska skal inte kan lamnas ut;

Uppgifterna om tidigare studier skall ldmnas pa heder och samvete och om
mojligt bestyrkas av ndgon som kanner till férhéllandena.”??

Réattelse av beslut

Om ett beslut om tillgodoradknande har expedierats eller pa ndgot annat satt
gjorts tillgangligt fér utomstaende och innehaller en uppenbar felaktighet till
foljd av skrivfel, raknefel eller ndgot annat liknande forbiseende far beslutet
rattas av KI.34

32 Vissa utbildningar ger dock méjlighet att anséka

om antagning till senare del av program. Fér information om detta kontakta programmets studievagledare.
33 Sveriges universitets & hogskoleférbund, Rekommendationer om tillgodoréknande av utlandsk
hégskoleutbildning i grundutbildningen, Dnr 27/99, 200-03-24, s. 3-4.

3436 § FL., Prop. 2016/17:180, s. 225-226.
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Andring av beslut
Ett beslut om tillgodordknande kan édndras innan beslutet har expedierats.
For att ett gynnande beslut som har expedierats ska kunna &ndras kravs
nagot av foljande:

e det finns ett atertagandeférbehall,

e det finns tvingande sakerhetsskal,

e studenten har uppgett oriktiga eller vilseledande uppgifter i sin

ansdkan om tillgodoraknade eller3®
e beslutet inte har vunnit laga kraft.*®

Ett negativt beslut som har expedierats, kan dndras.*

Overklagande

Beslut om tillgodoréknande av utbildning eller yrkeserfarenhet far éverklagas
till Overklagandenamnden fér hégskolan.®® Beslutet far dverklagas av den
som beslutet angér, om det har gatt hen emot.*°En
overklagandehanvisning®° ska lamnas tillsammans med beslutet.”

Overklagandearendet ska diarieféras.*?

Om ett 6verklagade av ett gynnande beslut om tillgodordknande inkommer

kontakta ursam@ki.se.

Réttidsproévning och éverldmna handlingarna till ONH

Nér overklagandet har inkommit till KI, ska KI géra en rattidsprévning *3,
darefter ska handlingarna/6éverklagandet 1dmnas till verinstansen (ONH).44
Observera att dverklagandet ska lamnas skyndsamt- vilket enligt
Justitieombudsmannen ar inom en vecka.* Det ar dverinstansens uppgift
att beddma om 6vriga forutsattningar foreligger for att ett dverklagande ska
kunna tas upp till saklig prévning.4¢

%Se37 § 2st. FL.

%6 Jfr HFD 2015 ref. 73.

87 .37-38 §§ FL., Prop. 2016/17:180, s. 225-226.

3812 kap. 2 § HF. Overklagandet ska stéllas till ONH men skickas in till KI.

%942 §FL.

40 Utformad enligt de riktlinjer som galler vid KI.

4112 kap. 2 § HF.

42324, Dokumenthanteringsplan fér Karolinska Institutets handlingar, version 1.10.

43 Rattidsprévning innebér att handlaggaren eller beslutsfattaren prévar om dverklagandet har kommit in i ratt tid,
det vill séga inom 3 veckor fran det att klagande tagit del av beslutet.

44 Fdr mer information se https://utbildning.ki.se/student-pa-ki/studentratt-och-studiemiljo/regelverk-som-styr-
utbildningen-studentratt/overklaganden.

4% JO 2022/03 s. 359 och 46 § FL. Fér anvisningar se onh.se.

46 Prop.2016/17:180 s. 267.
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https://utbildning.ki.se/student-pa-ki/studentratt-och-studiemiljo/regelverk-som-styr-utbildningen-studentratt/overklaganden.
https://utbildning.ki.se/student-pa-ki/studentratt-och-studiemiljo/regelverk-som-styr-utbildningen-studentratt/overklaganden.
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Ska beslutet dndras?
Nar dverklagandet har kommit in till KI ska Kl préva om 6verklagandet har

kommit in i ratt tid, och aven ta stallning till om det finns skal att ratta eller
andra beslutet. Om beslutet andras, ska Kl éverlamna aven det nya beslutet
(andringsbeslut) till dverinstansen (ONH). Andringsbeslutet ska dverlamnas
till dverinstansen aven om Kl anser att beslutet har andrats helt enligt
klagandens begaran. Overklagandet ska anses omfatta andringsbeslutet,
dverinstansen avgdr om andringsbeslutet anses tillgodose klagandens

onskemal.#’

Dokumentation av tillgodoraknanden

Beslut om tillgodoréknande fattas i Ladok utom fér personer med skyddade
personuppgifter. Fér dessa personer fattas beslut om tillgodoraknande i
separat dokument och ska signeras analogt eller digitalt. Mall fér beslut om
tillgodoraknande ska anvandas.*® Beslutet dokumenteras sedan i Ladok.*° Kl
ska registrera tillgodoréknandet i studiedokumentationssystemet sa snart
som mojligt efter att studenten underrattats om beslutet.°

Diarieféring och arkivering

Ansdkan och beslut diarieférs och arkiveras i Ladok. Fér personer med
skyddade personuppgifter ska samtliga ansdknings- och beslutsunderlag i
arenden om tillgodoradknande diarieféras och arkiveras med
sekretessmarkering enligt géllande dokumenthanteringsplan.®

Valbar kurs
Prévning av tillgodoréknande av valbar kurs gérs mot malen for valbar kurs i
utbildningsplanen.

Uppdragsutbildning

De som deltar i uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller
kursbevis, om samma kvalitetskrav stalls pa uppdragsutbildningen som pa
motsvarande hdgskoleutbildning. Detta géller &ven om deltagarna saknar
behdrighet for tilltrade till hdgskoleutbildning.>?Vidare har den som har
genomgatt samt erhallit betyg fran sddan uppdragsutbildning, ratt att

4746 § FL.
48 https://medarbetare.ki.se/media/128555/download
49 se manualer for Ladok.

50 9 § FL, 2 kap. 3 § Férordning (1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid universitetet och hégskolor.
5" Dokumenthanteringsplan fér Karolinska Institutets handlingar, version 1.10.
526 § (SFS 2002:760) férordning om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor.
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tillgodorakna sig utbildningen som hégskoleutbildning pa grundniva eller
avancerad niva.*

Ansdkan med hanvisning till tidigare beslut om tillgodoraknande
Endast den ursprungliga utbildningen/motsvarande, som studenten
aberopat vid det tidigare beslutet om tillgodoréaknande, kan ligga till grund
for provning av tillgodoraknandet vid Ki.

Férhandsbesked

KI har ingen forfattningsreglerad skyldighet att lamna férhandsbesked om
tillgodoradknanden. Kl ger normalt sett inte férhandsbesked innan personen
ar student vid KI. Férhandsbesked kan exempelvis ldmnas om en person
planerar soka till senare del av program och inte uppfyller kravet pé att vara
student vid Kl eller infér att en student ska bedriva studier utomlands och
planerar att kunna tillgodorakna sig dessa vid aterkomst till KI.54

Ett féorhandsbesked kan vara betydande for studentens méjlighet att
planera sina studier, det ar darfor viktigt att beskedet innehaller korrekt
information om de villkor som géller fér att ett tillgodorédknande senare ska
vara mojligt.®®

Ett férhandsbesked om tillgodordknande &r endast ett preliminart besked
och dérmed inte bindande, vilket ska tydliggéras for studenten.
Férhandsbesked ska dokumenteras och diarieféras.

Utbytes-/utlandsstudier

Infér utbytesstudier inom utbytesprogram och infér utlandsstudier pa egen
hand godkanda av program- eller kursansvarig ska en preliminar bedémning
(forhandsbesked) av moéjligheten att tillgodorakna studierna géras.*® Denna
beddmning ska delges studenten. Den preliminara bedémningen
(férhandsbesked) utgér inget beslut om tillgodoraknande.

58 7 § férordning om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor, | avsnitt 7 riktlinjer fér uppdragsutbildning
(Dnr 1-315/2026) framgér att “En poanggivande uppdragsutbildning ska félja kursplan (och eventuell
utbildningsplan) som faststallts enligt Kl:s riktlinjer fér hantering av kursplaner som galler fér utbildning pa
grundniva och avancerad niva. Samma kvalitetskrav géller for uppdragsutbildningar som for utbildning pa
grundniva eller avanceradniva. All poanggivande uppdragsutbildning ska dokumenteras i Ladok.

Den som med godként resultat slutfért en poanggivande uppdragsutbildning har ratt att tillgodorakna sig
utbildningen som hogskoleutbildning pé grundniva eller avancerad niva. Dé kvalitetskraven for poanggivande
uppdragsutbildningar vid Kl &r desamma som for den ordinarie hégskoleutbildningen pé grundniva eller avancerad
niva, kommer deltagare med godkanda resultat f& dessa kurser tillgodoraknade utan ytterligare prévning.”

54 UKA (2021:23) Hogskolornas handlaggning av tillgodoraknandearenden — en végledning, s.39.

55 UKA (2021:23) Hégskolornas handlaggning av tillgodoraknandearenden — en végledning, .39-40.
56 Programdirektor beslutar om tillgodoraknande som galler flertalet kurser eller stérre del av program. Examinator
beslutar om tillgodoraknande av del av kurs eller hel kurs. Det gér inte att besluta om tillgodoréknandet i forvag.
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| ans6kan om tillgodoradknande av utbytesstudier ska studenten [d&mna intyg
som styrker avslutade studier, kurs eller moment med minst godként betyg.

Reell kompetens

Studenter har ratt att fa kunskaper och fardigheter som har foérvarvats
genom yrkeserfarenhet prévade for tillgodoraknande. Till ansékan ska
utforlig dokumentation som styrker dberopad kompetens bifogas.

“Med reell kompetens menas den samlade kompetens en person har,
oavsett hur han/hon har skaffat den och oavsett om han/hon har formella
betyg pa den eller inte. Den reella kompetensen prévas i samband med att
en studentens behdrighet till en viss utbildning prévas och i samband med
att en person begér tillgodordknande av annan utbildning én
hégskoleutbildning eller av yrkeserfarenhet.”””

Handléggning och bedédmning

Studenten ska utéver ansdkan, bifoga en vardering dver hur hen anser sig
uppfylla larandemalen i kursplanen. | varderingen ska studenten for varje
larandemal beskriva och motivera sin kompetens som motsvarar
larandemalet. Studenten ska besvara féljande fragor:

e Beskriv nér, var och hur du har erhéllit de kunskaper, fardigheter och
forhaliningssatt som motsvarar larandemalet.

e Ange specifika situationer och/eller arbetsuppgifter som synliggér
dina kunskaper, fardigheter och férhallningssatt.

e Beskriv de metoder och/eller teorier som du anvant och motivera
varfér samt ange i vilken forskning/litteratur som du finner stod for
ditt resonemang och handlande.

Om nagot saknas i anstkan ska studenten ges tillfalle att komplettera sin

ansodkan.

Processen och bedémningsmetoder
Handlaggningen och beslutsfattandet av tillgodordknande av reell

kompetens ska félja den ordinarie handlaggningen av tillgodoréknande.
Processen nedan kompletterar hanteringen av ansékan om tillgodoréknande
med reell kompetens som grund.

57 Sveriges Universitets-& hogskoleférbund rekommendationer fér arbetet med att validera reell kompetens inom
hogskolan 2023-03-16, dnr SU-850-0012-23
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1. Studenter som har fragor géllande ansékan om tillgodoraknande av
reell kompetens alternativt utformningen av ansékan, ska vanda sig till
programmets studievagledare eller kursens utbildningsadministrator/
examinator.

2. Studenten lamnar in ansdkan inklusive sjalvvardering av sina
kunskaper, fardigheter och férhaliningssatt i forhallande till
larandemalen.

3. Beslutsfattaren avgér om ansdkan inklusive sjalvvérdering och bilagor
behdver kompletteras.

Komplettering av ansbkan
En komplettering av ansdkan kan goéras skriftligt och/eller genom

samtal/intervju med studenten. En intervju/samtal med studenten i bérjan
av drendet kan ge studenten mojlighet att fortydliga sin sjalvvardering. Det
kan vara en fordel att foérbereda de fragestallningar som behéver besvaras
under samtalet. Utifran intervjun/samtalet kan beslutsfattaren utéver
komplettering av ansdkan fa underlag fér beslut om och i sédana fall vilka
ytterligare bedémningsmetoder (referenser eller amneskunniga) som
behodvs for att beddéma kompetensen och fatta beslut i d&rendet. En
tjansteanteckning skrivs efter intervjun/samtalet och bifogas adrendet.

4. Studenten inkommer med efterfragad komplettering.

5. Beslutsfattaren avgoér utifran den kompletta ansékan om och i sddana
fall vilka kompletterande metoder som behdvs fér att beddéma
kompetensen och fattar beslut i &rendet. Nedan finns férslag pa olika
beddmningsmetoder:

Férslag pé metod fér bedémning av kunskaper, fardigheter och
forhallningssatt vid ansékan om tillgodoréknande av reell kompetens
Utdver ansdkan och sjalvvardering kan féljande metoder anvandas for att
beddma studentens kunskaper, fardigheter och forhallningssatt i relation till
kursplanens larandemal.

Referenser
Ytterligare ett satt att bedéma studentens kunskaper, fardigheter och
forhaliningssatt ar att intervjua exempelvis chefen fér arbetsplatsen dar
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studenten varit yrkesverksam.

Amneskunniga
Amneskunniga kan anlitas fér att ge ytterligare underlag till beslutsfattaren.

6. Om nya fragestallningar uppkommit i samband med bedémningen
kan avslutande intervju/samtal med studenten anvandas for att
klargéra dessa fragor. Dock ska avsikten med intervjun/samtalet
endast vara komplettering.

7. Beslutsfattaren fattar utifrdn sammanlagda underlaget beslut om bifall
eller avslag géllande ansékan om tillgodoréknande. Avslas ansékan
helt eller delvis ska en tydlig motivering skrivas i beslutet.

8. Auvslutningsvis skriver beslutsfattaren en tjansteanteckning som laggs
till arendet dar en beskrivning finns dver hur bedémningen gatt till och
vilka metoder som anvants samt motiverar pa vilket satt underlaget
visar pa maluppfyllelse. Bedémningsunderlag sé som
tjansteanteckningar fran samtal med studenten, tidigare arbetsgivare
mm, ska ocksa laggas till arendet.
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