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Arbetsbeskrivning IDAC-administrator

1 Generell information

Vid varje institution méste det finnas en till tva personer, eller fler, som kan hantera
behorigheter, konton och personuppgifter i det nya systemstodet IDAC, som ersétter det
nuvarande KIMKAT fran maj/juni 2019.

I det nya systemet sd skapas inga nya konton gillande anknutna, studenter eller anstillda
manuellt utan dessa uppgifter kommer fran kéllsystem for respektive grupp, Primula for
anstillda, UBW Anknutna for Anknutna och Ladok for studenter och doktorander.

Flertalet uppgifter for en IDAC administrator handlar om att supportera den egna
organisationen, kunna ta ut rapporter och hantera felaktigheter som systemet eller
anvindare uppticker.

2 Arbetsuppgifter

Du som IDAC-administrator kommer att stédja personal pa din institution med hantering
av IT-behorighet och personuppgifter. Du kan ocksa komma att behdva hjélpa till med
hur IDAC fungerar for chefer och 6vrig personal. I dina arbetsuppgifter ingér bland
andra:

e Byte av e-postadress

e Namnbyte pd Display name, dvs det namn som syns pé e-postadressen

e Sla samman identiteter om IDAC hittar ett fel som gor att det finns chans att tva
ID 4r samma.

e Felsokning generellt pa personer i systemet

e Dodlja personer/hantera personer med skyddade personuppgifter

e Hantera avvikelser eller fel i systemet, i samrdd med IDAC-supporten

e Dra ut rapporter, som t.ex. anstillningar eller anknytningar som upphdr snart eller
underlag for It-avgiften

e Bista med rad kring hur personuppgifter flodar genom KI:s system

e Hjilpa till med att s6ka behdrigheter at person inom den egna organisationen

Agerar support ut mot institutionernas administratorer och personer inom

verksamheten.

Hjilpa chefer med stdd och support i samband med attestfloden, rapporter etc

Kunna gora direktavslut pd person/konton i IDAC

Hjélpa till vid glomt I6senord och initiera 16senordsbyte, vid behov

Vara kontaktperson till férvaltningsledaren for IDAC och ingé i nidtverket for

IDAC administratorer

Alla ovanndmnda delar dr en del av utbildningen i IDAC.
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