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Ansodkan om behdrighet: Schemalaggare i TimeEdit

Behoérigheten Schemalédggare omfattar:

Schemalaggning av institutionens kurser i TE Core.

Férbokning och bokning av Kl:s gemensamma undervisningslokaler.

Forbokning av Kl:s gemensamma tentamenslokaler i TE Exam

Bokning av institutionens egna lokaler om institutionen valt att ha dessa i TimeEdit.
Schemavisning i TE Viewer.

Fyll i blanketten och skriv under. Observera att bade du och administrativ chef ska skriva under
blanketten. E-signaturer kan anvandas.
Skicka den ifyllda och underskrivna blanketten med e-post till TimeEdit-support@ki.se

Anvandaruppgifter

Namn och epost

Anvindarnamn 1)

Institutionstillhorighet

Behorighet:

Ange den institution som ) . . . S . :
Vid ansdkan om behdrighet pa flera institutioner maste du fylla i en

du soker behdrighet for. blankett per institution.

Tidsbegransad Om behdrigheten ska vara tidsbegransad, ange tidsintervall:
behorighet: From: Tom:
Anvéandarutbildning: [] Har genomfort webbutbildning fér schemaléggning med

godkant resultat.

Forsakran
Jag har last de anvéndarvillkor (se sid. 2) som géller fér anvédndning av TimeEdit och
godkénner villkoren genom min underskrift.

Datum: Underskrift:

Namnfortydligande

1) Det &r samma anvandarnamn (KI-ID) som du anvander fér att logga in pa Kl:s webbmail. Ar du oséker
pa ditt anvandarnamn och/eller I6senord vander du dig till IT-support pa it-support@ki.se.

Underskrift av administrativ chef vid den institution du anséker om behoérighet hos
Hérmed intygas att ovanstaende uppgifter ar korrekta.
Datum Underskrift:

Namnfortydligande
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Sid: 2/2

Anvandarvillkor (behalls av anvandaren)

For innehavare av behorighet i TimeEdit galler:

Behdrigheten ar personlig och far endast anvandas av innehavaren.
Anvandarnamn och lésenord far inte delas med andra.

Lésenordet skall forvaras pa ett sddant satt att det inte ar atkomligt for
nagon annan person.

Om din arbetssituation férandras, sa att du inte langre behover tillgang
till TimeEdit, ska detta omedelbart anmalas till Avdelningen for utbildnings-
och forskarutbildningsstdd, TimeEdit-support, TimeEdit-support@ki.se

For att fa arbeta med schemalaggning i systemet kravs det att anvandaren
har genomgatt en sarskild anvandarutbildning.

Anvandare som inte foljer de regler och anvisningar som galler for

anvandning av systemet kan bli avstangd fran tillgang till systemet med
omedelbar verkan.
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